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A béleséde szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok, iranyelvek

az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,
Magyarorszag 2017. évi kézponti koltségvetésérol szolo 2016. évi XC. térvény

a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyijtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikddésiik
feltételeirol,

235/1997. (XII. 17.) Kormanyrendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto szervek
¢és szemelyek altal kezelt személyes adatokrol.

328/2011. (XII. 29.) Korményrendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol

257/2000 (XII. 26) Kormanyrendelet a kdzalkalmazottak jogallasardl sz6ld 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol
415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevo nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrél

8/2000 (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miikodési nyilvantartasba vételérol.

9/2000 (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésétdl és a szocialis szakvizsgarol.

37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas egészségiigyi
eloirasokrol

A Bolesodei Nevelés — Gondozas Orszagos Alapprogramja 2017

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek

Folyamatos napirend a bolesddében. Modszertani levél. Bolesddék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp.1982

Bolcsddei adaptacio. Modszertani levél. In: Eléadasok- kozlemények dokumentumok.
Modszertani levelek, iranyelvek. Bolesédék Orszagos Modszertani Intézete, Bp.1982
Jaték a bolcsddében. Modszertani levél. Bolesddék Orszagos Modszertani Intézete, Bp.
1997

Az egészséges csecsemd taplalasanak irdnyelvei (ajanlas). (Az Orszagos Csecsemo- és
Gyermekegészségiigy Intézet altal 1994- ben Osszedllitott, ,,az egészséges csecsemd
taplalasanak iranyelveir6l” c. viseld 47. szam modszertani levél helyébe 1ép. 2011

A bélcsédei nevelés—gondozas orszagos alapprogramja — SZMI 2008.

A bolcsddei nevelés—gondozas szakmai szabalyai — SZMI 2009

Médszertani Utmutaté a kisgyermekekrol vezetett szakmai dokumentécid vezetésérdl
bolesddek, mini bolesodék részére 2019.



I. Bevezetés

A Bolesbédei nevelés-gondozés orszagos alapprogramjanak (a tovabbiakban: Alapprogram)
célja, hogy keretet adjon a Magyarorszagon miikodé bolcsédei ellatast biztosito
intézményben, szolgiltatisban folyé szakmai munkdnak. Az Alapprogram tartalma és
szemlélete Gsszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év alatti korosztaly ellatasara
es nevelésére-gondozasara vonatkozd jogszabdlyokban foglaltakkal, a bolesédei ellatas
keretében végzett nevelés (a tovabbiakban: bélcsddei nevelés) hagyomanyaival, felhalmozott
ertékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a legijabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel.
A bdlcs6dei nevelés kézéppontjéban a kisgyermek és kozvetett modon a kisgyermeket nevelé
csaladok édllnak. Az Alapprogram a csalddra, mint komplex rendszerre tekint, melynek
értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad timogatasat
célozza meg.

A jogszabalyi eldirdsok, a szolgaltatast igénybe vevok sziikségletei és az intézményi
adottsagok alapjan késziilt el a Cseméi Nefelejcs Ovoda és Mini Bélesdde helyi szakmai
programja, amely megfelel az Alapprogramban foglaltakkal.

II. Az intézmény alapadatai

Az intézmény neve: Csemdi Nefelejcs Ovoda és Mini Bolcséde

Az intézmény székhelye: 2713 Csemd, Pet6fi Sandor u. 2.

Az intézmény elérhetdségei:
- Telefon:06(53) 392 017
- E-mail: vezeto@esemeovika-t-ontinehu nefelejcsovi@cesemo.hu
- Honlap: www.ovoda.csemo.hu

Csoportszam: 1 mini bélcsédei csoport

Férohelyszam: 8 fo

Nyitvatartasi id6: 87-060—31700 06.30-16.30 6raig

A fenntart6 neve: Csemd Kézség Onkormanyzata

A fenntart6 cime: 2713 Csemd, Pet6fi Sandor u. 1.

Az intézmény ellatasi teriilete: Csemd kozség kozigazgatasi teriilete

II. Az ellitandé célesoport és az ellitando teriilet jellemzoi

Csemo6 kozség Pest megyében talalhato telepiilés a fovarostél megkozelitdleg 70 km-re.
1952-ben alakult helység, amelynek sorsa a két hatarol6 véarosnak — Cegléd és Nagykérds — az
adott teriiletért torténd pereskedését kovetden, az un.: ,.csemdi perben” délt el.

Csemd kozség az orszag legnagyobb lakott kiilteriiletével rendelkezik, a teljes kozigazgatasi
teriilete 7943 hektar, melybol a belteriilet csupan 500 hektart tesz ki, és a lakossag tobb mint
2/3-a kiilteriileten, tanyakon él.

A kiilteriilet jo részén csupan az dramvételezés biztositott, igy az ivovizet furt kutakbol nyerik
(sokszor be sem vezetve a lakotérbe a vizet) mig a fiités jellemzden a fa-, és széntiizelésii
kalyhakkal t6rténik.

A belteriileten mas a helyzet, itt a teljesen kiépitett infrastruktira és a lakossagi
alapszolgaltatasok biztositdsa a jellemzd.

A telepiilés egészségiigyi alapellatasat jelenleg ketté felnétt haziorvos, egy fogorvos, egy
gyermekorvos és kétfés védondi szolgalat biztositia. A kozép-, és felsdszintli orvosi
szakellatast a kornyezd telepiiléseken — els6sorban Cegléden - 1év6 szakorvosi rendelék és
korhézak latjak el.



A szocialis alapellatasban Csemo ,.partnere” a Ceglédi Tobbcélu Kistérségi Tarsulas. Ezen
egylittmiikddés keretében miikodik helyben a gyermekjoléti szolgéltatas és a csaladsegités,
tovabba a hazi szocidlis gondozas is.

Csemdben jelenleg 12 civil szervezet (egyesiiletek, alapitvanyok) miikodik. Az énkorményzat
partnerként tekint ezekre a szervezetekre, mikodésiiket is kiemelten tamogatja. A civilek
tehermentesitik az allami szektort, hiszen terepet biztositanak az allampolgari 6ntevékenység
szamara.

Tekintettel arra, hogy Csemd nagy tanyavilaggal és fejlett belsé falukdzosséggel is
rendelkezik, a bolcsddébe érkez6 gyermekek szocializacids szintjei igen eltéroek.
Szeretetteljes, biztonsagos, az egyéni kiillonbozéségeket toleralé légkdrben, ésszeri
korlatokkal minden gyermeknek esélyt adunk sajat erosségeik felismerésére és
sikerélményére.

A bolcsddének a neveld — gondozé munkajat nagymértékben befolydsolja kérnyezete, a
kozség foldrajzi fekvése. A lakossag jelentds része hatranyos helyzetii, amely befolyasolja az
életvezetési, gyermeknevelési szokasokat.

Feladatunk ennek kapcsan, hogy kovetendé mintat mutassunk, gyermeknevelési tanacsokkal
lassuk el a sziiloket — kizarolag segité szandékkal — illetve, hogy segitsiik a sziilék ez iranyu
fejlodését.

1. Bolcsodeképiink

Olyan csaladbarat bolcsdédeként kivanunk miikodni:
e ahol az ellatas 6sszhangban van a gyermekek szikségleteivel,
ami megfelel a sziilok igényeinek;
ami képes a valtozo igényekhez aktivan alkalmazkodni;
amely nyitott a felé megnyilvanulé igényekre, kész azok elfogadasara;
ahol az alkalmazottaink naprakész tudassal rendelkeznek, szakképzettségiik
szintje folyamatosan emelkedik;
e amely képes a megszerzett tudasat, tapasztalatokat alkalmazni.

2. Gyermekképiink

Nevel6-gondozo munkank eredményeként a béles6dénkbe jard gyermek:

e vidam, kiegyensulyozott, sokoldaluan fejlodé egyéniség;
testileg, lelkileg egészséges, harmonikus mozgasu;
szocialisan kompetens, egyiittmikod6 a tarsakkal, felnéttekkel;
nyitott az 6t koriilvevo kdrnyezet ingereire;
szivesen kommunikal;
kitarto, aktiv és tevékeny.

® e o o o

IV. A bolcsode személyi és targyi feltételei
1. Személyi feltételek

1 2 f6 felsofokii végzettség szakképesitésii kisgyermekneveld

A kisgyermekneveld a 0-3 éves kort gyermekek ellatasat 6nalldan végzi. Felelosséget vallal a
rabizott kisgyermekért, gyermekcsoportért, a nevelés folyamatiban hozott dontéseiért és
neveldi tevékenységének kovetkezményeiért. A kisgyermekneveld, érett felndtt személyiség,

6



aki megfeleld empétiaval képes fordulni a gyermekekhez és csaladjaikhoz, szakmai
felkésziiltsége alapjan hitelesen tudja a csaladok felé kozvetiteni a kisgyermekek nevelésével,
fejlodésével kapcsolatos tudasat, ismereteit. Tiszteletben tartja a kisgyermek személyiségét,
megfelelé tolerancidval rendelkezik a massaggal kapcsolatban. Feladata a 0-3 éves koru
gyermekek testi €s pszichés sziikségleteinek kielégitése, nevelése, fejlodésiik tamogatisa. A
mindennapi tevékenysége sordn a gyermekek sziikségéleteinek figyelembevételével alakitja ki
a gyermekek €letterét, biztositja a gyermekek 6nallo tevékenységének feltételeit, a szokéasok
€s egeészséges ¢letmdd kialakulasat. Felismerve a kisgyermekek biologiai és pszichés
szikségleteit, azokat egyénre szabottan elégiti ki. A jaték feltételeinek megteremtése mellett,
részt vesz a jatékban ugy, hogy a gyermekek motivacidja, kivancsisaga, jatékkedve
fennmaradjon. Munkaja soran nem pdtolja, hanem kiegésziti a csaladi nevelést, érzelmi
biztonsagot nyujt a kisgyermek szaméra. Segiti a gyermeket a vilag megismerésében ugy,
hogy aktivitisra vald igényét tiszteletben tartja, nem veszi el tle a felfedezés Sromét.
Fogékonnya teszi a gyermekeket a miivészetekkel szemben, a korosztalynak megfelel$ zenei,
vizudlis és anyanyelvi élmények tudatos és rendszeres kozvetitésével. A gyermekek szocialis
készségét fejleszti, olyan szabdlyok feldllitasaval, amik érthetéek és betarthatoak, segiti a
konfliktusok megoldasat és tdmogatja a gyermekek egymas felé iranyuld pozitiv
kezdeményezéseit. A sziillokkel allandé kapcsolatot tart, kompetencidjukat erdsiti,
rendszeresen beszamol a gyermekiikkel kapcsolatos napi eseményekrdl. Kisgyermekek
tevékenységével, fejlodésével kapcsolatos dokumentaciot vezet.

1 f6 dajka — ;

Mini bolesédében bolesddei dajka munkakdrben az alkalmazhatd, aki eredményesen
elvégezte a bolcsodei dajka képesitési eldirdsait meghatdrozd miniszteri rendeletben eléirt
tanfolyamot. A jelenleg 6vodai dajka szakképzettséggel rendelkezé dajka legkésébb a
2019/2020-as nevelési-gondozasi év végére megszerzi az eldirt végzettséget.

A dajka a kisgyermekneveld segitdtarsaként végzi feladatat. Biztositja a munkahoz sziikséges
higiénés feltételeket. Megteremti a gondozas feltételeit. A kisgyermekneveld iranymutatasa
alapjan a mini bolcsédében szikség szerint részt vesz a gyermek gondozaséban,
kozremiikodik a mini bolcsddében a kornyezet rendjének, tisztasaganak megteremtésében.
Ellatja a kérnyezetgondozési és baleset-megel6zési teenddket, baleseteknél elsésegélyt nyujt.
Munkajat a gyermek bélcsédei napirendjéhez és a kisgyermeknevelé munkarendjéhez
igazodva végzi.

Gyermekszeretd  viselkedésével, személyi  gondozottsagaval, kommunikaciés  és
beszédmintdjaval hat a bolcsoédés gyermek fejlodésére. Tiszteli a gyermeket, a sziildt,
kapcsolataira a tapintat, az elfogadas legyen jellemzé. Elismeri a kisgyermekneveld
kompetencidit €s egytittmiikodik annak érvényesitésében. A tudomasira jutott pedagogiai,
mikddeési és szervezési informéciokat titokként kezeli. Nevelési kérdésekben az érdekl16dd
sziiloket tapintatosan a kisgyermeknevel6hoz iranyitsa.

Munkdjukat sziikség szerint segiti a védénd, a gyermekorvos és sziileség—szerint specialis
szakemberek.

A kisgyermeknevel6k tavollétében szakiranyun végzettségii személlyel kell biztositott
biztositani a helyettesitést (vodapedagdgus 60 6ras tovabbképzéssel)

Az egyik kisgyermekneveld heti egy ordban vezet6i feladatokat 14t el.



2. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasa

e Bolcsddei dajka munkakért betoltd részére: a 20/2017. (IX.18.) EMMI rendelet
alapjan.

e Kisgyermekneveld munkakort betslto részére: a jogszabalyban megjeldlt hataridéig
szakiranyu foiskolai végzettség megszerzése.

e Bels6 képzések, szakmai miihelyek szervezése.

e A munkajara igényes szakember 6nképzés formajaban is rendszeresen képezi magat.
Ehhez a bolcsode biztositja a szakmai folyoiratok beszerzését, jogszabalyokat
értelmez6 kiadvanyokat, internet haszndlatanak lehetdségét, audiovizualis eszkdzoket.

3. Targyi feltételek

Bolcsddénk onkormanyzati fenntartist, amely az dvoda épiiletében keriilt kialakitasra. Az
épiilet teljesen akadalymentesitett, infokommunikacios eszk6zokkel felszerelt.

A gondozasi rész egy gyermekszobabol, hozza kapcsolodd  fiirdészobabol
gyermeko1t6zobol/ataddbal és teraszbol all.

A bejarati részben, kiilon helyiségben van kialakitott babakocsi tarolo.

Ezen kivill rendelkezésre dllnak azok a kiszolgalé helyiségek, amelyek a személyzet
sziikségleteit illetve szakmai felkésziiltségét szolgaljak ki.

A gyermekszoba milanyag padloval boritott, korszerti filtéssel és vilagitassal rendelkezik.
Mini bélcsédénkben a nevelés, gondozas eszkdzei szakmailag tudatosan tervezettek,
pedagogiailag célszeriien kialakitottak, megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés
elvarasainak. A csoportszoba berendezése gyermekkdzpontid, hangulatos, otthonos, esztétikus.
A berendezést alkotjak a nyitott és zart szekrények, csoportlétszamnak megfelelé asztalok,
székek, agyak, kisagy, etet6szék, nevelOi asztal-székkel, fektet6-tarold. A termet ugy
alakitottuk ki, hogy a kiilonb6zo jatéktevékenységek jol elkiiloniiljenek egymastol.

A jatékokat nyitott jatékpolcokon, a gyermekek szamara elérhetd magassagban helyeztiik el,
ugy, hogy az figyelem-felkeltd legyen. Az épitd jatékokat fajtanként, nagyméretli tarold-
dobozokban taroljuk. A felnétt feliigyeletét igényl6 jatékokat jatékpolcon, olyan magassagban
helyeztiik el, amit a gyermekek nem émek el. Gyakran el6fordul, hogy egy-egy kisgyermek
elfarad a jatékaban, csendre, egyediillétre vagyik, ezért szeretne lepihenni. Erre a célra
pihendsarkot alakitottunk ki, puha szivaccsal, parnakkal, puha textil jatékokkal, ahol a
gyermek pihenhet. A jatékeszkozoket a gyermekek életkori sajatossagainak és egyéni
fejlettségi szintjének, valamint a szakmai eldirasoknak megfeleléen valogattuk 6ssze. Fontos
szamunkra, hogy a jatékok egészségiigyi és a pedagdgiai szempontoknak is megfeleljenek, ne
legyenek balesetveszélyesek. Megtalalhatoak a csoportban az alapjatékok. Figyelmet
forditottunk, hogy a jatékok mérete, sulya, alakja olyan legyen, hogy ha a kisgyermek rajuk
fekszik, magara ejti 6ket, ne legyen szamara fajdalmas vagy ijeszt6. Mennyiségét tekintve,
kivéve a nagyméretii jatékokat, minden gyermeknek jut azonos tipusu jaték. Megtalalhatoak a
csoportban a manipulacids, az épitdjatékok, a mozgasfejlesztd jatékok, konyvek, konstruald
jatékok és szerepjatékok kellékei. A polcokat stabilan rogzitettiik, és ugy helyeztiik el, hogy a
nagymozgasos teveékenységekre, és a csendes, aktiv jatszasra is lehetdséget biztositsanak. A
jatékok tarolasara, ¢és funkcidé szerinti szelektalasira természetes anyagokbdl készitett
kosarakat vasarolunk.

A mini bolcs6de napi négyszeri étkezést biztosit, melyr6l a Cseméi Konyha Bt. konyhdja
gondoskodik. Ez a négy étkezés a reggeli, a tizorai (gylimolcs vagy zoldség, folyadékpobtlasra
viz), az ebéd, valamint az uzsonna. Odafigyeliink arra, hogy a gyermekek sok vitaminhoz és
egészséges ételekhez jussanak. A boles6dés gyermekek étkeztetésében tisztan vegetaridnus
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étrend nem szerepelhet. Amennyiben a Csemdi Konyha Bt. nem tudja kielégiteni a specialis
etkezések igényeit (liszt érzékeny, tej érzékeny stb.), a fenntarté dSnkormanyzat gondoskodik a
megfeleld étel biztositasarol.

Az intézményiinkben tdlalokonyha taldlhato. Az étkezés és a pihenés is a csoportszobaban
torténik.

A fiirdészoba kozvetleniil kapcsolodik az 6lt6z6hoz. A fiirddszobaban az eldirasoknak
megfelel6 méretben mosdd, gyermek WC, pelenkazé asztal és zuhanyzo, torolkozétartd,
szeméttarolok stb. biztositott. A szabvanynak megfeleld akadalymentes WC az elétérben
talalhato.

A gyermekoltozoben baratsagos kornyezet fogja fogadni a bolcsddébe érkezd és tavozé
kisgyermekeket és sziileiket. Minden gyermek szaméra jellel ellatott szekrényt biztositunk a
ruhdk, cipdk tarolasara.

Az intézmény hatso részén alakitottuk ki a mini boleséde jatszokertjét, melyet keritéssel
valasztottunk el az 6évoda udvaratél. A kinti jatékkészletet alkotjak a homokozo, babahaz,
csuszda, labdak, kismotorok.

A mini béleséde épiiletét, udvardnak berendezését oly modon alakitjuk, hogy az szolgilja a
gyermekek biztonsagdt, megfeleljen testméretiiknek, biztositsa egészségiik megdrzését,
fejlodését, tegye lehetdvé mozgas- és jatékigényiik kielégitését. A targyi feltételek biztositasa
soran a mindségre toreksziink és a gyermekekhez is kozeldllo természetes anyagok
hasznalatat részesitjiik elényben.

V. A bilcsddei nevelés célja, alapelvei
1. Pedagoégiai hitvallasunk

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, deris, szeretetteljes légkdrben felnovo gyermekekbdl valnak
boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6dé, onalléan gondolkodni tudé emberek. A
kisgyermek é€letében az els6 3 évnek, az els6 kozOsségnek meghatirozo szerepe van, a
késobbi személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az életszakaszaban a legsériilékenyebb
testileg, lelkileg egyarant, ergsen fiigg a felnéttektol, ezért a kisgyermekneveld személyisége
meghataroz6. Fontosnak tartjuk a biztonsagot nyujtd kornyezetet, melyben a legteljesebb
odafigyeléssel 6vjuk és vigyazzuk a rank bizott gyermekeket.

2. A bolcsédei nevelés célja

A kisgyermekek sajatitsak el azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik dket abban,
hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis kérnyezetiikben,
sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. A bolcsédei nevelés mindezt olyan
szemlélettel és modszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének
tiszteletét.

A bolcsodei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
korli értelmezésével dsszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjeds prevencios
tevékenységet folytasson. A bolcsddei ellatdst nyGjtd intézmény, szolgaltatd csaladbarat
intézményként, szolgaltatasként hozzajarul a csaladok életmindségének javitasahoz, a sziilok
munkavallalasi esélyeinek niveléséhez.



3. A bélcsddei nevelés alapelvei

A csalad rendszerszemléletii meghkozelitése

A bolesodei nevelésben elsddleges szempont a csalad miikdésének megismerése, megértése.
A rendszerszemlélet lényege, olyan komplex latdsmod alkalmazidsa, amely nem csak a
kisgyermeket, hanem a csaladot is kiindulopontnak tekinti. Az interakcios mintdkat a
kisgyermek visszatiikr6zi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erosségeir6l és gyengeségeir6l. Az
er0sségek hangsilyozasa altal a kisgyermekneveld hozzdjarulhat a csalad életmindségének
javitasahoz.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervenci6 magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolcsode alkalmas szintér a koragyermekkori intervencid szemléletének alkalmazasara. Ennek
értelmében a kisgyermeknevel$ feladata az esetlegesen felmeriil6 fejlodésbeli lemaradasok,
megtorpanasok felismerése és jelzése.

A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga €s kotelessége. A bolcsode, a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat erfsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamara lehetévé tenni a tevékeny,
kiilonbdz6 szinteken €s modokon megvalosuld bekapesolodast a bolesodei ellatast nyajto
intézmény, szolgaltato életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg.
A bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a
szocidlis €s a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul az alapveté gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi,
nemi, valamint fizikai és mentdlis képességbeli kiilonbozéségek iranti tolerancia
kialakitasara.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe

A bolesddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol addéddan meghatirozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre €s a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfelelé szakmai kompetenciaval és identitassal,
kelld onismerettel, magas szintii tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebb6l adodoan a
kisgyermeknevelé felelés a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

A biztonsdg és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitol fliggd bolesddébe torténd beszoktatasra, adapticids iddszakra
ugy tekintlink, mint a kisgyermek elveszett biztonsdganak Gjrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi komyezetének allandosaga (,.sajat kisgyermeknevel$”
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallanddsag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozodashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.

10



A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymdsra épiilésébsl fakadod
ismétlédések tajékozodasi lehetoséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi
események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsdg nyujtasa természetszerlileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak
minden formajatél vald védelmet is.

Fokozatossag megvalositisa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely véltozas esetén
ervényesiilnie kell. A kisgyermek uj helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatisa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapveté feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
neveldi magatartdsa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének ttemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlddés iitemét
mindig magéhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1j fejlodési allomasnak
kiindulépontja maga a gyermek. Fontos, hogy a bdlcsddébe jaré kisgyermekek mindegyike
egyéni szikkségleteihez igazoddé mértékben részesiiljon érzelmi biztonsadgot nyujtéd
gondoskodasban és tamogatasban.

Gondozdsi helyzetek kiemelt jelentisége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevelo és a kisgyermek interakcidjanak benséséges,
intim helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvalosuldsa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egyseget kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehet6ségei nem korlatozoédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasihoz és a
nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa

A korai é€letévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
timogatasuk kiemelt jelentoséggel bir a boélcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehet6ségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas
6romeét, megerdsddjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallo kezdeményezéseit, megteremtve
altala az egész €leten at tart6 tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

VI. A bilcsédei nevelés feladatai
1. A csaladok timogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése
A Csemdi Nefelejes Ovoda és Mini Bélcséde, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba

keriild elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében.
A csalad er8sségeinek megismerése, tamogatasa a pozitivumok kiemelésével valésul meg.
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A csaladi és bolcsodei nevelés Osszhangja, a sziildk és a kisgyermekneveldk kozotti
egyenrangu, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmod
kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudaséra, tapasztalataira épitve, a
sziil6k igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapesolatos
ismereteket, modszereket.

2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A kisgyermeknevel6 feladata a kisgyermek fejloddésének nyomon kovetése, dokumentalasa,

tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos

kornyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul

meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz

igazodo napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos €s egészséges taplalkozast, a

jaték, a mozgds, a szabad levegdn valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az

egészséges életmod, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapveto kultarhigiénés

szokasok kialakitasara.

A prevencios feladatok megvaldsitdsdba sziikség esetén specialis szakemberek is

bevonhatok: gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagégus, pszichologus, mentalhigiénés

szakember, gyermekfogszakorvos stb.

Elsésorban preventiv szerepet tolt be az intézmény lehetoségeihez mérten kialakitott, a

nagymozgasok gyakorlasdhoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez szitkséges eszkozokkel

felszerelt tornaszoba, a s6-, fényterapias szoba.

Sok zoldség és gyimolcsfogyasztas mellett igyeksziink a cukor, és cukros ételek bevitelét
csokkenteni, valamint a gyermekeket ragasra 0sztonozni. Folyadékpotlasra elsésorban a
vizfogyasztast szorgalmazzuk.

3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujté nevel6l magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét
és hitelességét, az érzelmek kifejezésére valo Osztonzést, a pozitiv és biztatd lzenetek
rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat.

A kisgyermek bolcsédébe keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasara. Az egylittlét helyzetei az én-érvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzdjarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak
fejlesztéséhez. Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti
nyitottsag megdrzésére.

A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kérnyezet biztositasa, a kommunikacios kedv felkeltése és
fenntartasa a bolcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokék, énekek, versek,
mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényf, illetve a korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult és a hatranyos helyzeti gyermekek tarsas és érzelmi kompetenciainak
fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek bevonasaval is.
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4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklodésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehetségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitasaval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a
kisgyermeknevel6 ismeretet nyijt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények
feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran szerepet kap az
€lmények, viselkedési és helyzetmegolddsi mintdk nyujtisa, az 6nallé probalkozas és a
kreativitas tamogatdsa. Az 6ndllo valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a
batoritd, 6sztonzo neveldi magatartas.

VII. A bélcsodei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsodei élet a kisgyermek szamara élményt nyujto, részvételre
motivalo, tanuldsi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitisdénak mddszertani alapja az egyéni banidsmod érvényesitése, a gyermek pozitiv
onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

1. Tanulas

Bolesddében tilos a teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak.

A boles6dei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulds,
minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely tartés valtozast idéz
el6 a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint el6segiti, hogy a gyermek
megismerje 6nmagat és kornyezetét. A tanulas a gyermek korabol és fejlettségébél adédo
tevékenységekbe dgyazottan torténik.

A tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozés és a jaték, a
felnéttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és a kommunikacié. A tanulas formai az
utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakciobodl
szarmaz0 ismeretszerzeEs €s szokaskialakitas.

A kisgyermeknevel6nek a sajatos nevelési igényti, illetve a korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermekek esetében szem elott kell tartania, hogy ndluk mas jellegli és hosszabb
id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajlé felnStt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok.

2. Gondozas

A gondozids bensdséges interakcidos helyzet a kisgyermeknevelé és gyermek kozott,
amelynek elsédleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes €s a szocidlis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetésége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatd
segitségét. Sikeres probalkozasait a felnott megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
az egyiittmiikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegend6 id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
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gyakorlast igényel. A felnéttel valé kommunikacio érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a
gyermekrol adott jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.
A gondozds mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat és az
6nallosodas folyamatat.

3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlodést. A kisgyermekneveld a
jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszkozok) biztositasaval és neveldi
magatartasaval tamogatja az elmélylilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermeknevel6 a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggéen kezdeményez, esetenként
mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A
jaték ad elsésorban lehetdséget a tarsas kapcesolatok alakuldsara. A kisgyermeknevel6vel, a
tobbi gyermekkel valo egyiittlét dromforras a kisgyermek szamadra, a tarsak viselkedése
mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

4. Mozgas

A csecsem0- ¢s kisgyermekkor az alapveté mozgasformak kialakulasanak és fejlodésének
id6szaka. A kisgyermekek mozgdsigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforras a mozgas.
Ezért a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az
érdeklodést, fenntartsak a mozgasaktivitast és haszndlatuk biztonsagos legyen.

Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését.
Csecsemoknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hemperg6, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a tornaszobaban tobb lehetoség
nyilik, mint a szobaban. Minél véltozatosabb mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek,
annal nagyobb &romiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejlesztd eszkozok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik a
mozgasuk. Az 6nallosagi torekvések tdmogatdsa soran a gondozasi miveletekben valé aktiv
részvétel lehetOséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

5. Mondodka, ének

A bolcsédében sokrétli zenei €élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a
kérnyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel ének- és beszédhangja, spontin
dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa,
megszolaltatasa, a kozos éneklés. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni
fejlettségéhez, érzelmi, hangulati Aallapotdhoz igazodd, felelosséggel kivalasztott és
alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a
kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését €s tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokazas, éneklés, zenchallgatds pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi
biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétl6dések, a jatékos mozdulatok megerositik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Frzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
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valamint a csoportban a der(s, baratsagos légkdr megteremtéséhez. A bélcsédében végzett
zenei nevelés eredményes megvalositasa lehetoséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei
fejlodésére.

6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocialis
fejlédésre. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges
kommunikécids helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi
biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetosége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv
szokincs kialakulasat és a vilagrol val6 ismeretek megszerzését.

Bolcsddénkben a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado
igényei befolyasoljak elsésorban.

7. Alkoto tevékenységek

Az o0rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
onkifejezés —, nem annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és
elegendd id6 biztositdsa, az egyes technikak, eszkozhasznélat megmutatésa, a kisgyermek
pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotdsénak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkoté tevékenységek iranti érdeklddés fenntartasat és az alkotasbol fakadd 6rém
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd
tevékenységi formak: a nyomhagyo eszkozok hasznalata, a firkalas, a gyurmazas, a
ragasztas, a gylrés, a tépés, az ujjfestés vagy a vastag ecsettel festés.

8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elékészitéséhez és megoldasahoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrél és a kornyezetrdl valé gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolas, 6szi falevelek gereblyézése, karacsonyi
siteményszaggatds, gylimolcssalata készitése stb.). Az &rom forrdsai az ..én csinalom”
¢lményének, az egyiittességnek, a koz6s munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, és barmikor
kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehet6séget nyujtanak az egyiittmilkddésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
osszefliggések felfedezésére, megértésére.

VIII. A bilcsédei nevelés megvalositasinak sajatos feltételei

wSajdt kisgyermekneveld” rendszer

A kisgyermeknevel6 a bolesodei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitidjével mintét jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant.

A ,sajat kisgyermeknevel6” a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan alapul.

Mini bolcséde esetében az egy kisgyermekneveld az egész csoportért felelds. A ,.sajat

15



kisgyermeknevel6” szoktatja be a gyermeket a bolcs6débe, és a bolesédébe jaras egész
idotartama alatt ¢ a kisgyermek nevel6je. O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlédését,
tartja szamon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolodd szakmai
dokumentéciot és felelGsséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A ,,sajat kisgyermeknevel6” rendszerben t6bb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokésait, elsdsorban a sajat
kisgyermeknevel6” segiti at 6ket a bolcsodei élet soran adodd nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoport létszama jogszabaly altal meghatarozott. Az eldirtndl magasabb
csoportlétszam nem fogadhato el, mivel a mindségi bélcsddei nevelést az életkornak és a
sajatos igényeknek megfelel6 felndtt-kisgyermek arany garantalja.

A bolesédei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a bolcsédébe jaras teljes
idétartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint vegyes csoport mikadik.

Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvaldsitasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas
€s az Onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhato eseményekrol, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez
egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétol, fejlettségétol, sziikségleteitsl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az idojaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (,,sajat kisgyermekneveld™ rendszer),
a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval valo Gsszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

IX. Az ellatas igénybevételének modja

Bolesddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei, neveldi,
gondozoi munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt elosegité programban, képzésben valod
részvételik, vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni

A bolcsodébe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a torvényes képviselo terjeszthet
elo.
A gyermek bolcsodebe torténd felvételét a sziilé hozzajarulasaval:
e akorzeti védono;
a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos;
a szocialis, illetve a csaladgondozo;
a gyermekjoléti szolgalat;
a gyamhatosag is kezdeményezheti.

A bolcsodei felvételi kérelmek benyujtasara minden év majusdban — elére meghirdetett
napokon — tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetdség.

A fenntartd, hirdetmény formdjaban tdjékoztatja a sziiloket a helyi Gjsagban, a telepiilés,
valamint az intézmény honlapjan a beiratkozas idépontjardl, feltételeirél.
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A bolcsodei felvétel soran elényben kell részesiteni

a) ha a gyermek sziiléje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kovets 30
napon belill igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban all

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

ab) a harom vagy t6bb gyermeket nevel6 csaladban €16 gyermeket,

ac) az egyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket és

b) a védelembe vett gyermeket.

A sorrendiség figyelembe vétele nélkiil a gyermek bolcsddei ellatasat biztositani kell, ha a
gyamhat6sag — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI.
torvény 68.§. alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziilét, hogy folyamatosan

vegye 1genybe a gyermekek napkozbem el]atasat A—fel-veteh—kereknet—a—esemel—Ne&lejes

* Jovedelemnyilatkozat 5. melléklet a 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelethez:
e 6. melléklet a 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelethez;

e sziilo/torvényes képviselé munkaltatoi igazolasat;

e tanuloi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatési

igazolast;

o azilletékes munkaiigyi kdzpont igazolasat a munkaeré piaci képzésen vald részvétel
idejérol;

e asziilé/torvényes képviseld betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott
igazolast;

e az ellatas indokoltsagat igazold gyermekorvos igazolasat;

e egyediilallosag esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat emelt Osszegl csaladi potlék
folyositasardl;

e acsalddban nevelt harom vagy tobb kiskoru gyermek esetén a Magyar Allamkincstar
igazolasat emelt 6sszegl csaladi potlék folydsitasarél (amennyiben rendszeres
gyermekvédelmi tdmogatasra a sziild nem jogosult);

 ahazi gyermekorvos vagy a haziorvos igazolasat arrol, hogy a gyermek egészségi
allapota alapjan bolcsédében gondozhato. Ezt a beszoktatdas megkezdésekor is be kell
mutatni.

A felvételi kérelmet, a jogosultsagokat igazolé dokumentumokkal a Cseméi Nefelejcs Ovoda
¢s Mini Bolcséde intézményvezetdjéhez kell benyujtani. A dontésrdl az intézményvezetd
frasban értesiti a sziil6t/térvényes képviselét. Az intézményvezeté dontése ellen a
kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil észrevételnek van helye, melyet a fenntartohoz kell
benyujtani. Az észrevételrdl a fenntart6 hatarozattal déont.
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A bolesodei ellatds megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviselOvel
megallapodast kot, amely tartalmazza:
e azellatas kezdetének idopontjat;
e a fizetendd étkezési téritési dij, gondozasi dij mértékét, a fizetésre vonatkozod
szabalyokat;
a szolgaltatasok formajat, modjat;
az intézményi ellatas id6tartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan idétartam);
az ellatas megsziintetésének modjait;
a gyermek és torvényes képviseldje személyazonosito adatait;
a sziilo vagy toérvényes képviselo nyilatkozatat a tajékoztatas megtorténtérol.

Ellatasi korzeten kiviilrél érkezé gyermekek fogadasa

Az intézményiink ellatasi teriilete lehetOséget biztosit a telepiilésen kiviil érkez6é gyermekek
befogadasara, nevelésére és gondozasara, ezzel is elosegitve a munkavallalo édesanyak
gyermekeinek a harmonikus, kiegyensulyozott gondoskodasat. Korzeten kiviili gyermekeket
csak abban az esetben fogadunk, ha a korzetben él6k igényeit kielégitettiik, és van szabad
kapacitasunk.

A bolcsodei ellatas megsziinésének feltételei

Bolesodei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhatd

a) az ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (1) bekezdésben meghatarozott idépontig,
b) az a) pont ala nem tartozo gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ba) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

bb) szeptember 1-je és december 31-e kozott t6lti be, a kovetkezd év augusztus 31-éig, ha a
sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az
id6pontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

(1) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre, és 0vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bélcsodei
ellatas keretében gondozhato, nevelhetdé a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd
augusztus 31-¢€ig.

(2) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény
alapjan egészségi allapota miatt bélcsddében nem gondozhato.

(3) Az oOnkéntesen igénybe vett ellatds megsziintetését a jogosult térvényes képviseldje
kérelmezheti, melynek alapjan az intézményvezeto az ellatast megsziinteti.

(4) Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett ellatast megsziinteti, ha a jogosult a
hazirendet ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Téritési dij

Az intézményi téritési dij kiilon meghatdrozasra keriil a gyermek gondozasara, nevelésére,
nappali feliigyeletére és a vele torténéd foglalkozasra (a tovabbiakban egyiitt: gondozasara),
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valamint a Gyvt. 151. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a gyermekétkeztetésre
vonatkozoan.

A kotelezett altal fizetendo téritési dij osszegét Csemd Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-
testiilete allapitja meg.

Az intézményvezetd a kotelezettet irasban tajékoztatja a személyi téritési dij Gsszegérol a
Megallapodas megkétésekor.

Téritési dij mértéke

A bolcsddei személyi téritési dij (étkezés és gondozas dija egyiitt) nem haladhatja meg a
csalad egy fore jutd nettd jovedelmének 25%-at. Ingyenes étkezésben részesiilok esetén az
egy fore jutd nettd jovedelem 20%-at.

A téritési dijmentességek kore

Ingyenes ellatisban kell részesiteni a jogosultat, ha a téritési dij fizetésére kotelezett
Jjovedelemmel nem rendelkezik.

Bdlcsédében, mini bélesédében nyujtott bélesodei ellats esetén
a) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,
b) a tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek,
¢) a harom- vagy tobbgyermekes csalad gyermekének,
d)-az atmeneti gondozasban 1évé, az ideiglenes hatallyal nevel6sziilénél vagy
gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek,
¢)— a védelembe vett gyermek
gondozasat téritésmentesen kell biztositani.

Ingyenes étkezés: fentieken kiviil a sziilé nyilatkozik, hogy csaladjaban az egy fore jutd havi
Jovedelem nem haladja meg a kételezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd Osszegének
130%-4t.

X. Tajékoztatasi kotelezettség

A személyes gondoskodas feltételeirdl a kérelem benyujtasakor a kérelmezét tajékoztatni kell.
Az ellatds megkezdésekor az ellatasra jogosult gyermek térvényes képviseldjével torténd
Megallapodas létrejottekor az alabbi, a Gyvt. 33.§ -ban foglaltakrol tajékoztatas torténik:
e az ellatas tartamarol és feltételeirdl,
az intézmény altal vezetett, red vonatkozé nyilvantartasokrol,
az érték- és vagyonmegdrzés modjarol,
az intézmény héazirendjérol,
panaszjoga gyakorlasanak modjarol,

-----

e ajogosult jogait és érdekeit képvisel6 érdekképviseleti forumrol.
Az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje koteles
a) azintézményi nyilvantartasokhoz adatokat szolgaltatni,
b) nyilatkozni a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban
bedllott valtozasokrol.
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XI.  Csaladok timogatasanak modszerei és lehetoségei

A bolesddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A gyermekek egészséges szocializdcioja, a személyiségfejlodése érdekében
kiemelt szakmai feladat a csalad — bolcsdde kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés
segitése. A csaladi és a bolcsddei nevelés kozotti dsszhang, a sziilok €s a kisgyermekneveld
kozott kialakult bizalom, egylittmikddés eldsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és
szocidlis fejlodését. Hangsulyozzuk a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsodei ellatas
csaladi nevelésre valo épiilését. A kapcsolattartasnak, tdjékoztatdasnak tobb formdja van,

mindegyik mas-mas szerepet tolt be, ezért célszerli parhuzamosan minél tébbet alkalmazni
beloliik.

1. A csaladlatogatas

A csaladlatogatés célja a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziil6k otthoni
kornyezetben valé megismerése. LehetOség szerint az elsé csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése elott, a kisgyermek ébrenléti idejében keriil sor. A csaladlatogatas arra is
lehetéséget nyujt, hogy a szilldé bovebben informalodjon a bolesddei életrdl, jobban
megismerje azokat a dolgozokat, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a
bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késobbi jo egyiittmiikdésnek.

2. Beszoktatas (adaptacio) — sziilovel torténo fokozatos beszoktatas

Szilével torténd fokozatos beszoktatas Bélecsédénkben a sziildvel torténéd fokozatos
beszoktatast, a csaladdal valé egyiittmiikddést helyezziik elétérbe. A gyermekek kéthetes
beszoktatasi modszer segitségével vélnak el a sziiloktdl, ezzel a gyengéd atmenetet, az 1j
kornyezethez valdé alkalmazkodast biztositjuk. A beszoktatids soran a kisgyermek, és a
kisgyermeknevelo kozott fokozatos kialakuld érzelmi kotddés segiti a gyermeket Uj
kérnyezetének elfogadasdban. A beszoktatas elére megtervezett iitemterv alapjan torténik.
Minden beszoktatast csaladlatogatas eloz meg. Minden kisgyermeknek lehetdséget teremtiink
a beszoktatast segitd kedvenc targyainak behozatalara. Ezek az eszkozok a nap egészében a
gyermekek kézelében vannak.

3. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolesonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatardl, az 6t érintdé napi torténésekrol, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakciés helyzetet a pozitiv
hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerii tajékoztatds torténik, a szakmai
etikai szabalyoknak és az idokereteknek megfelelden.

4. Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérol szolo részletes, kolcsonds tajékozodast
vagy a hosszabb megbeszélést igénylé kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat

szolgalo talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziilo, a kisgyermekneveld, a bélcsddevezetd.
A szakmai kompetencian tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kézremiikddése.
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5. Sziiloi értekezlet

Egy nevelési éven belill harom alkalommal tartunk (beszoktatasok elétt, a beszoktatasokat
kovetden €s a nevelési év vége felé), valamint kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziiléi
értekezlet Osszehivasara is sor keriilhet. Az elsd sziiléi értekezleten kapnak tajékoztatast a
szillok a felvételhez sziikséges dokumentumokrol, a csalddlatogatasrél, a beszoktatasrol,
valamint a gyermekeket érint6, kozosen meghozandé dontések eldsegitését szolgalja.
Ismertetjik a hazirendet, a napi bolcsodei élettel kapcsolatos tudnivalokat, és
megismerkedhetnek gyermekikk kisgyermekneveldjével. A masodik és harmadik sziiléi
értekezletet év kozben szervezzilk, a beszoktatdsok befejezése utan és az Ovodai
beiratkozasok el6tt. Témajuk ezeknek megfelelden alakul.

6. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, (lizené fiizet) hirdetétablak, honlap, szérélap lehetdséget adnak az
ismeretterjesztésre. Fali(ijsagon tdjékoztatjuk a sziiloket az altaldnos, minden csaladot érintd
aktualis programokrol, véltozasokrol, fontos tudnivalokrol. Itt keriil elhelyezésre a hazirend, a
heti étlap, a nevelési év rendje és minden egyéb informaci6, ami a gyermekek ellatasat érinti
¢s segiti az intézményben.

XIL. A bilesddei ellatast nyujté intézmény, szolgaltaté kapcsolatrendszere

A szakmai munka fejlodését, a tuddsmegosztast, a jo gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolesddei ellatast nyujto intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egyiittmikddése.
Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapulé partneri viszony elétérbe helyezése. A
kompetenciahatérok kélesonds tiszteletben tartasival kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba
keriilnek/kertilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitdsa a gyermek egészséges fejlédése,
fejlesztése szempontjabol sziikséges.

A bolcsédei ellatast nyajtd intézmény, szolgaltatd és a kiilénbdzd civil szervezetek kozotti
egytittmiikddés is hozzajarulhat a bolesédei ellatast igénybe vevé csaladok sziikségleteinek,
esetleges specialis igényeinek kielégitéséhez.

1. Kapcsolat az 6vodaval

Intézmeénylink szervezeti felépitése miatt nagyon szoros kapcsolatot dpol az évodaval. Az
atmenet segitése érdekében kolesonos egyiittmiikodésre €piilé, tartalmas, partneri kapcsolat
kialakitasa sziikséges, amely lehetové teszi egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését,
megertését. Toreksziink a két intézmény kozotti tartalmas kapcsolat kialakitésa, amely a
kolcsonds érdeklddés révén lehetévé teszi egymas munkéjanak, - pedagdgiai, illetve szakmai
programjanak -, céljainak megismerését, megértését, amely kiindulasi alap az 6vodaban foly6
munkéhoz. Az 6vodapedagégusok szaméra lehetdséget biztositunk arra, hogy tdbb
alkalommal megldtogathassék a csoportjukba jelentkezd kisgyerekeket, megismerjék ket
bolesddei tevékenység kozben. Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyerekek kellé
fejlettséggel, érdeklodéssel, orommel induljanak az 6vodaba, és az atmenet zokkendémentes
legyen. Az o6vodiba felvételt nyert gyermekek Ovodai latogatast tesznek a
kisgyermeknevel6vel. A dolgozok informéciokkal segitik egymast a gyermek
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intézményvaltdsdnak megkonnyitése érdekében. Osszel a kisgyermeknevelé meglatogatja az
Ovodaban a volt bolcsddés gyermekeit.

3. Kapecsolat a csalad —és gyermekjoléti szolgalattal

A gyermekek védelme minden gyermekekkel hivatasszeriien foglalkoz6 szakembernek, igy a
mini bolcsddében dolgozo kisgyermeknevelonek is feladata és feleléssége. Amennyiben
valamely teriileten veszélyeztetettséget észlel, a gyermek tamogatasa, megsegitése érdekében
sziikséges beavatkozni. El6fordulhat, hogy a kisgyermeknevel6 altal nyajthat6 segitség nem
elegendd, az észlelt probléma az intézményen beliil nem kezelhetd, akkor a telepiilésen
miikddo csalad és gyermekjoléti szolgalat/kdzpont segitségét sziikséges kérni, jelezni kell az
észlelt tiineteket, problémakat. A mini bolcsdde vezetdjének a gyermek veszélyeztetettsége
esetén jelzést kell tenni a csalad- és gyermekjoléti szolgaltatast nyujtd felé, vagy hatosagi
eljarast kell kezdeményezni a gyermek bantalmazasa, illetve sulyos elhanyagoléasa esetén.

4. Szakmai feliigyeleti szerv

A mini bolcséde esetében a szakmai ellenérzéseket a kormanyhivatal ellenérzésével
parhuzamosan a Magyar Bolesddék Egyesiilete Modszertani Szervezet végzi. A bolcsdde
szakmai vezetdjének rendszeres kapcsolatban kell allnia a bolcsédei bazis intézménnyel és a
teriilet modszertani szaktanacsadojaval.

XIIL. A gyermekjélétiszolgaltaté; intézmény szolgaltatasarol szolo tajékoztatas
moédja




Az intézmeény szolgéltatasarol, a boélesddei élettel kapesolatos informdaciokrdl a fenntarto,
valamint az intézmény altal mikodtetett weboldalrol lehet tajékozodni, melyek elérhetoségei:
e www.csemo.hu (telepiilési weboldal)
¢ www.ovoda.csemo.hu (intézményi weboldal)
Téajékoztatast nyudjtunk tovabba a telepiilés havonta megjelend tjsagjaban a ,.Csemdi
Hirmondéban™.

XIV. AZi i i
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XV. Spvi 6 ikédése Erdekvédelem

A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje, valamint a gyermekek érdekeinek
vedelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal
¢lhetnek az intézmény vezetdjénél

a) az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kitelezettségszegése esetén,

c¢) iratbetekintés megtagadasa esetén, amennyiben a gyermek sziiloje vagy torvényes
képviseldje az intézmény vezetdjénél kérelmezi, hogy betekinthessen a kiilon jogszabaly
szerinti gyermekvédelmi nyilvantartasnak a gyermek vonatkozasaban kitoltott adatlapjaiba.,
valamint — a kovetkezd bekezdésben foglalt kivétellel — az intézménynél keletkezett, illetve
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részére megkiildott, a gyermekkel kapcsolatos iratba. Az iratokrél kivonat vagy maésolat
kérheto.

Az Akr.-ben meghatarozottakon tal az érintett irasbeli hozzajarulasa hianyaban nem lehet
betekinteni a masik sziilére vonatkozo, kiilonleges adatot tartalmazé iratba, kivéve, ha az a
gyermek érdekében kezdeményezett, a gyermek védelembevételére vagy nevelésbe vételére
iranyuld gyamhatosigi eljaras, illetve a gyermek elhelyezésének megvaltoztatasara iranyuld
birosagi eljaras meginditasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

Az intézmény vezetOje a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas
lehetséges modjarol. A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseléje az intézmény
fenntartojdhoz vagy a gyermekjogi képviselohdz fordulhat, ha az intézmény vezetdie 15
napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel
nem ért egyet.

XVI. Az igénybe vevik és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak
védelmével kapcesolatos szabalyok

A gyermekvédelmi torvény 6. § alapjin a gyermeknek joga van:

® a testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodését, egészséges felnevelkedését és jolétét biztositd
sajat csaladi kornyezetében torténd nevelkedéshez;

e ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitisahoz, a tarsadalomba vald
beilleszkedéséhez, valamint 6nallé életvitelének megteremtéséhez;

* ahhoz, hogy a fejlodésére artalmas kdrnyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére
karos szerek ellen védelemben részesiiljén;

e emberi méltdsaga tiszteletben tartdsahoz, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
erOszakkal;

e az elhanyagolassal és az informacids artalommal szembeni védelemhez.
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A gyermek nem vethet6 ala:
e kinzasnak;
e testi fenyitésnek;
e mas kegyetlen, embertelen vagy megaldzo biintetésnek, illetve banasmodnak.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy:

e a védelme érdekében eljaré szakemberek — killonosen a gyermek bantalmazasanak
felismerése és megsziintetése érdekében — egységes elvek €s modszertan alkalmazasaval
jarjanak el;

e a meédidban fejlettségének megfeleld, ismeretei bovitését segité, a magyar nyelv és
kultdra értékeit 6rz6 muisorokhoz hozzaférjen;

e védelmet élvezzen az olyan karos hatasokkal szemben, mint a gytlsletkeltés, az erdszak
¢€s a pornografia.

A hatranyos helyzetli €s a halmozottan hatranyos helyzetii gyermeknek joga van ahhoz,

hogy fokozott segitséget kapjon a fejlodését hatraltatd koériilmények lekiizdéséhez és

esélyeinek noveléséhez.

A fogyatékos, tartésan beteg gyermeknek joga van a fejlodését és személyisége

kibontakozésat segitt kiilonleges ellatashoz.

A sziilé joga, hogy:
e megvalassza az intézmeényt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza;
e megismerhesse a gyermekcsoportok €letét, nevelési, gondozasi elveket;
e tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke kisgyermeknevel6jétol;
e véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde mikddésével kapesolatban;
e megismerje sajat gyermeke ellatasdval kapcsolatos dokumentumokat.
A sziilo kotelessége, hogy:
e agyermeke ellatasdban kozremitk6do személyekkel és intézményekkel
egylittmikdodjon;
e a fizetend6 személyi téritési dijat idoben rendezze;
e az intézmény hazirendjét betartsa;
e agyermeke ellatasaban kézremlikodo személyekkel és intézményekkel
egylittmiik6djon.

A személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelme

Az intézmény kozalkalmazottai korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel
szemben nem all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi.
XXXI. torvény kizaré tényezdje. Az intézmény dolgozoit €s vezetdjét panasztétel esetén
munkaltatéjuk €s fenntartojuk védelme illeti meg a kivizsgalasi idoszak végéig. A dolgozok
személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozo ¢€s titoktartasi szabalyok szerint
kezeltek. Az alkalmazotti k6zosség munkaszervezése soran kiilonos figyelmet kap a csalad és
hazassag intézményének védelme. Kiilonos védelem illeti tovabba a varandds anyat és a
kisgyermeket nevelé anyat. A dolgozok érdekeinek figyelembe vétele nem befolyasolhatja
hatranyosan a bélcsodei ellatasban résztvevo kisgyermekek érdekeit.
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XVII. Adatkezelés

Az intézmenyi Adatkezelési Szabalyzat célja, az alkalmazottak, valamint a gyermekek
adatainak nyilvantartasa, kezelése, tovabbitdsa, nyilvanossigra hozatala, intézményi
rendjének megdllapitasa, az ezekkel 6sszefiiggod adatvédelmi kdvetelmények szabalyozasa.

A Gyvt. 137-139.§ alapjan a személyes gondoskodasban részesiil személyekrdl az intézmény
az alabbi nyilvantartast vezeti.

Az ellatas forméja Mini bélcséde

Nyilvéntartasi szam

csaladi és utoéneve

szuletési csaladi és utoneve

sziiletési helye, ideje

A gyermek T S TI—
24 anyja szilletési csaladi €s utoneve

TAJ szama

Magyarorszagon tartozkodés jogcime

csaladi és utdoneve

sziiletési csaladi és utoneve

sziiletési helye, ideje

Az anya e TR
Y anyja sziiletési csaladi és utoneve

TAJ szama

Magyarorszagon tartdzkodas jogcime

csaladi és utoneve

szilletési csaladi és uténeve
sziiletési helye, ideje

Az apa AT TR
P anyja sziletési csaladi és utoneve

TAJ szama

Magyarorszagon tartozkodas jogcime

csaladi és utoneve

szlletési csaladi és utoneve

sziiletési helye, ideje

Torvényes képviseld anyja szilletési csaladi és utoneve

TAJ szama

Magyarorszagon tartozkodés jogcime

hozzatartozo esetén rokoni kapcsolat

csaladi és utoneve

sziletési csaladi és uténeve

sziiletési helye, ideje

Tartasra koteles személy anyja sziiletési csaladi és utoneve

TAJ szama

Magyarorszagon tartozkodas jogcime

hozzatartozd esetén rokoni kapcsolat
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Jogosultsagi feltételek

Jogosultsagi feltételek valtozasa

Ellatassal kapcsolatos dontések

az ellatds megnevezését,
jogcimét, osszege
az ellatas megallapitasara,

megvaltoztatasara,
Pénzbeli és megsziintetésére vonatkozo
természetbeni ellatas | adatok, megsziintetés
esetén jogcime

az ellatasra valo

jogosultsaggal  Osszefiiggd
érdemi dontés véglegessé
valasanak idépontja

A jogosultsag megallapitasdhoz sziikséges jovedelmi

adatok

A gyermek, nagykoruva valt gyermek, fiatal felnott
hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetének
megallapitdsanak oka

a gyermek egészseégi
allapotara vonatkozo adatok

a gyermek neveltségi
allapotara vonatkoz¢ adatok

a  hatésagi  intézkedésre
vonatkozo dontés

Védelembe vett

gyermek a hatosagi  intézkedésre

vonatkozo dontés iddpontja

a hatdséagi intézkedés
feliilvizsgélatanak idépontja

a hatésagi intézkedés
feliilvizsgalatanak
eredménye

Az ellatas igénybevételének idépontja

Az ellatas megsziinésének idépontja

A téritési  dijfizetési | étkezési téritési dij

kotelezettségre gondozasi téritési dij
vonatkozo adat

XVIII. Szakmai dokumentacio

A bolesdde a gyermek fejlodésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakulasarol valo
tajekozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott modon
dokumentaciot vezet. A dokumentacié vezetése, az abban szerepldé adatok, informacidk
felhasznaldsa a gyermekrdl valo lehetd legmagasabb szinvonalu gondoskodas biztositdsa, a
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gyermek fejlédésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak €s
kévetkezményeiknek enyhitése érdekében torténjék. A dokumentéacié semmiféleképpen sem a
gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentaci6 vezetésénél fontos szempontok:

a targyszertiség (objektivitas);

a validitas (a szempontok, kategoridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a
helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak 6ket);

a hitelesség;

az arnyaltsag;

a rendszeresség, illetve a folyamatossag.

A kisgyermekneveld altal vezetett dokumentumok

A 2019. évben kiadott ,Mddszertani Utmutaté a kisgyermekekrdl vezetett szakmai
dokumentacio vezetésérol bolesodék, mini bolesdédék részére™ alapjan:

Csoportnaplo
Bolesodei torzslap
Fejlodési naplo
Csaladi flizet
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XIX. A fejlodés leggyakoribb jellemzoi bolesédéskor végére

A gyermek belsé érése: a csaladi nevelés és a bolcsdei nevelési — gondozasi folyamat
eredményeként a kisgyermekek tSbbsége a bolcs6déskor végére eléri az Gvodai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

e Nagyon sok teriileten 6nallo a gyermek: egyediil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.

e Mar nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem

szivesen jatszik tarsaival is.

Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornaznak.

Finommozgéasaik folyamatosan fejlodnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.

Probélkoznak a ceruzafogassal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak.

Beszédfejlodésiik eltéré szinten van, de elsdsorban beszéd Utjan tartanak kapcsolatot

felnéttel, gyermekkel.

Ismerik a legfontosabb megszolitasi szabalyokat, koszonnek, helyesen alkalmazzak, a

kérem — koszonom kifejezéseket.

Rovid verseket, mondokakat, dalokat felidéznek.

Rovid mesét végighallgatnak.

Ismerik a neviiket.

Konyvnézegetés kozben felismerik a latottakat.

Jatéktevékenységekben képesek egyiittmiikdésre tarsaikkal €s a felndttekkel.

Jol tajékozodnak komyezetiikben, ismerik a napi eseményeket, a csoportban kialakitott

szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valo alkalmazkodas nem jelent nehézséget

szamukra.

e Kornyezetiik irant nyitottak, érdekloddek, szivesen vesznek részt 4j tevékenységekben.

e Gyermekek tobbsége szobatiszta.

Csemo, 2048-—szeptembert-

20235,
"’n[’,‘ Sandor U

XX. Legitimacio
A Cseméi Nefelejcs Ovoda és Mini Boleséde Szakmai Programjat Csemé Kozség

Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 55/2038-310-30-) sz. hatarozataval elfogadta.

Dr. Lakos Roland
polgarmester
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Mellékletek
1. szamu melléklet

Megallapodas
1997. XXXI.tv. 32.§ (7) alapjan

Mely létrejott egyrészrol Csemdi Nefelejes Ovoda és Mini Boleséde (2713 Csemd, Petofi
Sandor u. 2.) mint ellatast nyujt6 szolgaltato, képviseli Erdélyi Krisztina intézményvezetd,

masrészrol

Sziilé/térvényes képviselod

gyermekének bolesodei elhelyezése targyaban.

A gyermek adatai

LakiG MG vosuvmwvmnmm s o s s s e e s S e S T e s sy oo

Intézményiink a bolesddei ellatast napjatol kezdédoen,

0 hatérozatlan idétartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig
O hatarozott idore: -ig biztositja

Igénybevétel modja:
onkéntes javasolf
(védoéno, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgalat, gyamiigy)
*A megfelel6 alahtizando

Intézményi ellatas idétartama

A bolcsédei nevelési év szeptember 1-jét6l a kdvetkezo év augusztus 31-éig tart.
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Bolcsddébe a gyermek huszhetes koratol felveheto
a) az Ovodai nevelésre nem ¢érett gyermek esetén a (1) bekezdésben
meghatarozott idépontig,
b) az a) pont ala nem tartoz6 gyermek esetén, ha a harmadik életévét
ba) janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,
bb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus
31-éig, ha a sziilo, torvényes képviselé nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek
napkozbeni ellatasat eddig az idépontig bolesodei ellatas keretében kivanja
megoldani.
(1) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
meg nem €rett az dvodai nevelésre, €s 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolesddei
ellatas keretében gondozhatd, nevelheté a gyermek negyedik életévének betsltését kovetd
augusztus 31-éig.

Az intézmény a vonatkozé jogszabalyi eloirasoknak megfeleld ellatasokat nyujtja.

A bolcsédei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamadra:
— szakszer(i gondozast, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését, a
szocializacio segitését,
— napi négyszeri étkezést (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna),
— fejlédéséhez sziikséges €s biztonsagos kornyezetet,
— egészségvedelmet, egészségnevelést, higiénés szokasok kialakulasanak segitését,
— dallandosagot, sajat gendezénéd kisgyermekneveld rendszert, egyéni banasmodot,
— megfelel6 id6t a szabadban val6 tartozkodashoz,
— az egyéni ruhanemi kivételével, a textiliaval torténd ellatast,
— személyes higiéné feltételeinek biztositasat,
— korcsoportnak megfelelo jatékeszkozoket,
— rendszeres orvosi feliigyeletet,
— Ovodai életre valo felkészitést.

A bolcesdde a_sziild szdmdra biztositja:
— ahdazirend megismeréseét,
— adaptaciohoz (beszoktatashoz) sziikséges idot, feltételeket,
— tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,
— Dbetekintést a kisgyermekneveld altal vezetett egyéni dokumentécidba
— ¢évi 2 alkalommal sziil6i értekezleteket, egyéni beszélgetést (kisgyermeknevelovel,
vezetovel),
— nyilt napokon valé egyiittmiksdést,
— tajékoztatok, étrendek megismerését,

— érdekvédelmet.

Személyi Téritési dij

Az 1997. evi XXXI. tv. 148.§ (1), (3), (5) bekezdése alapjan az intézményi elhelyezésért
téritési dijat kell fizetni. A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijar6l és az igénylésiikhoz felhasznalhatod
bizonyitékokrél a 328/2011. (XIL29) kormanyrendeletben foglaltak az irdnyadok. Az
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intézményi téritési dijat a fenntarté6 Csemd Kozség Onkormanyzata hatdrozza meg. A
bolcsddei intézményi téritési dijrol sz6ld, mindenkori aktualis 6nkormanyzati hatdrozat a
bdlcsodében kifliggesztve olvashatd. (2)"*° A bélesédében, nyujtott bélcsédei ellatés esetében az
intézményvezeté a 151. § (4) bekezdés alapjan megéllapitia a bolcsédei ellatas keretében biztositott
gyermekétkeztetésre vonatkozo személyi téritési dijat, valamint emellett - a fenntarté déntésétél fiiggben - a
bolcsédei ellatas keretében nyujtoft gondozasra is megéllapithat személyi téritési dijat. A megéallapitoit dijat a
jogszabalyi hivatkozassal jelen megéllapodassal egyiitt kapja meg a sziilé kiilén nyomtatvanyon (Személyi
téritési dij megallapitasa).

r o ror ®

Nevelési év Etkezési dij Gondozasi dij

A gondoza51 dij mentességhez a sziilé bemutatja:

rendszeres gyermekvedelml kedvezmény 6nkormanyzati hatarozatat.

—  Magyar Allamkincstar (MAK) hatérozatat a 3 vagy t5bb gyermek nevelése esetén
megallapitott csaladi potlék 6sszegérol, vagy

— Magyar Allamkincstar (MAK) hatdrozatat a tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermek utan jaré megemelt csaladi potlék igazolasarol.

Etkezési dij fizetés mentességhez a fentieken kiviil a sziilé nyilatkozik, hogy a csaladjaban az
egy fore juto havi jovedelem nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz
nettd osszegének 130%-at.

A személyi étkezési és személyi gondozasi dij egylittes Osszege nem haladhatja meg a
csaladban az egy fore jutd netto jovedelem 25%-at. 2017. 01. 01-t6l az ingyenes étkeztetést
igénylok esetében a 20%-ot. Az 1997.XXXI. torvény 148. § (10) pontja lehetdséget ad arra,
hogy a kotelezett irasban véllalhatja a mindenkori intézményi téritési dijjal azonos személyi
téritési dij megfizetését. Ebben az esetben nem kell a 150. § (1)-(3) bekezdésében foglaltakat
alkalmazni, ugyanakkor biztositani kell, hogy az ellatast ilyen médon igénylé ne keriiljon
elonydsebb helyzetbe, mint ha a vallalast a kotelezett nem tenné meg. Tovabba, (10a) a
kotelezett irasban vallalhatja a mindenkori intézményi téritési dij és a szamara megallapithato
személyi téritési dij kiillonbozete egy részének megfizetését. Ebben az esetben nem kell a 150.
§ (3) bekezdésében foglaltakat alkalmazni, ugyanakkor biztositani kell, hogy az ellatast ilyen
maodon igényl6 ne keriiljon elénydsebb helyzetbe, mintha a vallalast a kételezett nem tenné
meg.

Hianyzas esetén a napi személyi étkezési dij nem fizetendd, attdl kezdddden, amikortdl a
torvenyes képviselo bejelentette a gyermeke hianyzasat, és a gyermek kivételre keriilt az
étkezési igénylésbol. Naponta 09.00 oraig torténd bejelentéssel tudjuk a kovetkezd napi
étkezOkbol kivenni a gyermeket.
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A személyi gondozasi dij dsszege teljes honapra, havonta fizetendd, a bélcsodei nyitvatartasi
napok alapjan.

A bolcsoddei ellatasért a személyi téritési dijat havonta egy osszegben az iizendben jelzett
1dében a Polgarmesteri Hivatal titkarsagan kell befizetni.

Megsziinik a bélcsodei ellatas

- ajogosultsagi feltételek megszinésével (Isd. Intézményi ellatas idétartama)

- aszild vagy torvényes képviselo kérelmére

- haasziilé a bolcsdde hazirendjét isméetelten silyosan megseérti

- a bolcsédeorvos szakvéleménye alapjan meg kell sziintetni annak a gyermeknek a
bolesodei ellatasat, aki az egészségi allapota miatt bolesddei csoportban nem
gondozhato 111etve magatartaszavara mlatt veszeiyeztetl a tobbl gyermek fejlodeset

A sziilo kotelezettséget vallal, hogy:

a bélesédei hazirendet betartja,

egylittmilkodik a gyermeke ellatasaban kozremiikodo személyekkel,

a személyi téritési dijat idoben befizeti

A sziil6/torvényes képvisel6 5 munkanapon beliil jelzi a bolcséde vezet6jének, ha
jogosultsag feltételeiben, és a személyazonositd adataiban valtozas all be.

A sziilé tudomasul veszi, hogy:
a jelen Megallapodasban foglalt — az Intézmény részerdl fennallo — kotelezettségek
elmulasztasa eseten a panaszaval az 1ntezmer1yvezetohoz a fenntartohoz (—Efdequ

Femmhez (A/ 1nt07m(,ny pdlldSZdeClCS! Szabalyzala %zermt) S;sabal—y%ata—es
tovabba a bolcsdde
gyermekjogi  képviseldjéhez  (Berze— Mariann——0620/4899565 —e-mail:
mariann-berze@ijb-emmigov-hy) (dr. Palinkas Zsuzsanna telefon: +36 20 4899

639; e-mail: zsuzsanna.palinkas@ijb.emmi.gov.hu) fordulhat.

TAJ alapu elektronikus nyilvantartds miikodik a bolcsddében a Nemzeti
Rehabilitacios és Szocidlis Hivatal felé, melyrdl a sziilé tajékoztatva van. (TAJ
szam alapjan vannak a gyermekek nyilvantartva a rendszerben, napi jelentési
kotelezettségiink van a gyermekekrol.)

A Megillapodas létrejottekor az alabbi Gyvt. 33.§ -ban foglaltakrol tajékoztatas tortént

- Az ellatas tartamarol, feltételeirdl.

- Az intézmény altal vezetett, red vonatkozoé nyilvantartasokrol.

- A téritési dij mértékérdl.

- A héazirendrol.

- A panaszjog gyakorlasanak maodjarol.

- Az érték- és vagyonmeg6rzés modjarol.

- Ajogosult jogait ¢s érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol.
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Jelen Megéllapodas 4 oldalt tartalmaz és a gyermek ellatasanak megsziinésével automatikusan
hatalyat veszti.

A Megéllapodist és a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyezét —
tudomasul vették és alairtak.

Csemd, 20... ............. ho ........ nap

sziilo/torvényes képviseld intézményvezetd
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2. szamu melléklet

HAZIREND
/Kivonat/

Altalanos informaciok

Az intézmény fenntartdja: Csemé Kozség Onkormanyzata

cime: 2713 Csemo, Pet6fi Sandor u. 1.

Intézményvezetd: Erdélyi Krisztina

elérhetosége: 06/53 592 022; 06/30 524 9424

Intézményvezetd-helyettes: Lendérné Godé Marta

elérhetosége: 06/20 579 7473

Ovodatitkar: Palinkasné Nyiri Brigitta

elérhetdsége: 06/53 392 017; 06/30 522 9659

Gyermekjogi képviselo: dr. Palinkas Zsuzsanna
- elérhetosége: 06/20 489 9639; zsuzsanna.palinkas@jijb.emmi.gov.hu

2. A Hazirend tartalmi elemei

»

Y/

A mini bélcséde naponta 06.30 6ratol fogadja az érkezd gyermekeket. Kérjiik, ha nem
reggelizik otthon a kisgyermek. akkor legkésébb 08.45-ig érkezzen meg, hogy legyen
lehetdsége a bolesodei reggeli elfogyasztasara! A gyermek hazavitelérdl délutan 16.30
oraig kell gondoskodni.

A gyermeket csak a sziilé vagy az altala irdsban megbizott személy viheti el.

A gyermekoltozében minden gyermeknek kiilon polca, zsakja van a ruhdk tarolasara.
Keérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a polcon, illetve a zsdkban, mert
a bolcsodében hagyott, illetve a gyermeken lévé vagy hozott targyakért felelosséget
vallalni nem tudunk!

A bolesodébe csak egészséges gyermek hozhato. A kozosség egészsége érdekében
lazas (37,5 °C és ennél magasabb homérsékletii), antibiotikumot szed6 vagy fertézésre
gyanus gyermek a bolcs6dét nem latogathatja! A csaladban eléforduld fert6zo
betegségekrol a bolcsodét értesiteni kell! Ha a gyermek gyogyszert, vagy egyéb
gyogyhatasu készitményt kap, arrol a sziilé irdsban koteles tajékoztatni gyermeke
kisgyermek- nevel6jét!

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsddében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziilot, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges
a pontos, folyamatosan elérhet6 telefonszam megadasa. Kérjiik, hogy ilyen esetben
minél elobb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérol, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is
noévelve a miel6bbi gyogyulas esélyeit!

Betegség miatt hianyz6 gyermeket, gyogyuldsa utan, csak orvosi igazolassal tudunk
fogadni.

A megtortént kotelez6 és nem kotelezd védooltasokrdl folyamatosan kérjiik a
tajékoztatast, a gyermekorvos dokumentélasanak bemutatasaval!

A gyermek gyogyszer- €s ételérzékenységérdl, egyéb allergidjarol a sziilo koteles
tajékoztatni a kisgyermekneveldt, és az errél szolo szakorvosi igazolast bemutatni!

Ha a sziil6 gyermekét betegség miatt, vagy egyéb varatlan ok miatt nem hozza
bolesddébe, a tavolmaradast az elsd hidnyzasi nap, reggel 9.00 oraig kozolie a
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kisgyermeknevel6vel, vagy az intézményvezetbvel! Az étkezési téritési dij
elszamolasanal csak a kovetkezo naptol tudjuk a gyermek hianyzasat figyelembe venni.

» Az egészséges gyermek egyéb, elére lathatd okbdl torténé hidnyzasat, a sziild
kérelmére, a kisgyermeknevel6k engedélyezik. A tavolmaradasrél szolé kérelmet a
kisgyermeknevel6t6l kérhetik el, amelynek kitdltése torténjen meg legkésébb a
hidnyzast megel6z6 harmadik munkanapon!

» Etkezés kizarolag az intézményben torténik, étel a kisgyermek tdvolmaradésa esetében
haza nem viheto.

» Kérjik, hogy a téritési dijat a csaladi fiizetben eldre jelzett napokon fizessék be!

» Az csaladi flizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vesszik, akéar a gyermek egészségi
allapotara, akar a gyermek fejlodésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

» A boleséde teriiletén és a bolesdde udvaran a dohanyzas szigortian tilos!

» A babakocsikat az erre kijel6lt helyen kérjiik tarolni!

» Az intézmény, sziilok altal is igénybe vehet6 helyiségeiben (folyosok, babakocsi tarolo,
sajat csoportszoba,- &lt6z0,- gyermekmosdo, vezetdi iroda) utcai cipbben ne
kozlekedjenek, kivéve, ha arra . labzsdkot™ hiznak! Labzsék az intézményben valé
tartozkodas idejére koleson vehet6 a bejaratnal elhelyezett tarolobol.

» A labzsak™ hasznalatanak eloirasai a kisgyermekekre is vonatkoznak, illetve

mindenkire, aki hasznalatba veszi az épiilet helyiségeit.

» A bdleséde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és a
téli zarasrol a sziiléket minden évben februar 15-ig tajékoztatjuk.

» Panaszkezelés:
Barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a leheté legrovidebb idén beliil beszéljenek
meg a kisgyermeknevel6kkel a sziilok.
A sziil6 olyan jellegli problémdjaval, ami mar tdlmutat a kisgyermekneveldkkel valo
egyeztetésen €s/vagy nem vezetett eredményre, a vezet6hoz fordulhat. A panaszjogok
gyakorlasanak eljarasrendjét az intézmény Panaszkezelési Szabdlyzata szabalyozza.

A Hazirend betartasat készonjiik!

Erdélyi Krisztina
intézményvezeto
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