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A bolesdde szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok, iranyelvek

az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol,
Magyarorszag 2017. évi kdzponti koltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. térvény

a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és miitkddésiik
feltételeirol,

235/1997. (XII. 17.) Kormanyrendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujté szervek
¢és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok ¢s gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikkhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

257/2000 (XII. 26) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIIL torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténo veégrehajtasarol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol
415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevo nyilvantartasrol €s az orszagos jelentési rendszerrol

8/2000 (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
miikodési nyilvantartasba vételérol.

9/2000 (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésétol €s a szocialis szakvizsgarol.

37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete a kdzétkeztetésre vonatkozo taplalkozas egészségiigyi
eloirasokrol

A Bolcsodei Nevelés — Gondozas Orszagos Alapprogramja 2017

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek

Folyamatos napirend a bolcsddében. Mddszertani levél. Boles6dék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp.1982

Bolcsodei adaptacio. Modszertani levél. In: Eldadasok- kozlemények dokumentumok.
Moédszertani levelek, irdanyelvek. Bolesédék Orszagos Mddszertani Intézete, Bp.1982
Jaték a bolcsddében. Modszertani levél. Boles6dék Orszagos Modszertani Intézete, Bp.
1997

Az egészséges csecsemo taplalasanak iranyelvei (ajanlas). (Az Orszagos Csecsemé- és
Gyermekegészségligy Intézet altal 1994- ben oOsszedllitott, .,az egészséges csecsemd
taplalasanak iranyelveir6l” c. viseld 47. szamt modszertani levél helyébe 1ép. 2011

A bolcstdei nevelés—gondozas orszagos alapprogramja — SZMI 2008.

A bolestdei nevelés—gondozas szakmai szabalyai — SZMI 2009

Modszertani Utmutaté a kisgyermekekrol vezetett szakmai dokumentacio vezetésérol
bolesodék, mini bolesédék részére 2019,



I. Bevezetés

A Bolesodei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjénak (a tovabbiakban: Alapprogram)
célja, hogy keretet adjon a Magyarorszagon miikodé bolesddei ellatast biztosito
intézményben, szolgéltatisban folyd szakmai munkénak. Az Alapprogram tartalma és
szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év alatti korosztaly ellatasara
¢s nevelésére-gondozasara vonatkozé jogszabalyokban foglaltakkal, a bolcsddei ellatas
keretében végzett nevelés (a tovabbiakban: bslcsédei nevelés) hagyomanyaival, felhalmozott
ertékeivel, a nemzeti sajtossagokkal, a legujabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel.
A bdlesddei nevelés kdzéppontjaban a kisgyermek és kdzvetett modon a kisgyermeket neveld
csaladok dllnak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek
értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tamogatasat
c€lozza meg.

A Jogszabalyi eldirasok, a szolgaltatast igénybe vevok sziikségletei és az intézményi
adottsagok alapjan késziilt el a Csemdi Nefelejcs Ovoda és Mini Boleséde helyi szakmai
programja, amely megfelel az Alapprogramban foglaltakkal.

IL Az intézmény alapadatai

Az intézmény neve: Csemdéi Nefelejes Ovoda és Mini Bolesdde
Az intézmény székhelye: 2713 Csemd, Pet6fi Sandor u. 2.
Az intézmény elérhetdségei:
- Telefon:06(53) 392 017
- E-mail: nefelejcsovi@csemo.hu
- Honlap: www.ovoda.csemo.hu
Csoportszam: 1 mini bélcsodei csoport
Féréhelyszam: 8 o
Nyitvatartasi id6: 06.30-16.30 oraig
A fenntart6 neve: Csemd Kozség Onkormanyzata
A fenntart6 cime: 2713 Csemo, Pet6fi Sandor u. 1.
Az intézmény ellatasi teriilete: Csemd kozség kozigazgatasi teriilete

III. Az ellitand6 célcsoport és az ellatandé teriilet jellemzoi

Csemd kozség Pest megyében taldlhato telepiilés a fovarostol megkozelitéleg 70 km-re.
1952-ben alakult helység, amelynek sorsa a két hatarolé varosnak — Cegléd és Nagykéros — az
adott teriiletért torténd pereskedését kdvetden, az Gn.: ,.csemdi perben™ délt el.

Csemd kozség az orszag legnagyobb lakott kiilteriiletével rendelkezik, a teljes kozigazgatasi
teriilete 7943 hektar, melybdl a belteriilet csupan 500 hektart tesz ki, és a lakossag tobb mint
2/3-a kiiltertileten, tanyakon él.

A kiilteriilet j6 részén csupan az aramvételezés biztositott, igy az ivovizet furt kutakbol nyerik
(sokszor be sem vezetve a lakotérbe a vizet) mig a fiités jellemzden a fa-, és széntiizelésii
kélyhakkal torténik.

A belteriileten mas a helyzet, itt a teljesen kiépitett infrastruktira és a lakossagi
alapszolgaltatasok biztositasa a jellemzo.

A telepiilés egészségiigyi alapellatasat jelenleg kettd felnott haziorvos, egy fogorvos, egy
gyermekorvos €s kétfés védonoi szolgalat biztositia. A kozép-, és felsdszintli orvosi
szakellatast a kornyezé telepiiléseken — elsdsorban Cegléden - 1évé szakorvosi rendelék és
korhazak latjak el.



A szocidlis alapellatasban Csemé ,.partnere” a Ceglédi Toébbeélu Kistérségi Tarsulas. Ezen
egylittmiikodés keretében miikodik helyben a gyermekjoléti szolgaltatas és a csaladsegités,
tovabba a hazi szocialis gondozas is.

Csemében jelenleg 12 civil szervezet (egyesiiletek, alapitvanyok) mikddik. Az 6nkormanyzat
partnerként tekint ezekre a szervezetekre, miikddésiiket is kiemelten tamogatja. A civilek
tehermentesitik az allami szektort, hiszen terepet biztositanak az allampolgari ontevékenység
szamara.

Tekintettel arra, hogy Csemdé nagy tanyavilaggal és fejlett belsd falukozosséggel is
rendelkezik, a bolcsddébe érkezd gyermekek szocializacios szintjei igen eltéroek.
Szeretetteljes, biztonsagos, az egyéni Kiilonbozoségeket tolerdldo légkorben, ésszeri
korlatokkal minden gyermeknek esélyt adunk sajat erosségeik felismerésére ¢s
sikerélményére.

A bolesdédének a nevel6 — gondozd munkdjat nagymértékben befolyasolja kormyezete, a
kozség foldrajzi fekvése. A lakossag jelent6s része hatranyos helyzetii, amely befolyasolja az
¢letvezetési, gyermeknevelési szokasokat.

Feladatunk ennek kapcsan, hogy kdvetendd mintat mutassunk, gyermeknevelési tanacsokkal
lassuk el a sziiloket — kizarolag segitd szandékkal — illetve, hogy segitsiik a sziilok ez iranyt
fejlodését.

1. Bolesédeképiink

Olyan csaladbarat bolcsodeként kivanunk miik6dni:
e ahol az ellatas 6sszhangban van a gyermekek sziikségleteivel;
ami megfelel a sziilok igényeinek;
ami képes a véltozo igényekhez aktivan alkalmazkodni;
amely nyitott a felé megnyilvanul6 igényekre, kész azok elfogadasara;
ahol az alkalmazottaink naprakész tudassal rendelkeznek, szakképzettségik
szintje folyamatosan emelkedik:
o amely képes a megszerzett tuddsat, tapasztalatokat alkalmazni.

2. Gyermekképiink

Neveld-gondozé munkank eredményeként a bolcsédénkbe jaré gyermek:

e vidam, kiegyensulyozott, sokoldaltan fejlodo egyéniség:
testileg, lelkileg egészséges, harmonikus mozgasu;
szocialisan kompetens, egylittmikodo a tarsakkal, feln6ttekkel;
nyitott az 6t koriilvevo kornyezet ingereire;
szivesen kommunikal;
kitarto, aktiv és tevékeny.

IV. A bileséde személyi és targyi feltételei
1. Személyi feltételek

2 fo felsofoku szakképesitésii kisgyermekneveld

A kisgyermeknevel6 a 0-3 éves korti gyermekek ellatasat onalloan végzi. Felelosséget vallal a
rabizott kisgyermekért, gyermekcsoportért, a nevelés folyamataban hozott dontéseiért és
neveldi tevékenységének kdvetkezményeiért. A kisgyermekneveld, érett felnott személyiség,

6



aki megfelel0 empatidval képes fordulni a gyermekekhez és csaladjaikhoz, szakmai
felkésziiltsége alapjan hitelesen tudja a csaladok felé kozvetiteni a kisgyermekek nevelésével,
fejlodésével kapcsolatos tudésat, ismereteit. Tiszteletben tartja a kisgyermek személyiségeét,
megfelelé tolerancidval rendelkezik a méssaggal kapcsolatban. Feladata a 0-3 éves koru
gyermekek testi €s pszichés sziikségleteinek kielégitése, nevelése, fejlodésiik tamogatisa. A
mindennapi tevékenysége sordn a gyermekek sziikségéleteinek figyelembevételével alakitja ki
a gyermekek életterét, biztositja a gyermekek 6nallé tevékenységének feltételeit, a szokdsok
és egészséges ¢letmod kialakuldsat. Felismerve a kisgyermekek biolégiai és pszichés
sziikségleteit, azokat egyénre szabottan elégiti ki. A jaték feltételeinek megteremtése mellett,
részt vesz a jatékban ugy, hogy a gyermekek motivacidja, kivancsisaga, jatékkedve
fennmaradjon. Munkaja soran nem pétolja, hanem kiegésziti a csaladi nevelést, érzelmi
biztonsagot nyujt a kisgyermek szamara. Segiti a gyermeket a vildg megismerésében ugy,
hogy aktivitasra valo igényét tiszteletben tartja, nem veszi el tole a felfedezés Sromét.
Fogékonnya teszi a gyermekeket a miivészetekkel szemben, a korosztalynak megfelelé zenei,
vizudlis €s anyanyelvi élmények tudatos és rendszeres kozvetitésével. A gyermekek szocialis
készségét fejleszti, olyan szabalyok felallitisaval, amik érthetdek és betarthatéak, segiti a
konfliktusok megoldasat és tamogatia a gyermekek egymas felé iranyuld pozitiv
kezdeményezéseit. A sziilokkel allandé kapesolatot tart, kompetencidjukat erésiti,
rendszeresen beszdmol a gyermekiikkel kapcsolatos napi eseményekrdl. Kisgyermekek
tevékenységével, fejlodésével kapesolatos dokumentaciot vezet.

1 f6 dajka

Mini bélesédében bolcsddei dajka munkakdrben az alkalmazhaté, aki eredményesen
elvégezte a bolcsodei dajka képesitési eldirdsait meghatarozé miniszteri rendeletben eléirt
tanfolyamot. A jelenleg 6vodai dajka szakképzettséggel rendelkezé dajka legkésébb a
2019/2020-as nevelési-gondozasi év végére megszerzi az eldirt végzettséget.

A dajka a kisgyermeknevel6 segitotarsaként végzi feladatét. Biztositja a munkahoz sziikséges
higiénés feltételeket. Megteremti a gondozas feltételeit. A kisgyermekneveld iranymutatasa
alapjan a mini bolcsédében szitkség szerint részt vesz a gyermek gondozasaban,
kozremikédik a mini bélcsédében a kdrnyezet rendjének, tisztasdganak megteremtésében.
Ellatja a kdrnyezetgondozési €s baleset-megel6zési teendéket, baleseteknél elsésegélyt nyqjt.
Munkajat a gyermek bolcsodei napirendjéhez és a kisgyermekneveld munkarendjéhez
igazodva végzi.

Gyermekszereté  viselkedésével, személyi gondozottsagaval, kommunikaciés és
beszédmintdjaval hat a bolcsédés gyermek fejlédésére. Tiszteli a gyermeket, a sziilét,
kapcsolataira a tapintat, az elfogadas legyen jellemz6. Elismeri a kisgyermekneveld
kompetenciait és egyiittmiikodik annak érvényesitésében. A tudomasara jutott pedagogiai,
miikodési és szervezési informaciokat titokként kezeli. Nevelési kérdésekben az érdekl6ds
sziiloket tapintatosan a kisgyermeknevel6hoz iranyitsa.

Munkajukat sziikség szerint segiti a véd6n6, a gyermekorvos és speciélis szakemberek.

A kisgyermekneveldk tavollétében szakiranya végzettségli személlyel kell biztositani a
helyettesitést (Gvodapedagdgus 60 6ras tovabbképzéssel)

Az egyik kisgyermekneveld heti egy oraban vezetéi feladatokat lat el.

2. A szolgaltatast nyijtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasa

e Bolesodei dajka munkakort betSlté részére: a 20/2017. (IX.18.) EMMI rendelet
alapjan.



e Kisgyermeknevel6 munkakort betdltd részére: a jogszabdlyban megjelolt hataridoig
szakiranyu foiskolai végzettség megszerzése.

e Belso képzések, szakmai miihelyek szervezése.

e A munkdjara igényes szakember onképzés formajaban is rendszeresen képezi magat.
Ehhez a bolesdde biztositja a szakmai folyoiratok beszerzését, jogszabalyokat
értelmezo kiadvanyokat, internet hasznalatanak lehet6ségét, audiovizualis eszkozoket.

3. Targyi feltételek

Bolcs6dénk onkormanyzati fenntartasi, amely az ¢voda épiiletében keriilt kialakitasra. Az
épiilet teljesen akadalymentesitett, infokommunikacios eszkozokkel felszerelt.

A gondozasi rész egy gyermekszobabol, hozza kapcsolodé  flird6szobabol
gyermekoltozobol/atadobol €s teraszbol all.

A bejérati részben, kiilon helyiségben van kialakitott babakocsi tarolo.

Ezen kivill rendelkezésre allnak azok a kiszolgald helyiségek, amelyek a személyzet
sziikségleteit illetve szakmai felkésziiltségét szolgaljak ki.

A gyermekszoba muianyag padloval boritott, korszerl fiitéssel és vilagitassal rendelkezik.
Mini bélcsddénkben a nevelés, gondozas eszkdzei szakmailag tudatosan tervezettek.,
pedagogiailag célszertien kialakitottak, megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés
elvarasainak. A csoportszoba berendezése gyermekkozpontu, hangulatos, otthonos, esztétikus.
A berendezést alkotjak a nyitott és zart szekrények, csoportlétszamnak megfelelé asztalok,
székek, agyak, kisagy, etetoszék, nevelOi asztal-székkel, fekteto-taroldo. A termet ugy
alakitottuk ki, hogy a kiilonbozo jatéktevékenységek jol elkiiloniiljenek egymastol.

A jatékokat nyitott jatékpolcokon, a gyermekek szamara elérhet6 magassagban helyeztiik el,
ugy, hogy az figyelem-felkelté legyen. Az épitd jatékokat fajtanként. nagyméretii tarolo-
dobozokban taroljuk. A felnétt feliigyeletét igényld jatékokat jatékpolcon, olyan magassagban
helyeztiik el, amit a gyermekek nem érnek el. Gyakran el6fordul, hogy egy-egy kisgyermek
elfarad a jatékaban, csendre, egyediillétre vagyik, ezért szeretne lepihenni. Erre a célra
pihenésarkot alakitottunk ki, puha szivaccsal, parnakkal, puha textil jatékokkal, ahol a
gyermek pihenhet. A jatékeszkozoket a gyermekek életkori sajatossagainak és egyéni
fejlettségi szintjének, valamint a szakmai el6irdasoknak megfeleléen valogattuk 6ssze. Fontos
szamunkra, hogy a jatékok egészsegligyi €s a pedagogiai szempontoknak is megfeleljenek, ne
legyenek balesetveszélyesek. Megtalalhatoak a csoportban az alapjatékok. Figyelmet
forditottunk, hogy a jatékok mérete, sulya, alakja olyan legyen, hogy ha a kisgyermek rajuk
fekszik, magara ejti oket, ne legyen szamara fajdalmas vagy ijeszt6. Mennyiségét tekintve,
kivéve a nagyméretii jatékokat, minden gyermeknek jut azonos tipusu jaték. Megtalalhatéak a
csoportban a manipulacios, az épitdjatékok, a mozgasfejleszto jatékok, konyvek, konstrualo
jatékok és szerepjatékok kellékei. A polcokat stabilan rogzitettiik, és ugy helyeztiik el, hogy a
nagymozgasos tevékenységekre, és a csendes, aktiv jatszasra is lehetdséget biztositsanak. A
jatékok tarolasara, és funkcié szerinti szelektaldsara természetes anyagokbdl készitett
kosarakat vasarolunk.

A mini bdleséde napi négyszeri étkezést biztosit, melyrdl a Csem6i Konyha Bt. konyhdja
gondoskodik. Ez a négy étkezés a reggeli, a tizorai (gyiimolcs vagy zoldség, folyadékpotlasra
viz), az ebéd, valamint az uzsonna. Odafigyeliink arra, hogy a gyermekek sok vitaminhoz és
egészséges ételekhez jussanak. A bolcsodés gyermekek étkeztetésében tisztan vegetarianus
étrend nem szerepelhet. Amennyiben a Csemdi Konyha Bt. nem tudja kielégiteni a specialis
étkezések igényeit (liszt érzékeny, tej érzékeny stb.), a fenntarté 6nkormanyzat gondoskodik a
megfelelo étel biztositasarol.



Az intézménylinkben talalokonyha talalhato. Az étkezés és a pihenés is a csoportszobaban
torténik.

A fiirdészoba kozvetleniil kapcsolodik az 6ltézohoz. A fiirddszobaban az eldirasoknak
megfelelé méretben mosdd, gyermek WC, pelenkdzo asztal és zuhanyzo, térolkozétarto,
szeméttarolok stb. biztositott. A szabvanynak megfelelé akadalymentes WC az el6térben
talalhato.

A gyermekoltozoben baratsagos komyezet fogja fogadni a bélcsddébe érkezd és tavozo
kisgyermekeket és sziileiket. Minden gyermek szamara jellel ellatott szekrényt biztositunk a
ruhdk, cipdk tarolasara.

Az intézmény hats6é részén alakitottuk ki a mini boélcsode jatszokertjét, melyet keritéssel
valasztottunk el az 6voda udvaratdl. A kinti jatékkészletet alkotjdk a homokozo, babahaz,
csuszda, labdak, kismotorok.

A mini bdlesode épiiletét, udvaranak berendezését oly modon alakitjuk, hogy az szolgilja a
gyermekek biztonsagat, megfeleljen testméretitknek, biztositsa egészségiik megorzését,
fejlodését, tegye lehetdvé mozgas- és jatékigénylik kielégitését. A targyi feltételek biztositasa
sordn a mindségre toreksziink és a gyermekekhez is kozelallo természetes anyagok
hasznalatat részesitjiik elényben.

Y. A bolcsodei nevelés célja, alapelvei
1. Pedagégiai hitvallasunk

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, deris, szeretetteljes légkorben felnovo gyermekekbdl valnak
boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6d6, 6nalldan gondolkodni tud6é emberek. A
kisgyermek életében az elsé 3 évnek, az elsé kozdsségnek meghatarozd szerepe van, a
késobbi személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az életszakaszaban a legsériilékenyebb
testileg, lelkileg egyarant, erésen fligg a felnottektol, ezért a kisgyermekneveld személyisége
meghataroz6. Fontosnak tartjuk a biztonsagot nyujté6 kornyezetet, melyben a legteljesebb
odafigyeléssel 6vjuk és vigyazzuk a rank bizott gyermekeket.

2. A bolesodei nevelés célja

A kisgyermekek sajatitsak el azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik dket abban,
hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikben,
sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. A bolcsédei nevelés mindezt olyan
szemlélettel és modszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének
tiszteletét.

A bblesodei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencio szemléletének széles
korii értelmezésével Gsszhangban minden kisgyermekre és csalddjara kiterjedd prevencids
tevékenységet folytasson. A bélcsodei ellatast nyajtdo intézmény, szolgaltaté csaladbarat
intézményként, szolgéltatasként hozzajarul a csaladok életmindségének javitasahoz, a sziilok
munkavéllalasi esélyeinek noveléséhez.

3. A bdlcsodei nevelés alapelvei

A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése

A bolesédei nevelésben elsodleges szempont a csalad miikddésének megismerése, megértése.
A rendszerszemlélet 1ényege, olyan komplex latasmod alkalmazasa, amely nem csak a
kisgyermeket, hanem a csalddot is kiindulopontnak tekinti. Az interakciés mintdkat a
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kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erdsségeirdl és gyengeségeir6l. Az
erOsségek hangsulyozasa altal a kisgyermeknevelé hozzajarulhat a csalad életmindségének
javitasahoz.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervenci6 magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolcsdde alkalmas szintér a koragyermekkori intervencio szemléletének alkalmazasara. Ennek
értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmertild fejlédésbeli lemaradasok,
megtorpanasok felismerése és jelzése.

A csalddi nevelés elsidleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolesode, a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva €s azokat erOsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamara lehetové tenni a tevékeny,
kiilonbozo szinteken és modokon megvaldsuld bekapesolodast a bilesodei ellatast nyujtd
intézmény, szolgaltato életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkez6, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg.
A bolesddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a
szocialis és a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul az alapveté gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi,
nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozoségek iranti tolerancia
kialakitasara.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatdarozo szerepe

A bolcsodei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adodéan meghatarozo a
kisgyermeknevelO szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasira megfelelé szakmai kompetencidval és identitassal,
kello dnismerettel, magas szintii tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebbdl adodoan a
kisgyermeknevel0 felelos a szakmai tudasa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsodébe torténéd beszoktatasra, adaptacios idoszakra
ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak ujrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat kisgyermeknevel6”
rendszer, felmenorendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgdl a tajékozddashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakado
ismétlodések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatésagot eredményeznek a napi
események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzeteét.

A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak
minden form4jatdl valo védelmet is.
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Fokozatossag megvalositisa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érinté barmely valtozas esetén
ervényesiilnie kell. A kisgyermek Gj helyzetekhez valé fokozatos hozzéaszoktatisa segiti
alkalmazkodasat, a véltozasok elfogadasat, az Gj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

Egyéni bandsmod érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvet6 feltétel a kisgyermekneveld elfogadé, empatikus, hiteles
neveldi magatartasa. A bolcsodei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének {itemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat, A fejlodés iitemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1j fejlédési allomasnak
kiindulopontja maga a gyermek. Fontos, hogy a bolcsédébe jaré kisgyermekek mindegyike
egyéni sziikségleteihez igazodo mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyijto
gondoskodasban és tamogatasban.

Gondozdsi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6 és a kisgyermek interakcidjanak benséséges,
intim helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvalosulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvélaszthatatlan
egyseget kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetéségei nem korldtozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendli sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulsahoz és a
nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatisa

A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentoséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztill ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, 4télhesse a spontan tanulds
6romét, meger6s6djon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositdsaval segiteni kell &nallé kezdeményezéseit, megteremtve
altala az egész életen ét tart6 tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

VI. A bélesédei nevelés feladatai
1. A csalddok timogatisa, annak erésségeire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése

A Cseméi Nefelejes Ovoda és Mini Bélcséde, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba
keriil6 elsé gyermekintézmény jelentSs szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében.
A csalad erdsségeinek megismerése, tAimogatdsa a pozitivumok kiemelésével valésul meg.

A csaladi és bblesddei nevelés Osszhangja, a szillok és a kisgyermeknevelok kozotti
egyenrangu, konstruktiv, kdlcsonds bizalmon alapul6 partneri kapesolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlodéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokésait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencidlt, egyéni banasmod
kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudaséra, tapasztalataira épitve, a
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sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapesolatos
ismereteket, modszereket.

2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A kisgyermeknevel6 feladata a kisgyermek fejlodésének nyomon kdvetése, dokumentalasa,

tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos

kérmyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul

meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz

igazodo napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a

jatek, a mozgas, a szabad levegbn vald aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az

egeészséges €letmod, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kultarhigiénés

szokasok kialakitasara.

A prevencios feladatok megvalositasaba szilkség esetén specidlis szakemberek is

bevonhatok: gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszichologus, mentalhigiénés

szakember, gyermekfogszakorvos stb.

Elsésorban preventiv szerepet tolt be az intézmény lehet6ségeihez mérten kialakitott, a

nagymozgasok gyakorlasahoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel

felszerelt tornaszoba, a s6-, fényterapias szoba.

Sok zoldség és gylimdlesfogyasztas mellett igyeksziink a cukor, és cukros ételek bevitelét
csokkenteni, valamint a gyermekeket ragasra O6sztondzni. Folyadékpotlasra elsésorban a
vizfogyasztast szorgalmazzuk.

3. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A biztonsagot nyujtd neveldi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét
és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a pozitiv és biztatd lizenetek
rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat.

A kisgyermek bolcsédébe keriilése tobb lehetéséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasara. Az egyittlét helyzetei az én-érvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzdjarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk
fejlesztéséhez. Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti
nyitottsag megobrzésére.

A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa, a kommunikacios kedv felkeltése és
fenntartasa a bolcsodei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek, versek,
mesck kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényii, illetve a korai fejlesztésre €és
gondozasra jogosult €s a hatranyos helyzetii gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak
fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek bevonasaval is.

4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklodésének erositése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetoségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitdsaval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozds helyzeteiben a
kisgyermekneveld ismeretet nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények
feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazodo k6zos tevékenység soran szerepet kap az
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élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyujtisa, az 6ndllo6 probalkozas és a
kreativitds tdmogatdsa. Az 0nallé valasztds és a dontési képesség kialakuldsat segiti a
batorito, 6szténz6 neveldi magatartas.

VII. A bélesddei nevelés fobb helyzetei

Alapveté szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szdméra élményt nyujto, részvételre
motivalo, tanulasi tapasztalatokat biztosito legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitisinak modszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a gyermek pozitiv
onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

1. Tanulas

Bolesédében tilos a teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak.

A bolcsodei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehet6 legtagabban értelmezziik. Tanulas,
minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartds véaltozast idéz
elo a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek
megismerje énmagat és kornyezetét. A tanulas a gyermek korabél és fejlettségébol adodo
tevékenységekbe dgyazottan torténik.

A tanulas legfontosabb irdnyit6ja a személyes kivancsisag, az érdekldés.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a
felndttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és a kommunikacié. A tanulas formai az
utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakciobol
szarmazo ismeretszerzés és szokdskialakitas.

A kisgyermeknevelonek a sajatos nevelési igénytl, illetve a korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb
id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos és tamogatdé kdmyezetben zajlé felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok.

2. Gondozas

A gondozas bensOséges interakcios helyzet a kisgyermeknevelo és gyermek kozott,
amelynek elsédleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.
A személyes és a szocialis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetosége legyen
ugy prébélkozni, hogy kozben érzi a kisgyermeknevel6 figyelmét, biztatasit, tamogatd
segitségét. Sikeres probalkozasait a felndtt megerésitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
az egyiittmikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegend6 id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa
gyakorlast igényel. A felnéttel valé kommunikécio érzelmi téltése, a kisgyermekneveldnek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az Snelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.
A gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokdsok kialakulasat és az
onallésodas folyamatat.
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3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében €s
befogadasaban, elosegiti a testi, értelmi, érzelmi €s szocialis fejlodést. A kisgyermeknevel6 a
jaték feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, id6, eszkdzok) biztositdsaval és neveldi
magatartasaval tamogatja az elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggben kezdeményez, esetenként
mintat nyajt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A
jaték ad elsdsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakulasara. A kisgyermeknevelével, a
tobbi gyermekkel valo egyiittlét oromforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése
mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

4. Mozgas

A csecsemO- €s kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakulasanak és fejlodésének
idészaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforras a mozgas.
Ezért a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejleszté jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvéaras, hogy felkeltsék az
érdeklodést, fenntartsak a mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.

Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését.
Csecsemoknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegend6 hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a tornaszobdban tobb lehetdség
nyilik, mint a szobdban. Minél véltozatosabb mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek,
annal nagyobb 6romiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejleszté eszkozok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlddik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa viélik a
mozgasuk. Az 6nallésagi torekvések tamogatasa soran a gondozasi miveletekben valé aktiv
részvétel lehetoséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

5. Mondodka, ének

A bolcsodében sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetGséget a
kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevelé €nek- és beszédhangja, spontan
dudolgatdsa, ritmusos szdvegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa,
megszolaltatasa, a kozos éneklés. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni
fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo, felelosséggel kivalasztott és
alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a
kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi
biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a derts, baratsagos légkGr megteremtéséhez. A bolcsédében végzett
zenei nevelés eredményes megvaldsitiasa lehetoséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei
fejlodésére.
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6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocialis
fejlédésre. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensoséges
kommunikacios helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi
biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetosége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv
szOkincs kialakulasat és a vilagrol valé ismeretek megszerzését.

Bolesddénkben a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi éllapota és ebbél fakado
igényei befolyasoljak elsdsorban.

7. Alkotod tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
onkifejezés —, nem annak eredménye. A kisgyermeknevel6 feladata a targyi feltételek és
elegendo id6 biztositasa, az egyes technikak, eszkézhasznalat megmutatasa, a kisgyermek
pillanatnyi igényének megfelel6 technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkotd tevékenységek iranti érdeklédés fenntartdsat és az alkotasbol fakadd o6rom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd
tevékenységi formdk: a nyomhagyé eszk6zok haszndlata, a firkdlas, a gyurmdzés, a
ragasztas, a gyUrés, a tépes, az ujjfestés vagy a vastag ecsettel festés.

8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez és megoldasédhoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kdrnyezetrél valé gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolds, Oszi falevelek gereblyézése, karacsonyi
sliteményszaggatas, gylimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,.én csindlom”
¢lményének, az egyiittességnek, a k6z6s munkélkodasnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak 4télése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, és barmikor
kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetdséget nyujtanak az egyiittmiikbdésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
Osszefliggések felfedezésére, megértésére.

VIII. A bélesédei nevelés megvalésitasanak sajatos feltételei

wiajdt kisgyermeknevelo™ rendszer

A kisgyermeknevel6 a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitiidjével mintat jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant.

A ,sajat kisgyermeknevel0™ a biztonsag €s a stabilitds megteremtésének szabalyan alapul.
Mini bolcséde esetében az egy kisgyermekneveld az egész csoportért felelos. A ,.sajat
kisgyermeknevel6” szoktatja be a gyermeket a bolcsodébe, és a bolcsddébe jaras egész
idStartama alatt 6 a kisgyermek neveldje. O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlédését,
tartja szamon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolodé szakmai
dokumentaciot és felelosséggel tartozik a rabizott gyermekekért.
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A ,sajat kisgyermeknevel6™ rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a sajét
kisgyermeknevel™” segiti at oket a bolcsodei €let soran ad6do nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoport létszama jogszabaly altal meghatarozott. Az eloirtnal magasabb
csoportlétszam nem fogadhato el, mivel a mindségi bolcsodei nevelést az életkornak és a
sajatos igényeknek megfeleld felnétt-kisgyermek ardny garantalja.

A bdlesddei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a bolcsdédébe jaras teljes
idétartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint vegyes csoport miikodik.

Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas
és az Onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tdjékozodhassanak a varhaté eseményekrol, kiiktatodjon a felesleges véarakozasi ido. Ez
egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori dsszetételétol, fejlettségétol, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam €s egyéb tényezok is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (,.sajat kisgyermeknevel6™ rendszer),
a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval valoé dsszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

IX. Az ellatas igénybevételének modja

Boélcsodei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei, nevel6i,
gondozoi munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt elosegitdé programban, képzésben valo
részvételiik, vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni

A bolcsodébe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a térvényes képviseld terjeszthet
eld.
A gyermek bdlcsddébe torténo felvételét a sziilo hozzajarulasaval:
e a korzeti védono;
a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos;
a szocialis, illetve a csaladgondozo;
a gyermekjoléti szolgalat;
a gyamhato6sag is kezdeményezheti.

A bolesodei felvételi kérelmek benyujtasara minden év majusaban — elére meghirdetett
napokon — tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetdség.

A fenntart6, hirdetmény forméjaban tajékoztatja a sziiloket a helyi ujsagban, a telepiilés,
valamint az intézmény honlapjan a beiratkozas idépontjarol, feltételeirol.

A bolcsodei felvétel soran elonyben kell részesiteni
a) ha a gyermek sziil6je, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd 30
napon belil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all
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aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
ab) a harom vagy t6bb gyermeket neveld csaladban é16 gyermeket,
ac) az egyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket és

b) a védelembe vett gyermeket.

A sorrendiség figyelembe vétele nélkiil a gyermek bolcsédei ellatasat biztositani kell, ha a
gyamhatosag — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény 68.§. alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziilét, hogy folyamatosan
vegye igénybe a gyermekek napkdzbeni ellatasat.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:

Jovedelemnyilatkozat 5. melléklet a 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelethez:

6. melléklet a 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelethez;

szill6/torvényes képviseld munkéltatéi igazoldsat;

tanuldi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatési
igazolast;

az illetékes munkatigyi kdzpont igazolésat a munkaerd piaci képzésen valé részvétel
idejérol;

a sziil6/térvényes képviseld betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kidllitott
igazolast;

az ellatas indokoltsagat igazolé gyermekorvos igazolasat;

egyediilallésag esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat emelt Osszegl csaladi potlék
folyositasarol;

a csaladban nevelt harom vagy tobb kiskoru gyermek esetén a Magyar Allamkincstér
igazolasat emelt 6sszegli csaladi potlék folyodsitasardl (amennyiben rendszeres
gyermekvédelmi tdmogatésra a sziilé nem jogosult);

a hézi gyermekorvos vagy a haziorvos igazolésat arrél, hogy a gyermek egészségi
allapota alapjan bolesédében gondozhat6. Ezt a beszoktatas megkezdésekor is be kell
mutatni.

A felvételi kérelmet, a jogosultsagokat igazolé dokumentumokkal a Cseméi Nefelejcs Ovoda
¢s Mini Boles6de intézményvezetdjéhez kell benyujtani. A déntésrél az intézményvezetd
irasban értesiti a sziil6t/torvényes képvisel6t. Az intézményvezetd dontése ellen a
kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil észrevételnek van helye, melyet a fenntartohoz kell
benyujtani. Az észrevételrdl a fenntarté hatarozattal dont.

A bolesddei ellatds megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviseldvel
megallapodast kot, amely tartalmazza:

az ellatas kezdetének idépontjat;

a fizetendd étkezési téritési dij, gondozési dij mértékét, a fizetésre vonatkozo
szabélyokat;

a szolgaltatasok formajat, modjat;

az intézményi ellatas idotartamat (a hatdrozott vagy hatarozatlan idétartam);

az ellatas megsziintetésének modjait;

a gyermek €s tdrvényes képviselje személyazonosito adatait;

a sziilo vagy torvényes képviseld nyilatkozatat a tajékoztatas megtorténtérol.
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Ellatasi kirzeten kiviilrol érkezo gyermekek fogadasa

Az intézményiink ellatasi teriilete lehetoséget biztosit a telepiilésen kiviil érkez6 gyermekek
befogadasdra, nevelésére és gondozasara, ezzel is elosegitve a munkavéllalé édesanyak
gyermekeinek a harmonikus, kiegyensilyozott gondoskodéasat. Korzeten kiviili gyermekeket
csak abban az esetben fogadunk, ha a korzetben €lok igényeit kielégitettiik, €és van szabad
kapacitasunk.

A biblcsodei ellatas megsziinésének feltételei

Bolcsodei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratdl nevelheté és gondozhat6

a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (1) bekezdésben meghatarozott idopontig,
b) az a) pont ald nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ba) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

bb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-¢ig, ha a
sziilo, torvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkdézbeni ellatasat eddig az
idopontig bolcsédei ellatas keretében kivanja megoldani.

(1) Ha a gyermek harmadik ¢letévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre, €s dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsodei
ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kiovetod
augusztus 31-éig.

(2) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsodei ellatasat, aki orvosi szakvélemény
alapjan egészségi allapota miatt bolcsodében nem gondozhato.

(3) Az Onkéntesen igénybe vett ellatds megsziintetését a jogosult térvényes képviseldje
kérelmezheti, melynek alapjan az intézményvezet6 az ellatast megsziinteti.

(4) Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett ellatast megsziinteti, ha a jogosult a
hazirendet ismételten stilyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Téritési dij

Az intézményi téritési dij kiilon meghatarozasra keriil a gyermek gondozasara, nevelésére,
nappali felligyeletére és a vele torténd foglalkozésra (a tovabbiakban egylitt: gondozaséra).
valamint a Gyvt. 151. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a gyermekétkeztetésre
vonatkozoan.

A kotelezett altal fizetendd téritési dij osszegét Csemd Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-
testiilete allapitja meg.

Az intézményvezetd a kotelezettet irasban tajékoztatja a személyi téritési dij Osszegérol a
Megéllapodas megkotésekor.

Téritési dij mértéke

A bolcsodei személyi téritési dij (étkezés és gondozas dija egyiitt) nem haladhatja meg a
csalad egy fore jutd nettd jovedelmének 25%-at. Ingyenes étkezésben részesiilok esetén az
egy fore juto nettd jovedelem 20%-at.

A téritési dijmentességek kore

Ingyenes ellatasban kell részesiteni a jogosultat, ha a téritési dij fizetésére kotelezett
jovedelemmel nem rendelkezik.
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Bolcs6dében, mini bolcsddében nyujtott bolesodei ellatds esetén
a) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,
b) a tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek,
¢) a harom- vagy tobbgyermekes csalad gyermekének,
d)~az atmeneti gondozasban lévé, az ideiglenes hatallyal neveldsziilénél vagy
gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek,
e)— a védelembe vett gyermek
gondozasat téritésmentesen kell biztositani.

Ingyenes étkezés: fentieken kiviil a sziilo nyilatkozik, hogy csaladjaban az egy fore juté havi
jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallal6i, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csdkkentett, azaz nettd Osszegének
130%-at.

X. Tajékoztatasi kotelezettség

A személyes gondoskodas feltételeirdl a kérelem benyujtasakor a kérelmezot tajékoztatni kell.
Az ellatds megkezdésekor az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldjével torténd
Megallapodas létrejottekor az alabbi, a Gyvt. 33.§ -ban foglaltakrol tdjékoztatds torténik:
e az ellatas tartamarol és feltételeirdl,
az intézmény altal vezetett, rea vonatkozo nyilvantartasokrol,
az érték- és vagyonmegorzés modjardl,
az intézmény hazirendjérol,
panaszjoga gyakorlasanak maodjarol,
a fizetendo téritési, illetve gondozasi dijrol,
e ajogosult jogait és érdekeit képviselod érdekképviseleti forumrol.
Az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje kiteles
a) az intézményi nyilvantartasokhoz adatokat szolgaltatni,
b) nyilatkozni a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban
beallott valtozasokrol.

XI.  Csaladok timogatiasanak médszerei és lehetoségei

A bolcsodei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlodése érdekében
kiemelt szakmai feladat a csalad — bolcs6de kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés
segitése. A csaladi és a bolcsodei nevelés kozotti 6sszhang, a sziilok és a kisgyermekneveld
kozott kialakult bizalom, egyiittmikodés elGsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és
szocialis fejlodését. Hangsulyozzuk a csaladi nevelés elsodlegességét, a bolcsodei ellatas
csaladi nevelésre valo épiilését. A kapcsolattartasnak, téjékoztatdsnak t6bb formaja van,
mindegyik mas-mas szerepet tolt be, ezért célszerli parhuzamosan minél tébbet alkalmazni
bel6liik.

1. A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal valé kapcesolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kornyezetben vald megismerése. Lehet6ség szerint az els6 csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése elott, a kisgyermek ébrenléti idejében keriil sor. A csaladlatogatas arra is
lehetoséget nyujt, hogy a sziild bovebben informdlédjon a bolesodei életrél, jobban
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megismerje azokat a dolgozokat, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a
bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késobbi jo egyiittmiikddésnek.

2. Beszoktatas (adaptacio) — sziilovel torténoé fokozatos beszoktatas

Sziilovel torténo fokozatos beszoktatas Bolcsddénkben a sziilovel torténd fokozatos
beszoktatast, a csaladdal valo egylittmikodést helyezziik el6térbe. A gyermekek kéthetes
beszoktatasi modszer segitségével valnak el a sziiloktol, ezzel a gyengéd atmenetet, az \j
kornyezethez valé alkalmazkodast biztositjuk. A beszoktatds sordan a kisgyermek, és a
kisgyermeknevelé kozott fokozatos kialakuld érzelmi koétodés segiti a gyermeket uj
kornyezetének elfogadasaban. A beszoktatds elore megtervezett iitemterv alapjan torténik.
Minden beszoktatast csaladlatogatas el6z meg. Minden kisgyermeknek lehetGséget teremtiink
a beszoktatast segit6 kedvenc targyainak behozatalara. Ezek az eszk6zok a nap egészében a
gyermekek kozelében vannak.

3. Napi kapcsolattartas

A napi kapesolattartas célja a rovid, kdlesonds informélas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatarél, az 6t érintd napi torténésekrOl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor kerill sor. Az interakcidos helyzetet a pozitiv
hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrol is tényszerl tajékoztatas torténik, a szakmai
etikai szabalyoknak és az idokereteknek megfelelden.

4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérol szolo részletes, kolesonds tdjékozodast
vagy a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kézos atgondolasat
szolgalo talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermeknevelo, a bélcsédevezeto.
A szakmai kompetencian tulmeno kérdésben kérheto egyéb szakember kdzremikodése.

5. Sziildi értekezlet

Egy nevelési éven beliil harom alkalommal tartunk (beszoktatasok el6tt, a beszoktatdsokat
kovetden és a nevelési év vége felé), valamint kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i
értekezlet Osszehivasdra is sor keriilhet. Az elsé sziiloi értekezleten kapnak tdjékoztatast a
szlilok a felvételhez sziikséges dokumentumokrél, a csaladlatogatasrol, a beszoktatasrol,
valamint a gyermekeket érintd, kozosen meghozandd dontések elGsegitését szolgdlja.
Ismertetjiik a hdazirendet, a napi bolesddei élettel kapcsolatos tudnivalokat, és
megismerkedhetnek gyermekiik kisgyermeknevel6jével. A masodik és harmadik sziil6i
értekezletet év kozben szervezzilk, a beszoktatasok befejezése utan ¢és az Gvodai
beiratkozasok elott. Témajuk ezeknek megfelelden alakul.

6. Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, (iizend flizet) hirdetétablak, honlap, szorolap lehetdséget adnak az

ismeretterjesztésre. Faliijsagon tajékoztatjuk a sziiloket az altalanos, minden csaladot érintd
aktualis programokrdl, valtozasokrol, fontos tudnivalokrol. Itt keriil elhelyezésre a hazirend, a
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heti étlap, a nevelési év rendje és minden egyéb informécio, ami a gyermekek ellatasat érinti
¢s segiti az intézményben.

XII. A bolcsddei ellatast nyajté intézmény, szolgaltaté kapcesolatrendszere

A szakmai munka fejlodését, a tudasmegosztast, a jo gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolesodei ellatast nyujté intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egyiittmiikodése.
Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapul6 partneri viszony elétérbe helyezése. A
kompetenciahatarok kdlesdnos tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba
keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlodése,
fejlesztése szempontjabol sziikséges.

A bolcsédei ellatast nydjté intézmény, szolgaltatd és a kiilonbozo civil szervezetek kozotti
egyiittmiikddés is hozzajarulhat a bolcsédei ellatast igénybe vevo csaladok sziikségleteinek,
esetleges specialis igényeinek kielégitéséhez.

1. Kapesolat az 6vodaval

Intézménylink szervezeti felépitése miatt nagyon szoros kapcsolatot apol az 6vodaval. Az
atmenet segitése érdekében kolcsonds egylittmilkddésre épiild, tartalmas, partneri kapcsolat
kialakitdsa sziikséges, amely lehetové teszi egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését,
megértését. Toreksziink a két intézmény kozotti tartalmas kapcsolat kialakitasa, amely a
kolesonds erdeklodés révén lehetdvé teszi egymas munkajanak, - pedagogiai, illetve szakmai
programjanak -, céljainak megismerését, megértését, amely kiindulési alap az 6vodaban folyo
munkéhoz. Az O6vodapedagogusok szamara lehetdséget biztositunk arra, hogy t5bb
alkalommal meglatogathassak a csoportjukba jelentkezod kisgyerekeket, megismerjék oket
bolesddei tevékenység kozben. Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyerekek kell6
fejlettséggel, érdeklédéssel, 6rommel induljanak az 6vodaba, és az dtmenet zokkendmentes
legyen. Az oOvodaba felvételt nyert gyermekek Ovodai latogatast tesznek a
kisgyermeknevelovel. A dolgozok informaciokkal segitik egymast a gyermek
intézményvaltasanak megkonnyitése érdekében. Osszel a kisgyermekneveld meglatogatja az
6vodaban a volt bolcsddés gyermekeit.

2. Kapcsolat a csalad —és gyermekjoléti szolgalattal

A gyermekek védelme minden gyermekekkel hivatasszertien foglalkozé szakembernek, igy a
mini bolcsodében dolgozo kisgyermeknevelének is feladata és feleldssége. Amennyiben
valamely teriileten veszélyeztetettséget észlel, a gyermek tamogatasa, megsegitése érdekében
sziikséges beavatkozni. Eléfordulhat, hogy a kisgyermeknevel altal nyuajthato segitség nem
elegendd, az észlelt probléma az intézményen beliil nem kezelhetd, akkor a telepiilésen
miikodo csalad és gyermekjoléti szolgalat/kdzpont segitségét sziikséges kérni, jelezni kell az
észlelt tiineteket, problémakat. A mini bélcsode vezetdjének a gyermek veszélyeztetettsége
esetén jelzést kell tenni a csalad- és gyermekjoléti szolgaltatast nyujté felé, vagy hatdséagi
eljarast kell kezdeményezni a gyermek bantalmazasa, illetve sulyos elhanyagolésa esetén.

3. Szakmai feliigyeleti szerv

A mini bbleséde esetében a szakmai ellenérzéseket a korményhivatal ellenérzésével
parhuzamosan a Magyar Bolesddék Egyesiilete Modszertani Szervezet végzi. A bdoles6de
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szakmai vezetdjének rendszeres kapcsolatban kell dllnia a bolcsédei bazis intézménnyel és a
teriilet modszertani szaktanacsaddjaval.

XIII. Az intézmény szolgaltatasarol szolo tajékoztatas modja

Az intézmény szolgaltatasarol, a bolcsodei élettel kapcsolatos informaciokrol a fenntarto,
valamint az intézmény altal mikdodtetett weboldalrdl lehet tajékozodni, melyek elérhetdségei:
e www.csemo.hu (telepiilési weboldal)

e  www.ovoda.csemo.hu (intézményi weboldal)
Tajékoztatast nyujtunk tovabba a telepiilés havonta megjelend u0jsagjdban a ,,Csemoi
Hirmondéban™.

XIV. Erdekvédelem

A gyermek sziiloje vagy mas torvényes képviseloje, valamint a gyermekek érdekeinek
védelmét ellato érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal
élhetnek az intézmény vezetdjénél

a) az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén,

c) iratbetekintés megtagadasa esetén, amennyiben a gyermek sziiléje vagy toérvényes
képviseldje az intézmény vezet6jénél kérelmezi, hogy betekinthessen a kiilon jogszabaly
szerinti gyermekvédelmi nyilvantartasnak a gyermek vonatkozasaban kitoltott adatlapjaiba.,
valamint — a kovetkez6 bekezdésben foglalt kivétellel — az intézménynél keletkezett, illetve
részére megkiildott, a gyermekkel kapcsolatos iratba. Az iratokrdl kivonat vagy masolat
kérhetd.

Az Akr.-ben meghatérozottakon til az érintett irasbeli hozzajaruldsa hianyaban nem lehet
betekinteni a masik sziilore vonatkozd, kiilonleges adatot tartalmazoé iratba, kivéve, ha az a
gyermek érdekében kezdeményezett, a gyermek védelembevételére vagy nevelésbe vételére
iranyulé gyamhatosagi eljaras, illetve a gyermek elhelyezésének megvaltoztatasara iranyuld
birésagi eljaras meginditasahoz elengedhetetlentil sziikséges.

Az intézmény vezetdje a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvosldsanak mas
lehetséges modjarél. A gyermek sziiléje vagy mds torvényes képviseldje az intézmény
fenntartojahoz vagy a gyermekjogi képviselohéz fordulhat, ha az intézmény vezetdje 15
napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérol, vagy ha a megtett intézkedéssel
nem ért egyet.

XV. Azigénybe vevik és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak
védelmével kapcsolatos szabalyok

A gyermekvédelmi torvény 6. § alapjan a gyermeknek joga van:

e a testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlodését, egészséges felnevelkedését és jolétét biztositd
sajat csaladi kdrnyezetében torténd nevelkedéshez;

e ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitisahoz, a tarsadalomba valo
beilleszkedéséhez, valamint 6nallo életvitelének megteremtéséhez;

e ahhoz, hogy a fejlodésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére
kéros szerek ellen védelemben részesiiljon;
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e emberi méltésaga tiszteletben tartdsdhoz, a bantalmazassal — fizikai, szexudlis vagy lelki
erOszakkal;
e azelhanyagolassal és az informécids artalommal szembeni védelemhez.

A gyermek nem vetheto ala:
e kinzasnak;
e testi fenyitésnek;
® mas kegyetlen, embertelen vagy megalazo buntetésnek, illetve banasmodnak.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy:

e a védelme érdekében eljaré szakemberek — kiillonosen a gyermek bantalmazasanak
felismerése és megsziintetése érdekében — egységes elvek és modszertan alkalmazasaval
jarjanak el;

e a médiaban fejlettségének megfeleld, ismeretei bovitését segité, a magyar nyelv és
kultura értékeit 6rz6 misorokhoz hozzaférjen;

e védelmet €lvezzen az olyan kéros hatasokkal szemben, mint a gytildletkeltés, az erészak
és a pornografia.

A hatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzetli gyermeknek joga van ahhoz,

hogy fokozott segitséget kapjon a fejlodését hatraltatd koriilmények lekiizdéséhez és

es¢lyeinek néveléséhez.

A fogyatékos, tartésan beteg gyermeknek joga van a fejlodését és személyisége

kibontakozasat segito kiilonleges ellatashoz.

A sziilé joga, hogy:
e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza;
e megismerhesse a gyermekcsoportok életét, nevelési, gondozasi elveket;
e tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke kisgyermeknevel6jétél;
e véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde mikddésével kapcsolatban;
e megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
A sziil6 kotelessége, hogy:
e agyermeke ellatdsaban kézremiik6do személyekkel és intézményekkel
egyiittmikdd)on;
e a fizetendd személyi téritési dijat id6ben rendezze;
az intézmény hazirendjét betartsa;
a gyermeke ellatasaban kdzremiik6do személyekkel és intézményekkel
egyiittmikodjon.

A személyes gondoskodast végzé személyek jogainak védelme

Az intézmény kozalkalmazottai korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel
szemben nem 4ll fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997. évi.
XXXI. torvény kizaro tényezbje. Az intézmény dolgozoit és vezetdjét panasztétel esetén
munkaltatdjuk és fenntartéjuk védelme illeti meg a kivizsgalasi idészak végéig. A dolgozok
személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozé és titoktartési szabalyok szerint
kezeltek. Az alkalmazotti k6zosség munkaszervezése soran kiilonos figyelmet kap a csalad és
hazasség intézményének védelme. Kiilonos védelem illeti tovabba a varandés anyét és a
kisgyermeket nevel6 anyat. A dolgozok érdekeinek figyelembe vétele nem befolyasolhatja
hatranyosan a bélcsddei ellatasban résztvevo kisgyermekek érdekeit.
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XVI. Adatkezelés

Az intézményi Adatkezelési Szabalyzat célja, az alkalmazottak, valamint a gyermekek
adatainak nyilvantartdsa, kezelése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, intézményi
rendjének megallapitasa, az ezekkel osszefliggd adatvédelmi kovetelmények szabalyozasa.

A Gyvt. 137-139.§ alapjan a személyes gondoskodasban részesiilé személyekrol az intézmény
az alabbi nyilvantartast vezeti.

Az ellatas formaja Mini bélesode

Nyilvantartasi szam

csaladi és utoneve

sziiletési csaladi és utoneve

sziiletési helye, ideje

A gyermek S T T —
&Y anyja sziiletési csaladi és utoneve

TAJ szama

Magyarorszagon tartézkodas jogcime

csaladi és utoneve

sziiletési csaladi és utoneve

sziiletési helye, ideje

Az anya e TR E—
y anyja sziiletési csaladi €s utoneve

TAJ szama

Magyarorszagon tartozkodas jogcime

csaladi és utoneve

sziiletési csaladi és utoneve

szilletési helye, ideje

Az apa o T
P anyja sziiletési csaladi és utoneve

TAJ szama

Magyarorszagon tartozkodas jogcime

csaladi és utoneve

sziiletési csaladi és uténeve

sziiletési helye, ideje

Torvényes képviselo anyja sziiletési csaladi és utoneve

TAJ szama

Magyarorszagon tartézkodas jogcime

hozzétartozo esetén rokoni kapcsolat

csaladi és utoneve

sziiletési csaladi és utoneve
sziiletési helye, ideje

Tartasra koteles személy anyja sziletési csaladi és utoneve

TAJ szama
Magyarorszagon tartézkodas jogcime

hozzatartozo esetén rokoni kapcsolat

Jogosultsagi feltételek
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Jogosultsagi feltételek valtozasa

Ellatassal kapcsolatos dontések

az ellatds megnevezését, jogcimét,

Osszege
az ellatas megallapitasara,
Pénzbeli és megvaltoztatdsara, megsziintetésére

természetbeni | vonatkozé adatok, megsziintetés
ellatas esetén | jogcime

az ellatasra vald jogosultsaggal
Osszefliggo érdemi dontés
véglegessé valasanak idopontja

A jogosultsag megallapitasahoz sziikséges jovedelmi

adatok

A gyermek, nagykoruva valt gyermek, fiatal felnott
hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetének
megallapitasanak oka

a gyermek egészségi allapotara
vonatkozo6 adatok

a gyermek neveltségi allapotara
vonatkozé adatok

a hatosagi intézkedésre vonatkozé
Védelembe dontés

vett gyermek | a hatosagi intézkedésre vonatkozd
dontés idopontja

a hatdsagi intézkedés
feliilvizsgélatanak idépontja
a hatdsagi intézkedés

feliilvizsgalatanak eredménye

Az ellatds igénybevételének idépontja

Az ellatas megsziinésének id6pontja

A téritési dijfizetési | étkezési téritési dij

kotelezettségre  vonatkozd

gondozasi téritési dij
adat

XVII. Szakmai dokumentacio

A bolesode a gyermek fejlodésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakulasarol valé
tajekozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott moédon
dokumentaciot vezet. A dokumentécié vezetése, az abban szereplé adatok, informaciok
felhasznalasa a gyermekrél valo leheté legmagasabb szinvonali gondoskodés biztositasa, a
gyermek fejlodésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténjék. A dokumentécié semmiféleképpen sem a
gyermekek mindsitését szolgdlja.

A dokumentaci6 vezetésénél fontos szempontok:

e atargyszerlség (objektivitas);
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e a validitas (a szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a

helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak dket);

e a hitelesség;

az arnyaltsag;
a rendszeresség, illetve a folyamatossag.

A kisgyermeknevelé altal vezetett dokumentumok

A 2019. évben kiadott .Modszertani Utmutatdo a kisgyermekekrdl vezetett szakmai
dokumentéci6 vezetésérol bolcsddék, mini bolesddék részére™ alapjan:

Csoportnapl6
Boélcsddei torzslap
Fejlodési naplo
Csaladi flizet

XVIILI. A fejlédés leggyakoribb jellemzdi bolesddéskor végére

A gyermek belsd érése: a csaladi nevelés és a bélcsddei nevelési — gondozasi folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolcsodéskor végére eléri az dvodai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

Csemd, 2020.02.05.

Nagyon sok teriileten 6nallo a gyermek: egyediil étkezik, 61tozkddik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.

Mar nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is.

Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornaznak.
Finommozgasaik folyamatosan fejlodnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.
Probalkoznak a ceruzafogassal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak.
Beszédfejlodésiik eltérd szinten van, de elsésorban beszéd utjan tartanak kapcsolatot
felnottel, gyermekkel.

Ismerik a legfontosabb megszolitasi szabalyokat, koszonnek, helyesen alkalmazzak, a
kérem — koszondm kifejezéseket.

Rovid verseket, mondokakat, dalokat felidéznek.

Rovid mesét végighallgatnak.

Ismerik a neviiket.

Konyvnézegetés kozben felismerik a latottakat.

Jatéktevékenységekben képesek egylittmikodésre tarsaikkal és a felnottekkel.

Jol tajékozodnak komyezetiikkben, ismerik a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valo alkalmazkodas nem jelent nehézséget
szamukra.

Kornyezetiik irant nyitottak, érdeklodoek, szivesen vesznek részt Uj tevékenységekben.
Gyermekek tobbsége szobatiszta.




XIX. Legitimécio

A Csemdi Nefelejes Ovoda és Mini Bolcséde Szakmai Programjat Csemd Kozség

Onkorményzatanak Képvisel6-testilete .............oovvvrrvrrevrrennne. sz. hatarozataval elfogadta.

..........................................

Dr. Lakos Roland
polgarmester
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Mellékletek
1. szamu melléklet

Megallapodas
1997. XXXI.tv. 32.§ (7) alapjan
Mely létrejott egyrészrol Cseméi Nefelejes Ovoda és Mini Boleséde (2713 Csemd, Petofi
Sandor u. 2.) mint ellatast nyajto szolgaltatd, képviseli Erdélyi Krisztina intézményvezetd,

masrészrol

Sziilé/térvényes képviseld

gyermekének bolcsodei elhelyezése targyaban.

A gyermek adatai

AR e s s e e s e S s T e S A e T e T

Intézményiink a bolcsodei ellatast napjatol kezdédoen,

O hatarozatlan idotartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig"
O hatéarozott idore: -ig biztositjd"

Igénybevétel modja:
onkéntes javasolf
(védond, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgalat, gyamiigy)
A megfelelé alahiizandé

Intézményi ellitis idétartama

A bolesodei nevelési év szeptember 1-jét6l a kovetkezo év augusztus 31-éig tart.
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Bélcsodébe a gyermek hiszhetes koratol felvehetd
a) az Ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (1) bekezdésben
meghatarozott idépontig,
b) az a) pont ala nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét
ba) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,
bb) szeptember 1-je és december 31-e kozétt télti be, a kdvetkezd év augusztus
31-¢ig, ha a sziilo, torvényes képviseloé nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek
napkozbeni ellatasat eddig az id6pontig bolcsidei ellatas keretében kivanja
megoldani.
(1) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre, €s Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei
ellatas keretében gondozhatd, nevelheté a gyermek negyedik életévénck betdltését kovetd
augusztus 31-éig.

Az intézmény a vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak megfelel ellatasokat nytjtja.

A bilesodei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szdmdra:
— szakszerl gondozast, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlédését, a
szocializacio segitését,
— napi négyszeri étkezést (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna),
- fejlodéséhez sziikséges és biztonsagos kémyezetet,
— egeszségvedelmet, egészségnevelést, higiénés szokasok kialakuldsanak segitését,
— allandosagot, sajat kisgyermeknevel6 rendszert, egyéni banasmodot,
— megfelel6 id6t a szabadban val6 tartozkodashoz,
— az egyéni ruhanemii kivételével, a textiliaval t6rténo ellatast,
— személyes higiéné feltételeinek biztositasat,
— korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket,
— rendszeres orvosi felligyeletet,
— oOvodai életre valo felkészitést.

A bolesode a sziild szamdra biztositja:
— a hazirend megismerését,
— adaptaciohoz (beszoktatashoz) sziikséges id6t, feltételeket,
— tajékoztatast a gyermekével napkozben tortént eseményekrol,
— betekintést a kisgyermekneveld altal vezetett egyéni dokumentacioba

— évi 2 alkalommal sziil6i értekezleteket, egyéni beszélgetést (kisgyermeknevelovel,
vezetovel),

— nyilt napokon val6 egyiittmiikodést,
— tajékoztatok, étrendek megismerését,
— érdekvédelmet.

Személyi Téritési dij

Az 1997. évi XXXI. tv. 148.§ (1), (3), (5) bekezdése alapjan az intézményi elhelyezésért
téritési dijat kell fizetni. A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi  szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhato
bizonyitékokrol a 328/2011. (XII.29) kormanyrendeletben foglaltak az irinyaddk. Az
intézményi téritési dijat a fenntart6 Csemd Kozség Onkorméanyzata hatirozza meg. A
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bolcsddei intézményi téritési dijrol szold, mindenkori aktualis onkormanyzati hatdrozat a
bolesodében kifliggesztve olvashatd. (2% A bolcsédében, nyujtott bolcsédei ellatés esetében az
intézményvezeté a 151. § (4) bekezdés alapjan megéllapitia a bolcsédei ellatds keretében biztositott
gyermekétkeztetésre vonatkozd személyi téritési dijat, valamint emellett - a fenntarté déntésétél fiiggéen - a
bélcsédei elldtas keretében nydjtott gondozésra is megaéllapithat személyi téritési dijat. A megéllapitott dijat a
jogszabalyi hivatkozassal jelen megéllapodassal egyiitt kapja meg a sziilé kilén nyomtatvanyon (Személyi
téritési dij megallapitasa).

A személyi téritési dij dsszege

Nevelési év Etkezési dij Gondozasi dij

A gondozasi dij mentességhez a sziil6 bemutatja:
— rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény onkormanyzati hatarozatat.
— Magyar Allamkincstar (MAK) hatarozatat a 3 vagy tobb gyermek nevelése esetén
megallapitott csaladi potlék Gsszegérol, vagy
— Magyar Allamkinestir (MAK) hatdrozatat a tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermek utan jaré megemelt csaladi potlék igazolasarol.

Etkezési dij fizetés mentességhez a fentieken kiviil a sziilé nyilatkozik, hogy a csaladjaban az
egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kételezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csékkentett, azaz
netto dsszegeének 130%-at.

A személyi étkezési és személyi gondozasi dij egyiittes Osszege nem haladhatja meg a
csaladban az egy fore jutd nettd jovedelem 25%-at. 2017. 01. 01-t6] az ingyenes étkeztetést
igénylok esetében a 20%-ot. Az 1997.XXXI. torvény 148. § (10) pontja lehetséget ad arra,
hogy a kotelezett irasban vallalhatja a mindenkori intézményi téritési dijjal azonos személyi
téritési dij megfizetését. Ebben az esetben nem kell a 150. § (1)-(3) bekezdésében foglaltakat
alkalmazni, ugyanakkor biztositani kell, hogy az ellatast ilyen modon igénylé ne keriiljon
elonydsebb helyzetbe, mint ha a vallalast a kotelezett nem tenné meg. Tovabba, (10a) a
kotelezett irasban vallalhatja a mindenkori intézményi téritési dij €s a szamara megallapithato
személyi téritési dij kiillonbozete egy részének megfizetését. Ebben az esetben nem kell a 150.
§ (3) bekezdésében foglaltakat alkalmazni, ugyanakkor biztositani kell, hogy az ellatast ilyen
modon igénylé ne keriiljon elonyGsebb helyzetbe, mintha a vallalast a kotelezett nem tenné
meg.

Hianyzas esetén a napi személyi étkezési dij nem fizetend6, attol kezdédéen, amikort6l a
torvényes képviseld bejelentette a gyermeke hianyzasat, és a gyermek kivételre keriilt az
étkezési igénylésbol. Naponta 09.00 6raig torténd bejelentéssel tudjuk a kovetkezd napi
étkezokbdl kivenni a gyermeket.

A személyi gondozasi dij 6sszege teljes honapra, havonta fizetendd, a bolcsédei nyitvatartasi
napok alapjan.

A bolcsodei ellatasért a személyi téritési dijat havonta egy Osszegben az {izendben jelzett
idoben a Polgarmesteri Hivatal titkarsagan kell befizetni.
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Megsziinik a bélesddei ellatas

- ajogosultsagi feltételek megsziinésével (Isd. Intézményi ellatas idotartama)

- aszilo vagy térvényes képviselo kérelmére

- haa sziil6 a bolcsode hazirendjét ismételten silyosan megsérti

- a bolesddeorvos szakvéleménye alapjan meg kell sziintetni annak a gyermeknek a
bolesodei ellatasat, aki az egészségi allapota miatt bolcsddei csoportban nem
gondozhato, illetve magatartaszavara miatt veszélyezteti a tébbi gyermek fejlodését

A sziil6 kotelezettséget vallal, hogy:
— a hazirendet betartja,
- egylittmikodik a gyermeke ellatasaban kdzremiik6do személyekkel,
— aszemélyi téritési dijat idoben befizeti
— A sziilo/térvényes képviseld 5 munkanapon beliil jelzi a bolcsdde vezetdjének, ha
jogosultsag feltételeiben, és a személyazonosit6 adataiban véltozas all be.

A sziilé tudomasul veszi, hogy:

— ajelen Megidllapodésban foglalt — az Intézmény részérol fennallo — kételezettségek
elmulasztasa esetén a panaszaval az intézményvezetdhdz, a fenntartohoz, tovabba
a bolesdde gyermekjogi képvisel6jéhez (dr. Pélinkas Zsuzsanna telefon: +36 20
4899 639; e-mail: zsuzsanna.palinkas@ijb.emmi.gov.hu) fordulhat.

— TAJ alapi elektronikus nyilvantartas muikodik a boélcsodében a Nemzeti
Rehabilitacios és Szocialis Hivatal felé, melyr6l a sziil6 tdjékoztatva van. (TAJ
szam alapjan vannak a gyermekek nyilvantartva a rendszerben, napi jelentési
kotelezettségiink van a gyermekekrol.)

A Megallapodas létrejottekor az alabbi Gyvt. 33.§ -ban foglaltakroél tajékoztatas tortént

- Az ellatas tartamarol, feltételeirol.

- Az intézmény altal vezetett, rea vonatkozo nyilvantartasokrol.

- A téritési dij mértékérol.

- A hazirendrol.

- A panaszjog gyakorlasanak modjarol.

- Az érték- és vagyonmegoOrzés modjarol.

- A jogosult jogait és érdekeit képviselo érdekképviseleti forumrol.
Jelen Megéllapodas 4 oldalt tartalmaz és a gyermek ellatasanak megsziinésével automatikusan
hatalyat veszti.

A Megillapodast €s a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyezét —
tudomasul vették és alairtak.

T R MO i nap

sziilo/torvényes képviselo intézményvezetd
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1.

2. szamu melléklet

HAZIREND
/Kivonat/

Altaldnos informaciok

Az intézmény fenntartéja: Csemd Kozség Onkormanyzata

cime: 2713 Csemd, Pet6fi Sandor u. 1.

Intézményvezetd: Erdélyi Krisztina

elérhetosége: 06/53 592 022; 06/30 524 9424

Intézményvezeto-helyettes: Lendémé Godo Marta

elérhetosége: 06/20 579 7473

Ovodatitkar: Palinkasné Nyiri Brigitta

elérhetdsége: 06/53 392 017; 06/30 522 9659

Gyermekjogi képviseld: dr. Palinkas Zsuzsanna
- elérhetosége: 06/20 489 9639; zsuzsanna.palinkas@ijb.emmi.gov.hu

2. A Hazirend tartalmi elemei

>

A mini bdlesdéde naponta 06.30 6ratol fogadja az érkezd gyermekeket. Kérjiik, ha nem
reggelizik otthon a kisgyermek, akkor legkésobb 08.45-ig érkezzen meg, hogy legyen
lehetosége a bolcsodei reggeli elfogyasztasara! A gyermek hazavitelérdl délutan 16.30
oraig kell gondoskodni.

A gyermeket csak a sziild vagy az éltala irasban megbizott személy viheti el.

A gyermekdéltézoben minden gyermeknek kiildn polca, zsdkja van a ruhdk tarolasara.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a polcon, illetve a zsdkban, mert
a bolcsodében hagyott, illetve a gyermeken lévé vagy hozott targyakért feleldsséget
vallalni nem tudunk!

A bolcsodébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében
lazas (37,5 °C és ennél magasabb homérsékletii), antibiotikumot szed6 vagy fertdézésre
gyanus gyermek a bolesédét nem latogathatja! A csaladban eloforduld fert6zo
betegségekrol a bolcsodét értesiteni kell! Ha a gyermek gyogyszert, vagy egyéb
gyogyhatasu készitményt kap, arrél a sziilé irdsban koteles tdjékoztatni gyermeke
kisgyermek- nevel6jét!

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bdlcsédében, a
kisgyermeknevelé értesiti a sziilot, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges
a pontos, folyamatosan elérheté telefonszam megadasa. Kérjiik, hogy ilyen esetben
minél el6bb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is
novelve a mielobbi gyogyulas esélyeit!

Betegség miatt hianyzo gyermeket, gyogyulasa utan, csak orvosi igazolassal tudunk
fogadni.

A megtortént kotelez6 és nem kotelezdé védodoltasokrdl folyamatosan kérjik a
tajékoztatast, a gyermekorvos dokumentalasanak bemutatasaval!

tajékoztatni a kisgyermeknevel6t, €s az errol szolo szakorvosi igazolast bemutatni!

Ha a sziilé6 gyermekét betegség miatt, vagy egyéb varatlan ok miatt nem hozza
bélesodébe, a tavolmaradast az els6 hianyzasi nap, reggel 9.00 o6raig koézolje a
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kisgyermeknevelével, vagy az intézményvezetovel! Az étkezési téritési dij
elszamolasanal csak a kovetkez6 naptol tudjuk a gyermek hidnyzasat figyelembe venni.

» Az egészséges gyermek egyéb, elore lathaté okbol torténd hidnyzasat, a sziilo
kérelmére, a kisgyermeknevelok engedélyezik. A tdvolmaradasrdl szolo kérelmet a
kisgyermeknevel6tél kérhetik el, amelynek Kkitdltése torténjen meg legkésébb a
hianyzast megel6z6 harmadik munkanapon!

» FEtkezés kizarolag az intézményben torténik, étel a kisgyermek tavolmaradasa esetében
haza nem vihetd.

» Kérjiik, hogy a téritési dijat a csaladi fiizetben eldre jelzett napokon fizessék be!

» Az csaladi fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi

allapotara, akar a gyermek fejlodésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

A bdlcsode teriiletén és a bolesode udvaran a dohanyzas szigortan tilos!

A babakocsikat az erre kijelolt helyen kérjiik tarolni!

Az intézmény, sziilok dltal is igénybe vehet6 helyiségeiben (folyosok, babakocsi tarolo,

sajat csoportszoba,- 0lt6z0,- gyermekmosdd, vezetdi iroda) utcai cipében ne

kozlekedjenek, kivéve, ha arra ,labzsakot” huznak! Labzsak az intézményben valo

tartozkodas idejére kdlcsdn veheto a bejaratnal elhelyezett tarolobol.

» A labzsdk” hasznalatanak eloirasai a kisgyermekekre is vonatkoznak, illetve
mindenkire, aki hasznalatba veszi az épiilet helyiségeit.

» A boélcsdde iinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és a
téli zarasrol a sziiloket minden évben februar 15-ig tajékoztatjuk.

» Panaszkezelés:
Barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a leheté legrovidebb idén beliil beszéljenek
meg a kisgyermeknevelokkel a sziilok.
A sziilé olyan jellegli problémajaval, ami mar tulmutat a kisgyermeknevelokkel valo
egyeztetésen és/vagy nem vezetett eredményre, a vezet6hdz fordulhat. A panaszjogok
gyakorlasanak eljarasrendjét az intézmény Panaszkezelési Szabélyzata szabélyozza.

VVYV

A Hazirend betartasat koszonjiik!

Erdélyi Krisztina
intézményvezetd
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