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1 ASZABALYZAT CELJA

Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat célja mindazon rendszerszintii kovetelmények, eldirasok és
eljdrdsok, feladatok és tevékenységek meghatarozasa és egységes, magas szintli szabalyozasi keretbe
foglaldsa, melyek 4ltal a Cseméi Polgdrmesieri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
informéciébiztonsaga, rendeltetésszerii és biztonsdgos miikodése, tovabba a Hivatal altal hasznalt
elektronikus informaciés rendszerek (a tovabbiakban: EIR) sértetlensége és rendelkezésre &llasa,
valamint a Hivatal altal kezelt adatok bizalmassaga, sértetlensége és rendelkezésre 4llasa folyamatosan
fenntarthaté médon megvalésithatd, megérizhetd, illetve tovibbfejleszthetd.

Célja emellett a vonatkozé jogszabilyoknak, kiilondsen az &llami és onkormanyzati szervek
elektronikus informaciobiztonsagarél szélé6 2013. évi L. térvényben (tovébbiakban: Ibtv.), a
végrehajtésara kiadott 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet (tovabbiakban: Vhr.), valamint a 257/2016,
(VIIL. 31.) Korm. rendeletben foglalt informaciobiztonsagi kovetelményeknek valé megfelelés
biztositasa.

Az Informatikai Biztonsdgi Szabalyzat (a tovabbiakban: IBSZ) a fenti célok teljestilése érdekében
régziti a Hivatal elvan biztonsagi szintjének és az 4ltala hasznalt EIR-ek biztonsagi osztilyba
sorolasénak megfeleld adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi intézkedésekkel kapcsolatos
kovetelmények teljesitésével dsszefliggd folyamatokat, eljarasokat, feladatokat és feleldsségeket.

A feladatok végrehajtisa a 6. Az informiciobiztonsag szervezete cimii fejezetben meghatarozott
szerepkorokhoz kapcsolédik, mely szerepkort betdltd személyek adatai, elérhetoségei az 1. szamu
léklet — Az i aciobj : 0] dokumentumban keriiltek rogzitésre.

2 ASZABALYZAT HATALYA
2.1 A szabilyzat személyi hatilya

A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatal kiztisztviseldire, munkavallaléira, valamint azokra a
személyekre, akik részt vesznek a Hivatalnal keletkezd, felhasznalt, feldolgozott, térolt, illetve
tovabbitott adatok kezelésében.

Kiterjed tovdbbd mindazon, a Hivatallal munkavégzésre iranyulé szerzédéses jogviszonyban lévd
személyekre, akik a Hivatal altal mikdodtetett informatikai rendszerek kezelésében (lizemeltetésében,
karbantartdsiban, javitasaban, illetve feliigyeletében) részt vesznek.

2.2 A szabilyzat targyi hatilya

A szabélyzat térgyi hatalya kiterjed a Hivatalnal keletkezett és a Hivatal dltal kezelt informacick teljes
€letciklusukon 4t térténd kezelésével, védelmével kapcsolatos eszkozokre és tevékenységekre,
valamint az informatikai rendszerben iizemeltetett valamennyi hardver és szoftver elemre, amely
felhasznilja, feldolgozza, feliigyeli, ellendrzi, tarolja, tovébbitja a Hivatalnal keletkezé, illetve
felhasznalt adatokat. Kiterjed tovabba a Hivatal altal hasznalt EIR-ek, illetve rendszerelemeik
dokumentacidira.

2.3 A szabilyzat id6beli hatilya

A szabilyzat kiadasa napjan Iép hatdlyba és jelenlegi verzidja visszavonasig — vagy a kovetkezd
kiaddsra keriil6 verzié hatalyba lépéséig — hatalyos.
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3 ASZABALYZAT KIADASA, KEZELESE, FELULVIZSGALATA
Az IBSZ kiadésa, Hivatalon beliili kihirdetése és rendelkezésre alldsdnak biztositasa (megdrzése) a
Jegyzd feladata és feleléssége.

Az IBSZ személyi hatélya ald tartozok munka- illetve feladatkéritknek megfelelé mértékben kételesek
az IBSZ tartalmat, a benne foglalt elbirasokat, kiilénésen a szimukra meghatdrozott feladatokat és

feleldsségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérsl nyilatkozatot tenni (2. szamu melléklet —
Megismerési nyilatkozat). A nyilatkozatok megdrzésérdl a Jegyzo koteles gondoskodni.

Az IBSZ feliilvizsgélatat és frissitését a kivetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:

események hidnydban | év mulva, vagy

informécidbiztonsdggal kapesolatos Jogszabalyi valtozasokat kévetden, vagy

az érintett szervezetben, illetve a szerepkdrokben torténd jelentds viltozas esetén, vagy
uj elektronikus informécios rendszer bevezetését, hasznalatba vételét megeldzoen, illetve
a védelmi intézkedésekben bekdvetkezett jelentds technolégiai véltozasokat kévetéen.

Az IBSZ feliilvizsgdlatanak kezdeményezése, a felilvizsgélat eredményeként esetlegesen keletkezett
Uj vagy mddositott szabdlyozé kiaddsa, valamint a feliilvizsgalat megtérténtét igazolo feljegyzés
megorzése a Jegyzo feladata és feleldssége.

Az IBSZ feltilvizsgalatéra javaslatot tehet az informécidbiztonsagi felelds.

Az IBSZ felulvizsgélatit az informéciobiztonsagi felelés koteles végrehajtani és eredményét
dokumentaltan atadni a Jegyzé szdmara.

4 DOKUMENTUMVEDELEM

Az IBSZ és kapcsolodo eljarasrendjei, mellékletei, elkészitendd és megérzendd dokumentumai,
valamint az eléirt nyilvantartasok jogosulatlanok szaméra valé megismerhetoségiik  és
modosithatésaguk elleni védelmérol a Hivatal elektronikus formaban t0rténd tdrolasuk, illetve
vezetésilk esetén hozzaférés- és jogosultsagi rendszerrel védett tarterilleten tdréné elhelyezéssel,
illetve kizarolag a Hivatal belsé hélézatan engedélyezett terjesztéssel, papir alapon a Hivatal
iratkezelésre vonatkozé elbirdsai alapjan gondoskodik.

Az IBSZ-ben eléirt nyilvantartasok elektronikus, illetve papir alapi dokumentumban egyarant
vezetheték a Jegyzo erre vonatkozo dontése szerint.

Minden dokumentum esetében biztositani sziikséges annak folyamatos rendelkezésre dllasat, valtozas
esetén Kinyomtatott méasodpéldinyanak az iratkezelési szabédlyoknak megfelelé helyi tarolasaval. A
dokumentum j verzidjanak készitbje koteles azt, illetve annak nyomtathaté, elektronikus példanyat a
Jegyzb rendelkezésére bocsatani, aki gondoskodik az aktudlisan érvényes nyomtatott példanynak a
Hivatal iratkezelésre vonatkozé eléirasainak megfeleld médon torténd kezelésérdl és megdrzésérdl.

5 ALTALANOS ADAT-ES INFORMACIOVEDELMI SZABALYOK

Az illetéktelen hozziférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabol a személyes
adatot tartalmazo adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésérél minden hivatali
munkavallalé a ,, Tiszta asztal, tiszta képerny6™-ely alkalmazasaval kételes gondoskodni,

Az ligyfelek, illetve latogatok altal lathaté teriileten az ligyintézés idotartama alatt a papir alapu
adathordozok kezelése soran kizarélag az aktualis ugyhoz szilkséges iratok lehetnek eldl (pl.: az
iréasztalon), az elektronikus dokumentumok, valamint a Hivatal éltal hasznalt EIR-ekben kezelt
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adatok esetében kizardlag az aktualis iigyintézéshez szilkséges alkalmazasok. programablakok
lehetnek megnyitva a képernyén.

Az tigyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kévetéen minden iratot az eredeti taroldsi helyére
kell visszahelyezni, illetve a mér nem sziikséges alkalmazasokat, programablakokat be kell zarni.

Fenti szabalyok a ralatasvédelem helyszini kialakitasatol fiiggetleniil kotelezéen betartandok!

6 AZ INFORMACIOBIZTONSAG SZERVEZETE

A Hivatalban az informéciébiztonsag szervezete az alabbi szerepkorok és felelosségi szintek szerint
kertlt kialakitdsra:

Felel6sségi szint Szerepkir

Vezetdi altaldnos felelésség, benne koordinacids, | Jegyzd
kommunikécios felelosség (Hivatal és hatosag,
Hivatal és informécidbiztonsagi felelés kozott)

Informécidbiztonségi tevékenységek tervezéséért, Informaciobiztonsagi felelos
menedzseléséért valé feleldsség

Informatikai rendszerelemek mikddési, | IT tizemeltetd
iizemeltetési felelossége

Informaciobiztonsagi  szabdlyok és elbirasok | Jelen szabélyzat személyi hatdlya al4
betartdsa tartoz6k (a Hivatal munkavallaléi, a
Hivatallal munkavégzésre iranyulé
szerzbdéses jogviszonyban lévok)

7 AZ ELEKTRONIKUS INFORMACIOS RENDSZEREK BIZTONSAGAERT
FELELOS SZEMELY

Az informécidbiztonsagi felelds megbizasa, kinevezése, illetve szilkség esetén megbizisanak
visszavonasa, dokumentaldsa, tovabba hatésagi bejelentése a Jegyzd feladata és felelossége.

A megbizott informaciobiztonsigi felelos adatai az
szerepldi dokumentumban keriilnek rogzitésre.

8 BIZTONSAGI OSZTALYBA SOROLAS
8.1 A Hivatal iltal hasznélt EIR-ek biztonssgi besorolisa

Az Ibtv. alkalmazasaban egy elektronikus informacis rendszernek kell tekinteni adott adatgazda éltal,
adott cél €rdekében az adatok, informaciok kezelésére hasznalt eszkozok (kornyezeti infrastruktiira,
hardver, halézat és adathordozok), eljarasok (szabalyozis, szoftver és kapcsol6dé folyamatok),
valamint az ezeket kezeld személyek egyiittesét.

A Hivatal az dltala hasznélt EIR-ek biztonsagi osztalyba sorolasat a 10. Az elektronikus informacios
rendszerek nyilvintartasa fejezetben elbirt nyilvantartasban jeloli.

8.2 A Hivatal szervezetének biztonssgi besorolisa

A Hivatal elvart biztonsdgi szintjét az Ibtv. és a Vhr. eldirasai alapjan az informaciébiztonsagi felelés
allapitja meg és a Jegyz az IBSZ (jelen szabalyzat) kiadasaval hagyja j6va.
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Az Ibty. és a Vhr. eléirdsai alapjan a Hivatal, mint Szervezet elvart biztonsagi szintje: 4.
i i szintbe sorolds in

A Hivatal szakfeladatait tamogaté elektronikus informacios rendszert haszndl és izemelteti azt,
tovabbd kozponti tizemeltetésii és t6bb szervezetre €rvényes bizionsagi megoldasokkal védett
elektronikus informaciés rendszerek felhasznaloja, illetve feladatai tdmogatasira mas kiilsé
szolgaltatot is igénybe vesz.

9 CSELEKVESI TERV

A Hivatal a megvalésitandé biztonsagi intézkedéseket és azok megvalésitasanak sorrendjét az elvart
biztonsdgi szint elérése céljabol cselekvési tervben hatirozza meg. A terv elkészitésében
kozremiikddik az informécidbiztonsagi felelss.

A terv jovahagyisa, a feliigyeleti hatosag szamdra torténé megkiildése, valamint végrehajtasanak
elrendelése a Jegyzo feladata és feleléssége.

A tervben foglalt feladatok végrehajtasdban kételes minden érintett hivatali munkavillalé és az IT
lizemeltet6 kdzremiikddni. A tervben foglaltak végrehaitasat az informéciébiztonsagi felelds koteles —
a tervben megallapitott mérfoldkovekhez, hatdridékhsz igazodva — szilkség szerint a Hivatal
munkavéllaléi, az IT Gzemeltets, illetve az egyéb kdzremiikddék (pl.: szerzodéses szolgaltaté
partnerek) bevonasaval ellenérizni, s annak eredményérdl a Jegyzot tajékoztatni, indokolt esetben a
terv feliilvizsgdlatat, médositdsat kezdeményezni, tovabb4 abban kozremiikddni.

10 AZ ELEKTRONIKUS INFORMACIOS RENDSZEREK NYILVANTARTASA

A Hivatal az alala hasznalt EIR-ekrél jelen szabilyzat 3. szam( melléklet -~ Az elektronikus
informécid (_nyilva asa mellékletében foglalt tartalommal naprakész nyilvantartast
vezet. A nyilvantartds vezetése, aktualizdldsa és megOrzése a Jegyzé feladata és feleléssége,
kitéltéséhez az informacidbiztonsagi felels és az IT izemeltetd szakmai, médszertani tamogatast
biztosit, illetve javaslatot tehet.

11 AZ ELEKTRONIKUS INFORMACIOBIZTONSAGGAL KAPCSOLATOS
ENGEDELYEZESI ELJARAS

A Jegyzb jogosult és kételes a Hivatal hatdsksrébe tartozé — jelen IBSZ-ben engedélyezéshez kétott —
minden informéciébiztonsaggal kapcsolatos tevékenységgel, intézkedéssel kapcsolatban a szilkséges
engedélyezési eljarast lefolytatni, killénosen az aldbbiak esetében:

a) az irdnyitdsa ald tartozé munkavallalok munkavégzéséhez sziikséges infokommunikacios
eszk6zok biztositasa;

b) a haszndlt, illetve hasznalands, Uj rendszerek és azokhoz szitkséges jogosultsagok,
hozziférések bedllitdsa (a kapcsoléds felhasznléi fiokok létrehozdsa, médositasa, illetve
torlése), illetve a rendszer vagy rendszerelem konfiguracitjanak modositasa;

¢) az elektronikus informaciés rendszereknek helyt ad6 létesitményekbe, helyiségekbe torténd
belépés;

d) informéciés rendszerelemek be- és Kiszallitasa;

€) az elektronikus informaciés rendszeren, illetve elemein karbantartés, javités végrehajtasa, a
munkavégzés engedélyezése;

f) elektronikus adathordozék hasznélata;

g) tavoli, illetve vezeték nélkiili hozzaférések:

h) egyiittmiikdésen alapulé szamitastechnikai eszkdzok hasznalata;
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i) uj elektronikus informdcios rendszer bevezetése:

j)  0j rendszerelem meglévé EIR-be illesztése:

k) elektronikus informaciés rendszerének mads (helyi, illetve kiilsé) elektronikus informacics
rendszerekhez torténo kapcsolodasa.

Az f - k) pontokban fentiekben felsorolt, informécicbiztonsagi engedélyezéshez kton Uj igény, illetve
valtozas jelzése az informacidbiztonsagi felelds felé a Jegyzo feladata és felelossége.

Az informéciobiztonsagi felelos feladata a véltozasra vonatkozéan rendelkezésre allé informaciok
alapjdn megvizsgélni és értékelni a tervezett valtoztatas informacidbiztonsagra gyakorolt varhaté
hatdsat, lehetséges kockazatait, s ennek alapjan a valtoztatds — esetleg kiegészité wvédelmi
intézkedésekkel torténd — jovahagyasdra, illetdleg a valtoztatasi igény elutasitasara javaslatot tenni a
Jegyzo felé.

Az engedélyezési eljaras, valamint annak eredményét is tartalmazé dokumentacié (4. szamu melléklet

= Villozaskezelési adatlap) megorzésérél a Jegyz koteles gondoskodni.

12 KOCKAZATELEMZES

A kockazatok elemzésének rendje, az azzal 6sszefliggo tevékenységek, feladatok és felelosségek az
Elektronikus informdcids rendszerek kockdzatelemzési és kockdzatkezelési eljdrdsrendjében
keriiltek rogzitésre.

13 RENDSZER ES SZOLGALTATASBESZERZES

A Hivatal sajat hataskorében nem szerez be olyan informatikai szolgéltatést vagy eszk6zoket, valamint
nem végez vagy végeztet olyan rendszerfejlesztési tevékenységet, amely a Vhr.-ben meghatérozott
védelmi kovetelmények teljesitési kotelezetiségét vonna maga utan.

A Vhr. eldirasai szerint a jellemzden kis értékii, kereskedelmi forgalomban kaphat6, éltaldban irodai
alkalmazisok, szoftverek beszerzése, illetve azok a hardver beszerzések, amelyek jellemzben a
tonkrement eszkozok pétlasa vagy az eszkdzpark addigiakkal azonos vagy hasonlé eszkozokkel valé
bdvitése céljabol torténnek, valamint a javitds, karbantartas céljara torténé beszerzések esetében az
érintett szervezet nem kdoteles alkalmazni a rendszer és szolgaltatisbeszerzésre meghatéarozott
kovetelményeket. Szintén ebbe a kérbe tartozik, azaz nem mindsiil fejlesztésnek a Vhr. szerint a
kereskedelmi forgalomban kaphaté szoftverek beszerzése és frissitése.

A Hivatal informatikai rendszerének miikodtetéséhez és biztonsdgos iizemeltetéséhez kapcsol6da
szolgiltatdsok (pl.: internet kapcsolat, informatikai eszk6zok (izemeltetése, karbantartasa, stb.)
beszerzése sordn a Jegyz6 kételes gondoskodni arrél, hogy a szolgaltatési szerzédés tartalma, illetve a
szolgaltatds nyijtasa &sszhangban legyen a Hivatal altal  elvart informaciébiztonsagi
kovetelményekkel (lasd: 16.2 A Hivatallal szerzédé jogviszony allo (kiilsé ‘ezetr
vonatkozo kivetelménvek).

14 UZLETMENET- (IGYMENET-) FOLYTONOSSAG TERVEZESE

A Hivatal altal hasznalt EIR-ek rendelkezésre allasanak, valamint az FIR-ekben tarolt, illetve kezelt
adatok  sértetlenségének és rendelkezésre 4lldsanak megdrzése érdekében a Hivatal az alabbi,
megel6z6 védelmi intézkedéseket teszi:

® gondoskodik a mikodéséhez szilkséges helyben tirolt adatok, informaciok megfeleld és

rendszeres biztonsdgi mentésérél a 14.4 Az elekironikus informacios rendszer mentései

fejezetben meghatédrozottak szerint:
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* megvedi a mentett informaciok bizalmassagat, sértetlenségét és rendelkezésre allasat: ennek
érdekében a mentési adathordozék tarolasara elsddleges és masodlagos tarolasi helyszint jeldl
ki, tovabba kialakitja a mentési adathordozok biztonsagos tarolasanak feltételeit (pl.: zarhato
lemezszekrény vagy pancélszekrény, elektronikus védelemmel elldtott helyiség, stb.);

* gondoskodik az informatikai eszkézok rendszeres karbantartdsarsl, sziikség szerinti
javitasardl;

* akiesd informatikai eroforrasok (pl.: hardvereszkdzok) pétlasardl sziikség esetén rendkiviili
beszerzéssel gondoskodik;

® amikddése, a hivatali (igymenet folyamatossaganak biztositasa érdekében a munkavégzéshez
szilkséges informatikai erdforrdsok kiesésére vonatkozéan tervet készit, amely tartalmazza az
érintett EIR-eket, az alapfeladatokat és funkcidkat, a problémakezeléshez sziikséges azonnali
intézkedéseket, valamint a helyreallitasi id6 fuggvényében sziikséges helyettesito eljarasokat,
a helyreéllitishoz sziikséges eroforrasokat, feladatokat, az intézkedések végrehajtasaért felelos
szerepkdroket, feladataikat, tovdbba a normal miikédési folyamathoz t6rténd visszatérés
feltételeit.

14.1 ﬂzletmenet—folytnnossaigi terv informatikai eréforris kiesésekre

Az iizletmenet-folytonossagi terv szabalyozza a Hivatal iigymenetéhez tartozé folyamatait
veszélyeztetd informatikai erdforras kiesésekkel kapcsolatos hibak vagy egyéb események esetén
megteendd intézkedéseket, tigymint:

az azonnali intézkedéseket:

® a hivatali folyamatok, az {igymenet folyamatossagdnak (szilkség esetén) alternativ médon
16rténd biztositdsat célz6 helyettesité eljérasokat;

* anormél mikodési folyamathoz valé visszatéréssel kapcsolatos feladatokat.

A Hivatal az Uzletmenet-folytonossagi tervben hatirozza meg €és rdgziti az ligymenete, illetve

folyamatai informatikai szolgaltatasoktol vald fliggésége alapjan az 4ltala hasznalt rendszerekkel

szemben tdmasztott rendelkezésre 4llasi és visszaallitdsi kdvetelményeket (mennyi ideig tudjak az

adott rendszert nélkiilézni), valamint az informatikai tamogatas nélkiili idészakra helyettesitd eljarasok

bevezetésének szilkségességét, tovabba az azok alkalmazasihoz biztositandé feltételeket (6. szamy
A ibats, PRy ikai erforras kiesésekre).

Az izletmenet-folytonossagi tervben nem szerepelnek azon EIR-ek, illetve rendszerelemeik., amelyek
a Hivatal altal elfogadhaté kiesési, illetve helyreallitasi idon beliil pétolhatok.

Az informatikai erbforrdsok kiesésére vonatkozé lizletmenet-folytonossagi terv kiadasa (hatalyba
Iéptetése), az érintettekkel térténd megismertetése, a végrehajtdsiban érintettek sziméra hozzaférhets
helyen, nyomtatott formaban térténd taroldsanak biztositasa, tovibba rendszeres, illetve szitkség
szerinti feliilvizsgalatédnak elrendelése a Jegyzo feladata és felelossége.

A terv szakmai tartalménak ellenérzése, Jjovahagyasa és feliilvizsgalata az informéciobiztonsagi felels
feladata. Az tizletmenet-folytonossagi terv elkészitésében, végrehajtasaban, rendszeres tesztelésében
€s fellilvizsgdlataban feladatellatésa keretében részt vesz, illetve kézremikadik az IT iizemelteté.

Az IT tizemeltetd feladata gondoskodni arrél, hogy minden, a tervben szereplé rendszer és eréforras
vonatkozasdban rendelkezésre alljanak azok a dokumentalt eljarasok, amelyek alapjén a helyreallitas
elvégezhetd.

Az IT iizemeltet feladata a visszaallitasi eljarasok dokumentalt tesztelése, valamint valtozas esetén a
mentési rend aktualizdlisa a 14,4 Az elekironikus informacids rendszer mentései fejezetben eldirtak
szerint az aldbbi rendszerességgel:

* 1j EIR bevezetése soran;
° a mentési eljdrasrendet érintd valtozas esetén (pl.: mentendé informaciok kérének vagy a
mentési gyakorisdgnak a valtozasa):;
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az alkalmazott mentési technoldgia valtozasa esetén;
e arendelkezésre dllasi és visszaallitasi kovetelmények viltozasakor;
* azel6z6 pontokban felsorolt valtozasok hidnydban évente legalabb egy alkalommal.

14.2  Uzletmenet-folytonossigra vonatkozé eljiras

14.2.1 Esemény felismerése, jelzése

Amennyiben olyan esemény kdvetkezik be, amely a Hivatal munkavégzéshez szitkséges informatikai
eszkdzoket, illetve rendszereit részben vagy teljesen miikodésképtelenné teszi, a Jegyzit
haladéktalanul értesiteni kell. Az értesités az eseményt észlelé munkavallalé vagy IT lizemeltetd
feladata és kotelessége.

14.2.2 Dontés az erdforras kiesés kezelésének médjarol

A Jegyzb — sziikség szerint az IT iizemeltetdvel, kézponti vagy kiilsé szolgdltatds esetén annak
Uzemeltetési kapesolattartéjaval, illetve az informacibiztonsagi felelossel konzultdlva — a
bekovetkezett eréforraskieséses allapot koriilményeirdl és hatasairél, az er6forraskiesés
megsziintetésére vonatkozd intézkedések végrehajtasanak becstlt idotartamardl (helyredllitasi idd)
rendelkezésre 4ll6 informaciok mérlegelését kévetden dont az esemény kezelési modjarol, amely
lehet:

* kisebb hatést, az informatikai eréforrdsok sziik korét érintd vagy vérhatéan rdvid idejii
eroforraskiesés esetén (pl.: olyan hibajelenség eléforduldsakor, amely helyben — esetleg tavoli
segitségnyjtds igénybe vételével — kezelhetd, mint példiul egy eszkoz ujrainditdsa) a
sziikséges intézkedés megtételének;

* az informatikai erforrasok széles korét vagy egészét érintd (vészhelyzet) esetén az
Uzletmenet-folytonossdgi tervben szerepld helyettesitdé eljarasok, illetve helyredllité
tevékenységek végrehajtasanak elrendelése.

Amennyiben a bek&vetkezett esemény kapcsan, illetve a probléma kezelése sorin megallapithato,
hogy a Hivatal éltal haszndlt EIR-ekben kezelt, tarolt vagy feldolgozott adatok bizalmassaga,

sértetlensége vagy rendelkezésre allasa megsériilt, agy a Jegyz6 koteles a 15, A biztonsdgi események
kezelése fejezetben foglaltak szerint eljami.

14.2.3 Vészhelyzet elharitasa, visszatérés a normal miikodési folyamathoz

A helyzet kezelésérdl hozott dontésnek megfeleléen a helyreallitdsban kompetens (pl.: IT tizemeltetd)
végrehajtja a szilkséges intézkedést, majd annak eredményérél tajékoztatia a Jegyzét, illetve az
informaciobiztonsagi felelost.

A~ Jegyz6 az iizletmenet-folytonossagi tervben foglalt, az erbforras kiesés sikeres megsziintetésére
vonatkozo feltételek fennallisa esetén rendelheti el a normal miiksdési folyamathoz térténd
visszatérést, s tajékoztatja errol az érintett személyeket.

14.3 A folyamatos miikodésre felkészité képzés

Az Uzletmenet-folytonossagi terv végrehajtasdhoz kapcsolddd feladatokat minden, a terv
végrehajtasdban érintett személlyel dokumentalt médon meg kell ismertetni. A szilkséges képzési
forma kivélasztésa, a képzés megszervezése, valamint a tervezett képzés tartalmarol, lebonyolitasérél
az informdcidbiztonsagi felelos tdjékoztatisa a Jegyzo feladata és felelossége. A képzés szakmai
tartalmanak megfeleloségét a tdjékoztatas alapjan az informaciobiztonséagi felelés ellendrzi, illetve
hagyja jova.

Az lizletmenet-folytonossaghoz kapcsolddd tovabbi eléirasok. dokumentumok:

e 5 szamu melléklet — Az elektronikus informacios rendszerek n

e 6. szami melléklet — Uzletmenet-folvionossagi terv informatikai eréforras kiesésekre.
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Az lizletmenet-folytonossagot érinté eldirdsok dokumentalt feliilvizsgalatat az informaciobiztonsagi
felelos évente koteles elvégezni, s ennek eredményérdl a Jegyzdt tajékoztatni.

14.4 Az elektronikus informaciés rendszer mentései

A biztonsagi mentések konfiguralasa és rendszeres végrehajtasa a dokumentalt mentési rend alapjan
(3._szamu melléklet — Az elektronikus informacias rendszerek mentése) az IT iizemeltetd feladata és
felelossége. A rendszeres biztonsagi mentésekre vonatkozé informéaciokat (mentendd adatok kére.
mentési gyakorisag, megérzési id6, elsddleges és mésodlagos tarolasi helyszin, stb.) az 5. szamu

melléklet — Az elektronikus informacios rendszerek mentése dokumentum tartalmazza.

Az eseti biztonsigi mentések, valamint a helyredllitasi, illetve tesztelési célii visszatSltések

végrehajtasardl az IT {izemelteté koteles a szintén az 5. mU iklet —
i dcid z :s¢ dokumentumban meghatdrozott mentési naplé tartalommal
nyilvantartést vezetni.

14.5 Az elektronikus informsciés rendszer helyredllitisa és ujrainditdsa

Amennyiben a Hivatal altal hasznalt EIR-eket, rendszerelemeiket érinté hiba vagy biztonsagi esemény
kezelése biztonsdgi mentésbdl térténé helyreallitasi, illetve ujrainditasi tevékenységet igényel, azok
végrehajtdsa az IT izemeltetd feladata és felelossége. Kivételt képezhet ez alél a kisebb — nem
kiszolgdlé szintli — Gjrainditasi feladatok végrehajtdsa (pl.: munkaillomés esetén), melyet — szilkség
szerint az IT Uizemelteté szakmai tamogatésa mellett — az eszk&z hasznalatara feljogositott hivatali
munkavillald is végrehajthat.

15 A BIZTONSAGI ESEMENYEK KEZELESE

A Hivatal annak érdekében, hogy a biztonsagi események &ltal okozhaté kar minimalis legyen, az
informdcidbiztonsagi incidensek tervezett kezelésére Jelen f6 fejezetben meghatarozott eljarasrendet
Iépteti életbe.

15.1 A biztonsigi események figyelése

A Hivatal 4ltal hasznélt EIR-ekhez hozziféréssel rendelkezs munkatdrsak és a Hivatallal egyéb
munkavégzésre iranyulé jogviszonyban allo személyek egyardnt kotelesek hibas mik&dés vagy
rendellenes esemény észlelése esetén jelezni. A jelzés formajatol és tartalmatol fiiggden az esemény a
kezelése soran kiilonb6zo eszkaldcids szinteken keriilhet dokumentalésra. Elektronikus (pl.: email)
Jelzés esetén az észleld, egyéb esetekben az IT lUzemeltetd, hat6sagi bejelentést igénylé biztonsagi
esemény kapcsan az informaciobiztonsagi felelds altal,

15.2 A biztonsigi események jelentése

A Hivatal altal hasznalt EIR-ek barmely rendszerelemének, hardver- illetve szoftver komponenseinek
rendellenes vagy hibas mikodésérdl, mikodési zavarairdl vagy hibajelzéseirdl lehetdség szerint
elektronikus formaban (email) — vagy ha az nem miikodik, akkor telefonon keresztiil — minden
munkavillalé kételes tajékoztatni az IT Uzemeltetdt, aki biztonsagi incidens gyaniijanak
felmerillésekor kételes haladéktalanul tdjékoztatni az informaciobiztonsagi felelost és a Jegyzot.

Amennyiben a Hivatal &ltal hasznalt EIR-ek barmely eleme vonatkozasaban egyértelmiien
azonosithaté biztonsagi esemény kévetkezik be vagy annak gyaniija felmeriil (pl.: sériil a bizalmassag,
indokolatlan adatmédositas lathaté vagy nem all rendelkezésre valamely rendszerelem), elektronikus
forméban (email) — vagy ha ez nem miikadik, akkor telefonon keresztiil — haladéktalanul tajékoztatni
kell az informacidbiztonsagi feleldst, aki javaslatot tesz a Jegyz8 sziméra az incidens kezelési
modjara, illetve a 15.4 Biztonsagi eseménykezelési tery alapjan bejelentési kotelezettség kérébe
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tartozo biztonsagi eseményt jelenti az Ibtv.-ben meghatarozott eseménykezelo felé. Ebben az esetben
fenti eszkalacios rendbél az IT tizemelteté kihagyhato.

Az informacidbiztonsagi felelos a bejelentett biztonsdgi eseményeket figyelemmel kiséri és
dokumentalja,

15.3 Segitségnyujtas a biztonsagi események kezeléséhez

A biztonsagi incidens kezelésének tdmogatasat a 15. Zlons ' kezelési terv fejezetben
meghatérozottak szerint, feladat- illetve feleldsségi korének megfeleléen az IT iizemeltetd, illetve az
informdcidbiztonsagi felelds végzi.

15.4 Biztonsigi eseménykezelési terv

A biztonsagi események kezelésének eldfeltétele azok felismerése, amelynek érdekében a Hivatal
minden munkavillalja, illetve az 4ltala hasznalt EIR-ekhez hozzaféréssel rendelkezd, a Hivatallal
egyéb munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban all6 személy koteles a tapasztalt rendellenességeket a

15.2 A bizionsdgi események jelentése fejezetben meghatérozott eszkalacios rend szerint jelezni.

Amennyiben a bekovetkezett esemény hatasara a Hivatal ltal hasznalt EIR-ek, illetve a benniik kezelt
adatok, tovabba azok helyben tarolt bemeneti vagy kimeneti informacidinak bizalmassaga,
sértetlensége vagy rendelkezésre alldsa sériil vagy sériilhetett, akkor azt minden esetben biztonsagi
eseményként kell kezelni.

Az adott esemény biztonsagi eseménnyé mindsitését kérdéses esetben, illetve annak kiértékelése soran
az informacidbiztonsagi felelés timogatja, illetve végzi el az eset 8sszes koriilményérd] rendelkezésre
4ll6 informéciok alapjan.

A biztonsagi esemény értékeléséhez, kivizsgalasahoz, illetve bejelentéséhez esetlegesen szitkséoes
tovabbi informacick (pl.: log fajlok) begyjtésében az IT iizemeltetd kételes kozremiikddni.

A Hivatal iltal hasznalt EIR-ek bizalmassagat, sértetlenségét, illetve rendelkezésre allasat kozvetleniil
veszélyeztetd biztonsdgi eseményt az informacidbiztonsdgi felelds koteles a jogszabalyban
meghatarozott eseménykezel6 felé bejelenteni.

A biztonsagi esemény jellegétdl és virhat6 hatasaitol fliggden a bekovetkezett vagy okozhaté Kar,
kockézat mérséklése, illetve a fenyegetettség vagy veszélyhelyzet elharitasa, megsziintetése érdekében
az informécidbiztonsagi felelds dltal javasolt és szikséges, illetve a Jegyzd altal meghatarozott
intézkedések végrehajtasaban minden érintett kiteles egyiittmiikodni.

Az informatikai erbforrasok kiesésével jaro esemény bekovetkezése esetén a 14.2 Ugzletmenet-
folytonossagra vonatkozd eljdrds, virustimadas esetén a 28,3 Kartékony kodok elleni védelem

fejezetben meghatdrozott intézkedések alkalmazandok.

A Dbiztonsagi esemény kezelésének lezarisat kovetden szilkség esetén G megeloz6 védelmi
intézkedések bevezetésével kell a hasonlé incidensek jovobeni eléforduldsdnak kockazatat
csbkkenteni. A biztonsdgi eseményrél rendelkezésre all6 informaciok vizsgdlata alapjan az
informaciébiztonsigi feleldos jogosult az indokolt j, illetve meglévo védelmi intézkedések
mddositasdra vonatkozé javaslat elkészitése, s a Jegyz6 szamara torténd megkiildése.

15.5 Képzés a biztonsdgi események kezelésére

A Hivatal altal hasznalt EIR-ekhez, illetve a Hivatal altal kezelt adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé
személyek biztonsagi események keze]cscvcl kapcsolatos képzése a rendszeres éves biztonsagi képzés
részeként, a ]7. alapa biztonsagi képzés fejezetben meghatarozottak szerint
torténik.
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16 EMBERI TENYEZOKET FIGYELEMBE VEVO - SZEMELY-BIZTONSAG
16.1 Személybiztonsigi feltételek

A munkakéri alkalmassag jogszabalyban meghatarozott vizsgélata, illetve az ezzel kapcsolatos
feladatok elvégzése, igymint az adott hivatali munkakér betéltéséhez szilkséges iskolai végzettség,
szakképzettség, szakképesités, illetve gyakorlati id6 meglétének, valamint — amennyiben indokolt —
cgészségi €s pszichikai alkalmassigra vonatkozo vizsgalatrél sz6lé igazolasok ellendrzése a
munkaltat6i jogkort gyakorlo vezetd, azaz a Jegyzé feladata és felelossége.

A Hivatal nemzetbiztonsagi ellenérzés hatdlya ald tartozé munka- illetve feladatkdrrel nem
rendelkezik,

A Hivatal éltal hasznélt EIR-ekhez hozzéféréssel rendelkezd munkatarsak biztonsagi szempontbél
azonos kovetelményeknek kell, hogy megfeleljenek. Esetikben a munkakéri alkalmassagi
kivetelményeknek torténd megfelelés, a munkavégzésiikre vonatkozé hivatali eldirdsok, szabélyozok,
illetve eljarasrendek megismerése és maradéktalan betartdsa, valamint a titoktartasi nyilatkozatban
véllalt feleldsségitk képezik a biztonsigi besorolasuknak megfeleld kotelezettségek alapjat, az ezzel
kapcsolatos garancidlis feltételeket. Ennek megfelelden a Hivatal informatikai rendszereihez, illetve
kezelt adataihoz torténd hozziférés biztositasa, a tényleges munkavégzés megkezdése elétt kotelesek a
tevékenységiiket érintd eldirasok, szabalyozok, illetve eljarasrendek megismerésével és betartisdval
kapcsolatos felelésségiikrél, valamint titoktartasi kételezettségiikrél nyilatkozatot tenni (11. szamu
s e isi iviladkizan.

A Hivatal éltal hasznélt EIR-ekhez, illetve a Hivatal 4ltal kezelt adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé, a
Hivatallal egyéb munkavégzésre iranyuls jogviszonyban 4ll6 személyek (pl.: lizemeltetési,
karbantartasi vagy egyéb, informéci6biztonsaggal kapcsolatos szolgaltatast végzok) esetében a Jegyz6
feladata és felelossége a tevékenység alapjat képezd jogviszonyt megalapozé szerzédés, megallapodas
megkotése sordn fenti kotelezettségeket érvényesiteni. A Hivatal informatikai rendszereihez, illetve
kezelt adataihoz t6rténd hozzaférés biztositdsa, a tényleges munkavégzés megkezdése elétt az e kérbe
tartozo személyek kotelesek a tevékenységiiket érintd elbirasok, szabalyozék, illetve eljardsrendek
megismerésével és betartasaval kapcsolatos felelésségiikrol  (szerzodésben foglalva, annak
aldirasdval), valamint titoktartasi kotelezettségiikrél a Am éklet — Ti isi nyilatk
szerinti nyilatkozatot tenni. A vonatkozé belsd eldirdsoknak, szabalyozoknak a szerzédésben
meghatérozott feladatok altal indokolt mértékben trténd megismertetése, tovabba a nyilatkozatok
meglétének ellendrzése és megérzése a Jegyzo feladata és felel6ssége.

16.2 A Hivatallal szerzédéses jogviszonyban illé (kiils6) szervezetre vonatkozé kivetelmények

A Hivatallal szerzédéses jogviszonyban 4llé kiilsé szervezet (pl.: Uzemeltetd, karbantarté, polgéri jogi
szerzbdés alapjan a Hivatal szdméra feladatot végrehajté vagy szolgaltatast nyujt6) esetében a Jegyzd
feladata és feleléssége gondoskodni arrél, hogy minimalisan az alabbi biztonsagi kovetelmény elemek
a szerz0désben elbirasra keriiljenek.

Minden informéciobiztonsagot érinté szerzédésben régziteni kell mind a Hivatal, mind pedig a kilsé,
szerz6dé fél részérél legalabb egy-egy kozvetlen kapesolattartasra kijelslt személyt, valamint annak
elérhetoségeit (telefonszam, elektronikus levelezési cim) abbél a célbdl, hogy a szerzbdés idétartama
alatt a szerzodés teljesitésével, az ellatott feladatokkal vagy a nyijtott szolgaltatasokkal 8sszefiiggé
kommunikacio, tovabba a biztonsagi eseményekkel kapcsolatos jelzési kotelezettség teljesithetosége
folyamatosan biztositott legyen. Kivételt képeznek ez alél azok a — Jjellemzéen infokommunikaciés
szolgéltatasi — szerzddések (pl.: vonalas telefon vagy internet kapcsolat eléfizetés), amelyek teljesitése
soran a szolgéltaté nem kap(hat) hozzaférést a Hivatal altal hasznalt EIR-ekhez, illetve az altala kezelt
adatokhoz. Ezek esetében nem szilkséges természetes személyhez kotott kapesolattartéi informaciokat
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biztositania a szolgaltatonak, elegendd a hibabejelentéshez altalanosan hasznalt  kézponti
elérhetéségeinek szerepeltetése.

Abban az esetben, ha a szerzodés teljesitése soran a kiilsé szerzédé fél. illetve az azt képviseld
személy a Hivatal dltal hasznalt EIR-ekhez, illetve a Hivatal altal kezelt adatokhoz hozzaféréssel kell,
hogy rendelkezzen munkavégzésével kapcsolatban, akkor a szerzédésnek jelen, valamint a 16.1
Személvbiz igi [eltérelek fejezeteiben eldirtak mellett tartalmaznia kell a kévetkezoket:

1. Szerzodé fél kijelenti, hogy a Hivatal Informatikai Biztonsagi Szabélyzatéban el6irt biztonsagi
kovetelményeket és feladatokat megismerte és a szerzodés teljesitése sordn az abban
meghatdrozott szabélyok maradéktalan betartasara kotelezettséget vallal.

2. Szerzddd fél kijelenti, hogy a szerzodés teljesitésében részt vevd személyek a feladatok magas
szakmai szinvonalon torténé ellatésahoz szikséges iskolai végzettséggel, szakképzettséggel,
szakképesitéssel, illetve szakmai gyakorlattal rendelkeznek, valamint biintetlen eldéletiiek.

3. Szerzodd fél véllalja, hogy a szerzédés teljesitésében részt vevok személyében bekdvetkezo
véltozas esetén — ismert vagy tervezett véltozas esetén a személyi valtozast megeldzoen
minimum 8 munkanappal, elére nem lithaté valtozas esetén soron kivill, haladéktalanul —
tajékoztatja a Hivatalt annak érdekében, hogy a szilkséges intézkedéseket, a hozzaférés-,
illetve jogosultsag beallitasokat idében meg tudja tenni.

4. Szerz6do fél vallalja, hogy személyi valtozas esetén a Hivatal altal az érintett személy szamara
biztositott, személyhez kototten kiadott eszkdzoket visszaszolgaltatja a Hivatal szamdra.

5. A szerz8d6 fél képviseletében a Hivatal szimara munkat végzd személyek kotelesek barmely
dltaluk észlelt vagy tudomésukra jutott, a Hivatal dltal hasznalt elektronikus informacios
rendszert (EIR) vagy 4ltala kezelt adatot érintdé biztonsagi incidensrél haladéktalanul
tajékoztatni a Hivatal szerzédésben meghatérozott kapcsolattartéjat. A tajékoztatds torténhet
sz6ban, telefonon, de minden ilyen esetben elvaras, hogy a szébeli tajékoztatast ésszeri idén
beliil kdvetden irdsban (pl.: elektronikus levélben) is kételes azt megtenni.

6. Szerzddd fél vallalja, hogy amennyiben hatdskérébe tartozik, akkor a I1iv.i.! altal hasznélt
EIR-eket érint6 biztonsagi események kezelésében, illetve a biztonsagi eseményt kivalté okok
megsziintetésében, szitkség szerint az 0j, megel6zd védelmi intézkedések bevezetésében
kozremiikodik, illetve az ezekkel, valamint a Korményzati Eseménykezeld K&zpont
(GovCert) vagy a feliigyeleti hatésig (NEIH) altal kiadott biztonsdgi riasztasokkal
kapcsolatban az informéciobiztonsagi felelés altal meghatarozott, a Hivatal altal szamara
jelzett feladatokat, tevékenységeket végrehaijtja.

7. Szerz6dé fél tudomasul veszi, hogy a Hivatal kijelslt informéciébiztonségi felelése jogosult a
biztonsagi kévetelmények teljesiilésével kapcsolatban tajékoztatast kérni. Ennek keretében
bekérheti a kovetelményeknek valé megfeleldség alatamasztasihoz sziikséges, a
tevékenységével kapcsolatos adatot, illetve az elektronikus informaciés rendszerek biztonsaga
targyaban keletkezett valamennyi dokumentumot. Szerzods fél az informacidbiztonsagi
feleldssel koteles egyittmikddni, az ltala kért tajékoztatast, illetve informacidkat szamara a
szerzodésben meghatdrozott kapesolattartési szabalyoknak megfelelden megadni.

8. Szerz6dd fél villalja, hogy legkésébb a szerzédés zard idépontjdban a Hivatal szdmara
dokumentalt moédon 4tadja az elektronikus informaciods rendszerek biztonsaga targyaban a
szerzodés teljesitése sordn keletkezett valamennyi dokumentumot és a Hivatal elektronikus
informéciés rendszereinek folyamatos miikddtetéséhez sziikséges minden informéciot (pl.:
hozzaférési adatot).

Amennyiben a kills6 szerzod6 fél a Hivatal szaméra adatkezelést is végez, szerzodéses feltételként kell
szerepeltetni fentieken tl a kiilsé szervezet Ibtv.-ben foglalt eldirasoknak t&rténd megfelelési
kotelezettségét is,

Minden szerzbdésnek tartalmaznia kell a nem megfelelé teljesitésre, a szdndékos vagy vétlen
kdrokozasra, tovabbd biintetdjogi felelésségre vonatkozd eldirdsokat. A nem megfeleld teljesités
esetén a szankciondlas formai az aldbbiak lehetnek:

o szerzdéses kotelezettség teljesitésére valo irasbeli felszolitas,
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*  kotbér vagy ponalé érvényesitése,
* szerzodés felmondasa.

Az informacidbiztonsagi felelos jogosult minden informécidbiztonsagot érinté szerz6dés tartalmanak
megismerésére és véleményezésére, valamint sziikség esetén tovibbi biztonsagi targyn szerzédéses
feltételekre, garancialis elemekre vonatkozo Javaslatot tenni a Jegyzo felé,

16.3 Eljaris a jogviszony megsziinésekor

A Hivatal dltal hasznélt EIR-ekhez hozzaféréssel rendelkezs hivatali munkatarsak munkaviszonyanak,
illetve a hasonlé hozzaféréssel rendelkezd, a Hivatallal szerzédéses Jjogviszonyban all6 kiils6 szervezet
szerzbdésének megsziinése esetén a Jegyzd feladata kezdeményezni a szamukra kiadott fizikai és
logikai hozzaférési jogosultsagok (az EIR-ekben bedllitott hozzéféréseken kivill ilyenek, killdndsen: a
belépteté rendszer, riaszt6, kulcsfelvételi jog) visszavonasat ( felfiiggesztését), valamint gondoskodni a
kiadott, a Hivatal tulajdonat képezé minden eszkoz (pl.: infokommunikécios eszkozok, belépokartya,
kulcsok, hitelesitési eszkdzok, hozzaférési kédok, stb.) visszavételérdl hivatali munkavallalé esetében
annak munkavégzés aléli felmentésének, killsd szerzédé fél esetében legkésdbb a szerzodés
lezérasanak idépontjaban.

A jogviszony megsziinésének zar6 idopontjat kdvetden a tivozé munkatdrs felhasznaléi fiokjanak
végleges torlését a Jegyzo feladata és felelossége kezdeményezni, amennyiben az ahhoz kapesol6dé
informaciokra sem jogszabalyi kotelezettségek teljesitése, sem pedig barmely folyamatban lévé
hatésagi vizsgalat vagy eljaras, illetve biztonsagi események kivizsgalasa céljabol nem lehet szilkség.

Hivatali munkatars jogviszonyanak megsziinése (megsziintetése) esetén a Jegyzd kijeloli — és a
munkakor atadas-atvételi folyamatba bevonja — azt a munkatarsat, aki a jogviszony megszinését
kovetden atveszi a kilépé munkavallalé feladatait, tevékenységeit és munkaadatait; wvalamint
gondoskodik a dokumentalt munkakér, illetve feladat atadas-atvétel; eljaras lefolytatasarél a
munkavallalé munkavégzés aléli felmentésének iddpontjat megel6zden, amellyel

* gondoskodik a jogviszonyt megsziintet személynek a Hivatal ltal hasznélt EIR-ekkel, illetve
azok biztonsagdval kapcsolatos munkakori feladatainak folytatolagosan toérténd ellatasérdl;

* gondoskodik a kilépd személy altal korabban haszndlt, kezelt EIR-ekhez és szervezeti
informaciokhoz vald hozzaférés folyamatossdgénak biztositasérél:

* tovabbd amelynek sorin tdjékoztatja a kilépdt az esetleg rea vonatkozé, jogi dton is
kikényszerithetd, a jogviszony megsz(inése utén is fennallé ktelezettségekrol.

A jogviszony megszinésérél a Jegyzd a helyben szokésos médon tijékoztatja a Hivatal érintett
munkavallaléit, illetve a szerzédésben meghatarozott médon azon szerzOdéses partnereit, amelyek
esetében a kilépd munkakori feladatai a Hivatal érvényes szerzodéseinek teljesitését befolyésoljak (pl.:
kapcsolattartd személyének megviéltozasa). Ertesiti tovabba a kozponti iizemeltetésii EIR-ek ismert
kapcsolattart6it, amennyiben a kilépo személyhez kotoédé magasabb szintii Jjogosultsagok (pl.: kiemelt
felhaszndld, tenant admin, stb.) megsziintetése, illetve azok megvaltoztatasa, atruhazasa az adott EIR
hozzéférési- és jogosultsagi rendszere, biztonsagi beéllitasai miatt ezt sziikségessé teszi (pl.: nincs
jogosultsaga a Hivatalnak az ezzel kapcsolatos konfiguraciot médositani),

A Hivatal altal haszndlt EIR-ben magasabb szintii jogosultsdggal (privilegizalt hozzaféréssel)
rendelkezd, illetve informaciébiztonsaggal kapcsolatos feladatot végzo kiléps személyrol, valamint a
Hivatal dltal hasznalt EIR-ekhez illetve a Hivatal altal kezelt adatokhoz hozzaféréssel rendelkezo, a
Hivatallal egyéb munkavégzésre iranyulé jogviszonyban 4llé személyek (pl.: iizemeltetési.
karbantartasi vagy egyéb. informécidbiztonsaggal kapcsolatos szolgaltatast végzok), illetve
szervezetek szerzodéses jogviszonydnak megsziinésérol a Jegyz6 feladata és felelossége tajékoztatni
az informaciobiztonsagi feleldst, a jogviszony megsziinésének ismertté valasanak idopontjaban vagy
ahhoz képest ésszerii idon beliil (pl.: szerzodés felbontasdra vonatkozé déntés meghozatalat kvetden),
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16.4 Az dthelyezések, atirdnyitisok és kirendelések kezelése
Hivatali munkatars munkakorének vagy feladatainak megvaltozasa, illetve athelyezése, atiranyitasa

esetében az el6z8, a 163 Llidras a jogviszony megszunésekor fejezetben foglaltakat az alabbi
eltérésekkel kell alkalmazni:

Az ) munka-, illetve feladatkor altal nem igényelt korabbi, meglévé fizikai és logikai hozzaférések
megsziinteteset, illetve az athelyezés miatt megviltozott hozzaférési engedélyek médositasat vagy
megsziintetését, tovabba az ahhoz nem sziikséges eszkézok visszavételét kivetden a Jegyzd feladata
gondoskodni arrél, hogy a hasznilandé, (ij rendszerek és azokhoz szilkséges jogosultsagok,
hozzaférések bedllitasa, valamint a kapcsolédé felhasznaléi fickok létrehozisa. modositdsa, illetve
indokolt esetben térlése megtorténjen.

16.5 Fegyelmi intézkedések

A biztonsagi szabalyok szindékos megsértdivel szemben a Hivatal fegyelmi eljarast indit. Ha felmertiil
a lehetésége annak, hogy a biztonsagi eseményt kivalté ok szamitégépes biincselekmény
elkovetéséhez kotddik, abban az esetben a Hivatal jogi képviselje, valamint a Jegyzd jogosult
biintetdjogi feljelentést is tenni.

Amennyiben a biztonsdgi szabélyokat nem a Hivatal személyi 4lloméany4ba tartozé személy sérti meg,
akkor a Jegyz6 a Hivatal jogi képviseldjének bevonasival megvizsgilia a jogi lépések megtételének
indokoltsdgit és megteszi a sziikséges intézkedéseket. A Hivatallal munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban vagy szerzédéses kapcsolatban all6 személy esetén a Jegyzb érvényesiti a vonatkozd
szerzodésben meghatdrozott kovetkezményeket.

A fegyelmi, illetve hatosagi eljarasban felhasznalni kivént evidenciak begylijtéséhez az
informéciobiztonsagi felelés szakmai iranymutatast, tamogatést biztosit, az IT iizemeltetd
kozremikadik, megorzésiikrol a Jegyzo koteles gondoskodni.

A biztonsagi szabalyok megsértése esetén alkalmazott eljarés, illetve intézkedések sordn figyelembe

kell venni a |5, A biztonsagi események kezelése fejezetben foglalt eldirasokat is.

16.6 Viselkedési szabalyok az interneten

A Hivatal a munkatérsai szdmara az informatikai eszkozoket és eréforrasokat, igy az internet elérését
szintén a hivatali munkavégzés céljara biztositja.

A hivatali internet hasznélata soran tilos

® a 2711 Nyilvanosan elérheto tartalom fejezetben meghatirozott weboldalak kivételével a

Hivatallal kapcsolatos informacidk nyilvanos internetes oldalakon valé illegélis kozzététele;

¢ ahivatali email cim magancéli hasznélata, azzal t6rténd regisztracié nem a munkavégzéshez
kapcsolédd internetes szolgéltatasok (pl.: hirlevél, levelezd lista feliratkozas: webdruhaz, stb.)
igénybevételéhez;

* fajlcserél6 vagy chat szolgaltatas hasznélata, valamint a munkavégzéshez nem kapcsol6do
letoltések végrehajtasa.

A Jegyzd a munkavégzés altal indokolt esetben fenti szabdlyok betartasa alél |1. Az elektronikus

informdciobiztonsaggal kapcsolatos engedélyezési elidrds fejezetben foglaltak szerint felmentést

adhat.

Az engedély nélkiili tevékenységet végrehajtd, szabdlyszegh személy felelosségre vondsédra a 6.5
Fegvelmi intézkedések fejezetben meghatérozottak szerint a Jegyzé jogosult.
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17 TUDATOSSAG ES KEPZES

17.1 Kapcsolattartis az elektronikus informéciébiztonsdg jogszabilyban meghatirozott
szervezetrendszerével és az e célt szolgalé agazati szervezetekkel

Az elektronikus informacidbiztonsag jogszabalyban meghatdrozott szervezetrendszerével valo
kapcsolattartds — a Hivatal szamara az Ibtv.-ben, illetve kapesolodé rendeleteiben elsirt bejelentési és
adatszolgaltatési kitelezettségek teljesitésének kivételével — elsodlegesen az informaciébiztonsagi
felelés feladata és feleldssége. Ennek keretében a NEIH, illetve a GovCert altal kiadott
biztonsagtudatosité, ismeretterjesztd és oktatdanyagokra felhivja a Hivatal munkatarsainak figyelmét,
illetve szamukra elérhetové teszi azokat folyamatos oktatdsuk, képzésiik elosegitése érdekében,
tovabba jelzi az aktudlis, a Hivatal altal hasznalt EIR-eket érinté fenyegetésekre, sebezhetoségekre és
biztonsagi eseményekre vonatkozd legfrissebb informaciokat, az e szervezetek 4ltal kiadott biztonsagi
riasztasokat a Hivatal, illetve az IT iizemeltets felé.

Az informéciobiztonsagi felelos feladata emellett az informéaciébiztonsaggal foglalkoz6 hazai, illetve
nemzetkOzi szakmai ismeretek és trendek, modszertani kutatasok és fejlesztések, valamint az
elektronikus informéacidbiztonsaggal kapcsolatos eljarasok. technikik és technolégidk figyelemmel
kisérése, s a lehetdségek fliggvényében gyakorlati alkalmazéasuk elosegitése, tdmogatdsa.

17.2  Képzési eljarisrend

A Hivatal 4ltal hasznilt EIR-ekhez hozzéféréssel rendelkezd munkatirsakat a munkavégzés
megkezdése elott — az Gj munkavallalok kezdeti képzésének részeként — az IBSZ tartalmara épiild, a
munkavégzésikhoz kapott infokommunikaciés eszkdzok rendeltetésszeri  hasznalatdra, az
informaciobiztonsaggal kapcsolatos eléirasok, szabalyok betartasdra, valamint a biztonsagi események
Jelentési kotelezettségére vonatkozé feladataik és felelésségeik megismertetését célzd, tovabba az
altaluk munkakéri feladataik ellatésa soran hasznalandé EIR-ek alapvetd biztonsagi kivetelményeirol
52616 képzésben kell részesiteni.

Az informéciébiztonsagra vonatkozé jogszabalyi kérnyezet megvéltozsakor, valamint amikor a
Hivatal informatikai biztonsagat vagy az IBSZ tartalmat érintd, illetve az altala hasznalt EIR-ekben
jelentds véltozas kovetkezik be, a jogszabalyvaltozis hatalyba I1épését, illetve a jelentés valtozast
koveté 60 napon beliil a Hivatal fentiekben meghatérozott, képzésre kételezett munkatarsait a
valtozdsokkal kapcsolatos tovabbképzésben, illetve tajékoztatasban kell részesiteni.

A képzés, tovabbképzés, tijékoztatas tematikdjanak meghatarozasaért, szakmai tartalméanak sajat
lananyag esetén Osszedllitasaért, kilsd forrasbél szarmazé tananyag esetén jovahagyasaért az
informacidbiztonsagi felelés, lebonyolitasdért és a részvétel feltételeinek biztositdsaért, illetve a
tajékoztatds megtartasaért a Jegyzo felelés.

Minden hivatali munkatars koteles részt venni az informéciébiztonsaggal kapcsolatos szamara eldint
képzéseken.

A Hivatal éltal hasznalt EIR-ekhez, illetve a Hivatal ltal kezelt adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd, a
Hivatallal egyéb munkavégzésre iranyulé jogviszonyban &ll6 személyek és szervezetek (pl.;
lizemeltetési, karbantartasi vagy egyéb, informéciobiztonsaggal kapcsolatos szolgaltatast végzok)
esetében a vonatkozo belsé eldirasoknak, szabalyozéknak a szerzédésben meghatdrozott feladataik
altal indokolt mértékben térténd megismertetése céljabol, amennyiben szerzdi-, felhasznaldsi- vagy
terjesztési jogok azt nem korlatozzak, akkor a képzés, tajékoztatas kiterjeszthetd, tananyaga, illetve az
abbol készitett kivonat a szerz6dé fél rendelkezésére bocsathaté. Ennek feltételeinek biztositasa,
tovabba a szerzodé fél altal a tevékenységét érinté eldirdsok. szabalyozok, illetve eljarasrendek
megismerésével és betartasaval kapcsolatos felelésségérdl szerzédésben meghatérozott médon tett
nyilatkozata megléiének ellendrzése és megérzése a Jegyz0 feladata és felelossége.
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17.3 Biztonsag tudatossig képzés

Az informécidbiztonsagi felelds feladata az Gj informaciébiztonsagi tudatositd programok, oktatasok
kezdeményezése és azok szakmai tartalmanak meghatarozasa.

Evente legalabb egy alkalommal minden, a Hivatal altal hasznalt EIR-ekhez, illetve a Hivatal altal
kezelt adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkavallalé kételes a szamara eldirt biztonsagtudatosito
programon, illetve oktatison részt venni.

17.4 Szerepkor vagy feladat alapu biztonsagi képzés

A Hivatal minden, munkakéri feladatai ellatdsa soran valamely éltala hasznalt EIR felhasznélasdra
kotelezett munkavallaléja szaméra biztositja feladatainak és szerepkorének megfeleld mértékben az
adott EIR felhaszndlasara, annak biztonsagi kovetelményeire vonatkozéan rendelkezésre &llo
informéacidkat, dokumentaciokat, tovibba az ezzel kapcsolatban esetlegesen elérhetd (pl.: kdzponti
lizemelteté 4ltal biztositott) képzésen torténd részvételt.

A Hivatal altal hasznalt EIR-ekhez, illetve a Hivatal altal kezelt adatokhoz hozzaféréssel rendelkezb, a
Hivatallal egyéb munkavégzésre iranyulé jogviszonyban &ll6 személyek és szervezetek szerepkér,
illetve feladat alapti biztonsagi képzésére vonatkozoé altalanos elirasokat a 7.2 Ké i elidra ,a
szakmai alkalmassdgukra vonatkozo feltételeket és garancialis szerzodéses elemeket pedig a 16.2 A

§ v v szervezetre vonatkozd Koévetelmények fejezet

tartalmazza,
17.5 A biztonségi képzésre vonatkozé dokumenticiok

Az IBSZ esetében a hivatali munkavallalok a 2 Amu :klet — ' Alatk
alairaséval igazoljak, hogy az informéci6biztonséoi eldirasokat, szabalyokat megismerték és azok
betartasat magukra nézve kételezének ismerik el.

Az egyéb informécibiztonsagi targya képzéseken, biztonsagtudatosité programokon, oktatasokon
torténd részvétel igazoldsa az adott képzés, oktatds jellegétdl és lebonyolitasi modjatél figgden
torténhet a képzést, oktatast szervezd szervezet — amennyiben az nem a Hivatal — altal kiadott
igazolas, illetve jelenléti iv formajaban.

A nyilatkozatok, illetve a részvételt igazolé dokumentumok megdrzésérdl a Jegyzd kételes
gondoskodni.

18 FIZIKAI ES KORNYEZETI VEDELEM
18.1 Fizikai védelmi eljarasrend

A Hivatal az dltala hasznélt EIR-ek szempontjabél érintett |étesitményekre, épiiletekre és helyiségekre
érvényes fizikai védelmi eljarasrendet jelen fo fejezetben, az alabbiak szerint hatirozza meg.

A Hivatal a helyiségek biztonsagi szempontd besorolasat az alabbi kategoriak alapjan, a 2. szamu
melléklet — Helyiségek bizionsdgi besoroldsa dokumentumban rogziti:

Biztonsagi z6na megnevezése | Biztonsagi zéna leirdsa

Nyitott teriilet Ugyfelek és latogatok szamara nyitott, altaluk szabadon
hozzaférhetd, latogathaté helyiségek.

Zart tertilet Ugyintézésre, munkavégzésre hasznalt és egyéb zdrhato, illetve az
iigyfelek és latogatok eldl elzart helyiségek. Ide tartoznak a
Hivatal altal haszndlt EIR-ek elemeinek helyt ado helyiségek.

Védett teriilet A zart teriileten beliil az informatikai er6forrasokat koncentraltan
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tartalmazo, fokozottan védendd helyiségek. Ide tartozik minden. a
Hivatal éltal hasznalt EIR-ek kozponti elemeinek helyt ado
helyiség (pl.: szerver szoba).

Nyitott teriileten a Hivatal altal hasznalt EIR-ekhez kézvetleniil vagy kézvetett modon hozzaférést
biztosité halozati végpont vagy egyéb informatikai eszkoz esetében gondoskodni kell az adott eszkéz
tipusanak megfeleld hozzaférésvédelem kialakitésardl (pl.: halézati végpont letiltasa, fizikai
csatlakozasanak megsziintetése a kdzponti halézati eloszion, nyomtaté vagy multifunkciés berendezés
kizarolag azonositast kévetden térténd hasznélatanak kikényszeritése, beallitasa jelszavas vagy PIN
kédos védelem alkalmazasaval, stb.). Amennyiben a hozziférésvédelem nem alakithaté ki, a Hivatal a
végpont fizikai megsziintetésérdl, illetve az eszkdz zart terilletre torténd Athelyezésérdl koteles
gondoskodni.

A Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatéban meghatdrozott nyitvatartési (iigyfélfogadési) idén
beliil a Hivatal minden épiiletének iigyfelek és litogatok szamdra nyitott teriileteire (pl.: ligyfélvard,
folyoso, stb.) barki szabadon beléphet.

A Hivatal {gyintézésre hasznalt helyiségeibe, iroddiba az iigyfelek lgyintézési célbél az
Ugyintézésben eljaré munkatars engedélyét kévetéen: ezen helyiségekbe, tovabba a Hivatal egyéb,
tigyfelek elol elzart terilleteire, kéztilk a Hivatal dltal hasznalt EIR-ek elemeinek helyt adé
helyiségekbe a latogatok és munkavégzés c€ljabol a Hivatallal munkavégzésre iranyuld szerzodéses
jogviszonyban &ll6 személyek (pl.: iizemeltets, karbantarté, stb.) a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel
a Jegyzb altal megbizott munkavallalé engedélyével léphetnek be.

Nyitvatartasi idon kiviil a Hivatal épilleteiben tigyfél, ldtogaté vagy a Hivatal szaméra munkat végzd,
szerzoddtt partner kizardlag a Jegyzé erre vonatkozo killén irdsos — rendkiviili, indokolt esetben
szébeli — engedélyével, s az altala e feladattal megbizott munkavallalé feliigyelete mellett
tartézkodhat. A nyitvatartasi idén kiviil torténd belépési igényrol ~ vészhelyzet, példaul tazeset
kivételével — a Jegyz5t minden esetben elézetesen tdjékoztatni kell.

Minden munkatérs kételessége, hogy a Hivatalban kialakitott fizikai és elektronikus védelem elemeit
(zérhat6 nyilaszarok, riaszté rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott
szabdlyoknak megfeleléen hasznalja.

Tilos a védelmi eszkozok funkcionalitdsanak megvaltoztatasa, mint példaul:

* az automatikusan zir6d6, illetve a folyamatosan zart allapotban tartand6é nyilaszarék
kitamasztésa;

* az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgasérzékelé szenzor) letakarasa,
poziciéjanak megvaltoztatasa (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése, megbontasa.

A zdrhato helyiségeket azok elhagyésat kévetéen minden alkalommal zart allapotba kell helyezni.

Minden munkatars koteles azonnal jelezni a Jegyzd felé, ha a védelmi rendszerek miikodésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

18.2 Fizikai belépési engedélyek

A Hivatal épiileteibe belépésre jogosult hivatali munkavéllalék és a Hivatallal munkavégzésre
irdnyul6 szerzbdéses jogviszonyban 4ll6 személyek listdjénak elkészitésérol és kezelésérdl, valamint
naprakész allapotban tartisardl a Jegyzo, illetve az altala e feladat elldtasaval megbizott munkatars
gondoskodik (7_szimu melléklet — Belépésre jogosultak nyilvintartasa). A belépésre jogosultak
listdjanak j6vihagyasa. valamint a jogosultak kérében térténd jogviszony viltozas esetén (pl.: uj
munkavallal6 belépése, munkaviszony, illetve szerzédés megsziinése) feliilvizsgalata a Jegyzo, illetve
az altala e feladat ellatasaval megbizott munkatérs feladata és felelossége. A Jegyz6 altal jévahagyott
lista irasos belépési engedélynek minésiil.
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A belépésre alkalmas nyildszarok kulcsainak, illetve a bejutashoz szilkséges tovabbi eszkdzok (pl.:
egyéni belépokartya, hozzaférési vagy riasztokod) védelmérsl a Hivatal az alabbi szabdlyok szerint
gondoskodik:

a) a Hivatal épiileteibe belépést lehetové tevd kulcs, illetve ezyéb eszkoz kizardlag belépési
engedéllyel rendelkezd személynek, s dokumentalt 4tadés-atvételi folyamat keretében adhato
ki (az dtadds-atvételt igazolé dokumentum egy példanyédnak megorzese a Jegyzo feladata);

b) a kulcsok és egyéb eszkdzok biztonsagos kezelésérol, megérzésérdl az atvevd koteles
gondoskodni;

¢) egy-egy Kulcspélddnyt minden nyildszard esetében letétbe kell helyezni a Jegyzénél
(mesterpéldany biztositasa);

d) a kules, egyéb eszkoz elvesziése vagy ellopasa, illetve a kéd kompromittdlodésa biztonsagi
incidensnek mindsiil, amely esetben birtokosa haladéktalanul értesiteni koteles a Jegyzot a
szitkséges intézkedések (zdrszerkezet cseréje, kéd visszavonasa, megvaltoztatasa) megtétele
érdekében:

e) azon hozzaférési kddok megvaltoztatasardl, amelyek esetében év kozben kilépoé munkavallalo
jogviszony véltozasa vagy a d) pontban meghatarozott biztonsagi incidens bekdvetkezése azt
nem tette az év folyaman sziikségessé a Jegyzo koteles évente legalabb egy alkalommal
gondoskodni.

Az allandé belépésre jogosultak szémara a Jegyzd koteles gondoskodni a Hivatalban Gjonnan
bevezetésre keriild belépési jogosultsigot igazolé dokumentum (pl.: Kkitliz6, azonosito kartya,
intelligens kartya) kibocsétasarol, valamint jogosultsag, illetve Jjogviszonyt érintd valtozas esetén
annak visszavondsa, érvénytelenitése, térlése vagy megsemmisitése ligyében.

18.3 A fizikai belépés ellendrzés

A Hivatal épiileteinek minden oldalrél zarhaté hatarfeliilette]l kell rendelkeznie. Minden munkatérs
koteles ellendrizni a feliigyelete alatt 4116 hivatali helyiség nyildszaréinak megfelel6 miik&dését,
zarhatésagit. Rendellenesen miikddd, nem zérhaté nyilaszaré Jjavitasarol haladéktalanul intézkedni
kell, emiatt azt soron kiviil jelezni kételes a hibét észlelé vagy arrél értesiilé munkatars a Jegyzb felé,

A Hivatal épileteinek ligyfelek, illetve latogatok szamara biztositott bejaratain, valamint az tigyfelek
és latogatok szamara nyitott teriiletein és az ligyintézésre hasznalt, az {igyintézd munkatars altal
feligyelt helyiségein kiviil minden mas be- és kilépésre alkalmas nyilaszarét hasznalaton Kiviil
nyitvatartasi idoben is zart allapotban kell tartani. A Hivatal ezzel biztositja, hogy a belépésre
jogosultak Kizérélag az engedélyezett be-, és kilépési pontokon keresztiil kozlekedjenek, illetve
haladhassanak 4t, tovabba csak azokba a helyiségekbe léphessenek be, ahol személyes felilgyelet
nélkill jogosultak tartézkodni.

A belépésre jogosultak altal elérheté helyiségek folyamatos ellendrzésének biztositdsa érdekében a
Hivatal iigyintézésre hasznalt helyiségeiben iigyfelek, tovabba a Hivatal egyeb, iigyfelek eldl elzart
teriileteire, koztik a Hivatal altal hasznalt EIR-ek elemeinek helyt adé helyiségeiben a latogaték és
munkavégzés céljabol a Hivatallal munkavégzésre iranyulé szerzodéses Jjogviszonyban all6 személyek
(pl: izemeltetd, karbantartd, stb.) Kizarélag feliigyelet mellett tartozkodhatnak. A feliigyelet
biztositasa iigyfél esetében az iigyében eljaré ligyintézo, latogaté és szerzédéses partner esetében a
Jegyz6 dltal ezzel megbizott munkavallalo feladata.

A Hivatal dltal hasznélt EIR-ek elemeinek helyt adé helyiségekbe t6r1énd belépésekkel kapcsolatban a
belépési jogosultsig ellendrzése a nem a Hivatal dllomanyaba tartozo személyek esetében az
ligyintézésben eljaré munkatars, illetve az adott személy kiséretével, feliigyeletével a Jegyzo altal
megbizott munkavillalo feladata,

Az dlland6 belépésre nem jogosult, nem a Hivatal alloméanyaba tartozéd személyek (ligyfelek.
latogatok, a Hivatallal munkavégzésre iranyuld szerzédéses jogviszonyban allé iizemeltetdk,
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karbantartdk, stb.) belépésének adatait a feliigyeletet biztosité munkatars koteles a 8. szamu melléklet
- Belépesi naplo alapjan készitett nyilvantartasban rogziteni. A belépési napld vezetésére vonatkozo
kotelezettség betartasat a Jegyzo jogosult ellencrizni.

Ha az adott hivatali épiiletben éléerds védelmet alkalmaz a Hivatal, abban az esetben a belépési
Jjogosultsag ellenérzésével és dokumentalasaval, tovabba amennyiben a személy- és vagyonvédelmi
feladatok folyamatos ellatasat az nem akaddlyozza vagy lehetetleniti el, akkor a kiséret, illetve
feliigyelet ellatasaval a vagyondr megbizhato,

Amennyiben az adott hivatali épiiletben a fizikai belépések feliigyeletére, illetve az egyéni belépési
engedélyek ellenérzésére elektronikus eszkézt (pl.: megfigyeld, beléptetd rendszer, stb.) vezet be vagy
alkalmaz a Hivatal, az ellenérzé eszkozok nyilvantartasba vételérél a Jegyzé koteles gondoskodni.

18.4 A fizikai hozziférések feliigyelete

A Hivatal dltal hasznalt EIR-ek elemeinek helyt adé helyiségekben iigyfelek, latogatok és
munkavégzés céljabol a Hivatallal munkavégzésre iranyulé szerzodéses Jogviszonyban 4ll6 személyek
(pl.: lizemeltetd, karbantarto, stb.) kizarélag feliigyelet mellett tartozkodhatnak, illetve végezhetnek
munkat.

A személyes feliigyelet keretében a fizikai hozzaférés ellendrzése, a fizikai biztonsagi esemény
észlelése folyamatosan biztositott.

A Hivatal épiileteinek nyitvatartdsi idén kiviili, kock4zatokkal aranyos védelmérdl a Hivatal fizikai
védelmi intézkedésekkel (pl.: mechanikai védelem eszkdzei), illetve elektronikus védelmi rendszer
(pl.: tavfelligyeleti riaszto, jelzo rendszer) alkalmazaséval gondoskodik.

Fizikai hozziféréssel kapcsolatos biztonségi incidens bekovetkezése esetén a 15. A biztonsagi
események kezelése fejezetben meghatérozottakkal Gsszhangban a Jegyz6 gondoskodik az
informécidbiztonsagi felelos javaslata alapjan a hozzaférésekrél rendelkezésre allo napléadatok (pl.:
belépési napld, riaszté rendszer napléalloményai) atvizsgalasardl, indokolt esetben (pl.: hatésagi
eljdris kezdeményezése) az eljaré hat6ség szdméra torténd dtaddsardl.

18.5 A litogaték ellenérzése

A Hivatal a latogatéi belépéseket a 183 A fizikai belépés ellendrzése fejezetben eldirtak alapjan
dokumentélja, s azt indokolt esetben, biztonségi esemény bekévetkezését kivetden a 18.4 A fizikai

hozziférések feliigyelete fejezetben meghatarozottak szerint vizsgilja.

18.6 Vészviligitss

A Hivatal a hatdlyos tiizvédelmi eldirasoknak megfelelden biztositja a vészkijaratokat és a menekiilési
Gtvonalakat, illetve azok lathatosagat.

18.7 Tiizvédelem

A Hivatal a hatalyos tiizvédelmi eléirasoknak megfelelé tizolté-technikai termékeket alkalmaz és tart
karban.

18.8 Homérséklet és paratartalom ellenérzés
A Hivatal az informatikai eréforrasokat koncentréltan tartalmazé helyiségekben (pl.: szerver szoba) a
homérsékletnek és a pératartalomnak az eréforrdasok biztonsagos miikdéséhez sziikséges szinten

tartasa és folyamatos figyelemmel kisérése, ellendrzése céljabol erre alkalmas légkondicionalé
berendezést {izemeltet.
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A homérséklet és paratartalom ellenérzéséhez kapesolédd konkrét paramétereket (elfogadhato,
optimalis értéktartomany, riasztasi érték) a helyiségben iizemeltetett eszkozok gyartdi ajanlasainak
figyelembe vételével a Hivatal rendszer iizemeltetési leirasban rogziti.

A légkondiciondld berendezés vagy egyéb telepitett feliigyeleti mérdeszkoz helyi riasztasjelzésének
€észlelése esetén minden munkavallalé kételes a Jegyzot, illetve az IT iizemeltetét haladéktalanul
értesiteni.

18.9 Viz-, és mads, csovezetéken szillitott anyag okozta kar elleni védelem

A Hivatal az informatikai eréforrasokat koncentraltan tartalmazé helyiségek tervezése soran
gondoskodik arrél, hogy az a viz-, és mas csévezetéken szllitott anyagok altal okozhatd karoktol
védett legyen, szilkség esetén a csdvezetékek kivéltasaval, athelyezésével biztositva a megfeleld
védelmet.

A Hivatal éltal hasznélt EIR elemeit képezé informatikai eszkozok elhelyezése sordn a Hivatal
gondoskodik arrél, hogy azok a csévezetékek rongalédasbél szarmazé karokkal szemben védettek
legyenek. Ennek érdekében az informatikai eszkdzoket a csévezetékektd! lehetoség szerint minél
tavolabbra és magasabbra kell elhelyezni, illetve a talajszint alatti helyiségek esetén vizsgalni kell a
helyiség falainak megfelelé vizszigetelését.

A Jegyz6 koteles gondoskodni arrél, hogy a féelzaréesapok hozzaférhetosége, mitksdtetésének médja
minden hivatali munkatars szdméra ismert legyen. Miikodoképességiik biztositasardl, ellendrzésérsl a
Hivatal épiileteinek vagyonkezeldje koteles allagmegévasi, karbantartasi feladatainak elldtdsa
keretében gondoskodni.

18.10 Be- és kiszallitas

A Hivatal a 1. Ae ¢ - 5 ési as fejezetben
meghatdrozottak szerint engedélyezi vagy tiltja a létesitménybe bevitt, illetve onnan kivitt informaciés
rendszerelemeket. A be- és kiszallitas feliigyeletét, figyelemmel kisérését a Hivatallal munkavégzésre
iranyul6 szerzédéses jogviszonyban 4116 személy feluigyeletével megbizott munkatérs latja el, szakmai
ellendrzésében szitkség szerint kdzremiikédik az IT lizemeltetd.

A Hivatal a be- és kiszéllitisok dokumentaldsaré| a A eklet —

- _és Kiszallitdsanak nyilva isa vezetésével gondoskodik. A nyilvantartis vezetése, az uj
bejegyzés rdgzitése a be- és kiszallitas feliigyeletét ellaté munkatars feladata. A nyilvéantartas
rendelkezésre 4lldsanak biztositasarol, tovabba a vezetésére vonatkozd kotelezettség betartasardl,
illetve annak ellendrzésérdl a Jegyzo gondoskodik.

18.11 Karbantarték

A Hivatal édltal hasznilt, feliigyelete ald tartozé EIR-ek, illetve rendszerelemeik karbantartasat
kizarolag a Hivatallal e feladat ellitisira vonatkozéan szerzédéses jogviszonyban allé szervezetek,
illetve személyek a |8 Fizikai vé i_eljaras fejezetben meghatarozottak szerint, s minden
esetben csak felligyelet mellett végezhetik. A hozzaférési Jogosultsdg igazoldsanak ellenérzése a
feliigyeletet ellaté munkatars feladata.

EIR-ek karbantartasdt végzok adatait a Hivatal a E]0. Az elektronikus

‘ilva S 1 vezeti,

A Hivatal altal hasznalt
e =

24/66 oldal



A Csemdi Polgarmesteri Hivatal
Informatikai Biztonsagi Szabalyzata

19 ALTALANOS VEDELMI INTEZKEDESEK
19.1 Engedélyezés

Az elektronikus informécidbiztonsaggal kapcsolatos engedélyezés Kkiterjed minden, a Hivatal
hatékérébe tartozé emberi, fizikai és logikai eréforrdsra, eljdrdsi és védelmi szintre, valamint
folyamatra.

Az engedélyezés részletes szabilyait a 11. Az elektronikus informaciobiztonsaggal kapcsolatos
engedélvezési eljiras fejezet tartalmazza.

19.2 Az elektronikus informiciés rendszer kapcesolédasai

A Hivatal éltal hasznalt EIR-ek mas EIR-ekhez torténd kapcsolddasa a 11. Az elektronikus

-
m&mmmmﬂmw_mm fejezetben meghatarozott engedélyezési

eljaras alapjan torténhet,

A kézponti lizemeltetésil, illetve kdzponti szolgaltat6tdl igénybe vett EIR-ek esetében a kapcsolodas
szabalyait, ugymint a rendszer kapcsolatait, az interfészek paramétereit, a biztonsagi kévetelményeket
€s a kapcsolaton keresztil 4tvitt elektronikus informécidk tipusat a rendszer tulajdonosa hatarozza meg
és dokumentilja. Uj, sajat fejlesztésti EIR hasznalatba vétele esetén a Hivatal gondoskodik arrél, hogy
ugyanezen informaciok a rendszer dokumentacidiban szerepeljenek. Sajat lizemeltetésii EIR-ek
esetében az IT (izemeltetd felelés a meglévé rendszerdokumentaciok fenti, esetleg hidnyzo
informéciokkal torténé kiegészitéséért.

A Jegyzd feladata gondoskodni arrél, hogy a Hivatal altal hasznalt EIR-ekkel kapcsolatba keriild
munkatarsai, valamint a Hivatallal munkavégzésre iranyul6 egyéb szerzédéses jogviszonyban lévé
személyek a feladatellatasukhoz szilkséges mértékben az EIR-ekrdl rendelkezésre allo rendszer-,
illetve felhasznaléi dokumentécidkat megismerjék.

19.3 Kiils6 kapesolddasokra vonatkozé korlatozasok

A Hivatal altal hasznélt EIR-ek, illetve rendszerelemeik kiilsd elektronikus informaciés rendszerhez
torténd kapcsolddasa kizarélag a Hivatal altal igénybe vett vagy jovahagyott halézati kommunikéciés
csatornan (internet kapcsolat, adathélézat) keresztiil a onikus i icidbi '

; :lyezési eljrds fejezetben meghatarozottak szerint a Jegyz6 jovahagydsaval
engedélyezett.

A végrehajthaté programok, script-ek (pl.: Java Applet, JavaScript, VB Script, CGI, stb.) letoltését,
futtatdsénak lehetéségét, valamint web és alkalmazisba csomagolt ActiveX objektumok miikodését le
kell tiltani az internet béngészé programokban, tovabba gondoskodni kell arr6l, hogy a bongészd
alkalmazés biztonsagi frissitése rendszeresen megtorténjen.

Az internet csatlakozdsra hasznalt béngészoprogram biztonsagi beallitasait az IT tizemelteté a 23
Konfiguracios bedllitasok fejezetben eldirtak szerint koteles elvégezni.

A kozponti iizemeltetési, illetve kdzponti szolgéltatétdl igénybe vett EIR-ek esetében a kapcsolédas
biztonségi kovetelményeit — fentieknél esetenként szigordbb korlatozasét, illetve az attél valo eltérést
— arendszer tulajdonosa hatarozza meg, a Hivatal gondoskodik annak alkalmazasardl.
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20 TERVEZES
20.1 Rendszerbiztonsagi terv

Amennyiben a Hivatal 4j EIR tervezési feladatait latja el, gondoskodik arrél, hogy az EIR-hez a
szilkséges dokumentéciok, koztilk a rendszerbiztonsagi terv is elkésziiljsn minimalisan az alabbi
tartalmi elemekkel:

* meghatirozza az EIR hat6kérét, alapfeladatait (biztositandé szolgaltatasait), biztonsagkritikus
elemeit és alapfunkcioit;
* meghatdrozza az EIR és az dltala kezelt adatok jogszabély szerinti biztonsagi osztalyat;
* meghatdrozza az EIR mik&dési koriilményeit és mas elektronikus informécios rendszerekkel
valé kapcsolatait;
a vonatkoz6 rendszerdokumentécié keretébe foglalja az EIR biztonsagi kévetelményeit;
* meghatdrozza a kovetelményeknek megfeleld aktuélis vagy tervezett védelmi intézkedéseket
és intézkedés bovitéseket.
A Jegyzb feladata gondoskodni arrél, hogy a Hivatal Gj EIR-el kapcsolatba kerilld munkatarsai,
valamint a Hivatallal munkavégzésre iranyul6 egyéb szerzodéses jogviszonyban lévd személyek a
feladatellétasukhoz szilkséges mértékben a rendszerbiztonsagi tervet és a kapcsol6do
rendszerdokumentacidkat megismerjék.

A Jegyzb a 4. Dokumentumvédelem fejezetben leirtak szerint gondoskodik a rendszerbiztonsagi terv
védelmérdl, tovabba gondoskodik arrél, hogy a rendszerbiztonsdgi tervben a Hivatal szamara
meghatdrozott biztonsagi feladatok, védelmi intézkedések végrehajtasa megtorténjen.

A Jegyzd feladata kezdeményezni a rendszerbiztonsagi terv készitdjénél annak feliilvizsgalatat és
sziikség szerinti aktualizalast, frissitését az EIR-ben vagy annak {izemeltetési kdmyezetében tortént
vaiueasok, illetve a terv végrehajtasa vagy a védelmi intézkedések értékelése soran feltart problémak
esetén, illetve ezek hidnyaban legaldbb évente egy alkalommal.

A rendszerbiztonsagi terv feliilvizsgalatiban az informéciobiztonsagi felelés jogosult — sziikség szerint
az IT tizemeltets bevonasaval — kézremiiksdni.

20.2 Cselekvési terv készitése

A Hivatal a 9. Cselekvési terv fejezetben elirtakkal dsszhangban a szitkséges védelmi intézkedések
megtételére tervet készit, amennyiben az 0ij EIR-ére vonatkozé biztonsagi osztaly meghatarozasanal (a
kockazatelemzés, illetve helyzetfelmérés soran) hianyossagot allapit meg. A tervben dokumentélja a
megéllapitott hianyossag javitdsara, valamint az elektronikus informaciés rendszer ismert
sériilékenységeinek csokkentésére vagy megsziintetésére iranyulé tervezett tevékenységeit, tovébba
gondoskodik azok végrehajtasarél, annak ellendrzésérél és a terv rendszeres feliilvizsgalatarél.

20.3 Személyi biztonsig

A Hivatal dlal hasznalt EIR-ekhez hozzaférési jogosultsagot igénylé személyekkel kapcsolatos
elvarasok, az EIR haszndlatéra vonatkozé biztonsagi szabélyok és kotelezettségek megismertetésérdl

és annak dokumentalasér6l a Hivatal a 17.2 Képzési eljarasrend, a 17.4 Szerepkor vagy feladat alapy
biztonsagi képzés, tovabba a 16.]1 Személybiztonsigi feltételek fejezetekben meghatarozottak szerint
gondoskodik.

A személyi Dbiztonsaggal kapcsolatban meghatarozott kovetelmények felilvizsgélatst az
informéciobiztonsagi felelés az IBSZ feliilvizsgalata alkalmaval a zabalyzat kiaddsa, kezelése
feliilvizsgalata fejezetben meghatarozottak szerint végzi el.

~
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21 BIZTONSAGI ELEMZES
21.1 Biztonsagelemzési eljarisrend

A Hivatal édltal hasznalt EIR-ek és mikodési komyezetilk védelmi intézkedéseit, a bevezetett
intézkedések mikodoképességét, valamint lervezetinek, az eldirt biztonsagi kovetelményeknek
megfelelé mikédését az informaciobiztonsagi felelés feliilvizsgalati tevékenysége keretében jogosult
ellenérizni, illetve értékelni:

uj elektronikus informacios rendszer bevezetése;

a kockazatelemzés, illetve helyzetfelmérés;

a cselekveési, illetve intézkedési tervek végrehajtasinak ellenorzése:
valamint az IBSZ feliilvizsgélata soran.

* o o @

Az értékelés eredményétdl fiiggden az informacidbiztonsagi felelés javaslatot tehet a Jegyz6 szamara
Uj védelmi intézkedések bevezetésére, meglévé intézkedések, tovabba a tervek médositaséra.

21.2 Biztonsigi értékelések

Az informacibiztonsagi felelés feladata a biztonségértékelés eredményét osszefoglalé Jjelentés
elkészitése és megkiildése a Jegyzd szdmara.

A biztonsagi értékelésrd] késziilt jelentés minimaélisan az alébbi elemeket kell, hogy tartalmazza:

* azértékelendd (adminisztrativ, fizikai és logikai) védelmi intézkedések;
* abiztonsagi ellendrzések eredményességét meghatdrozo eljarasrendek;
o azérntékelési kdrnyezet, az értékeld csoport, az értékelés célja, az értékelést végzOok feladata.

A Jegyzo feladata gondoskodni arrél, hogy a jelentést a Hivatal 4ltal hasznalt EIR-ekkel kapcsolatba
keriil6 munkatérsai, valamint a Hivatallal munkavégzésre irdnyuld egyéb szerzodéses jogviszonyban
lévé személyek a feladataik altal indokolt mértékben megismerjék.

21.3 A biztonsagi teljesitmény mérése

A Hivatal az altala hasznalt EIR-ek biztonsagi teljesitményének, illetve az alkalmazott védelmi
intézkedések hatékonysaganak mérésére az alabbi mutatokat alkalmazza:

Mérdszam Mérés modja
biztonsagi események szima a biztonsagi eseményekrdl, bejelentésiikrol készilt feljegyzések
adott idészakra vonatkozo sszesitése
az EIR-ek rendelkezésre allasa | a rendelkezésre allds elvesztésével jaré biztonsagi események
idotartama, illetve a kdzpontilag  biztositott szolgaltatasok
iizemeltetdi dltal rendelkezésre bocsatott mérések alapjan
az  EIR-ekkel  Kapcsolatba | a képzésekrdl készilt dokumentumok alapjan a részvételi arany
kerlils személyek biztonsagi | meghatérozasa
képzésének lefedettsége

A mérések végrehajtasaban az IT iizemeltetd, a Hivatal munkatarsai, valamint a Hivatallal szerzédéses
Jjogviszonyban 4ll6 szervezetek (pl.: szolgaltatast nyGjték) kotelesek kdzremikédni, ahhoz
informaciokat nytjtani. Az informéciobiztonsagi felelds az adott biztonsagi értékelés alkalmaval a

relevans méroszamok értékeit figyelembe veszi és felhasznalja.
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22 TESZTELES, KEPZES ES FELUGYELET
22.1 Tesztelési, képzési és feliigveleti eljarasok

A Hivatal a sajét fejlesztésii és altala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1évd EIR-ek esetében
az EIR iizembe helyezését megelozoen, valamint az EIR, illetve rendszerelemeinek, miikodési
kérnyezetének jelentos megvaltozisa esetén a fejlesztd, illetve az IT iizemeltetd bevonasival
gondoskodik az adott rendszer dokumentalt funkciondlis és biztonsagi tesztelésének végrehajtasarél.

A Jegyz6 feladata gondoskodni arrdl, hogy a tesztelés eredményét biztonsigi elemzés, értékelés
céljabol az informécidbiztonsagi felelos megkapja (ldsd: 21.1 Biztonsagelemzési eljarisrend).

Az EIR-hez kapcsol6do képzésekrdl a Hivatal a 17.2 Képzési elidrasrend, feliigyeletérdl a 28.4 Az
itronikus informacios szer feliigvelete fejezetekben meghatarozottak szerint gondoskodik.

22.2 Sériilékenység-teszt

A Hivatal a sajat fejlesztésii és altala lizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1évé EIR-ek esetében,
amennyiben az adott EIR rendszerfejlesztési, lizemeltetési és hasznalati koriilményei lehetévé teszik,
kllsé szervezet bevonasaval gondoskodik a rendszer sériilékenységi vizsgilatanak elvégzésérdl az EIR
lizembe helyezését megeldzoen, illetve uj, lehetséges sérillékenységek felmeriilésekor.

A sérlilékenységi teszt dokumentalt végrehajtasa kapcsan megkoveteli, hogy azt szakmailag elismert
és elfogadott, naprakész fenyegetettségi adatbdzist haszndlé sériilékenységvizsgalati eszkozok és
technikak alkalmazasaval végezzék el, tovabba a vizsgilati jelentés tartalmazza az albbiakat:

a feltart hibakat, valamint a nem megfelel konfiguraciés beéllitasokat;

a végrehajtott ellendrzési listdkat és tesztelési eljarasokat;

a feltart sériilékenység(ek) lehetséges hatésait;

egy tamadé milyen informéciokat képes elérni az elektronikus informaciés rendszerben, és
ennek elharitésara milyen javitasok végrehajtasa sziikséges;

* asérillékenység teszt eredményét, annak szakmai, médszertani elemzését.

A sérillékenységi teszt végrehajtasihoz az EIR-hez, illetve rendszerelemeihez sziikséges kiilonleges
jogosultsaghoz kétdtt — ugynevezett privilegizalt — hozzaférést a Hivatal biztositja.

A Jegyz6 feladata gondoskodni arrdl, hogy a sériilékenységi teszt eredményét az informéaciobiztonsagi
feleldss megkapja, tovabba a vizsgalt EIR-rel kapcsolatba keriils munkatarsai, valamint a Hivatallal
munkavégzésre iranyulé egyéb szerzbdéses jogviszonyban 1évo személyek a feladataik 4ltal indokolt
mértékben megismerjék.

Az informaciébiztonsagi felelds feladata ellendrizni és feliigyelni, hogy a sériilékenységi vizsgélatrél
készitett jelentésben javasolt és szilkséges javitdé intézkedések az adott EIR biztonsaganak
felilvizsgdlata, illetve az EIR vagy rendszerelemeinek, miikédési kornyezetének megvéltoztatésa
folyaman (pl.: a programkéd, a rendszerbiztonsagi terv, stb. modositdsa) végrehajtasra keriiljenek,
tovabba gondoskodni arrél, hogy a feltart 0j sérillékenységek az EIR kivetkezd tesztelése, illetve
vizsgdlata soran a vizsgélando sériilékenységek korében szerepeljenek.

23 KONFIGURACIOKEZELES

23.1 Konfiguriciékezelési eljirisrend

Konfigurdciomodositast kizarglag a ; : v SAgg: apcs
:ngedelyezesi cljaras fejezetben meghatarozottak szerint arra felhatalmazast, engedélyt kapott, a
Hivatallal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyulo egyéb (pl.: szerzédéses) jogviszonyban

allo személy hajthat végre.
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A konfiguracié megvaltozasat az IT izemeltetd minden esetben kételes dokumentalni a hardver és
szoftver komponensekrél vezetett nyilvantartasban (lasd: 23.8 Elektronikus informdacios rendszerelem
leltar), illetve az érintett rendszer dokumentacigjaban vagy a rendszer lizemeltetési lefrasaban.

23.2  Alapkonfiguricié

A Hivatal a sajat fejlesztésii és altala lizemeltetett, a feligyelete, irdnyitdsa alatt 1évd EIR-ek esetében
az EIR megfelel6 és iizembiztos mikddtetéséhez sziikséges alapkonfigurdcio paramétereit a rendszer
dokumentacidjdban (rendszer tizemeltetési leirds) rogziti és tartja karban. A kézponti lizemeltetésii,
illetve kzponti szolgaltat6tol igénybe vett EIR-ek esetében a rendszer tulajdonosa hatdrozza meg és
dokumentdlja az adott EIR hasznalatahoz szilkséges konfigurdci6 tartalmat, a kompatibilitasi, illetve a
minimalis hardver- és szoftverkdvetelményeket és ezek beallitasait.

A Hivatal fentiek alapjan, tovabba figyelembe véve, hogy az egyes rendszerelemek t&bb EIR
részeként egyarant funkcionalhatnak, alakitja ki az EIR-ek miikddési kornyezetét képezd informatikai
eszkozok alapkonfiguraciéit, amelyek komponenseit a 23.8 Elekironikus i icid

leltdrban tartja nyilvan és jelsli. A tobb EIR altal kozsen hasznélt rendszerelemek esetében az
alapkonfiguracié megegyezhet a nyilvantartas (konfigurdcié menedzsment adatbazis) kezdeti, kiindulé
allapotaban rogzitett leltaradatokkal.

23.3 A konfiguriciéviltozisok feliigyelete (valtozdskezelés)

A Hivatal a ctronikus i iciobis i ) dlvezési eljrds fejezetben
felsorolt véltozastipusok esetén az engedélyezési eljaras részeként gondoskodik a véltozas hatasainak
vizsgalatardl, valamint a valtoztatasra vonatkozé dontés dokumentalasarél,

A viltoztatas végrehajtisa az engedély birtokdban a kijeldlt felelds (pl.: IT iizemeltetd) feladata. A
valtoztatist az IT iizemelteté hardver és szoftver komponensek esetében a 23.8 Elektroni' -
i 4ciQ irban, bedllitisok modositdsa esetén az érintett rendszer
dokumentéciéjaban, illetve a rendszer lizemeltetési leirdsdban koteles rogziteni.

Az informaciébiztonségi felelos jogosult a konfiguriciévaltozas feligyelet ali esd valtoztatisokkal
kapcsolatos tevékenységek ellenérzésére, illetve feliilvizsgalati tevékenysége soran — minimum éves
rendszerességgel — auditalja azt.

23.4 Elézetes tesztelés és megerdésités

A Hivatal a sajat fejlesztésii és altala tizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1évé EIR-ek esetében
a konfiguracié megvaltoztatasa eldtt a 22 isi, képzési é lgveleti eljardsok fejezetben
meghatdrozottak szerint hajtja végre és a ctronikus | Aciobi ] g
engedélyezési eljiras fejezetben leirtak alapjan engedélyezi és dokumentélja a valtozast,

Hardver meghib4sodas miatt szilkséges rendszerelem csere esetében a beépitésre keriil6 1j
hardverelem miszaki megfeleléségének vizsgalata az IT iizemeltetd feladata. Karbantartas, illetve
hibajavitds céljabol kizar6lag olyan hardverelem épithetd be, amely a hasznalt EIR-ek ismert
kompatibilitasi és konfiguracids igényeinek megfelel.

23.5 Biztonsigi hatdsvizsgalat

Az informaciobiztonsagi felelds a || Az elektronikus _informéciobizionsaggal kapcsolatos
engedélyezesi eljdrds fejezetben meghatérozottak szerint végzi el a Hivatal sajét fejlesztésii és 4ltala
Uzemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1évé EIR-ek esetében a tervezett valtoztatasok eldzetes
biztonségi hatasvizsgalatat.
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23.6 Konfiguracids beallitasok

A Hivatal a sajat fejlesztésii és 4ltala lizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa alatt 1évo EIR-ek esetében
meghatarozza a miikodési kovetelményeknek még megfeleld, ugyanakkor biztonsagi szempontbdl a
lehetd leginkabb korlatozott médon - a ,sziikséges minimum” elv alapjan — az EIR-ben alkalmazand6
konfigurécios bedllitasokat, s ezeket a rendszer dokumentacidjaban rogziti, A kozponti lizemeltetésii,
illetve kdzponti szolgaltatotél igénybe vett EIR-ek esetében a rendszer tulajdonosa hatarozza meg és
dokumentalja az adott EIR hasznalatdhoz szilkséges konfiguraciés beallitasokat.

A bedllitasok elvégzése, a konfiguracios kovetelményekrdl rendelkezésre 4116 rendszer dokumentaciok
alapjan az IT iizemeltetd feladata. Amennyiben a konfigurcié sorén a meghatérozott bedllitasokhoz
képest eltérést tapasztal, ugy azt koteles a 2 configurdciovaltozasok feliigy valtozask :
fejezetben eldirtak szerint jelezni, valamint a rendszer dokumentacidjdban, illetve a rendszer
Uzemeltetési leirasaban régziteni.

felelés a

Az informéci6biztonsagi
- ¥ A 145 \‘, - -, " »
keretében kiséri figyelemmel, illetve ellendrzi.

konfiguraciés bedllitdisok valtoztatdsait a 233 A
illozaskezelé fejezetben meghatarozott tevékenysége

23.7 Legsziikebb funkcionalitds

A Hivatal a sajét fejlesztésii és dltala (izemeltetett, a feligyelete, iranyitdsa alatt 1évé EIR-ek
konfiguraciés bedllitasait a legsziikebb funkcionalitas elvének megfeleléen, a nem szitkséges funkcidk,
portok, protokollok, szolgaltatasok korlatozasaval, illetve tiltdsaval hatdrozza meg és dokumentilja. A
kdzponti tizemeltetési, illetve kdzponti szolgiltatotél igénybe vett EIR-ek esetében a rendszer
tulajdonosa hatédrozza meg és dokumentélja az adott EIR hasznalatdhoz szilkséges ¢s elégséges
konfiguraciés beallitasokat.

A beillitasok végrehajtésat az IT zemeltetd a 23.6 Konfiguricids bedllitasok fejezetben eldirtak
szerint koteles elvégezni.

A Hivatal dltal hasznilt EIR-ek miikddési komyezetét képezo kiszolgalokon és munkaallomasokon
telepithetd, illetve hasznalhaté szoftverekre vonatkozé szabalyokat a 23.9 A szofiverhasznalat

korldtozdsai, valamint a 23.10 A felhaszndlé altal telepitett szofiverek fejezetek tartalmazzak.

23.8 FElektronikus informécios rendszerelem leltar

A Hivatal éltal hasznalt EIR-ek rendszerelemeirdl, a hardver és szoftver komponensekrél az IT
lizemeltetd koteles naprakész nyilvdntartast vezetni. A nyilvantartasnak minimalisan a 10. szamu

melléklet — Elektronikus informacids rendszerelem leltir mellékletben meghatérozott tartalommal kell

rendelkeznie, s biztositania kell a nyilvantartott rendszerelemek egyértelmi beazonosithatésagat.

A nyilvantartds elektronikus formdban (pl.: konfiguraciokezelési adatbazis), illetve automatizélt
valtozasfelligyeleti megoldassal aktualizilhaté médon egyardnt vezethetd, amennyiben képes
biztositani a komponensek véltozasainak idébeni visszakereshetdségét.

A nyilvantartds formdjat6l fuggetleniil biztositani kell a Hivatal szdmara az adatokhoz torténd
folyamatos hozzaférést: papir alapl nyilvantartds esetén az iratkezelésre vonatkozo, valamint a 4.
Dokumentumvédelem fejezetben meghatarozott eléirasoknak megfelelden, elektronikus forméban a
Jegyzb és az informaciobiztonsagi felelds részére.

23.9 A szoftverhasznilat korlitozdsai
A Hivatal informatikai rendszereiben kizérolag a Jegyzo altal engedélyezert, jogtiszta, a Hivatal altal

megvasarolt kereskedelmi és/vagy szabad felhasznilast, valamint jogszabilyban eldirt kdzponti
szolgaltato altal biztositott szofiver termékeket lehet alkalmazni.
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Az IT lzemelteto feladata ellenérizni a Hivatal informatikaj rendszereiben telepitett és futtatott
programokat és alkalmazasokat, a mennyiségi licencekkel védett szoftverek hasznalatdt a 10, Az
elektronikus informacios rendszerek nyilvantariasaban, illetve kereskedelmi szoftver esetén a
felhaszndlasra vonatkozd szerzédésben szereplo engedélyezett licence szam alapjan, valamint az
allomany megosztasokat az esetlegesen szerzoi joggal védett tartalmak Jjogosulatlan megosztasara,

megjelenitésére, végrehajtasara vagy reprodukalasdra iranyulé tevékenységek sziirése céljabol.

Nem engedélyezett tevékenység vagy szoftverhasznalat €szlelése esetén az IT iizemeltetd koteles a
Jegyzét haladéktalanul tdjékoztatni, valamint az utasitisinak megfelelden a sziikséges intézkedéseket
(pl.: nem engedélyezett szoftver vagy jogvédett tartalom eltavolitasa) megtenni.

Az engedély nélkiili tevékenységet végrehaito, szabélyszegd személy felelosségre vonasara a 16.5
Fegyelmi intézkedések fejezetben meghatirozottak szerint a Jegyzb jogosult.

23.10 A felhasznalé iltal telepitett szoftverek

A Hivatal a munkatérsai, az altala hasznalt EIR-ek felhasznléi szdmdra az informatikai eszkdzoket és
erbforrdsokat a hivatali munkavégzés céljara biztositja, azokon kizérélag az IT iizemeltetd altal
telepitett szoftverek, alkalmazasok és szolgaltatisok hasznalatara jogosultak. A munkadllomaésokra a
felhaszndlok nem telepithetnek programokat, tovabbd nem médosithatjsk a telepitett szoftverek
konfiguraciéjat, miksdését és nem tavol ithatjak el azokat!

A munkavégzés, az ligymenet, illetve az adott folyamat hatékonysagat javité szoftverek hasznalatira a
Hivatal munkatarsai javaslatot tehetnek a Jegyzd felé, aki ebben az esetben a 11. Az elektronikus
informécidbi g capcs yezési eljards alapjan doént a szoftver beszerzésének,
illetve telepitésének engedélyezésérsl,

A munkaéllomasokra telepitett szoftvereket az IT lizemelteté ellenérzi a 23.9 A szoftverhasznalat
korldtozasai fejezetben meghatarozottak szerint.

24 KARBANTARTAS
24.1 Rendszer karbantartisi eljirisrend

A Hivatal éltal hasznalt EIR-ek folyamatos miikédésének biztositasa, rendelkezésre allasanak
megorzése érdekében az IT iizemeltets feladata az informatikai eszkdzok, a rendszerelemek hardver,
illetve szoftver komponenseinek rendszeres és dokumentalt karbantartasérél, szilkség szerinti
Javitasarél gondoskodni.

24.2 Rendszeres karbantartas
A Karbantartasré] az IT {izemelteté az adott rendszerelemre vonatkozé gyartoi ajanlasoknak megfeleld

mddon és rendszerességgel kételes gondoskodni.

A tervezett karbantartasi, illetve a szllkséges javitasi feladatok végrehajtasarél az IT
kdteles a Jegyzot elézetesen tsjékoztatni. A Jegyzé a | |. itronikus informacid
1 :lvezési ¢ljdras alapjan dont a tevékenység jovahagyésarsl.

lizemeltetd
17 ) 4 Iy

Amennyiben a karbantartas, illetve javitds a helyszinen nem végezheto el és emiatt az érintett
rendszerelem kiszéllitasdra van szilkség, ennek engedélyezését, feliigyeletét és dokumentalisat a

Hivatal a 18.10 Be- és kiszillitas fejezetben meghatérozottak szerint végzi,

Adathordozét is tartalmaz6 rendszerelem (eszkoz) esetén az elszallitas elétt az IT iizemeltetd feladata
az adathordozon talalhaté adatok és informacick sziikség szerinti eseti biztonsagi mentésérol a 5.
szamu melléklet — Az elekironikus informécios rendszerek mentése dokumentumban meghatarozottak
szerint, s az adathordozéré| toriéné visszaallithatatlan moda torlésérdl gondoskodni.
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A Jegyz0 a Hivatal munkatérsainak kézremikddésével ellenorzi. hogy a rendszerelem, illetve az EIR a
karbantartasi vagy javitdsi tevékenységek utan is megfeleloen mikodik-e. A Jegyzd és az
informaciobiztonsagi felelds jogosult az IT iizemeltetétdl minden olyan informaciét (hozzaférést,
adatot, dokumentaciot, stb.) bekérni, az IT iizemeltets pedig kételes biztositani, amely a funkcionalis,
illetve biztonsagi ellenérzés végrehajtasihoz sziikséges.

A karbantartasi, illetve javitasi tevékenységekrdl az IT iizemeltetd kételes nyilvantartast vezetni, s
ezzel kapcsolatban keletkez6 dokumentéaciok hozzaférhetoségét azok megjelenési formajatél fiiggoen
a Hivatal szamdra biztositani a 4. Dokumentumvédelem fejezetben meghatdrozott szabalyok szerint.

25 ADATHORDOZOK VEDELME
25.1 Adathordozék védelmére vonatkozé eljarisrend

A Hivatal az elektronikus adathordozék védelmérdl hozzaférésilk, tovabbd teljes életciklusukra
kiterjedd biztonsagos kezelésiik jelen IBSZ-ben térténé szabalyozéséval, papir alapui adathordozék
esetében a Hivatal iratkezelésre vonatkozo el8irasai alapjan gondoskodik.

A Hivatal dltal hasznalt EIR-ck beépitett adathordozot tartalmazé rendszerelemeinek biztonsagos
elhelyezésérél és felligyeletérél a Hivatal a izikai és kornvezetj vé , jogosulatlan hozzaférés

elleni védelmérél annak a 184 A fizikai hozziférések feliigvelete fejezetében eldirt modon

gondoskodik.

A hivatali munkavégzéshez a Hivatal altal biztositott, beépitett adathordozét tartalmazé mobil
eszkdzok (pl.: laptop, tablet, okostelefon) és mobil adattirolé eszkézdk (pl.: memdriakartya, kiilsd
héttértarolo eszk6z vagy merevlemez, optikai adathordozé lemez, stb.) fizikai védelmérél, biztonsagos
taroldsar6l és kezelésérol a hasznalatdra jogosult személy/munkavallalé kételes gondoskodni,
Hasznalaton kiviil az eszkozi, adattarolot el kell zérni, illetve illetéktelenek szimara hozzéférhetd
helyen folyamatos feliigyelet nélkiil, érizetleniil hagyni (pl.: kézteriileten parkolo zéart gépjarmiiben is)
TILOS!

Az adathordozé vagy eszkdz elvesztése, ellopasa biztonsagi eseménynek mindsiil, melyet minden
munkavallalé az észlelést kdvetden haladéktalanul kételes jelenteni a Jegyz0 szdmadra, aki a 15. A

biztonsagi események kezelése fejezetben meghatdrozottak szerint jar el ilyen esetben.
25.2 Hozziférés az adathordozokhoz

A Hivatal altal hasznalt EIR-ekhez hozzaférést biztosité munkaallomasok és kiszolgalok (pl.: fajl
szerver) adathordozéihoz kizirélag a hasznalatira jogosult személy/munkavallald férhet hozzi. Az
illetéktelen hozzaférés elleni védelem biztositasa céljabél az adott szamitogépet minimum egytényezos
hitelesitéssel, egyedi hozzaférési azonosité és hitelesitd eszkoz (pl.: felhasznalonév és jelszo)
alkalmazasaval kell ellétni.

A munkavégzéshez a Hivatal altal biztositott mobil adattarolé vagy beépitett adathordozét tartalmazé
mobil eszkdz6n munkavégzéshez kapcsolédé informaciékat az adathordozé tipusanak megfelelden
lehetdség szerint fajl- vagy tarolészinti titkositassal ellatva kell tarolni. Az eszkéz biztonsagat —
amennyiben technoldgiai oldalrél tAmogatott — tovabbi hozzaférés védelmi megoldas (pl.: jelszé, PIN
kéd, stb.) alkalmazasaval is biztositani kell.

A kriptogrifiai védelem kialakitisaban és bedllitdsaban az IT tizemeltetd feladata kézremiikédni, a
titkositdshoz hasznalt kulesok, egyedi azonositék és hitelesitsd eszkozok (pl.: jelszd) biztonsagos
kezelése és megorzése az eszkoz, illetve adathordozé hasznalatéra jogosult feladata és feleldssége.

Adathordoz6 eléallitasara alkalmas eszkoz, berendezés (pl.: nyomtatd) a Hivatal nyitvatartasi idejében
az ligyfelek és latogatok altal hozziférhetd, feliigyelet nélkiil 16vd helyiségben nem helyezheté el,
kivéve, ha az adott eszkéz képes feliigyelt nyomtatdst biztositani, s beallitdsra keriil rajta, hogy
nyomtatasi feladat kizardlag a nyomattulajdonos helyi hitelesitését kévetden hajthato végre. Az eszkoz
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konfiguraldsa, a beallitisok dokumentalisa az IT iizemelteté feladata. A bedllitott védelmi
intézkedések megfeleldségét az informaciobiztonsagi felelds feliigyeleti tevékenysége keretében
Jjogosult ellenérizni.

25.3 Adathordozok tiirlése

Az IT lizemeltetd feladata az adathordozé tipusdnak megfeleld, helyredllithatatlansagot biztosité
16rlési technikat (pl.: tobbszorss feliliras, roncsolds, stb.) alkalmazva t6réIni a Hivatal altal hasznalt
EIR-ek és a munkavégzéshez a Hivatal dltal biztositott mobil eszkozok beépitett adathordozéit,
tovibbi a mobil elektronikus adathordozokat azok leselejtezése vagy (jrafelhasznalasra valo
kibocsétasa elétt.

Amennyiben javitdsi, karbantartasi célbol adathordozét is tartalmaz6 rendszerelem (eszkoz)
ideiglenesen kikeriil a Hivatal feliigyelete alol, a kiszallitis elétt az IT lizemelteto feladata az
adathordozon taldlhaté adatok és informaciok szilkség szerinti eseti biztonsdgi mentésérdl, s az
adathordoz6rol t6rténé visszaallithatatlan médu torlésérél gondoskodni.

25.4 Adathordozok hasznslata

A Hivatal iltal hasznalt EIR-ekhez, illetve rendszerelemeihez kizarélag a Hivatal altal biztositott
€s/vagy ellendrzott mobil eszkozok és adathordozék csatlakoztatisa engedélyezett. Eltérni ett6l
indokolt esetben, a Jegyzé jovahagyasat (l4sd: 11. A (tronikus inform4ciobi i '
engedélyezesi eljdrs) és a szitkséges biztonsagi ellendrzések lefolytatasat kévetden lehet. A nem a
Hivatal tulajdonat képezo, idegen adathordozé vagy mobil eszkdz csatlakoztatdsat megeldzben az IT
tizemeltetd feladata az adathordozé megbizhatésiganak ellendrzése (pl.: virusellendrzés). Idegen
eszkdz csatlakoztatasi igényét a Jegyzé szaméra engedélyezés céljabol az igényld kiteles eldzetesen
jelezni.

Adathordozé vagy mobil eszkdz engedély nélkiili csatlakoztatasa biztonsdgi eseménynek minésiil,

amely a 15. i se, tovabbé a 16.5 Fegvelmi intézkedések fejezetekben

meghatérozott eljarast, illetve kovetkezményeket vonja maga utén.

26 AZONOSITAS ES HITELESITES
26.1 Azonositisi és hitelesitési eljarisrend

A Hivatal éltal a hivatali munkavégzés tamogatésa céljabol hasznalt EIR-ekhez torténd felhasznalsi
hozzéférés kizarélag azonositast és hitelesitést kévetden engedélyezett, jelen fé fejezetben
megallapitott szabdlyok szerint. A munkavégzéshez szilkséges azonositok, felhasznaléi fidkok
létrehozasdt és  konfiguraldsat, a jogosultsagok  bedllitasat a | ctronikus
i iciobiztonsaggal k 0s clyezési cljards alapjan a Jegyzd engedélyezi, s az IT
iizemeltetd hajtja végre.

26.2 Azonositas és hitelesités

A felhaszndlok ltal végzett tevékenységek nyomon kdvethetéségének biztositasa érdekében a hivatali
munkavégzés tdmogatésa céljabol kizarolag olyan EIR hasznalata engedélyezett, amely képes a
felhasznilok egyedi azonositésara és hitelesitésére. Uj EIR fejlesztése, bevezetése, illetve hasznélatba
vétele eldtt az engedélyezési eljaras soran az informécidbiztonsagi felelds jogosult az adott rendszer
azonositasi, hitelesitési megoldasanak vizsgalatéra, s javaslatot tenni a Jegyz6 szamara annak
Jjovahagydsdara vagy elutasitasara.

Csoportszintli hozzaférés csak a munkavégzés folyamatossaganak, valamint a munkavégzéshez
szilkséges informacidkhoz t6rténd hozzaférés biztositasa céljabol és kizarolag abban az esetben
engedélyezhetd és képezhetd ilyen azonosito, amennyiben a csoport nevében az érintett rendszerben
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ondllé mivelet (valtoztatas) nem hajthatd végre (pl.: egyiranyu. passziv kommunikacié: csoportos
levelezési cim. terjesztési lista).

26.3 Halozati hozzaférés privilegizalt fikokhoz

Uj EIR fejlesztése, bevezetése soran a Hivatal a kiilonleges jogosultsaghoz kététt — Ggynevezett
privilegizalt — felhaszndl6i fiokokhoz (pl.: rendszer adminisztrator, rendszergazda) valé haldzaton
keresztilli hozzaféréshez tobbtényezos hitelesités alkalmazasat koveteli meg.

A meglévd, iltala haszndlt EIR-ek esetében, amennyiben az a hataskérébe, fel ligyelete ala tartozik és
technolégiai szempontbdl megvaldsithaté, akkor a Hivatal gondoskodik a tobbtényezos hitelesités
kialakitdsarél a privilegizalt halozati hozzaférésekhez. Amennyiben az adott EIR-ben a tobbtényezés
hitelesités megvalésitasara nincs lehetdség, a Hivatal gondoskodik a rendszer kovetelményeknek
megfeleld, tervezett kivaltasardl,

26.4 Azonosité kezelés

A munkaallomasokon, szerver kiszolgalé gépeken, valamint a Hivatal kezelésében, feliigyelete alatt
all6 informatikai eszkdzokon (pl.: halozati eszkdzok, nyomtatok, stb.) a helyi, illetve cimtar hasznalata
esetén a tartomanyi felhasznloi azonositok létrehozasa, hozzarendelése a meghatarozott egyénhez,
csoporthoz, szerepkérhdz vagy eszkézhoz, tovabba az azonositék adminisztraldsa, nyilvéntartisa az IT
lizemelteté feladata. A Hivatal altal hasznalt EIR-ek esetében, amennyiben azok 6nallé azonositési
megoldassal rendelkeznek és a felhasznél6i azonositok kezelése a Hivatal hatiskorébe tartozik, akkor
azok kezelése az erre feljogositott szerepkért (pl.: alkalmazas adminisztrator, tenant admin, stb.)
betdltd, a Jegyzo altal e feladat végrehajtasaval megbizott munkatars feladata.

A Hivatal altal hasznélt EIR-ekhez hozzéférést biztosité munkaillomésokon a felhasznélé 15 perc
idotartamu inaktivitdsa esetén azonositjat le kell tiltani (pl.: szamitogép zdroldsa, szamitégép
tresjarati korltja). A munkaallomas ujboli hasznalatat ismételt hitelesitéshez kell kétni. Az ezekhez

szilkséges bedllitdsok végrehajtasat az IT Gzemelteté a 23.6 Konfigurdcios bedllitasok fejezetben
eloirtak szerint kdteles elvégezni.

Uj EIR fejlesztése, bevezetése soran a Hivatal az azonositok kezelésével kapcsolatban megkaveteli,
hogy az paraméterezhetd médon, meghatarozott idStartamig legyen képes megakadalyozni az
azonosité ismételt felhaszndlsit, tovibbd meghatdrozott idétartamii inaktivitds esetén tiltsa le az
azonositét. Meglévd EIR-ek esetében, amennyiben az a hataskérébe, felligyelete aléd tartozik és
technoldgiai szempontb6l megvalosithatd, akkor az IT iizemelteté feladata ennek dokumentélt
konfiguralasa.

26.5 A hitelesitésre szolgilé eszkizik kezelése

A hitelesitésre szolgalé eszk6zok kiosztasat, tovabba a felhasznalasanak megfelel6 jogosultsdgok

beallitasat kus naciébi ) { | Slvez alapjan a
Jegyzb engedélyezi, s a 26.4 Azonosité kezelés fejezetben elbirtak szerint az azonositék kezelésével

megbizott (IT lizemeltetd, tenant admin, stb.) hajtja végre.

A Hivatal a sajat fejlesztésii €s altala tizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa alatt Iévd EIR-ek, illetve
rendszerelemeik esetében a tudésalapu hitelesité eszkozok (jelszavak) képzésével és haszndlataval
kapesolatban az alabbi szabélyokat 4llapitja meg:

A jelszavas hitelesitést alkalmazé rendszerelemeken kotelezb a jelszavas védelem beallitasa és
alkalmazasa,

A felhasznaloi jelszavakra vonatkozé minimalisan alkalmazandé altalanos jelszo kévetelmények:

¢ ajelsz0 minimdlis hossza (legrovidebb jelsz6): 8 karakter;
* a jelszo bonyolultsiga (komplexitds): tartalmaznia kell legalabb egy kis- és nagybetis,
specialis karaktert, valamint szamjegyet;
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*  el6z6 jelszavak megorzése: legutolso S jelszé taroldsa:
° ajelszavak minimalis és maximalis élettartama: 5 és 90 nap.

A meghatérozott jelszoképzési szabalytol eltémi a jelszé hosszat, bonyolultsagdt illetéen a magasabb
védelmi szintet jelentd irdnyba, felfelé lehet (pl.: .jelszo helyett jelmondat™elv alkalmazasaval).

A kdzponti lizemeltetési, illetve kézponti szolgaltatotdl igénybe vett EIR-ek esetében a Hivatal a
rendszer tulajdonosa éltal meghatarozott JelszOképzési szabalyokat alkalmazza.

A felhasznéloi jelszavakat tilos papir alapon, felirva tarolni! Kivételt képeznek ez alél a privilegizalt
hozziférésekhez tartozé azonositok é&s jelszavaik, melyeket rendelkezésre allasuk folyamatos
biztositdsa érdekében az azonosité kezelSje (pl.: IT Uzemeltetd) koteles létrehozasuk és minden
modositasuk alkalméaval egy példanyban beazonosithaté médon dokumentélni, s azt atadni a Jegyzé
szaméra, aki gondoskodik azok biztonsigos megdrzésérdl és kezelésérdl (lezart boritékban,
pancélszekrényben).

A felhasznaléi azonositok és jelszavak elektronikus tarolasa, nyilvantartdsa kizarélag 6nallo és
biztonsagos hitelesitési megoldassal rendelkezé (pl.: jelszavas védelemmel ellatott dokumentum,
jelszé6 menedzsment alkalmazas) vagy egyeb kriptogréfiai védelemmel ellatott (pl.: titkositott partici6
vagy adatbazis, adattdbla) médon, offline taroldssal engedélyezett; nyilt formiban vagy mobil
infokommunikacids eszk6z6n (pl.: okostelefon, tablet), valamint online (interneten keresztill elérhetd,
felho alapui) jelszotarolé rendszerben tilos!

Az internetkapcsolaton keresztill elérhetd EIR-ek, illetve rendszerelemeik esetében az internet
bongészéprogramok beépitett kényelmi funkciéjanak, a bejelentkezési adatok taroldsanak (pl.:
automatikus kiegészités, felhaszniléi jelszavak megjegyzése) a hasznélata tilos, a funkciét ki kell
kapesolni!

A felhasznaléi jelszavakkal kapcsolatos szabalyok (elszé hazirend, béngészé program, stb.)
bedllitasat az IT dzemelteté a 2 ACios .asok fejezetben elbirtak szerint kételes
elvégezni. Felhasznal6i fiok, hozzaférés, illetve jogosultsag viltozis esetén a hitelesitd eszkéz
modositdsarél a 16.] Személybiztonsagi feltételek fejezetben meghatarozottak szerint az IT
lizemeltetd feladata gondoskodni.

A privilegizilt hozzaférések alapértelmezett Jelszavait (pl.: halézati eszkozok esetében) az IT
iizemeltetd koteles a rendszerelem elsd konfigurdcibja, telepitése alkalmaval megvaltoztatni és
dokumentalni, valamint a beallitott hozzaférés adatait a Jegyzd rendelkezésére bocsatani.

Amennyiben a Hivatal altal hasznalt EIR birtoklas alapii (pl.: hardver token, PKI tanusitvany,
kédkartya) hitelesitést alkalmaz, s az e célra szolgalé eszkdzok kiosztésa, visszavonasa, illetve cseréje
a Hivatal hataskérébe tartozik, akkor azt minden esetben 4tadas-atvételi bizonylattal dokumentilja. Az
atadas-atvétel dokumentumainak megdrzésérdl a Hivatal a hatélyos iratkezelési szabalyainak
megfeleléen gondoskodik.

A Hivatal a birtokl4salap hitelesitésre szolgilé eszkézok hasznalati idejét, tovabba ismételt
felhasznalhatosdgénak feltételeit az érintett EIR igénybevételére vonatkozé szabalyok, valamint a
kibocsato, illetve a gyart6 ajanlasainak megfelelden alakitja ki, illetve alkalmazza.

A hitelesitésre szolgalé eszkoz felhasznalGjanak feladata &s felelossége a kapott eszkdz
bizalmassdganak és sértetlenségének megbrzése. Barmely hitelesitésre szolgilé eszkéz
kompromittalodasat (pl.: a jelszé illetéktelen személy éltali megismerése) vagy sériilését, az eszkéz
elvesztését, ellopasdt a haszndlé az észlelést kévetden haladéktalanul kételes a 15. A bizionsagi
esemenyek kezelése fejezetben meghatarozottak szerint a Jegyzonek jelenteni.

26.6 A hitelesitésre szolgalé eszkoz visszacsatoldsa
A Hivatal a sajat fejlesztési és dltala iizemeltetett. a feliigyelete, irdnyitésa alatt 1évd EIR-ek esetében

kizarlag olyan rendszerelemek alkalmazasat engedélyezi, amelyek a hitelesitési folyamat sorén
képesek fedett visszacsatoldst biztositani. A kévetelmények teljesiilését az informaciobiztonsagi
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felelés a 22.1 Tesztelési, képzési és felugyveleti eljarasok fejezetben meghatdrozottak szerint jogosult
ellenérizni.

26.7 Hitelesités kriptogrifiai modul esetén

Uj EIR fejlesztése, bevezetése soran a Hivatal megkdveteli, hogy a rendszer egy adott kriptogréfiai
modulhoz val6 hitelesitésre olyan mechanizmusokat hasznéljon, amelyek megfelelnek a kriptografiai
modul hitelesitési itmutatéjanak.

26.8 Azonositis és hitelesités (szervezeten kiviili felhaszn416k)

A Hivatal 4ltal haszndlt EIR-ekhez, illetve a Hivatal altal kezelt adatokhoz hozz4féréssel rendelkez6, a
Hivatallal egyéb szerzodéses, munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban &llo személyek szimara,
tevékenységilk nyomon kdvethetdségének biztositasa érdekében minden esetben egyedi azonositot
képez, s ez alapjan hitelesiti oket. Az azonositok létrehozasa és a hasznélatukhoz sziikséges hitelesitd
eszkdzdk kiosztasa a ' itronikus info iGbi iggal K tos engedélyezési eljaras
alapjan a Jegyzd engedélyével, a 2 z itg is fejezetben elbirtak szerint az azonositék
kezelésével megbizott (IT {izemeltetd, tenant admin, stb.) feladata.

26.9 Hitelesitésszolgaltatok tanisitvdnyénak elfogadésa

Uj EIR fejlesztése, bevezetése soran a Hivatal eldirja, hogy a rendszer csak a Nemzeti Média- és
Hirkozlési  Hatésdg  elektronikus  aldfrassal  Kkapcsolatos  nyilvantartasdban szerepld
hitelesitésszolgéltatok altal kibocsatott tantisitvanyokat fogadhatja el a szervezeten kiviili felhasznalok
hitelesitéséhez.

27 HOZZAFERES ELLENORZESE
27.1 Hozziférés ellendrzési eljdrisrend

A Hivatal az éltala hasznalt EIR-ekkel kapcsolatban a hozziférések ellendrzésének eljarasrendjét jelen
fo fejezetben, az aldbbiak szerint hatdrozza meg.

Az informécidbiztonsagi felelos jogosult a hozzaférések, illetve felhasznaléi fickok kezelésével
kapcsolatos bedllitasok és tevékenységek ellendrzésére, illetve feliilvizsgélati tevékenysége soran —
minimum éves rendszerességgel - auditdlja azt. Az eseti, illetve rendszeres ellendrzések
lefolytatasiban, a feliilvizsgélatban az IT tizemeltetd kételes kézremikddni, ahhoz informacidkat
nyujtani.

27.2 Felhasznaléi fiokok kezelése

A Hivatal altal hasznalt EIR-ekben, valamint az azokhoz hozziférést biztosité munkadllomasokon a
hivatali munkavégzéshez szilkséges azonositok, felhaszndléi fiokok létrehozasat, a jogosultsagok
beallitasat, tovibbd ezek médositisat a 11. Az elektronikus informaciobiztonsiggal kapcsolatos
engedélyezési eljdrds alapjan a Jegyz engedélyezi, s a 264 Azonosité kezelés fejezetekben

meghatdrozottak szerint kijeldlt felelés hajtja végre.

A fiok kezeldjét a Jegyzd koteles értesiteni, amennyiben az adott

¢ felhasznaloi fiokra mar nincs szilkség;
e felhaszndlo kilépett vagy athelyezésre keriilt:
* EIR hasznilata vagy az ehhez szilkséges ismeretek megvaltoztak.
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Az adott fiok kezeloje a felhasznaloi fidk, hozzaférés, illetve Jjogosultsdag megvaltozasa esetén a
hitelesité eszkdz modositasardl a 16. ] Személybizionsagi feltérelek fejezetben meghatdrozottak szerint
koteles gondoskodni.

27.3 Hozziférés ellenérzés érvényesitése

A Hivatal altal hasznalt EIR-ekhez hozziférést biztositd, a Hivatal altal feliigyelt kiszolgalokhoz és
munkaallomisokhoz a hozzaférés kizarélag a I ikus informaciobi sagpal kapcsolato
engedelyezesi eljaras fejezetben meghatarozott jévahagyast, valamint azonositast és hitelesitést
kovetden engedélyezett.

A Hivatal altal hasznalt EIR-ek esetében a hivatali munkavégzéshez sziikséges azonositdk,
felhasznaléi fiokok létrehozasét, a jogosultsagok bedllitasat, tovabba ezek médositasat szintén minden
esetben a Jegyz engedélyezi, s ez alapjan a 26.4 Azonosito kezelés fejezetben meghatérozottak
szerint kijelolt felelds hajtja végre. A jovahagyott jogosultsigok érvényesitése az azonositds és
hitelesités sordn torténik meg.

A Hivatal dltal hasznalt EIR-ekhez hozzaférést biztosité, a Hivatal altal felugyelt kiszolgalok és
munkaallomasok biztonségi beallitasait az IT tizemeltetd Jjogosult médositani.

27.4 Sikertelen bejelentkezési kisérletek

A Hivatal 4ltal hasznélt EIR-ekhez hozzaférést biztosité munkaallomasok és kiszolgdldk biztonsagi

beallitasait (fickzérolasi hazirend) az IT iizemeltet a 23.6 Konfigurdcios beallitdsok fejezetben eldirt
eljaras szerint, az aldbbi szabalyoknak megfeleléen kisteles végrehajtani:

* a felhaszndl6 3 egymast kdvetd sikertelen bejelentkezési kisérlete esetén a munkaallomas
automatikusan zarolja a felhasznaléi fickot (pl.: fiékzarolasi kiiszab);

* a fiok ziroldsa automatikusan 30 perc elteltével keriiljon feloldasra (pl.: fidkzéarolas
id6tartama, fidkzarolasi szamldzé nullazasa).

Uj EIR fejlesztése, bevezetése soran a Hivatal a sikertelen bejelentkezési kisérletek kezelésével
kapcsolatban minimdlis feltételként fenti szabdlyoknak torténd megfelelést kdveteli meg. Meglévd
EIR-ek esetében, amennyiben az a hataskorébe, feliigyelete alé tartozik és technolégiai szempontbol
megvalésithatd, akkor az IT iizemeltetd feladata ennek dokumentalt konfiguralasa.

A kézponti Uzemeltetésii, illetve kozponti szolgéltat6tol igénybe vett EIR-ek esetében a Hivatal a
rendszer tulajdonosa altal meghatarozott szabalyokat alkalmazza.

27.5 A rendszerhasznilat jelzése

A Hivatal altal hasznalt EIR-ekhez hozzaférést biztositd munkaéllomasokon az IT ilizemeltetd feladata

a 23.6 Konfiguricids bedllitdsok fejezetben eldirt eljaras szerint az alabbi tartalmi elemekkel bird, a

rendszerhasznélat jelzésére vonatkozé interaktiv bejelentkezési iizenet beallitasa:

* OnaCsemdi Polgarmesteri Hivatal informatikai rendszerét hasznalja;

* arendszer hasznalatat figyelhetik, régzithetik, naplézhatjak;

® a rendszer jogosulatlan hasznalata tilos és biintetdjogi vagy polgarjogi felelosségre vonassal

jar;

* abejelentkezéssel fentieket tudomasul veszi és azokhoz hozzéjérul.
Uj EIR fejlesztése, bevezetése soran a Hivatal a rendszerhasznélat jelzésével kapcsolatban fenti
szabalyoknak torténé megfelelést koveteli meg. Meglévd EIR-ek esetében, amennyiben az a
hataskorébe, feliigyelete ala tartozik és technolégiai szempontbél megvalésithaté, akkor az IT
tizemeltetd feladata ennek dokumentalt konfiguraldsa.

A Hivatal nyilvdnosan elérheté EIR iizemeltetése esetén gondoskodik arrél, hogy az
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* kijelezze a rendszer hasznalaténak feltételeit, mielott tovabbi hozzaférést biztosit:

* amennyiben felligyelet, adatrdgzités vagy naplozas torténik, kijelezze, hogy ezek megfelelnek
az adatvédelmi szabalyoknak;

* leirast biztositson a rendszer engedélyezett felhasznalasarol.

27.6 Azonositas vagy hitelesités nélkiil engedélyezett tevékenységek

A Hivatal dltal haszndlt EIR-ekhez hozzaférést biztosit6, a Hivatal altal feliigyelt munkaallomasok és
kiszolgalok kizarolag azonositast és hitelesitést kivetden vehetdk igénybe.

A Hivatal sajét fejlesztésii és altala tizemeltetett, a feliigyelete, iranyitdsa alatt lévé, nyilvanosan
elérhetd (kozzétett) tartalmakat kezeld EIR esetében a tartalom adminisztralasahoz, illetve a rendszer
lizemeltetéséhez szitkséges privilegizalt hozzaférések szintén csak azonositis és hitelesités utin
érhetdk el.

Az azonositas és hitelesités nélkiili hozzaférést vagy anonim bejelentkezést lehetdvé tevid beépitett
fiokok (pl.: vendég) letiltasarol az IT lizemeltetd kételes gondoskodni.

27.7 Tévoli hozzaférés

A Hivatal a sajét fejlesztésii és altala izemeltetett, a feliigyelete, iranyitsa alatt Iévd EIR-ek esetében
a tavoli hozzaférést kizarélag akkor és azon személynek engedélyezi és hagyja jova, amennyiben az
maradéktalanul megfelel a jelen IBSZ-ben meghatérozott biztonsagi kévetelményeknek.

A Hivatal az informatikai rendszeréhez t5rténd hélézaton keresztiili, iizemeltetési céli (pl.: tavsegitség
biztositisa) hozzaférés kapcsan minimalisan a titkositott adatétviteli csatorna alkalmazasat (pl.: VPN)
kbveteli meg. A tavoli hozziférésre hasznilt megoldds biztonsagi kdvetelményeknek torténd
megfeleloségét az informéciobiztonsagi felelds jogosult megvizsgélni. Amennyiben a tavoli
hozzéférésre rendszeresitett megoldds, illetve technolégia olyan biztonsagi funkciokat valosit meg,
amelyek garantaljdk a halézati hozzaférés megfeleld szinti biztonsagat, akkor a Jegyzb az
informdciobiztonsagi felelés javaslata alapjan dont az alkalmazott megoldads hasznalatanak
engedélyezésérdl, illetve ellenkezd esetben a kovetelményeknek megfelelé rendszerrel torténd
kivaltasarol.

A kozponti iizemeltetési, illetve kdzponti szolgéltatétél igénybe vett EIR-ek esetében a Hivatal a
rendszer tulajdonosa dltal meghatérozott felhasznalasra vonatkozé korlatozasokat, konfigurélasi vagy
kapcsolddési kovetelményeket és megvalositasi itmutatékat alkalmazza.

A Jegyzb a ' cus info I\ | eljdras fejezetben
meghatdrozottak szerint engedélyezi vagy tiltia a Hivatal altal haszndlt EIR-ekhez torténé tavoli
hozzaférést.

27.8 Vezeték nélkiili hozzaférés

hélézati hozzaférést a 11. Az elektronikus
i si eljdrds fejezetben meghatarozottak szerint a Jegyz6
engedélyével lehet létesiteni, illetve igénybe venni. Kivételt képez ez alél — amennyiben az adott
telephelyen elérhetd — a Hivatal altal biztositott, a Hivatal hal6zatarol levalasztott, szeparélt nyilvanos
hélézati hozzaférés (pl.: ,,vendég™ wifi), amelyhez a Hivatal munkatérsai is csatlakoztathatjak sajat
mobil eszkoézeiket.

A Hivatal épiileteiben vezeték nélkiili

Hivatali munkavégzés céljara biztositott vezeték nélkilli halézat hozzaférésvédelemmel (minimum
jelszavas védelemmel) elldtottan és a csatlakoztathaté eszkdzdk — példaul fizikai halézati cimének
(MAC address filter) — sziirésével létesithet6. A hivatali munkavégzés céljara biztositott vezeték
nélkiili hélézathoz kizarolag a Hivatal tulajdonit képezé, a Hivatal altal feliigyelt mobil
infokommunikécids eszkdz csatlakoztathat.
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A Hivatal vezeték nélkiili halozati beallitasainak kezelése, dokumentalasa az IT iizemelteté feladata. A
bedllitasok ellendrzésére az informaciobiztonsagi felelds feliigyeleti tevékenysége keretében jogosult.

27.9 Mobil eszkizik hozzaférés ellendrzése

A Hivatal altal a munkavégzéshez biztositott, a Hivatal tulajdonat képezd mobil eszkozok hasznalatba

vétele el6tt az IT iizemeltetd koteles gondoskodni a 25, Adathordozok védelme és a 28.3 Kanékony

i_vedelem fejezetekben eldirt védelmi funkciok, valamint a titkositott adatétvitel
megvaldsitasahoz sziikséges alkalmazasok (pl.: VPN) bedllitasarol.

Mobil eszkoz hasznalatét, tovabba annak a Hivatal altal hasznélt EIR-ekhez t6rténé kapcsolodésat a
1. Az elektronikus informaciobiztonsiogal kapcsolatos  engedélyezési eljaras fejezetben
meghatarozottak szerint a Jegyzé engedélyezheti.

27.10 Kiilsd elektronikus informici6s rendszerek hasznilata

A Hivatal a sajét fejlesztési és altala izemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1évé EIR-ek esetében
egy kiilsd rendszerbdl hozzaférést az EIR-hez, illetve annak hasznélatdval a Hivatal altal ellendrzétt
informéciok feldolgozasat, tarolasat vagy tovabbitisat kizarélag akkor és azon személynek
engedélyezhet és hagyhat j6v4, amennyiben

* elozetesen ellenérzi tudja a sziikséges biztonsagi intézkedések meglétét a kiilsé rendszeren,
vagy

* jovdhagyott kapesolat van az EIR-ek kozott, illetve megallapodés sziiletett a kiilsé EIR-t
befogadé szervezettel.

A kozponti tizemeltetésii, illetve kézponti szolgaltat6tél igénybe vett EIR-ek esetében a Hivatal a
rendszer tulajdonosa altal meghatarozott feltételeket és szabélyokat alkalmazza.

Az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szol géltatésok altaldnos szabalyairél sz616 2015. évi CCXXIL.
térvény (E-iigyintézési tv.) szerinti szabvanyos informéci64tadasi feliileteket a Hivatal
Informacidatadasi Szabalyzata tartalmazza,

A Jegyz6 a || - aci : s ] :si eljards fejezetben
meghatdrozottak szerint engedélyezi vagy tiltja a Hivatal 4ltal hasznalt EIR-ekhez kiilsé rendszerbol
t0rténé hozzaférést, illetve kiilsé elektronikus informaciés rendszerek segitségével a Hivatal altal
ellendrzétt informaciok feldolgozasat, tarolast vagy tovabbitasat,

27.11 Nyilvénosan elérhet tartalom

A Hivatalban kizirélag a Jegyzo altal engedélyezett informéciokat lehet kozzétenni. Minden mas
informacié kozzététele TILOS!

A Hivatal kezelésében 1évé, nyilvanosan elérhetd tartalom kozzététele az aldbbi formaban valésulhat
meg:

* a Hivatal honlapjan vagy Jjogszabdlyban meghatérozott kozponti kiszolgalon térténd
kozzététel — a Jegyzo eseti engedélyével;

* @ barki szamara kiadhat6 informacio (jellemzéen pl.: kitdltetlen drlap, iigyintézéshez kothetd
folyamatleirds, kozérdekii tajékoztato anyag) hivatali munkavallalé &ltali tovabbitasa
korlatozas nélkiili megtekintésre, illetve felhasznalsra — a Jegyz6 dltalanos engedélyével.

A Jegyzd feladata és feleldssége a kdzzétételre javasolt tartalom ellenérzése, valamint a kozzétételre
feljogositott munkavallalék képzése a kdzzététel tartalmaval kapcsolatban (4ltalanosan kézzétételre
engedélyezett informéciok kdre, nem nyilvanos informéciok kore, stb.).

A Jegyzd jogosult és kiteles évente legalabb egy alkalommal atvizsgalni a nyilvanosan hozzéférheté
€s a honlapon koézzétett informaciokat, s amennyiben nem nyilvanos informécidtartalmat taldl.
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intézkedni annak  eltdvolitasarol, valamint tajékoztatni a  vizsgdlat eredményérdl az
informaciobiztonsagi feleldst.

A kbzzétételre alkalmazott kiszolgalon a nyilvénosan hozzaférhetd informaciok elhelyezésében.
1orlésében az IT {izemeltetd, illetve a honlap adminiszirdlisival megbizott felelds koteles
kozremiik&dni.

28 RENDSZER- ES INFORMACIOSERTETLENSEG
28.1 Rendszer- és informacibsértetlenségre vonatkozé eljardsrend

A Hivatal az dltala tizemeltetett, feliigyelete, iranyitdsa ald tartozé EIR-ekre, illetve amennyiben
értelmezhetd, rendszerelemeikre vonatkozé rendszer- és informaciosértetlenségi eljarasrendet jelen fo
fejezetben, az aldbbiak szerint hatirozza meg.

28.2 Hibajavitas

A Hivatal informatikai infrastruktirajéba, iizemeltetés feliigyeleti hataskorébe tartozo rendszerelemek
hibdinak javitasarél, illetve rendszeres karbantartasdré| az IT Uzemelteté a 23. Konfiguraciokezelés és

a24.1 Rendszer karbantartasi eljarasrend fejezetekben eldirtak szerint koteles gondoskodni.
A 28.5 Bizionsagi riasztdsok €s tdjékoziatasok fejezet alapjén az informacidbiztonségi felelds altal a

biztonsagkritikus  szoftverekre, frissitéseikre vonatkozdan jelzett tevékenységek dokumentlt
végrehajtasa az IT iizemeltetd feladata és felelossége.

28.3 Kirtékony kédok elleni védelem

A Hivatal minden interneteléréssel rendelkezd munkaallomésén és a Hivatal altal munkavégzés céljara
biztositott mobil infokommunikaciés eszkézén (pl.: laptop, tablet, telefon, stb.) viruskeresd €s virusirté
funkcionalitassal biré védelmi szoftvert kell miikddtetni, amelynek telepitése, biztonsagi beallitasainak
konfigurdlésa az IT lizemeltetd feladata és felelossége.

A védelmi szoftvernek minimalisan az alabbi funkciokkal kell rendelkeznie:

* legyen keépes a killsé forrdsokbol szarmazo fajlok valés idejii ellendrzését végrehajtani a
végpontokon, a halézati belépési vagy kilépési pontokon, amikor a fajlokat letsltik,
megnyitjdk, vagy elinditjak (pl.: email csatolt allomanyat);

* legyen képes elozetes konfigurdciot kovetden iddzitett médon, rendszeresen automatikus
ellendrzéseket végrehajtani;

e legyen képes a virusdefinici6s adatbézis automatikus frissitésére;

* kartékony kod észlelése esetén blokkolja vagy helyezze karanténba azt €s jelenitsen meg
riasztast a felhasznal6 szdmara,

A megfeleld védelmi szoftver kivilasztisa az IT lizemeltetd feladata, a mikodési feltételek (pl.:
szlkséges licencek) biztositasarél a Hivatal koteles gondoskodni. Az informaciébiztonségi felelds
felillvizsgalati tevékenysége keretében ellenérzi és javaslatot tehet a kartékony kédok elleni védelemre
alkalmazott megoldds cseréjére, kivaltdsara, amennyiben az nem képes megfeleléen biztositani a
Hivatal éltal hasznélt EIR-ek egyenszilard és kockazatokkal ardnyos védelmét (pl.: kritikus
séritlékenységei vélnak ismertté, gyartéi tamogatisa nem biztositja valamely elvart funkcionalitést
vagy megsziinik, stb.).

Minden munkavallalé kételes a védelmi szoftver altal megjelenitett riasztasrél az IT itizemeltetét
haladéktalanul értesiteni.
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Az IT lizemelteté feladata a védelmi szoftver altal generalt riasztasok kivizsgalasa, s indokolt esetben
a 15. A biztonsigi események kezelése fejezetben meghatarozottak szerint a Jegyzd. illetve az
informéciébiztonsagi felelés tajékoztatésa.

Virusfertézés tényének fennallasa esetén az IT iizemeltetd jelzése nyoman a Jegyzo kihirdeti a
virusriadé allapotot, s errél tajékoztatja a hivatali munkatdrsakat és az informéciobiztonsagi felelést.

A virusriado idotartama alatt minden munkavallalé koteles egylttmikodni a virusfertézés
tovabbterjedését, valamint a helyredllitasi tevékenységeket érintden az IT iizemeltetd, illetve az
informaciobiztonsagi felelés altal meghatdrozott intézkedések (pl.: munkaéllomasok ideiglenes
ledllitasa, internet hasznalat felfiiggesztése, stb.) végrehajtasiban.

A helyredllitasi tevékenység keretében az IT tzemeltetd gondoskodik — szilkség szerint a hivatali
munkaviéllalok kézremikodésével — a fertézott eszkdznek a hivatali belsé halozatrol térténod
levalasztasardl, a virusfertbzés megsziintetésérél, a veszélyeztetett munkaallomasok (pl.: azonos
alhalozatban 1évé gépek), rendszerelemek virusellendrzésérél, illetve a virus eltavolitasat kévetden
adatvesztés vagy sériilés esetén az dllomanyok, illetve konfiguriciok mentésbél 16rténd
visszaallitasarol.

A sikeres helyredllitast kovetéen az IT lizemeltets Jelzése nyomén a Jegyz6 hirdeti ki a virusriado
allapot, valamint az annak idétartama alatt esetlegesen bevezetett ideiglenes védelmi intézkedések
alkalmazdsdnak megsziintetését.

28.4 Az elektronikus informéciés rendszer feliigyelete

A Hivatal az altala hasznélt, a feliigyelete, irdnyitasa alatt 1évé EIR-ek, illetve rendszerelemeik

esetében a 29.1 Naplozisi eljdrdsrend, a 29.6 Naplovizsgalat és jelentéskészités, valamint a 27

Hozzaférés ellendrzése fejezetekben meghatérozott tevékenységekkel biztositja az EIR feltgyeletét.

Az EIR rendellenes milkédése, jogosulatlan hasznalat, illetve hozzaférés észlelése vagy gyanija cscicii-
a Hivatal a |5 i agi inyek ise fejezetben eldirt eljarasrendet koveti. Fokozott
kockazatra utalé jel észlelése esetén a Hivatal az EIR feliigyeletét a naplévizsgélati gyakorisag
ndvelésével erdsiti meg.

A halézat védelmére alkalmazott eszkozokbdl (pl.: tizfal) kinyert informéciok jogosulatlan
hozziférés, modositds és torlés elleni védelmét a Hivatal a i iciOk vé
fejezetben meghatarozott médon biztositja.

Az EIR-ek feliigyeletével kapcsolatban rendelkezésre allé feliigyeleti informaciokhoz t6rténé
hozziférést az informaciobiztonsagi felelés szdmara, annak éves feldlvizsgalati tevékenységéhez,
illetve eseti jelleggel a bekovetkezett biztonségi esemény értékeléséhez, kivizsgalasahoz, illetve
bejelentéséhez az IT iizemeltetd, illetve az adott EIR feliigyeleti informacidihoz hozzaféréssel
rendelkezd, azok kezelésével megbizott (pl.: tenant admin, honlap adminisztratora, stb.) kételes
biztositani.

28.5 Biztonsagi riasztisok és tijékoztatisok

Az informécidbiztonsagi felelos folyamatosan figyelemmel kiséri a GovCert, illetve a NEIH &ltal
kiadott, a Hivatal altal hasznalt EIR-eket és rendszerelemeket érinté fenyegetésekre, sebezhetdségekre
€s biztonsigi eseményekre vonatkozd legfrissebb informéciokat, az e szervezetek altal kiadott
biztonségi riasztasokat, s jelzi a Hivatal, illetve az IT {izemeltetd felé a sziikséges védelmi
intézkedések megtétele céljabol.

Az informéciébiztonsagi felelds feladata a fenti, illetve a jogszabédlyban meghatarozott tovabbi
szervekkel valé kapcsolattartds a 17.] Kapesolattartis dronikus informaciébizionsag
jogszabalyban meghatdrozott szervezetrendszerével és az e célt szolgalo dgazati szervezetekk

fejezetben, valamint a bejelentési kotelezettség teljesitése és az incidens kezelésének szakmai

iranyitdsa a | 5. A biztonsagi eseménvek k :s¢ fejezetben meghatérozottak szerint.
] g
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28.6 A kimeneti informaci6 kezelése és megdrzése

A Hivatal az éltala hasznalt EIR-ek Kkimeneti informacidinak kezelését, megorzését, illetve
archivalasat a hatdlyos és vonatkozo jogszabalyi eléirasoknak, illetve az adott EIR tulajdonosa altal
meghatérozott iizemeltetési és felhasznalasi kovetelményeknek megfeleloen koteles végezni. Az
informacidbiztonsagi felelos jogosult feliilvizsgalati tevékenysége keretében ezek megfeleld betartasat
ellenérizni,

29 NAPLOZAS ES ELSZAMOLTATHATOSAG
29.1 Naplézasi eljdrdsrend

A Hivatal az éltala hasznalt EIR-ek naplézasaval kapcsolatos eljarasrendet jelen fo fejezetben, az
aldbbiak szerint hatdrozza meg.

A Hivatal ltal hasznélt EIR-ekhez hozzaférést biztosité munkaallomasok, Kiszolgalok és a feliigyelete
ala tartozé tovabbi (pl.: halozati) eszkozok esetében az IT Gizemeltetd, illetve az adott EIR vagy
rendszereleme naplozasi beallitasaihoz hozzaféréssel rendelkezé, azok kezelésével megbizott (pl.:
tenant admin, honlap adminisztratora, stb.) jogosult és koteles a jelen fejezetben meghatérozott
naplézasi bedllitasokat a 23, Konfigurciokezelés fejezetben el8irt szabalyok szerint végrehaitani.

29.2 Naplézhaté események

A Hivatal az éltala lizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1évé EIR-ek, illetve rendszerelemeik
esetében a naplézhatd, illetve naplézandé biztonsagi események korét az alabbiakban hatarozza meg:

Rendszeresemények:

indités,

ledllas/le4llitas,

hiba,

szoftver telepités,
szoftver eltévolitas,
konfiguracié médositasa.

Felhaszndléi hozzaféréssel kapesolatos események:

e sikeres bejelentkezés,
* sikertelen bejelentkezés,
e kijelentkezés,
o jelszdvaltoztatas,

Felhaszndléi hozzaféréseken (fiok, csoport) végzett miiveletek:

e létrehozas,

* modositas,

° engedélyezés,
e letiltas,

e torlés.

Halézati forgalommal kapcsolatos események:

e megvalosult kapcsolat,
e blokkolt kapcsolat.

Naplézassal kapcsolatos események (sikeres és sikertelen):
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elinditas,

ledllitas,

Gjrainditas,

bedllitasok médositasa,

naplo kitiritése, térlése,

naplovesziés lehetdsége (pl.: tarhely kapacitds elfogyas).

Az informécidbiztonsagi felelds jogosult a naplézhaté esemeények, illetve az adott EIR-ben naplézasra
bedllitott események korének (naplérend) feliilvizsgalatara, s a biztonsagi eseményeket kovetd
tényfeltdré vizsgalatok tdmogatasihoz sziikség szerint tovabbi események naplozasira, a naplérend
modositasara javaslatot tenni.

29.3 Naplébejegyzések tartalma

A Hivatal az altala iizemeltetett, a feltigyelete, irdnyitisa alatt 1évé EIR-ek, illetve rendszerelemeik
esetében kizdr6lag olyan naplézési funkcionalitissal rendelkezd rendszerelem beszerzését, illetve
alkalmazasat engedélyezi, amely biztositja, hogy a naplobejegyzés tartalmazza legalabb az alabbi
informéacidkat:

* minden eseménnyel kapcsolatban az esemény iddpontjat, tipusat, keletkezésének helyét (mely
komponens generalta az eseményt), kimenetelét (siker vagy hiba), s amennyiben lehetséges,
akkor a miiveletet kezdeményezd, illetve végrehajté (felhasznéléi, szolgdltatds, stb.) fiok
azonosité adatait;

* hibaeseménnyel kapcsolatban a hibat okozé komponens vagy miivelet megnevezését, a hiba
kovetkezményeit;

* hadlézati eseménnyel kapcsolatban a forras és cél beazonositasdhoz szitkséges adatokat (pl.:
héldzati cim, port).

A Hivatal a sajat fejlesztésii uj EIR esetében kvetelményként eléirja, hogy az a naplobejegyzésekben
az esemény vizsgilatdhoz szilkséges és elégséges fent meghatarozott minimalis informaciékat legyen
képes rogziteni. A kovetelmények teljesiilését az informdcidbiztonsagi felelés a 22.1 Tesztelési,
(épzési €s feliigyeleti eljdrasok fejezetben meghatarozottak szerint Jjogosult ellendrizni.

29.4 Naplé tarkapacitas

A Hivatal dltal hasznilt EIR-ekhez hozzaférést biztosité munkaallomasok, kiszolgalok és a feliigyelete
ala tartoz6 tovabbi (pl.: haldzati) eszkozok konfiguralasat az IT tizemeltetd ugy kell, hogy elvégezze,
hogy azokon a napléinformacick helyi eseménynapléban 16riénd régzitéséhez, a napléallomanyok
helyben t6rténd tarolasahoz szilkséges tarkapacitas rendelkezésre dlljon a 299 A naplébejegyzések
megdrzése fejezetben meghatarozott idétartamig,

29.5 Naplézisi hiba kezelése

A Hivatal a sajat fejlesztésii ij EIR esetében kévetelményként eldirja, hogy az naplézési hiba esetén
legyen képes riasztast kiildeni (pl.: email) a feltigyeletével megbizott személy szdmara, illetve
biztositsa a legrégebbi naplobejegyzések feliilirasat, a naplézasi folyamat ledllitasat vagy Gjrainditasat.

A kovetelmények teljesiilését az informaciobiztonsagi felelds a 22.1 Teszielési, képzési és feliigveleti

¢lidrasok fejezetben meghatarozottak szerint jogosult ellenérizni.

A kozponti lizemeltetés, illetve kdzponti szolgaltatétél igénybe vett EIR-ek esetében a Hivatal (az
EIR naplézési beallitisaihoz hozzaféréssel rendelkezd, azok kezelésével megbizott) a rendszer
tulajdonosa éltal meghatarozott napl6zasi hibakezelési szabalyokat, illetve funkciékat alkalmazza.
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29.6 Naplévizsgilat és jelentéskészités

Az IT lizemelteté koteles a naplobejegyzések felillvizsgdlatat, elemzését a nem megfelelé vagy
szokatlan mikodésre utalo jelek keresése céljabol legalabb havi rendszerességgel elvégezni, s
amennyiben problémat tapasztal, akkor az informaciobiztonsagi felelést tajékoztatni.

A 28.5 Bi; dickoziatasok fejezetben foglaltak szerint, fokozott kockazatra utalé
jelzés esetén az informéciobiztonsagi felelds kérheti a naplézando események korének kibovitését, a
naplébejegyzések vizsgalatanak gyakrabban t6rténd végrehajtasat, illetve a rendelkezésre allo
feltigyeleti informécidkhoz t6rténd hozzéférés biztositasat, melyben az IT tizemeltetd, illetve az adott
EIR feliigyeleti informéciéihoz hozzaiféréssel rendelkezé, azok kezelésével megbizott (pl.: tenant
admin, honlap adminisztratora, stb.) kételes kdzremiikddni.

YSAL 0

29.7 Idébélyegek

A Hivatal az éltala iizemeltetert, a feligyelete, irdnyitasa alatt lévo EIR-ek, illetve rendszerelemeik
esetében kizdrélag olyan rendszerelem beszerzését, illetve alkalmazasat engedélyezi, amely belsé
rendszerérét haszndl a naplobejegyzések idobélyegeinek eldallitasahoz, sajat fejlesztésii 4j EIR
esetében pedig kovetelményként irja el6, hogy az rendelkezzen e funkcioval. A kovetelmények
teljesillését az informaciébiztonsagi felelés a 22.] T isi, Képzési é i i_eljrd
fejezetben meghatdrozottak szerint jogosult ellenérizni.

A Hivatal 4ltal hasznélt EIR-ekhez hozziférést biztosité munkaallomésok, kiszolgalok és a feliigyelete
ald tartozé tovabbi (pl.: hélozati) eszkdzok esetében annak érdekében, hogy azok rendszerérai
folyamatosan szinkronban legyenek az IT iizemeltetd feladata minden eszkdzre egységesen
megbizhatd, kézponti idoforras alkalmazasanak konfiguralasa.

29.8 A napléinformiciok védelme

A napléinformaciok jogosulatlan hozziféréssel, modositassal és térléssel szembeni védelmét a Hivatal
azon feliigyelete ald tartozo6 EIR-ek, illetve rendszerelemeik esetében, amelyeknél a naplézasi
bedllitasok, illetve a napléinformaciok kezelése a hatiskdrébe tartozik, a napldbejegyzésekhez térténd
hozzéférést, illetve a naplozasi beallitisok modositasat magasabb — kiemelt vagy privilegizalt
felhaszndléi — hozzaféréshez, jogosultsaghoz kétésével, tovabba e hozzaférésekhez tartozé azonosito,
illetve hitelesité eszkdzok szabalyozott (lasd: itelesité Al 6z0ok K ise, illetve
213 Hozziférés ellenorzés érvényesitése fejezetek), a biztonsagi kovetelményeknek megfeleld
kezelésével biztositja.

A Hivatal az archivalt napléinforméciok védelmét elektronikus formaban térténd tarolasuk esetén
hozzaférés- és jogosultsagi rendszerrel védett térterilleten t6rténé elhelyezésiikkel biztositja. Mobil
adathordozon térténd tarolasuk, illetve tovabbitasuk esetén a 25. Adathordozok védelme, illetve a 30,5
Kriptogréfiai védelem fejezetekben eldirt vonatkozé védelmi intézkedéseket alkalmazza.

29.9 A naplobejegyzések megérzése

A Hivatal dltal hasznalt, altala izemeltetett, illetve feliigyelete ald tartozé EIR-ek és azon
rendszerelemeik esetében, amelyeknél a napléinformaciok kezelése a hatéskérébe tartozik, a
biztonsdgi események utélagos kivizsgdldsdnak biztositisa érdekében a naplobejegyzések
megérzésérél a Hivatal az alabbiak szerint gondoskodik:

a) a napldinformaciokat helyi eseménynaploban rogzité EIR-ek és elemeik esetében a naplozasi
bedllitasokat az IT tizemeltetd gy kell, hogy konfigurilja, hogy a naploallomanyok helyben
taroltan — amennyiben jogszabdly a megérzési idét nem korlatozza — legalabb 30 napra
visszamenéleg rendelkezésre élljanak;

b) amennyiben a helyi eseménynaplé beallitésai, illetve a rendelkezésre allo, e célra dedikéltan
fenntarthaté tarolé kapacitis a naplézandé események mennyisége miatt ezt nem teszi
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lehetové, abban az esetben a naplozast archivalasra kell beallitani (az idé eldtti feliiliras
elkeriilése érdekében), s gondoskodni sziikséges az archiv naplodlloméanyok legalabb 90 napig
torténd megdrzésérdl (haldzati- vagy kitlsé tarolon, illetve a mentési eljaras keretein beliil a
mentési gyakorisag figyelembe vételével), ha jogszabaly a megérzési idét nem korlatozza;

¢) kozponti naplégyijto rendszer alkalmazésa esetén, amennyiben a gyijtés automatizalt médon,
online vagy {itemezett rendszerességgel biztositott, a helyi (szdmitégépen térténd)
naplédllomény archivalds mellézhetd, a naplogyiijté rendszerben kell — amennyiben
jogszabdly a megbrzési id6t nem korlitozza - legalabb 90 napig megbrizni a
naplobejegyzéseket.

29.10 Naplégeneralss

A Hivatal a sajat fejlesztésii uj EIR esetében megkoveteli, illetve Uj rendszerelem beszerzése sordn
kovetelményként irja eld, hogy az a 29.2 Naplézhato események fejezetben meghatérozott, a rendszer
tipusétél fliggben alkalmazhaté naplézhaté eseményekre vonatkozé napléinformdciokat szabvanyos
forméban, visszakeresheté médon legyen képes eldallitani és tarolni, tovdbba az audit események
naplozasanak be-, illetve kikapcsolisara biztositson lehetéséget. A kdvetelmények teljesiilését az
informaciobiztonsagi felelés a 22 isi, képzési é lgveleti eljardsok fejezetben
meghatarozottak szerint jogosult ellenérizni.

30 RENDSZER- ES KOMMUNIKACIOVEDELEM
30.1 Rendszer- és kommunikiciévédelmi eljarasrend

A Hivatal az édltala hasznalt EIR-ekkel kapcsolatban a rendszer- és kommunikéaciévédelmi
eljarasrendet jelen fo fejezetben, az alabbiak szerint hatarozza meg.

30.2 Tilterhelés - szolgiltatas megtagadas alapi timadis — elleni védelem

A Hivatal a szolgaltatds megtagadas alapi tdmadasok elleni védelem érdekében a hélézati-, illetve
internet  szolgaltatast nyujté szerzédéses partnere kivalasztasa soran elonyben részesiti azon
szolgéltatokat, amelyek a halozati tulterheléses tdmadisok kivédésére sajat megoldassal, illetve
megfelel6 kapacitdsokkal rendelkeznek.

A Hivatal a 2 unkcionalitds, a 2 v ilat Korltozdsai, a 23.10 A
felhaszndlo alial telepitett szoftverek, valamint a 28,3 Kértékony ké | vé fejezetekben

meghatarozott védelmi intézkedésekkel gondoskodik a felhasznaléi tevékenységek korlatozasarol és
az altala hasznélt EIR-ek védelmérdl, hogy belsd halézatabdl ne indithassanak szolgéltatds megtagadas
tipusa timadésokat més rendszerek vagy halézatok ellen,

Szolgaltatds megtagadas jelleg(, tdlterheléses tdmadas gyanja, illetve észlelése esetén a Hivatal a 5.

A biztonsagi események kezelése fejezetben foglaltak szerint jar el.

30.3 A hatérok védelme

A Hivatal a belsé halézat védelmének biztositasa érdekében hatarvédelmi megoldast (tiizfal) alkalmaz
a halozati forgalom feliigyeletére, irdnyitdsira. A hatdrvédelmi eszkéznek minimélisan az alébbi
biztonsagi funkcidkat kell ellatnia:

e végezzen cimforditdst a belsd, nem nyilvanos és a kiilsé hal6zati cimek kozétt;

* a23.7 Legszikebb funkcionalitas fejezetben eldirtakkal Osszhangban alapbél tiltania kell és

csak kivételként engedélyezhet barmely halézati forgalmat;
e csak a protokoll és port szinten jévahagyott kommunikéciét engedheti 4t;
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® utdlag visszakereshetd modon, szabvanyos formatumban naplézza a sikeres, engedélyezett,
illetve a blokkolt halézati forgalom leir adatait (forrds-, cél cim; port. protokoll, idépont,
stb.).

A naplozis, illetve naplodllomanyok kezelésére vonatkozé részletes eldirasokat a 29. Naplozds és

¢lszamoltathatosdg fejezet tartalmazza,

A hatarvédelmi eszkdz adminisztralasa a védett, bels6 halézatbol, illetve tavoli hozzaférés esetén csak
biztonsigos kommunikécios csatornan keresztiil engedélyezett.

A Hivatal dltal haszndlt EIR-ekhez hozzéférést biztosité munkaallomasok és kiszolgalok kizarolag a
hatarvédelmi eszkdzdn feliigyelt interfészeken keresztiil kapcsolodhamak kulso hélozatokhoz vag)-
kiilsé elektronikus informdciés rendszerekhez (lasd: /

korldtozdsok).

Amennyiben a Hivatal nyilvanosan hozzaférheto rendszerelemeket (pl.: web kiszolgdlé szervert)
(izemeltet, azt a belsd hivatali halézattél elkulnitett, logikailag szeparalt alhdlézatban helyezi el,
hédlézati iranyonként — belso, illetve kiils6 — killén fizikai csatold interfészekkel. A rendszerelemek,
valamint a logikai elvalasztas konfiguraldsa az e célra szolgalo, menedzselhetd halézati eszkozon az
IT tizemelteto feladata.

30.4 Kriptografiai kulcs el64llitdsa és kezelése

Amennyiben a Hivatal altal hasznalt EIR nyllvanos kulcsu mfrastrukturat (PKI) alkalmaz, a kulcsok
generaldsa és kezelése a 26.5 ise fejezetben elbirtaknak
megfelelden torténhet.

A kdvetelmények teljesiilését az informacidbiztonsagi felelés felillvizsgalati tevékenysége keretében
jogosult ellendrizni.

30.5 Kriptogrifiai védelem

A Hivatal az altala iizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa alatt l1évo EIR-ek, illetve rendszerelemeik
esetében kriptografiai védelmet biztosité megoldast a mobil adattarolé és beépitett adathordozot

tartalmazo mobil eszkozok esetében a 25.2 Hozzaférés az adathordozokhoz, a felhasznal6i azonositok
€s jelszavak elektronikus tdroldsa, nyilvantartasa esetén a 26.5 A hitelesitésre szolgald eszkozok

kezelése, valamint a tavoli hozziféréshez hasznalt titkositott adatétviteli csatorna esetében, a 27.7
Tévoli hozzaférés fejezetben meghatarozottak szerint alkalmaz,

A kriptografiai védelem megvalositdsa az eszkéz e célt szolgalé funkcidjanak hasznalataval torténhet
(pl.: BitLocker meghajtotitkositas, VPN), melyek esetében a technolégia (pl.: OpenVPN, SSTP, stb.),
illetve az altala alkalmazott rejtjelezési algoritmus (pl.: AES) megfelelésége nemzetkézileg elismert
informéciobiztonsagi szabvany alapjan (pl.: CC, FIPS) igazolt.

30.6 Egyiittmiikodésen alapulé szamitéstechnikai eszkbzok

A Hivatal éltal hasznalt EIR-ekhez hozziférést biztosité munkadllomasokon kizarélag abban az
esetben engedélyezett egyiittmikdésen alapulé szamitéstechnikai eszkozok (pl.: kamera, mikrofon)
hasznalata, amennyiben a hivatali munkavégzés, illetve az adott EIR hasznélata (pl.: kommunikécid)
céljabol indokolt. A funkciét biztosito eszkdzzel (alkalmazis, szoftver) szembeni kévetelmény, hogy
kozvetlen kijelzést nyujtson a tavoli aktivitdsrol azoknak a felhasznaloknak, akik fizikailag jelen
vannak az eszkoznél.

Az alkalmazni kivant eszkdz megfeleldségét az IT izemeltetv kozremikodésével az
mfonnacloblztonsagi felelés jogosult elézetesen ellendrizni, s a |1 A ikus

solatos engedélyezési eljards fejezetben meghatarozottak szerint a Jegyzé

engedé[yem.
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30.7 Biztonsagos név/cim feloldo szolgaltatisok (dgynevezett hiteles forras)

A Hivatal név/cim feloldasi szolgaltatast kiilsé. informatikai, illetve telekommunikacios szolgaltato
partnertol vesz igénybe.

A Hivatal sajat fejlesztési Gj EIR esetében kovetelményként eldirja, hogy az a név/cim feloldasi
kérésekre a hiteles adatokon kiviil az informécié eredetére és sértetlenségére vonatkozé kiegészité
adatokat is biztositson, illetve amennyiben egy elosztott, hierarchikus néviar részeként miikddik, akkor
jelezze az utédtartoméanyok biztonsdgi allapotét is, és (ha azok tdmogatjak a biztonsdgos feloldasi
szolgaltatasokat) hitelesitse az utod- és elddtartomanyok kézétti bizalmi lancot.

30.8 Biztonsigos név/cim feloldé szolgiltatas (dgynevezett rekurziv vagy gyorsité tirat
hasznil6 feloldas)

A Hivatal név/cim feloldasi szolgaltatast kiils6, informatikai, illetve telekommunikéciés szolgaltatd
partnertdl vesz igénybe.

A Hivatal sajat fejlesztésii 4j EIR esetében kovetelményként eldirja, hogy az eredethitelesitést és
adatsértetlenség ellendrzést kérjen és hajtson végre a hiteles forrasbél szérmazé név/eim feloldo
vilaszokra.

30.9 Architektira és tartalékok név/cim feloldasi szolgéltatis esetén

A Hivatal név/cim feloldasi szolgaltatdst killsé, informatikai, illetve telekommunikaciés szolgaltatd
partnertél vesz igénybe. A szolgaltatds igénybe vételének feltétele, hogy a szolgéltaté biztositson
elsédleges és masodlagos (tartalék) kiszolgalét. A Hivatal altal hasznilt EIR-ekhez hozzaférést
biztositd munkadllomasokon, kiszolgdlokon, illetve halozati  eszkéz8kén a szolgaltatas

igénybevételéhez szitkséges beallitasok dokumentalt elvégzése a 23.6 Konfiguriciés beallitdsok

fejezet elbirasainak alkalmazasaval az IT iizemeltetd feladata.
30.10 A folyamatok elkiilonitése

A Hivatal altal hasznalt EIR-ekhez hozziférést biziosité munkadllomasokon és kiszolgalékon
kizarolag olyan rendszer (opericids rendszer) miikédtetése engedélyezett, amely elkiildnitett
végrehajtdsi tartoményt tart fenn minden végrehajté folyamat szamara, azaz képes t6bb kiilénbszd
biztonsdgi szinten, egymastol szepardltan a folyamatok futtatasara (pl.: user, system, kernel, stb.). Az
ismert, kereskedelmi forgalomban kaphaté operaciés rendszerek (Microsoft. MacOS, illetve Linux
verziok) alkalmazzak e technolégiat, illetve tovabbi kernel- és/vagy memoriavédelmi megoldasokat
szintén (pl.: DEP, ASLR, NX, stb.).

A Hivatal sajét fejlesztésii uj EIR esetében kavetelményként irja eld, hogy az legyen funkciondlisan
kompatibilis a fentiek szerinti védelmet biztosito alaprendszerrel (operaciés rendszer).

31 ZARO RENDELKEZESEK

Az IBSZ kiadisa napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Az IBSZ rendelkezéseit minden, a személyi hatilya ala tartozé kételes betartani. A szabdlyzatban
foglaltak be nem tartasa esetén a Hivatal jogosult hétranyos jogkdvetkezményeket alkalmazni.

Jelen Informatikai Biztonsagi Szabélyzat hatdlybalépésével egyidejileg a 2012. julius 1. napjan
kiadott Informatikai Biztonsagi Szabalyzat hatalyat veszti.
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1. SZAMU MELLEKLET - AZ INFORMACIOBIZTONSAG SZEREPLOI'

Szerepkor Név, elérhetéség (telefonszam, email cim)
Jegyz6 dr. Kovacs Timea
+365204098
jegyzo@csemo.hu
Informaciébiztonsagi felelés Kedves Zoltan
+36307479101
info@hanganov.hu
IT iizemeltetd Léazar Péter
+36 70 578 6000

lazar.peter@infoado.2005.hu

A Hivatal munkavallaléi a Belépésre
jogosultak nyilvantartdsdban szerepelnek (7.
szamu melléklet), a Hivatallal
munkavégzésre iranyulé szerzodéses
jogviszonyban 1évé szervezetek, személyek
pedig Az elektronikus informaciés
rendszerek nyilvantartasaban (3. szamu
melléklet) keriilnek rogzitésre.

Az IBSZ hatélya al4 tartozé és
végrehajtasaért felelds tovabbi, a
Hivatallal munkavégzésre iranyulé
szerzédéses jogviszonyban lévé
szervezetek, személyek

1 Anyilvantartas fomaja kotetlen, a jelen mellékletben meghatérozott tartalommal mas, akar tablazatos formaban is
vezethetd, amenyiben biztosithat6, hogy az aktualis verzidja nyomtatott formaban a szervezet vezetdjének a
rendelkezésére alljon,
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2.SZAMU MELLEKLET - MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban foglalt eléirasokat, szabalyokat megismertem és tudomasul
veszem, hogy azokat munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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3.SZAMU MELLEKLET — AZ ELEKTRONIKUS INFORMACIOS RENDSZEREK

NYILVANTARTASA

Hivatal megnevezése: Csemdi Polgarmesteri Hivatal

Sorszam / Azonosito

(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / ligycsoportjat tamogatja)

1
(pl.: sorfolytonos szamozés: 1,2, 3...)
EIR megnevezése *
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési utja: URL) ASP Adé szakrendszer
EIR alapfeladatai Adébiigy

Az EIR iltal biztositandé szolgaltatasok
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirdsa)

Helyi és kozponti adék nyilvantartdsa, (adé Kivetés-
beszedés)

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorlé személy adatai
(név, beosztas, elérhetdséyg: telefonszam, email cim)

Dr. Kovics Timea jegyzd
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kbzponti: jogszabalyban el6irt, illetve kézponti kézremikodo szolgaltatotdl igénybe
vett; helyi: a szervezet dltal izemeltetett rendszer)

Kozponti

EIR miikodési kdrnyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazissal mitkodik / halozaton keresztiil elérheto:
internetbdngészd programban)

Interneten keresztiil elérhetd

EIR adatkezelése (helyi / kbzponti / mindkett6)
(helyi gépen térol adatokat / nem tarol: kdzponti, online adatkezelés)

Kizponti, online adatkezelés

EIR adattartalma

(személyes / kiilénleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

Személyes adatot tartalmaz

Az EIR biztonsagi osztily besorolisa Bi’zaimasszig 2
(az EIR-ben kezelt adatokért felelds, az ,adatgazda” koteles a besorolast elvégezni és Sé rtetlenség 2
megadni) Rendelkezésre allis 2

EIR szillitd, fejlesztd és karbantarté szervezet(ek) és

kapcsolattarté személyek azonositd és elérhetiségi adatai
(név, email cim, telefonszam)

Magyar Allamkincstar

*Az ASP szakrendszeri modulok bevezetése még le nem zarult projekt, emiatt a tablazatban szerepeltetett informaciok

nem tekinthetok véglegesnek (tervezetként kezelendok).

A szakrendszer biztonsagi osztilyba soroldsa az adatkezelé (a Hivatal) altal a szakrendszerben kezelt adatok alapjan

tortént.
A Magyar Allamkincstar, mint adatfeldolgoz6 biztonsagi osztalyba sorolasa ettl eltérd:
Az EIR biztonsagi osztilya Bl‘zalmssss'lg -
a Magyar Allamkincstar besorolasa szerint SEEEIRRME .
i Rendelkezésre dllis 4




Sorszam / Azonosité
(pl.: sorfolytonos szamozas: 1.2,3...)

2

EIR megnevezése
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési utja: URL)

ASP Gazdalkodas szakrendszer *

EIR alapfeladatai

(pl.: a szervezet mely szakterileti feladatat / iigycsoportjat tamogatja)

Gazdalkodas

Az EIR idltal biztositandé szolgiltatisok

(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat révid leirisa)

A gazdasagi folyamatok rigzitése,
(beszamoldk, adatszolgaltatasok készitése)

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorlé személy adatai

(név, beosztas, elérhetoség: telefonszam, email cim)

Dr. Kovices Timea jegyzo
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo(@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kozponti: jogszabalyban eléirt, illetve kdzponti kézremiikido szolgaltatotol igénybe
vett; helyi: a szervezet dltal lizemeltetett rendszer)

Kozponti

EIR miikodési kirnyezete
(szamitdgépre telepitett kliens alkalmazassal miikodik / halozaton keresztiil elérheto:
internetbongészo programban)

Interneten keresztiil elérheté

EIR adatkezelése (helyi / kozponti / mindketto)
(helyi gépen térol adatokat / nem tarol: kézponti, online adatkezelés)

Kézponti, online adatkezelés

EIR adattartalma
(személyes / kulonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

Személyes adatot tartalmaz

Az EIR biztonsagi osztaly besoroldsa Bizalmnssﬁg 2
(az EIR-ben kezelt adatokért felelds, az . adatgazda” koteles a besorolast elvégezni és Sértetlenség 2
megadni) Rendelkezésre dllas 2

EIR szillit6, fejlesztd és karbantart6 szervezet(ek) és
kapcsolattarté személyek azonosito és elérhetoségi adatai

(név, email cim, telefonszam)

Magyar Allamkincstar

*Az ASP szakrendszeri modulok bevezetése még le nem zarult projekt, emiatt a tablazatban szerepeltetett informaciok
nem tekinthetok véglegesnek (tervezetként kezelendok).

A szakrendszer biztonsagi osztalyba sorolasa az adatkezel (a Hivatal) altal a szakrendszerben kezelt adatok alapjén
tortént.

A Magyar Allamkincstar, mint adatfeldolgozé biztonsagi osztalyba sorolasa ettél eltéré:

Bizalmassig 3

Az EIR biztonsagi osztilya

i

Sértetlenség

a Magyar Allamkincstir besorolasa szerint

Rendelkezésre allis 3




Sorszam / Azonosité 3
(pl.: sorfolytonos szdmozas: 1. 2,3...)

EIR megnevezése
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési itja: URL)

ASP Hagyaték szakrendszer *

EIR alapfeladatai i
(pl.: a szervezet mely szakterileti feladatdl / igycsoportjat tamogatja) Igazgatas
Az EIR iltal biztositandé szolgiltatisok Hagyatékkal kapcsolatos adatok nyilvantartasa,
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirdsa) hagvatéki leltar készitése

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

Dr. Kovacs Ti j 6
EIR feliigyeletét gyakorlé személy adatai 1{31; gga;; :T;??ojlﬁzzo

(név, beosztas, elérhetoség: telefonszam, email cim) Wi
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti) . )
(kdzponti: jogszabalyban eldint, illetve kozponti kozremiikddo szolgaltatotol igénybe Kozponti
vett; helyi: a szervezet iltal lizemeltetett rendszer)

EIR miikodési kornyezete . )
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazassal mitkodik / halozaton keresztiil elérheto: Interneten keresztiil elérheté
internetbngészo programban)
EIR adatkezelése (helyi / kozponti / mindkett6)
(helyi gépen tarol adatokat / nem tarol: kzponti, online adatkezelés)

Kozponti, online adatkezelés

EIR adattartalma
(személyes / kiildnleges ad?tt; 1:trt:{maz { nem tartalmaz) Szemé]yes adatot tartalmaz
Az EIR biztonsagi osztily besorolisa Bizalmassig 2
(az EIR-ben kezelt adatokért felelbs, az ..adatgazda™ koteles a besorolast elvégezni és Sértetlenség 2
megadni) Rendelkezésre illds 2
EIR szillit, fejleszté és karbantarto szervezet(ek) és i
kapcsolattarté személyek azonosité és elérhetoségi adatai Magyar Allamkincstar

(név, email cim, telefonszam)

*Az ASP szakrendszeri modulok bevezetése még le nem zarult projekt, emiatt a tablazatban szerepeltetett informaciok
nem tekintheték véglegesnek (tervezetként kezelenddk).

A szakrendszer biztonsagi osztalyba sorolasa az adatkezeld (a Hivatal) altal a szakrendszerben kezelt adatok alapjan
tortént.

A Magyar Allamkincstér, mint adatfeldolgoz6 biztonsagi osztalyba sorolasa ettdl eltér6:

Bizalmassag 3

Az EIR biztonsagi osztialya

L#5]

Sértetlenség

a Magyar Allamkincstar besorolisa szerint

Rendelkezésre allas 3




Sorszam / Azonosito
(pl.: sorfolytonos szamozds: 1,2,3..)

4

EIR megnevezése
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési Gtja: URL)

ASP Ipar-kereskedelem szakrendszer *

EIR alapfeladatai
(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / figycsoportjat timogatja)

Igazgatas

Az EIR iltal biztositandé szolgaltatasok

(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rivid leirasa)

A kereskedelmi, ipari, szillasadoi tevékenységet végzik
adatainak nyilvantartisa, az iizemeltetett kereskedelmi
egységek, telepek, szillishelyek nyilvantartisa

Licence darabszim
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorld személy adatai

(név, beosztis, elérhetbség: telefonszdm, email cim)

Dr. Kovacs Timea jegyzo
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo(@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kizponti)
(kazponti: jogszabalyban eldirt, illetve kizponti kéizremikédo szolgaltatotol igénybe
vett; helyi: a szervezet dltal Gzemeltetett rendszer)

Kizponti

EIR miikodési kornyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazassal mitkodik / halozaton keresztiil elerheto:

internetbongészo programban)

Interneten keresztiil elérhetd

EIR adatkezelése (helyi / kozponti / mindketto)
(helyi gépen tarol adatokat / nem tarol: kozponti, online adatkezelés)

Kozponti, online adatkezelés

EIR adattartalma
(személyes / kilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

Személyes adatot tartalmaz

(név, email cim, telefonszam)

Az EIR biztonsagi osztaly besorolasa Bizalmassig 2
(az EIR-ben kezelt adatokért felelds, az , adatgazda” koteles a besorolist elvégezni és Sértetlenség 2
megadni) Rendelkezésre illas 2
EIR szillito, fejleszto és karbantarto szervezet(ek) és y
kapcsolattarté személyek azonosité és elérhetoségi adatai Magyar Allamkincstar

*Az ASP szakrendszeri modulok bevezetése még le nem zéarult projekt, emiatt a tablazatban szerepeltetett informaciok

nem tekinthetdk véglegesnek (tervezetként kezelenddk).

A szakrendszer biztonsagi osztalyba sorolasa az adatkezel6 (a Hivatal) altal a szakrendszerben kezelt adatok alapjan

tortént.

A Magyar Allamkincstar, mint adatfeldolgozé biztonsagi osztalyba soroldsa ettd] eltérd:

Az EIR biztonsigi osztilya
a Magyar Allamkincstar besoroldsa szerint

Bizalmassag

W

Sértetlenség

o

Rendelkezésre allas 3




Sorszam / Azonosité 5
(pl.: sorfolytonos szamozds: 1.2, 3...) =

EIR megnevezése

ASP Iratkezelo szakrendszer *

EIR alapfeladatai o s B
(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / iigycsoportjat tamogatja) Iktatas, irattarozas
Az EIR altal biztositandé szolgaltatasok Ugyiratok nyilvantartasa (érkeztetés, iktatas,
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat révid leirdsa) irattirozas, postizis, selejtezés, levéltarnak dtadis)

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorld személy adatai ”lf cllz(g;?; ; gé?_%aojﬁg]){}zzo

(név, beosztas, elérhetdség: telefonszam, email cim) G =
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti) ) )
(kozponti: jogszabalyban eldirt, illetve kozponti kozremiikodo szolgaltatotol igénybe Kozponti
vett; helyi: a szervezet altal lizemeltetett rendszer)

EIR miikidési kirnyezete

(szamitogépre telepitett kliens alkalmazassal mikodik / hilozaton keresztiil elérhetd: Interneten keresztiil elérhetd
internethongészé programban)
EIR adatkezelése (helyi / kozponti / mindkettd) « . . .
(helyi gépen tirol adatokat / nem tirol: kézponti, online adatkezelés) Kdzponti, online adatkezelés
EIR adattartalma

(személyes / kiilénleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz) Személyes ndatot tartalmaz
Az EIR biztonsagi osztily besoroldsa Bizalmassa:lg 2
(az EIR-ben kezelt adatokért felelds, az ,.adatgazda” kételes a besorolast elvégezni és Sértetlenség 2
megadni) Rendelkezésre allds 2

EIR szallitd, fejlesztt és karbantarté szervezet(ek) és "
kapcsolattarté személyek azonosito és elérhetdségi adatai Magyar AllamKinestir

(név, email cim, telefonszim)

*Az ASP szakrendszeri modulok bevezetése még le nem zarult projekt, emiatt a tiblizatban szerepeltetett informaciok
nem tekinthetdk véglegesnek (tervezetként kezelenddk).

A szakrendszer biztonsagi osztdlyba sorolasa az adatkezel6 (a Hivatal) dltal a szakrendszerben kezelt adatok alapjan
tortént.

A Magyar Allamkincstar, mint adatfeldolgozé biztonsagi osztalyba sorolasa ettd] eltérd:

Bizalmassag 3

Az EIR biztonsigi osztalya

[F¥]

Sértetlenség

a Magyar Allamkincstar besorolasa szerint

Rendelkezésre allis 3




Sorszdm / Azonosité
(pl.: sorfolytonos szamozis: 1,2,3..)

6

EIR megnevezése
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési utja: URL)

ASP Keret szakrendszer *

EIR alapfeladatai
(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / tigycsoportjat timogatja)

Az EIR iltal biztositand6 szolgaltatisok

(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirdsa)

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorld személy adatai

(név, beosztas, elérhetdseg: telefonszam, email cim)

Dr. Kovics Timea jegyzo
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kozponti: jogszabalyban elirt, illetve kdzponti kézremilkddd szolgaltatatol igénybe
vett; helyi: a szervezet altal izemeltetett rendszer)

Kozponti

EIR miikodési kornyezete
(szamitogepre telepitett kliens alkalmazassal mukddik / halozaton kereszhil elérheto:
internetbingészi programban)

Interneten keresztiil elérhetd

EIR adatkezelése (helyi / kozponti / mindkettd)
| (helyi gépen tirol adatokat / nem tarol: kdzponti, online adatkezelés)

Kézponti, online adatkezelés

EIR adattartalma
(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

Személyes adatot tartalmaz

Az EIR biztonsagi osztaly besorolasa Bizalmassig N
(az EIR-ben kezelt adatokert felelds, az , adatgazda™ kiteles a besorolast elvégezni és Sértetlenség 2
megadni) Rendelkezésre allds 2
EIR szallito, fejleszté és karbantarto szervezet(ek) és
Magyar Allamkincstir

kapcsolattarto személyek azonosito és elérhetiségi adatai

(név, email cim, telefonszam)

*Az ASP szakrendszeri modulok bevezetése még le nem zarult projekt, emiatt a tablazatban szerepeltetett informaciok

nem tekinthetok véglegesnek (tervezetként kezelendok).

A szakrendszer biztonsagi osztalyba sorolasa az adatkezeld (a Hivatal) éltal a szakrendszerben kezelt adatok alapjan

tortént.
A Magyar Allamkincstar, mint adatfeldolgoz6 biztonsagi osztalyba sorolasa ettdl eltéro:
Az EIR biztonsagi osztalya Bl'zalmass?g )
a Magyar Allamkincstir besorolisa szerint il 2
Rendelkezésre illas 4




Sorszam / Azonosito
(pl.: sorfolytonos szamozas: 1.2.3...)

7

EIR megnevezése
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési utja: URL)

ASP - Portal *

EIR alapfeladatai

(pl.: a szervezet mely szakteruleti feladatat / ugycsoportjat taimogatja)

Urlapmenedzsment

Az EIR iltal biztositandé szolgiltatisok

(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirasa)

Onkorményzati ASP - telepiilési portalrendszer,
valamint elektronikus iigyintézési portalrendszer,
ideértve az elektronikus iirlap szolgaltatast

Licence darabszim
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorlé személy adatai

(név, beosztas, elérhetdség: telefonszam, email cim)

Dr. Kovacs Timea jegyz0
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kézponti)
(kbzponti: jogszabalyban eloirt, illetve kizponti kozremiikddo szolgaltatdtol igénybe
vett; helyi: a szervezet dltal Gizemeltetett rendszer)

Kozponti

EIR miikodési kornyezete
(szamitogépre telepitett khiens alkalmazassal mukddik / halozaton keresztil elérhetd:
internetbongészo programban)

Interneten keresztiil elérhetd

EIR adatkezelése (helyi / kozponti / mindkettd)

(helyi gépen tirol adatokat / nem tirol: kézponti, online adatkezelés)

Kizponti, online adatkezelés

EIR adattartalma
(személyes / kulonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

Személyes adatot tartalmaz

Az EIR biztonsagi osztily besorolisa Bizalmassag 2
(az EIR-ben kezelt adatokért felelds, az ,.adatgazda™ koteles a besorolast elvégezni és Sértetlenség 2
megadni) Rendelkezésre allas 2
EIR szallito, fejleszt6 és karbantarté szervezet(ek) és .
kapcsolattarté személyek azonosito és elérhetoségi adatai Magyar Allamkincstar

(név, email cim, telefonszam)

*Az ASP szakrendszeri modulok bevezetése még le nem zarult projekt, emiatt a tdbldzatban szerepeltetett informaciok
nem tekinthetok véglegesnek (tervezetként kezelenddk).

A szakrendszer biztonsagi osztalyba sorolasa az adatkezel6 (a Hivatal) altal a szakrendszerben kezelt adatok alapjan
tortént.

A Magyar Allamkincstar, mint adatfeldolgozo biztonsagi osztalyba sorolasa ettdl eltérs:

Bizalmassig 3

Az EIR biztonsagi osztilya

ad

Sértetlenség

Allamkincstar b A int
aMagyar amkincstar besorolasa szerin Rendelkezésre allds 2




Sorszam / Azonosité
(pl.: sorfolytonos szamozds: 1,2.3.. )

8

EIR megnevezése
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési utja: URL)

Altalinos Nyomtatvany Kitolté (ANYK)

EIR alapfeladatai

(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / lgycsoportjat timogatja)

Adatszolgaltatisi kiotelezettség teljesitésének
tdmogatisa

Az EIR altal biztositandé szolgaltatasok
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat révid leirisa)

NAV bevallasok és a Magyar Allamkincstir
torzskonyvi rendszere, haszonbérleti és adasvételi
szerzodésekkel kapcsolatos feltoltés

Licence darabszim
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gvakorlé személy adatai

(név, beosztas, elérhetdség: telefonszam, email cim)

Dr. Kovacs Timea jegyzo
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kozponti: jogszabalyban eldirt, illetve kézponti kozremitkodo szolgaltatotol igénybe
vett; helyi: a szervezet altal iizemeltetett rendszer)

Kozponti

EIR miikodési kornyezete
(szamitogépre telepitert kliens alkalmazassal miikodik / hilozaton keresztiil elérheto:
internethongészd programban)

Interneten keresztiil elérheté

EIR adatkezelése (helyi / kézponti / mindkettd)
(helyi gépen tirol adatokat / nem tirol: kézponti, online adatkezelés)

Helyi és kozponti, online adatkezelés

EIR adattartalma

(személyes / kuldnleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

Személyes adatot tartalmaz

Az EIR biztonsagi osztily besoroldsa
(az EIR-ben kezelt adatokért felelds, az ,.adatgazda™ kdteles a besorolast elvégezni és
megadni)

Bizalmassag 2
Sértetlenség 2
Rendelkezésre allas 2

EIR szallito, fejleszto és karbantarto szervezet(ek) és

kapcsolattart6 személyek azonosito és elérhetdségi adatai
(név, email cim, telefonszam)

Nemzeti Ado és Vamhivatal




Sorszam / Azonosito 9
(pl.: sorfolytonos szdmozas: 1.2,3..))

EIR megnevezése EADAT
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési itja: URL) (https://eadat.allamKincstar.gov.hu/)
EIR alapfeladatai Informicios és kommunikéacios feliilet, adatletoltés,
(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / igycsoportjat tamogatja) adatfeltoltés
Az EIR iltal biztositandé szolgaltatisok Bérlistak, netté finanszirozasi listak letoltése, Fokonyvi
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirisa) kivonat feltoltése, Kinestari felmérések adatfeltiltése

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

3 ; ; Dr. Kovics Timea jegyzd

RAR. felRgyelete! pyahorie wcumety nitl Tel: 06-53 392-001/102
(név, beosztds, elérhetoség: telefonszam, email cim) i
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kdzponti: jogszabalyban eldirt, illetve kozponti kozremitkodé szolgaltatétol igénybe Kozponti
vett; helyi: a szervezet altal Gzemeltetett rendszer)

EIR miikodési karnyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazdssal miikédik / hilozaton keresztiil elérhetd: Interneten keresztiil elérheté

internetbongészd programban)

EIR adatkezelése (helyi / kozponti / mindkett6)

(helyi gépen térol adatokat / nem tarol: kézponti, online adatkezelés) Kézponti, online adatkezelés

EIR adattartalma A
(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz) SZEI‘[‘IEI}'ES adatot tartalmaz
Az EIR biztonsigi osztily besorolisa Bizalmassig 2
(az EIR-ben kezelt adatokért felelds, az .,adatgazda™ koteles a besorolast elvégezni és Sértetlenség 2
megadni) Rendelkezésre allds 2
EIR szallito, fejleszté és karbantarté szervezet(ek) és :
kapesolattarté személyek azonosité és elérhetdségi adatai Magyar AllamKincstar

(név, email cim, telefonszam)




Sorszam / Azonositd

(pl.: sorfolytonos szamozas: 1,2,3...) - 10
EIR - Onkormanyzati informacios rendszer
megnevezese (EBR“Z)

(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési utja: URL)

(http://ebr42.otm.gov.hu)

EIR alapfeladatai

(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / Ggycsoportjat tamogatja)

MAK iltal miikodtetett rendszer: adatszolgsltatdsra,
tdjékoztatasra, lekérdezésre (felmérések, palvazatok)

Az EIR iltal biztositandé szolgiltatdsok
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat révid leirdsa)

Licence darabszam
(amennyiben a szervezel kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorld személy adatai
(név, beosztas, elérhetdség: telefonsziam, email cim)

Dr. Kovacs Timea jegyzo
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kozponti: jogszabalyban eléirt, illetve kozponti kazremiik6do szolgaltatotol 1génybe
vett; helyi: a szervezet dltal iizemeltetett rendszer)

Kézponti

EIR miikédési kornyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazassal mikadik / halézaton keresztiil elérhetd:
intemetb('ingészﬁ programban)

Interneten keresztiil elérhetd

EIR adatkezelése (helyi / kizponti / mindkettd)
(helyi gépen tarol adatokat / nem tarol: kozponti, online adatkezelés)

Kozponti, online adatkezelés

EIR adattartalma

(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

Személyes adatot tartalmaz

Az EIR biztonségi osztily besoroldsa Bizalmassag 2
(az EIR-ben kezelt adatokért felelés, az adatgazda™ koteles a besorolast elvégezni és Sértetlenség 2
megadni) Rendelkezésre alls 2
EIR szallito, fejleszté és karbantart6 szervezet(ek) és )
kapcesolattarté személyek azonosité és elérhetdségi adatai Magyar Allamkincstar

(név, email cim, telefonszam)




Sorszam / Azonosito
(pl.: sorfolytonos szamozas: 1. 2, 3...)

11

EIR megnevezése
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési itja: URL)

EPER-Bursa

EIR alapfeladatai
(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / ligycsoportjat tamogatja)

Bursa Hungarica Elektronikus Palyazatkezelési és
Egyiittmiikodési Rendszer

Az EIR iltal biztositandé szolgéltatasok
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirasa)

_Bursa Hungarica Felsdoktatisi Onkormanyzati
Osztondijrendszer helyi felsoktatisban hallgaték

részére

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorl6 személy adatai
(név, beosztas, elérhetdség: telefonszam, email cim)

Dr. Kovics Timea jegyzo

Tel: 06-53 392-001/102

e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kézponti)
(kdzponti: pl.: jogszabalyban eléirt kozremiikodd szolgéltatotol
igénybe vett; helyi: a szervezet altal izemeltetett rendszer)

Kozponti

EIR miikadési kornyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazassal miikddik / hal6zaton
keresztiil elérhetd: internetbongész6 programban)

Interneten keresztiil elérhetd:

EIR adatkezelése
(helyi gépen tirol adatokat / nem tarol: online adatkezelés)

Kozponti, online adatkezelés

EIR adattartalma
(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

Személyes adatot tartalmaz

Az EIR biztonsagi osztily besorolasa
(az EIR-ben kezelt adatokért felels, az ,,adatgazda” koteles a
besorolast elvégezni és megadni)

Bizalmassag 2

Sértetlenség 2

Rendelkezésre 2
allas

EIR szallit6, fejlesztd és karbantarté szervezet(ek) és
kapcsolattarté személyek azonosité és elérhetoségi adatai
(név, email cim, telefonszam)

Emberi Eréforrds TAmogatiskezeld

Wwww

t

¥,
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EIR megnevezése
(szakrendszer, szofiver neve és/vagy elérési utja: URL)

Foldhivatali Informacios Rendszer (Takarnet)

EIR alapfeladatai
(pl.: a szervezet mely szakiteriileti feladatat / ligycsoportjat timogatja)

Ingatlan-nyilvantartas

Az EIR iltal biztositandé szolgaltatisok

(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirdsa)

Foldhivatali Portal Kozigazgatasi hatosagi eljarasok,
helyi 6nkormanyzati iigyek, palyazatok benyqjtasahoz
sziikséges dokumentumok lekérdezése, hagyatéki
ingatlanok, ellitist igényl6k adatainak lekérdezése

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorlé személy adatai

(név, beosztas, elérhetdség: telefonszam, email cim)

Dr. Kovics Timea jegyzd
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kozponti: jogszabélyban eléin, illetve kizponti kozremiikodd szolgaltatotol igénybe
vett; helyi: a szervezet altal lizemeltetett rendszer)

Kozponti

EIR miikodési kirnyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazissal miikodik / halozaton keresztiil elérheto:
internetbéngész6 programban)

Interneten keresztiil elérheté

EIR adatkezelése (helyi / kozponti / mindkettd)
(helyi gépen taro] adatokat / nem tirol: kézponti, online adatkezelés)

Kozponti, online adatkezelés

EIR adattartalma
(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

Személyes adatot tartalmaz

Az EIR biztonsagi osztaly besoroldsa
(az EIR-ben kezelt adatokért felelds, az ,,adatgazda™ kateles a besorolast elvégezni és
megadni)

Bizalmassig 2
Sértetlenség 2
Rendelkezésre allas 2

EIR szallito, fejleszto és karbantarto szervezet(ek) és

kapcsolattarté személyek azonosité és elérhetdségi adatai
(név, email cim, telefonszam)

TakarNet Ugyfélszolgilati Iroda
Budapest Fovaros Kormanyhivatal Foldmérési,
Tavérzékelési és Fildhivatali Foosztaly
1149 Budapest, Bosnyak tér 5.
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EIR megnevezése
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési utja: URL)

Hivatali kapu (HKP)

EIR alapfeladatai
(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / igycsoportjat timogatja)

elektronikus iigyintézés

Az EIR iltal biztositando szolgaltatasok
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirasa)

hivatalos levelezés

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorlo személy adatai
(név, beosztas, elérhet6ség: telefonszam, email cim)

Dr. Kovacs Timea jegyz0
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kdzponti: pl.: jogszabalyban eldirt kozremiikodé szolgaltatotol
igénybe vett; helyi: a szervezet éltal iizemeltetett rendszer)

Kézponti

EIR miikodési kornyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazassal mikddik / halézaton
keresztiil elérhet: internetbongészo programban)

Interneten keresztiil elérheté

EIR adatkezelése
(helyi gépen tarol adatokat / nem tarol: online adatkezelés)

Kozponti, online adatkezelés

EIR adattartalma
(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

Személyes adatot tartalmaz

Az EIR biztonsagi osztaly besoroldsa
(az EIR-ben kezelt adatokért felelds, az ,,adatgazda” koteles a
besorolast elvégezni ¢s megadni)

Bizalmassag 2

Sértetlenség 2

Rendelkezésre >
allas

EIR szallito, fejlesztd és karbantarté szervezet(ek) és
kapcsolattarté személyek azonosité és elérhetdségi adatai
(név, email cim, telefonszam)

NISZ - Nemzeti Infokommunikacios Szolgiltaté Zrt.
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EIR megnevezése
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési utja: URL)

Integrilt Kozszolgalati Statisztikai Informaciés
Rendszer (KOZSTAT)
https://kozstat.gov.hu

EIR alapfeladatai
(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / ligycsoportjat tamogatja)

statisztikai adatszolgaltatis

Az EIR iltal biztositando6 szolgiltatisok
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirasa)

Adatszolgaltatasok teljesitése

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorlé személy adatai
(név, beosztas, elérhetoség: telefonszam, email cim)

Dr. Kovacs Timea jegyz6
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kozponti: pl.: jogszabalyban eléirt kozremiikodd szolgaltatotol
igénybe vett; helyi: a szervezet altal iizemeltetett rendszer)

Kozponti

EIR miikidési kiirnyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazassal miikédik / halozaton
keresztiil elérheto: internetbongészd programban)

Interneten keresztiil elérhetd

EIR adatkezelése Kiiooith inkins adiikerals
(helyi gépen tarol adatokat / nem tarol: online adatkezelés) RO, DREREA S
EIR adattartalma
(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz) Személyes adatot tartalmaz
Bizalmassa 2
Az EIR biztonsagi osztily besoroldsa =0 18
(az EIR-ben kezelt adatokért felelés, az ,,adatgazda koteles a L b | 2
besorolast elvégezni és megadni) Rendelkezésre 2
allas
EIR szallito, fejlesztd és karbantarto szervezet(ek) és .. S T
Beliigyminisztérium

kapesolattarté személyek azonosité és elérhetdségi adatai
(név, email cim, telefonszam)

Kaozszolgalati Eletpalya Fejlesztési Féosztaly
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EIR megnevezése
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési atja: URL)

Koltségvetés gazdalkodasi rendszer (KGR K11)
(https://k11.kgr.gov.hu)

EIR alapfeladatai

{pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / igycsoportjat timogatja)

Kincstari Adatszolgaltatas

Az EIR iltal biztositandé szolgaltatasok
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirdsa)

Havi pénziigyi jelentés, Negyedéves mérleg,
Koltségvetés, Beszamold

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorlo személy adatai
(név, beosztas, elérhetoség: telefonszam, email cim)

Dr. Kovacs Timea jegyz6
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kozponti: jogszabalyban eldirt, illetve kozponti kozremiikidd szolgaltatotol igénybe
vett; helyi: a szervezet altal lizemeltetett rendszer)

Kozponti

EIR miikodési kornyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazassal mitkodik / halozaton keresztiil elérhetd:

Interneten keresztiil elérhetd

internetbd 2 0 pmgramban)

EIR adatkezelése (helyi / kozponti / mindkettd)
(helyi gépen tarol adatokat / nem tarol: kézponti, enline adatkezelés)

Kozponti, online adatkezelés

EIR adattartalma

(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

Személyes adatot tartalmaz

Az EIR biztonsagi osztily besorolasa Bizalmassag 2
(az EIR-ben kezelt adatokért felelds, az , adatgazda™ kiteles a besoroldst elvégezni és Sértetlenség 2
megadni) Rendelkezésre llis 2
EIR szillit6, fejleszto és karbantarté szervezet(ek) és }
kapcsolattarté személyek azonosito és elérhetéségi adatai Magyar Allamkincstar

(név, email cim, telefonszam)
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EIR megnevezése
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési utja: URL)

Kozfoglalkoztatisi tamogatasok keretrendszere (KTK)

EIR alapfeladatai

(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / igycsoportjat timogatja)

Kozfoglalkoztatas

Az EIR iltal biztositandé szolgaltatisok
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirdsa)

Kozfoglalkoztatissal kapcsolatos kérelmek, hatosagi
szerzodések, elszamolasok

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorlo személy adatai
(név, beosztas, elérhetdség: telefonszam, email cim)

Dr. Kovacs Timea jegyz6
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kozponti: jogszabalyban eldirt, illetve kozponti kozremilkodo szolgaltatotdl igénybe
vett; helyi: a szervezet altal iizemeltetett rendszer)

Kozponti

EIR miikodési kornyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazissal mikodik / hilozaton keresztil elérhetd:
internetbongészo programban)

Interneten keresztiil elérheté

EIR adatkezelése (helyi / kizponti / mindketto)
(helyi gépen tarol adatokat / nem tarol: kézponti, online adatkezelés)

Kozponti, online adatkezelés

EIR adattartalma

(személyes / kiildnleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

Személyes adatot tartalmaz

Az EIR biztonsagi osztaly besorolasa Bizalmassig B
(az EIR-ben kezelt adatokért felelos, az . adatgazda™ koteles a besorolast elvégezm es Sértetlenség 2
megadni) Rendelkezésre dllas 2
EIR szallito, fejleszto és karbantarté szervezet(ek) és
kapcsolattarté személyek azonosito és elérhetdségi adatai Beliigyminisztérium

(név, email cim, telefonszam)
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EIR megnevezése
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési utja: URL)

Kozigazgatasi Allasportal (kozigallas.hu) (KSZK)

EIR alapfeladatai
(pl.: a szervezet mely szakterulet feladatat [ ugycsoportjat tamogatja)

személyiigyi igazgatis

Az EIR altal biztositand6 szolgaltatisok

(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirasa)

koztisztvisel6i allaspalyazatok kozzététele

Licence darabszim
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorlo személy adatai

(név, beosztds, elérhetoség: telefonszam, email cim)

Dr. Kovacs Timea jegyz6
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kézponti)
(kézponti: jogszabalyban eldirt, illetve kézponti kozremiikodd szolgaltatétol igénybe
vett; helyi: a szervezet dltal izemeltetett rendszer)

Kozponti

EIR miikodési kirnyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazissal miikddik / halozaton keresztiil elérhetd:
internetbongészo programban)

Interneten keresztiil elérheto

EIR adatkezelése (helyi / kézponti / mindkettd)
(helyi gépen tarol adatokat / nem tarol: kézponti, online adatkezelés)

Kizponti, online adatkezelés

EIR adattartalma
(szemelyes / kiildnleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

Kizérdekbdl nyilvinos adatot tartalmaz

Az EIR biztonsagi osztily besorolisa Bizalmassig 1
(az EIR-ben kezelt adatokent felelds, az ,,adatgazda” kiteles a besorolast elvégezni és Sértetlenség 2
megadni) Rendelkezésre allas 2

EIR szillitd, fejleszté és karbantarto szervezet(ek) és Beliigyminisztérium

kapcsolattarté személyek azonosité és elérhetdségi adatai
(név, email cim, telefonszam)

Kizszolgalat-fejlesztési és Stratégiai Féosztaly
Levelezési cim: 1903 Budapest, Pf.: 314.
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EIR megnevezése
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési utja: URL)

Kozpontositott Illetmény-szamfejtési Rendszer (KIRA)
(https://kira.allamkincstar.gov.hu)

EIR alapfeladatai
(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatit / igycsoportjat tamogatja)

Munkaiigy, illetményszamfejtés

Az EIR altal biztositandé szolgaltatasok

(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat révid leirasa)

Személyi és munkaiigyi nyilvantartis, munkaiigyi
feladatok ellatasa, jarandosagok szamfejtése,
adatszolgiltatasok teljesitése

Licence darabszim
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorlé személy adatai
(név, beosztis, elérhetoség: telefonszam, email cim)

Dr. Kovacs Timea jegyzd
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegvzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kdzponti: jogszabalyban eldirt, illetve kozponti kozremiikddé szolgaltatotol igénybe
vett; helyi: a szervezet altal lizemeltetett rendszer)

Kozponti

EIR miikodési kornyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazédssal milkodik / hilézaton keresztiil elérhetd:
internetbdngésza programban)

Interneten keresztiil elérheté

EIR adatkezelése (helyi / kozponti / mindkettd)

(helyi gépen tdrol adatokat / nem tirol: kézponti, online adatkezelés)

Kozponti, online adatkezelés

EIR adattartalma

(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

Személyes adatot tartalmaz

Az EIR biztonsagi osztily besorolisa
{az EIR-ben kezelt adatokért felelos, az ,adatgazda™ koteles a besorolast elvégezn és
megadni)

Bizalmassag 2
Sértetlenség 2
Rendelkezésre allds 2

EIR szallitd, fejleszto és karbantarté szervezet(ek) és

kapesolattarté személyek azonosité és elérhetiségi adatai
(név, email cim, telefonszam)

Magyar Allamkincstir
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EIR megnevezése Probono
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési utja: URL) (https://probono.uni-nke.hu)
EIR alapfeladatai Koztisztviselok kitelezé tovabbképzési
(pl.: a szervezet mely szakieriileti feladatat / ligycsoportjat tamogatja) kotelezettségének szervezése, képzésmenedzsment

Az EIR altal biztositandé szolgaltatisok

(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat révid leirdsa) e—learnmg és \'lzsgaportél

Licence darabszam
{amennyiben a szervezet kezeli)

Dr. Kovics Timea jegyzo
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR feliigyeletét gyvakorlé személy adatai
(név, beosztis, elérhetdség: telefonszam, email cim)

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kdzponti: jogszabalyban eléirt, illetve kozponti kézremilkadd szolgaltatotol igénybe Kozponti
vett: helyi: a szervezet altal iizemeltetett rendszer)

EIR miikidési kornyezete
(szamitogépre telepitert kliens alkalmazdssal miikodik / halozaton keresztiil elérhetd: Interneten keresztiil elérhetd
internetbongészo programban)

EIR adatkezelése (helyi / kozponti / mindkettd)

(helyi gépen tarol adatokat / nem térol: kdzponti, online adatkezelés) Kazponti, online adatkezelés

artalma .
(szemelyes / kﬁloEl?:csa :izt“o: tartalmaz / nem tartalmaz) Szemelyes adatot tartalmaz
Az EIR biztonsagi osztily besorolisa Bizalmassig 2
(az EIR-ben kezelt adatokért felelds, az ,adatgazda™ koteles a besorolast elvégezni és Sértetlenség 2
megadni) Rendelkezésre allas 2
EIR szillito, fejlesztd és karbantarté szervezet(ek) és
kapcsolattarté személyek azonosité és elérhetdségi adatai Nemzeti Kozszolgalati Egyetem

(név, email cim, telefonszam)
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EIR megnevezése

KSH-Elektra
(https://elektra.ksh.hu)

EIR alapfeladatai
(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / ligycsoportjat taimogatja)

Statisztikai adatszolgaltatas

Az EIR iltal biztositandé szolgiltatisok
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirasa)

Onkorminyzatok kotelezo statisztikai
adatszolgaltatasa ( pl.: Beruhazas statisztika,
Ingatlanvagyon statisztika, Helyi kozutak és hidak
statisztika

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorlé személy adatai
(név, beosztas, elérhetoség: telefonszam, email cim)

Dr. Kovaces Timea jegyzd
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kézponti)
(kozponti: pl.: jogszabalyban eléirt kozremiikodo szolgaltatotol
igénybe vett; helyi: a szervezet éltal izemeltetett rendszer)

Kaozponti

EIR miikiodési kornyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazassal miikodik / halézaton
keresztill elérhetd: internetbongészo programban)

Interneten keresztiil elérheto

EIR adatkezelése
(helyi gépen tarol adatokat / nem tarol: online adatkezelés)

Kozponti, online adatkezelés

EIR adattartalma
(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

Személyes adatot nem tartalmaz

Az EIR biztonsagi osztily besorolisa
(az EIR-ben kezelt adatokeért felelés, az ,.adatgazda™ koteles a
besorolast elvégezni és megadni)

Bizalmassig
Sértetlenség 2
Rendelkezésre >
allas

EIR szillito, fejleszté és karbantarté szervezet(ek) és
kapcsolattarté személyek azonosito és elérhetdségi adatai
(név, email cim, telefonszam)

Kaozponti Statisztikai Hivatalnak
(KSH)
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EIR megnevezése

(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési utja: URL)

Kulturailis Statisztikai adatgyiijté Rendszer
(KULTURSTAT)
(https://kultstat.oszk.hu)

EIR alapfeladatai
(pl.: a szervezet mely szakterilleti feladatat / igycsoportjat timogatja)

statisztikai adatszolgaltatas

Az EIR iltal biztositandé szolgiltatisok
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirasa)

Kulturailis statisztikai
adatszolgaltatas

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorlé személy adatai
(név, beosztas, elérhetdség: telefonszam, email cim)

Dr. Kovacs Timea jegyz6
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kozponti: jogszabilyban eldirt, illetve kozponti kézremiikadd szolgaltatotol igénybe
vett; helyi: a szervezet ltal lizemeltetett rendszer)

Kozponti

EIR miikddési kornyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazdssal miikodik / halozaton keresztiil elérhetd:
internetbongészd programban)

Interneten keresztiil elérhetd

EIR adatkezelése (helyi / kiozponti / mindkett6)
(helyi gépen tirol adatokat / nem térol: kozponti, online adatkezelés)

Kozponti, online adatkezelés

EIR adattartalma
(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

Személyes adatot nem tartalmaz

Bizalmassag 1
Az EIR biztonsigi osztily besoroldsa
(az EIR-ben kezelt adatokért felelds, az ,.adatgazda” kiteles a besorolast elvégezni és Sértetlenség 2
megadni) Rendelkezésre 2
allas
Orszigos Széchényi Konyvtar

EIR szillit6, fejleszté és karbantarté szervezet(ek) és

kapcsolattarté személyek azonosito és elérhetoségi adatai
(név, email cim, telefonsziam)

1014 Budapest, Szent Gyirgy tér 4-5-6.
Levelezési cim: 1827 Budapest, Budaviri Palota "F"
épiilet
Telefon: +36 1 224 3700, +36 20 224 3700
Fax: +36 1 202 0804
E-mail: inform@oszk.hu
15309123




Sorszam / Azonosito

(pl.: sorfolytonos szdmozas: 1,2,3...) 22
Nemzeti Jogszabalytar (NJT)
EIR megnevezése (www.njt.hu)
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési itja: URL) Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartis
Modul (TFiK)
EIR alapfeladatai Igazgatis

(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatit / ligyesoportjat timogatja)

Az EIR ailtal biztositand6 szolgaltatisok

(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirdsa)

Hatélyos onkormanyzati rendeletek kozzététele;
SMKH torvényességi feliigyelet irasbeli
kapcsolattartasa;
Képviselo-testiileti jegyzokonyvek feltoltése

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorlé személy adatai
(név, beosztas, elérhetdség: telefonszam, email cim)

Dr. Kovacs Timea jegyzd
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kézponti)
(kdzponti: jogszabélyban elbirt, illetve kizponti kozremiikédo szolgaltatotdl igénybe
vett; helyi: a szervezet altal iizemeltetett rendszer)

Kézponti

EIR miikodési kirnyezete
{szamitogeépre telepitett kliens alkalmazassal miikodik / halozaton keresztiil elérheto:
internetbongészo programban)

Interneten keresztiil elérhetd

EIR adatkezelése (helyi / kozponti / mindkettd)

(helyi gépen tarol adatokat / nem tirol: kdzponti, online adatkezelés)

Kiozponti, online adatkezelés

EIR adattartalma
(szemelyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

Kézérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz

Az EIR biztonsagi osztily besorolisa
(az EIR-ben kezelt adatokén felelds, az ,adatgazda™ kételes a besorolast elvégezni és
megadni)

Bizalmassag 1
Sértetlenség 2
Rendelkezésre allas 2

EIR szallito, fejleszté és karbantartoé szervezet(ek) és

kapcsolattarté személyek azonosito és elérhetoségi adatai
(név, email cim, telefonszam)

Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium
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EIR megnevezése

Onkormanyzati Elektronikus Postafiok Szolgaltatis
(OEP) https://webmail.mail.lgov.hu/

EIR alapfeladatai

(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / igycsoportjat timogatja)

kapcsolattartias kiozponti dllamigazgatasi szervekkel

Az EIR iltal biztositandé szolgéltatiasok
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirasa)

informaciokiildés e-mailben jegyzonek és a
polgarmestereknek

Licence darabszidm
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorlo személy adatai
(név, beosztas, elérhetoség: telefonszam, email cim)

Dr. Kovacs Timea jegyzo
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kozponti: pl.: jogszabélyban eléirt kozrem(ikodo szolgaltatool
igénybe vett; helyi: a szervezet altal izemeltetett rendszer)

Kizponti

EIR miikddési kornyezete
(szamitogepre telepitett kliens alkalmazassal miikodik / halozaton
keresztiil elérhetd: internetbéngészo programban)

Interneten keresztiil elérheté

EIR adatkezelése
(helyi gépen tarol adatokat / nem tarol: online adatkezelés)

Kozponti, online adatkezelés

EIR adattartalma
(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

Személyes adatot tartalmaz

. 1 2 Bizalmassag 2
Az EIR biztonsagi osztily besorolasa
(az EIR-ben kezelt adatokért felelos, az ,.adatgazda™ koteles a Sértetlenség 2
besorolast elvégezni és megadni) Rendelkezésre 2
allas
EIR szillito, fejleszto és karbantarto szervezet(ek) és
kapcsolattarté személyek azonosité és elérhetdségi adatai Beliigyminisztérium

(név, email cim, telefonszam)
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(pl.: sorfolvtonos szamozés: 1,2,3...)

Onkormanyzati Eléiranyzat-gazdalkodasi Modul

EIR megn‘evezésel e (ONEGM)
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési utja: URL) (https://onegm.allamkincs tar.gov.hu)
EIR alapfeladatai Onkormanyzati feladatellatas
(pl.: a szervezet mely szakterilleti feladatat [ igycsoportjat tamogatja)
Az EIR altal biztositand6 szolgaltatisok MAK iltal miikédtetett rendszer: eldgiranyzat
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirdsa) nyilvantartas, onellendrzés

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

5 . : : Dr. Kovécs Timea jegyzo
EIR feliigyeletét gvakorld személy adatai Tel: 06-53 392-001/102

(név, beosztas, elérhetdség: telefonszam, email cim) W & -
e-mail: jegyzo(@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kézponti) ) .
(kozponti: jogszabalyban elirt, illetve kozponti koézremiik6do szolgaltatotol igénybe Kozponti
vett; helyi: a szervezet altal iizemeltetett rendszer)

EIR miikddési kérnyezete L
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazassal miikodik / hilozaton keresztiil elérheté: Interneten keresztiil elérheto
internetbongész6 programban)

EIR adatkezelése (helyi / kézponti / mindkettd)
(helyi gépen tirol adatokat / nem tarol: kézponti, online adatkezelés)

Kozponti, online adatkezelés

3 ELR Afatiartaima Személyes adatot nem tartalmaz
(személyes / kulonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)
Az EIR biztonsagi osztily besorolasa Bizalmassiig 1
(az EIR-ben kezelt adatokért felelds, az .adatgazda™ kételes a besorolast elvégezni és Sértetlenség 2
megadni) Rendelkezésre allis 2
EIR szallito, fejleszto és karbantarto szervezet(ek) és ) )
kapcesolattarté személyek azonosito és elérhetéségi adatai Magyar AllamKincstar

(név, email cim, telefonszam)
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EIR megnevezése Pénziigyi és Természetbeni Ellatasok Nyilvantarté
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési atja: URL) rendszere (PTR)

EIR alapfeladatai

(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / igycsoportjat timogatja) Szocialis alapellatis

Az EIR iltal biztositandé szolgaltatdsok

(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirasa) Szocialis elltas nyilvantartis

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

Dr. Kovacs Timea jegyz6
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR feliigyeletét gyakorlé személy adatai

(név, beosztas, elérhetoség: telefonszim, email cim)

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kdzponti: jogszabalyban eldirt, illetve kozponti kozremilkéds szolgaltatotol igénybe Kiozponti
velt; helyi: a szervezet dltal iizemeltetett rendszer)

EIR miikodési kornyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazissal miikodik / halozaton keresztiil elérhetd: Interneten keresztiil elérhetd
intemetbiin_gészﬁ programban)

EIR adatkezelése (helyi / kizponti / mindkettd)

(helyi gépen tarol adatokat / nem tarol: kozponti, online adatkezelés) Kozponti, online adatkezelés

EIR adattartalma

(személyes / kiilénleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz) Személyes adatot tartalmaz

Az EIR biztonsagi osztily besorolisa Bizalmassig 2
(az EIR-ben kezelt adatokért felelés, az ,adatgazda™ kételes a besorolast elvégezni és Sértetlenség 2
megadni) Rendelkezésre allas 2
EIR szillit6, fejleszté és karbantarté szervezet(ek) és i
kapcsolattarté személyek azonosito és elérhetoségi adatai Magyar Allamkincstér

(név, email cim, telefonszam)




Sorszam / Azonosito
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EIR megnevezése

OSAP Statisztikai Urlapkitolté Rendszer
https://osap.mhk.hu

EIR alapfeladatai
(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / ligycsoportjat tamogatja)

statisztikai adatszolgaltatis

Az EIR ailtal biztositandé szolgaltatasok
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirasa)

hatosagi statisztikai adatszolgaltatas

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorlo személy adatai
(név, beosztas, elérhetdség: telefonszam, email cim)

Dr. Kovacs Timea jegyzo
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kdzponti: pl.: jogszabalyban eldirt kozremiikodo szolgaltatotol
igénybe vett; helyi: a szervezet altal iizemeltetett rendszer)

Kozponti

EIR miikodési kornyezete
(szamitogepre telepitett kliens alkalmazassal miikodik / halézaton
keresztiil elérhetd: internetbongészé programban)

Interneten keresztiil elérheto

EIR adatkezelése
(hely1 gépen tarol adatokat / nem tarol: online adatkezelés)

Kizponti, online adatkezelés

EIR adattartalma
(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

Személyes adatot nem tartalmaz

4 : . Bizalmassag 1
Az EIR biztonsagi osztaly besorolisa Sértetlensé 2
(az EIR-ben kezelt adatokert felelds, az ,adatgazda™ kételes a ENLELIENS S
besorolast elvégezni és megadni) Rendelkezésre 2
allas
EIR szillito, fejleszté és karbantarto szervezet(ek) és Miniszterelntkség

kapcsolattarté személyek azonosito és elérhetdségi adatai
(név, email cim, telefonszam)

Magyar Kozlony Lap-és Konyvkiado
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EIR megnevezése
(szakrendszer, szofiver neve és/vagy elérési tija: URL)

Szocidlis Nyilvantartas (CSTINFO)
(https://cstinfo.allamkincstar.gov.hu/)

EIR alapfeladatai

(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / iigycsoportjit timogatja)

Szocidlis ellitisok nyilvantartisa

Az EIR iltal biztositandé szolgaltatasok

(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirisa)

Csaladi potlék dsszegének lekérdezése

Licence darabszim
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorld személy adatai

(név, beosztas, elérhetdség: telefonszam, email cim)

Dr. Kovécs Timea jegyz6
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kdzponti: jogszabalyban eldirt, illetve kozponti kézremukadé szolgaltatotol igénybe
vett; helyi: a szervezet altal izemeltetett rendszer)

Kozponti

EIR miikodési kérnyezete
(szamitogepre telepitett kliens alkalmazdssal miikodik / haldzaton keresztiil elérheto:
internetbongészo programban)

Interneten keresztiil elérhetd

EIR adatkezelése (helyi / kozponti / mindkettd)
(helyi gépen tarol adatokat / nem tirol: kdzponti, online adatkezelés)

Kozponti, online adatkezelés

EIR adattartalma
(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

Személyes adatot tartalmaz

Az EIR biztonsagi osztily besorolisa Bizalmassag 2
(az EIR-ben kezelt adatokert felelds, az ,adatgazda™ koteles a besoroldst elvégezni és Sértetlenség 2
megadni) Rendelkezésre allas 2

EIR szillito, fejleszto és karbantarté szervezet(ek) és

kapcsolattarté személyek azonosité és elérhetoségi adatai
(név, email cim, telefonszam)

Magyar Allamkincstar




Sorszam / Azonosité

(pl.: sorfolytonos szamozas: 1. 2, 3...) i
EIR megnevezése Teljesitményadé dllomanyok
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési utja: URL) https://teljesitmenyado.kekkh.gov.hu
EIR alapfeladatai Kot g
(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / igycsoportjat timogatja) AdMigyel phaliroiad)
Az EIR iltal biztositandé szolgaltatasok Havi gépjarmiiado valtozasok letoltése, ASP adé
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirasa) szakrendszer import dllomanyok eléallitdsa

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

Dr. Kovacs Timea jegyzd
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR feliigyeletét gyakorlé személy adatai
(név, beosztas, elérhetdség: telefonszam, email cim)

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kozponti: pl.: jogszabalyban eldirt kozremiikodo szolgaltatotol Kazponti
igénybe vett; helyi: a szervezet altal lizemeltetett rendszer)

EIR miikodési kornyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazéssal mikadik / halézaton Interneten keresztiil elérhetd
keresztiil elérheto: internetbongészd programban)

EIR adatkezelése

(helyi gépen tarol adatokat / nem tarol: online adatkezelés) Khrpentl, silie SAWECIEIy

EIR adattartalma

, o él tot tartal
(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz) i

Bizalmassag 2
Az EIR biztonsagi osztily besorolisa Sértetlensé 3
(az EIR-ben kezelt adatokért felelds, az ,,adatgazda” koteles a HIEUERSS
besorolast elvégezni és megadni) Rendelkezésre 2
allas

EIR szallit, fejleszté és karbantarto szervezet(ek) és
kapcsolattarté személyek azonosité és elérhetéségi adatai NISZ - Nemzeti Infokommunik:cids Szolgaltaté Zrt.
(név, email cim, telefonszam)




Sorszam / Azonositd

(pl.: sorfolytonos szimozas: 1, 2. 3...) 29
EIR megnevezése Kizszolgalati teljesitményértékelés rendszere (TER)
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési utja; URL) (http://ter.gov.hu)

EIR alapfeladatai

(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / ligycsoportjat tamogatja) Kéztisztviselok egyéni teljesitményértékelése

Az EIR altal biztositandé szolgaltatisok Koztisztviselok egyéni teljesitményértékelése,
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirasa) kovetelmények, értékelések, mindsitések kezelése

Licence darabszim
(amennyiben a szervezet kezeli)

Dr. Kovacs Timea jegyzo
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR feliigyeletét gyakorlé személy adatai
(név, beosztas, elérhetoség: telefonszam, email cim)

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kdzponti: pl.: jogszabalyban eldirt kozremiikodo szolgaltatotol Kozponti
igénybe vett; helyi: a szervezet ltal iizemeltetett rendszer)

EIR miikddési kornyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazassal miikédik / halozaton Interneten keresztiil elérheté
keresztiil elérheté: internetbongészé programban)
EIR adatkezelése & . ; ;
(helyi gépen tarol adatokat / nem tarol: online adatkezelés) Kbaponti, onkine adatkezelés
EIR adattartalma
(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz) Személyes adatot tartalmar
’ 1o Bizalmassag 2
Az EIR biztonsigi osztily besorolasa Siretlenst
(az EIR-ben kezelt adatokért felelds, az . adatgazda” koteles a Stirtiemis <
besorolast elvégezni és megadni) Rendelkezesic 2
allas
EIR szallito, fejleszté és karbantarté szervezet(ek) és Beliigyminisztérium
kapcsolattarté személyek azonosité és elérhetéségi adatai Kizszolgalat-fejlesztési és Stratégiai Foosztaly

(név, email cim, telefonszam) Személyzetfejlesztési és Szolgaltatasi Osztaly




Sorszam / Azonositd
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EIR megnevezése
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési utja: URL)

WinSzoc

EIR alapfeladatai
(pl.: a szervezet mely szakieriileti feladatat / Gigycsoportjat tdmogatja)

Szocialis tamogatisok

Az EIR iltal biztositandé szolgaltatisok
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirasa)

Szocidlis timogatasok nyilvintartasa

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

1

EIR feligyeletét gyakorlé személy adatai
(név, beosztas, elérhetoscg: telefonszam, email cim)

Dr. Kovacs Timea jegyzo
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kozponti: jogszabalyban eldirt, illetve kizponti kzremiikodo szolgaltatotol igenybe
vett; helyi: a szervezet iltal iizemeltetett rendszer)

Helyi

EIR miikodési kirnyezete
(szamitogepre telepitett kliens alkalmazassal mitkédik / halozaton keresztil elérheto:
internetbongészd programban)

Telepitett klienssel miikodik

EIR adatkezelése (helyi / kozponti / mindkettd)
(helyi gépen tarol adatokat / nem tarol: kézponti, online adatkezelés)

Helyi adatkezelés

EIR adattartalma
(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz) Személyes adatot tirtalinaz
EIR adattartalma Bizalmassig
(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz) " -
Az EIR biztonsagi osztily besoroldsa Sertetlens'eg :
(az EIR-ben kezelt adatokert felelds, az ,,adatgazda” koteles a besorolast elvégezni és Rendelkezésre 2
megadni) allas

EIR szillito, fejleszté és karbantarté szervezet(ek) és
kapcsolattarté személyek azonosito és elérhetoségi adatai
(név, email cim, telefonszim)

Abacus Szamitastechnikai Kft.
+36 (1) 420-5592
mail@abacus-net.hu




Sorszam / Azonositd

(pl.: sorfolytonos szamozas: 1, 2, 3...) 31
EIR megnevezése Helyi személyi adat- és lakecimnyilvintarté rendszer
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy clérési atja: URL) (Helyi Vizual Regiszter)

EIR alapfeladatai

(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / ligycsoportjat timogatja) Ellendrzési feladatok timogatisa

Az EIR iltal biztositandé szolgaltatasok

(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirdsa) Nepesseg—nyll\'antartés, személyi és cimadatok

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

1

Dr. Kovacs Timea j G
EIR feliigyeletét gyakorlé személy adatai Tel: 0 6;; 3;?_0?5%22‘0

(név, beosztas, elérhetdség: telefonszam, email cim) P
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kdzponti: jogszabalyban eléin, illetve kozponti kozremiikddd szolgaltatotol igénybe Helyi
vett; helyi: a szervezet altal iizemeltetett rendszer)

EIR miikédési kdrnyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazissal mitkodik / halozaton keresztiil elérhetd: Telepitett klienssel miikddik
internetbongészd programban)

EIR adatkezelése (helyi / kozponti / mindkettd)

(helyi gépen tarol adatokat / nem tarol: kézponti, online adatkezeles) Helyi adatkezelés

EIR adattartalma

(személyes / kiilinleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz) Sumélyes adatot tartalmaz

EIR adattartalma Bizalmassag 2

(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz) ;.
Az EIR biztonsagi osztaly besoroldsa Sértetlenség 2

(az EIR-ben kezelt adatokért felelds, az , adatgazda” koteles a besorolast elvégezni és Rendelkezésre 2
megadni) allas

EIR szillité, fejlesztd és karbantarté szervezet(ek) és

kapcsolattarté személyek azonosité és elérhetoségi adatai
(név, email cim, telefonszam)

E-Kozig Zrt.
+36 (52) 505-081




Sorszdm / Azonosito 32
(pl.: sorfolytonos szamozas: 1.2, 3..))

EIR megnevezése

4 Py Ingatlan kataszteri rendszer (eKata
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy elérési utja: URL) g ( )

B PRI <o o Gazdilkodis
(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatit / ligycsoportjat timogatja)
Az EIR altal biztositandé szolgaltatasok A nyilvantartas tartalmazza az 6nkormanyzatok
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat révid leirasa) tulajdonaban lévé vagyvoni adatokat

Licence darabszam
{amennyiben a szervezet kezeh)

& = 5 : Dr. Kovacs Timea jegyzo
EIR feliigyeletét gvakorlo személy adatai Tel: 06-53 392-001/102

(név, beosztis, elérhetdség: telefonszam, email cim) izt i
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kozponti: jogszabalyban eléirt. illetve kozponti kozremiikodo szolgaltatotol igénybe vett; Kéozponti
helyi: a szervezet altal iizemeltetett rendszer)

EIR miikodési kornyezete B
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazassal mitkodik / halozaton keresztiil elérheto: Interneten keresztiil elérhetd
internetbongészd programban)

EIR adatkezelése (helyi / kozponti / mindkettd)

(helyi gépen tarol adatokat / nem tarol: kozponti, online adatkezelés) Kbzpontl, online adatkezelés

(személyes / kiil'oEileIgi: fd:glat:trtaa:::: / nem tartalmaz) Sxemélyes sdatot nem tartalmns
Az EIR biztonségi osztily besorolasa Bizalmassig 1
(az EIR-ben kezelt adatokért felelds, az ..adatgazda” kételes a besoroldst elvégezni és Sértetlenség 2
megadni) Rendelkezésre dllis 2
EIR szallito, fejleszté és karbantarté szervezet(ek) és kapcsolattarté E-Szoftverfejlesztd Kft.
személyek azonosito és elérhetoségi adatai 4964 Fiilesd, Fo ut 25.

{név, email cim, telefonszam) info@eszoﬂ.hu




Sorszam / Azonosité

(pl.: sorfolytonos szamozas: 1, 2, 3...)
EIR megnevezése
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NHKV

EIR alapfeladatai

(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / iigycsoportjat timogatja)

Hulladékkezelési

Az EIR iltal biztositandé szolgaltatasok

(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat révid leirasa)

adatszolgaltatids
Hulladékkezelési

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

adatszolgaltatas

EIR feliigyeletét gyakorld személy adatai

(név, beosztas, elérhetoség: telefonszam, email cim)

Dr. Kovacs Timea jegyzo
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kozponti: jogszabalyban el6irt, illetve kdzponti kizremiikodd szolgaltatotol igénybe
vett; helyi: a szervezet altal iizemeltetett rendszer)

Kaozponti

EIR miikddési kornyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazassal mitkadik / hialozaton keresztiil elérhetd:
internetbongészd programban)

EIR adatkezelése (helyi / kézponti / mindkettd)

Internetkapcsolattal elérheté

(helyi gépen tirol adatokat / nem tarol: kozponti, online adatkezelés)
EIR adattartalma

kozponti

(személyes / killonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

személyes adatot tartalmaz
Az EIR biztonsagi osztily besorolisa Bizalmassag 2
(az EIR-ben kezelt adatokért felelds, az .adatgazda™ koteles a besoroldst clvégezni és | Sértetlenség 2
megadni) Rendelkezésre dllas 2
EIR szillité, fejleszté és karbantarto szervezet(ek) és

kapcsolattarté személyek azonosité és elérhetoségi adatai
(név, email cim, telefonszam)

Nemzeti Hulladékgazdélkodasi Koordinald és
Vagyonkezel6 Zrt

1036 Budapest, Lajos utca 103.




Sorszdm / Azonosité
(pl.: sorfolytonos szamozas: 1,2,3...)
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EIR megnevezése

Viadat

EIR alapfeladatai
(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / iigycsoportjat timogatja)

Statisztikai adatszolgaltatas

Az EIR altal biztositand6 szolgiltatiasok

(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat révid leirdsa)

Kozt statisztikai adatszolgiltatas

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorld személy adatai
(név, beosztas, elérhetdség: telefonszdm, email cim)

Dr. Kovacs Timea jegyzo
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kzponti)
(kozponti: jogszabalyban eloirt, illetve kizponti kdzremilkodo szolgaltatotol igénybe
vett; helyi: a szervezet altal lizemeltetett rendszer)

Kaézponti

EIR miikodési kornyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazassal mikadik / halozaton keresztiil elérhetd:
intemetbongészd programban)

Internetkapcsolattal elérhetd

EIR adatkezelése (helyi / kizponti / mindkettd)
(helyi gépen tarol adatokat / nem tarol: kézponti, online adatkezelés)

kozponti

EIR adattartalma

(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

személyes adatot nem tartalmaz

Az EIR biztonsagi osztaly besorolisa
(az EIR-ben kezelt adatokert felelos, az ,adatgazda” koteles a besorolast elvégezni és
megadm)

Bizalmassag 1

Sértetlenség 2

Rendelkezésre allas 2

EIR szallito, fejleszté és karbantarté szervezet(ek) és

Kapcsolattarté személvek azonosité és elérhetbségi adatai
(név, email cim, telefonszam)

Magyar Kézut Nonprofit Zrt
1024 Budapest, Fényes Elek utca 7-13.
Telefonszam: +36-1-819-9000




Sorszam / Azonositd
(pl.: sorfolytonos szamozas: 1, 2, 3...)
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EIR megnevezése

ONKADO

EIR alapfeladatai
(pl.: a szervezet mely szakteriileti feladatat / iigycsoportjat timogatja)

Onkormanyzati adéiigyek

Az EIR altal biztositandé szolgdltatisok

(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirdsa)

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorlé személy adatai

(név, beosztis, elérhetdséy: telefonszam, email cim)

Dr. Kovacs Timea jegyz6
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegyzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kozponti)
(kozponti; jogszabdlyban eldirt, illetve kozponti kozremiikodo szolgaltatotol
igénybe vett: helyi: a szervezet dltal iizemeltetett rendszer)

kozponti

EIR miikodési kirnyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazissal miikddik / halozaton keresztiil
clérhetd: internetbongészd programban)

Szimitoégépre telepitett

EIR adatkezelése (helyi / kdzponti / mindkett6)
(helyi gépen tarol adatokat / nem térol: kézponti, online adatkezelés)

helyi gépen tarol adatokat

EIR adattartalma
(személyes / killonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

személyes adatot tartalmaz

Az EIR biztonsigi osztily besorolasa Bizalmassig -
(az EIR-ben kezelt adatokért felelos, az .adatgazda” kdteles a besorolist | Sértetlenség 2
elvégezni és megadni) Rendelkezésre illis 2
EIR szallito, fejleszté és karbantarté szervezet(ek) és :
kapcsolattarté személyek azonosité és elérhetéségi adatai Magyar Allamkincstar

(név, email cim, telefonszam)




Sorszam / Azonosit6
(pl.: sorfolytonos szamozas: 1,2,3...)
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(pl.: a szervezet mely szakteriileni feladatat / figycsoportjat tamogatja)

EIR megnevezése Virtuilis Kozfoglalkoztatdsi Piac (VKP)
(szakrendszer, szoftver neve és/vagy clérési atja: URL) https://ktk.munka.hu/login
EIR alapfeladatai

kozfoglalkoztatasban elballitott termékek nyilvantartisa

Az EIR iltal biztositandé szolgaltatasok
(a rendszer rendeltetése, hivatali folyamat rovid leirasa)

Licence darabszam
(amennyiben a szervezet kezeli)

EIR feliigyeletét gyakorlé személy adatai

(név, beosztas, elérhetdség: telefonszam, email cim)

Dr. Kovics Timea jegyzd
Tel: 06-53 392-001/102
e-mail: jegvzo@csemo.hu

EIR tipusa (helyi / kézponti)
{kdzponti: jogszabalyban eldirt, illetve kdzponti kézremiikodo szolgalatotol
igénybe veit; helyi: a szervezet altal izemeltetett rendszer)

kozponti

EIR miikodési kornyezete
(szamitogépre telepitett kliens alkalmazassal mikodik / halozaton keresztil
elérhetd: intemnetbongészd programban)

internetbéngészé programban

EIR adatkezelése (helyi / kozponti / mindkettd)
(helyi gépen tarol adatokat / nem tarol: kdzponti, online adatkezelés)

kozponti

EIR adattartalma
(személyes / kiilonleges adatot tartalmaz / nem tartalmaz)

személyes adatot tartalmaz

(név, email cim, telefonszam)

Az EIR biztonsagi osztily besorolisa Bizalmassag 2
(az EIR-ben kezelt adatokért felelds, az .adaigazda™ koteles a besorolast | Sértetlenség 2
elvegezni és megadni) Rendelkezésre dllas 2
EIR szallito, fejlesztt és karbantarté szervezet(ek) és
kapcsolattartd személyek azonosité és elérhetoségi adatai Beliigyminisztérium




4.SZAMU MELLEKLET - VALTOZASKEZELESI ADATLAP®

I. Valtozas/igény bejelentés adatai (a valtozdst kezdeményezd/igénylé tilti ki)

Viltozast kezdeményezo/igényls/ bejelent6 adatai

Név Beosztas/munkakér

Viltozas/igény adatai

Viltozds/igény tipusa (a megfelelot jelilje X-szel)
1. Uj infokommunikéciés eszkoz igénylése (pl.: szamit6gép, telefon)

2. Hozzaférés, jogosultsag bedllitasa/modositasa, konfiguracié megvaltoztatasa (pl.:
felhasznaloi fidk létrehozésa, torlése, rendszer vagy rendszerelem beallitdsainak modositasa)

3. Hivatali — az elektronikus informécios rendszereknek helyt ado — létesitményekbe,
helyiségekbe térténd belépés engedélyezése (pl.: karbantartis céljabol eseti belépés — lasd: 5.
pont)

4. Informacios rendszerelem be- és kiszallitasa (pl.: hardver szallitds — 3. pont is kell hozza!)

5. Karbantartas, javitas (pl.: hardver csere, bovités), valamint a munkavégzés engedélyezése (3.
pont is kell hozza!)

6. Elektronikus adathordozok hasznélata (pl.: CD/DVD irés, USB pendrive hasznélat, stb.)

7. Tavoli, illetve vezeték nélkiili hozzAférés biztositasa

8. Egyiittmiikdésen alapul6 szamitastechnikai eszk6zok hasznalata (pl.: audio és/vagy video
kommunikaciéra alkalmas eszkéz hasznalatanak engedélyezése)

9. Uj elektronikus informécids rendszer bevezetése

10. Uj rendszerelem meglévé elektronikus informacios rendszerbe illesztése (pl.: program
telepitése, hardver bdvités, stb.)

11. Az alkalmazott elektronikus informaci6s rendszer mas (helyi, illetve kiils6) elektronikus
informécios rendszer(ek)hez torténéd kapcsolddasa

A valtozas/igény részletes leirasa
(pl.: igényelt eszkdz, szoftver tipusa, paraméterei vagy a belépés tervezett id6pontja, stb.)

Viltozés/igény bejelentés idépontja (d4tum): |

IL. Viltozas/igény engedélyezésének adatai (a vdltozdst jovdhagys, engedélyezé tolti ki)

A valtozést/igényt engedélyezem / nem engedélyezem.

(a megfeleld aldhiizands)

Az engedélyezett viltozis végrehajtasaért felelés neve
(plL.: IT tizemeltet6 vagy a belépést feliigyels munkatdrs, stb.):

Viltozés végrehajtisanak hatirideje (ditum):
Détum:

alairas

3 Az adatlap fomaja kétetlen, a jelen mellékletben meghatérozott tartalommal mas, akar elektronikus vagy tablazatos
formaban is vezethetd, amenyiben utdlag is visszajkeresheté modon, dokumentaltan tartalmazza a valtozas
igénylés, jovahagyas, elrendelés sziikséges adatait.



5. SZAMI'J MELLEKLET - AZ ELEKTRONIKUS INFORMACIOS RENDSZEREK
MENTESE?

1.
(EIR-enként kotelezo kitélteni az aldbbi tartalommal!)

Rendszeres mentés adatai

EIR azonosit6ja

(amennyiben az EIR nyilvéantartasban
alkalmaztak)

EIR megnevezése

Mentend6 adatok kire

(pl.: rendszer fajlok, konfiguracios
allomanyok, naplé allomanyok, alkalmazas
adatok, adatbazis fajlok, teljes particid, stb.)
Mentendé adatok elérési itja

(pl.: gépnév/konyvtér felsorolas)

Mentési gyakorisag

Megorzési ido

(online tarolas: a mentésre hasznalt eszk6z6n
gyorsan elérhet6 modon)

Online mentés célja, adathordoz6 tipusa
(pl.: f4jl szerver, NAS, bels6 vagy kiilsé
merevlemez, szalagos média, optikai
adathordoz6: DVD, CD)

Archivilt allomanyok, illetve mentési
adathordozék megérzési ideje

(offline tarolas)

Archivalasra hasznalt adathordozé tipusa
(pl.: kiilsé merevlemez, szalagos média,
optikai adathordozé: DVD, CD)

Elsédleges tarolasi helyszin (az archivalasra
haszndlt, offline adathordozok tarolasanak
helye, pl.: Jegyz6 pancélszekrénye)
Maisodlagos tarolasi helyszin (iizemeltetési
szerz0dés tartalma alapjan lehet példaul a
Kormanyzati Adattrezor vagy az IT
izemeltetd székhelye, telephelye)

4

ora/nap/hét/hénap

(a megfelelG alahiizando)
nap/hét/hénap/év

(a megfelelé aldhiizando)

nap/hét/hénap/év
(a megfelel alahvizando)

Anyilvantartas foméja kotetlen, a jelen mellékletben meghatérozott tartalommal mas, akér tablazatos forméaban is
vezethetd, amenyiben biztosithat6, hogy az aktualis verziéja nyomtatott forméaban a szervezet vezetdjének a

rendelkezésére alljon.



* Amennyiben az I. Rendszeres mentés adatai nyilvantartasban az EIR egyedi azonositéval keriilt

I1. Mentési/visszatéltési naplé®

A mentési naploban minden eseti biztonsdgi mentés, minden sikertelen rendszeres mentés, valamint

helyredllitasi vagy tesztelési célbol végrehajtott visszatoltési mivelet adatait kotelezd rogziteni.

Datum

Miivelet
iranya

(mentés /

visszatoltés)

Adatok
kore*

Adatok
elérési
utja

Mentési
adathordozo
tipusa**

Mentési
adathordozo
azonositoja
(cimkéje)**

Mentési

adathordozo

megorzési
ideje**

Miivelet
eredménye
(sikeres /
sikertelen)

rogzitésre, itt elegendd az azonosité hivatkozdsa.
** Eseti biztonsdgi mentés alkalmdval kitelezé kitilteni!

5

A nyilvantartés fomaja kotetlen, a jelen mellékletben meghatérozott tartalommal mas, akdr tablazatos formaban is

vezethetd, amenyiben biztosithato, hogy

rendelkezésére alljon.

az aktudlis verzidja nyomtatott forméban a szervezet vezetdjének a



6. SZAMU MELLEKLET - UZLETMENET-FOLYTONOSSAGI TERV INFORMATIKAI
EROFORRAS KIESESEKRE

I. Az informatikai eréforras kiesés altal érintett EIR adatai
(EIR-enként kotelezG kitolteni az alabbi tartalommal!)

Sorszam

L1 EIR azonositoja

12 EIR megnevezése

1.3 Informatikai er6forras kiesés altal

énintett alapfeladatok, funkcidk, a
probléma leirasa (pl.: mely, az adott
EIR altal tdmogatott hivatali feladat
ellatasat akadélyozza az adott
rendszer, illetve rendszerelem

kiesése).

L4 A kiesés, illetve helyreallitds Hivatal perc/6ra/nap
altal elfogadhaté, toleralhatd (a megfeleld
maximalis id6tartama (helyreéllitasi alahiizando)
id6: H)

A tervben az iizletmenet-folytonossagi, illetve az alternativ hivatali Jolyamatokra valo atallds
intézkedéseire adott hatdridék a hiba vagy esemény észlelésétdl, az eredeti hivatali Jolyamat
visszadllitdsdhoz sziikséges hataridék a hiba vagy esemény elhdritdsatol szamitva értendék (T-vel
az esemeny bekivetkezésének idépontja, H-val pedig a helyreallitashoz sziikséges, illetve

maximdlisan tolerdlhaté idétartam keriilt jelolésre).

I1. Uzletmenet-folytonossagi intézkedések

Sorszam  Intézkedés _ Felelos Hatarido

1.1 Helyettesité eljaras alkalmaz4isanak elrendelése Jegyzé T

1.2 Az IT lizemeltet6 értesitése Eszlels (munkatédrs) / T+15 perc
Jegyz6

IL3 Helyettesit6 eljarasok alkalmazasa Kijelolt hivatali T+H
munkatarsak

1.4 Helyreallitas IT Uzemeltetd T+H

I11. Alternativ tizletmenet
Elofeltételek:

® megfelel6en felkészitett, képzett hivatali munkatarsak, akik képesek a I11.1. Helyettesitd
eljaras tablazatban jeldlt feladatok (pl.: kézi adatrogzités, illetve iktatds) végrehajtasara;

® a helyreallitashoz sziikséges tartalék eréforrasok:



I11.1. Helyettesité eljaras(ok)
Helyettesité eljaris megnevezése, leirdsa Végrehajtisért felel6s (kijelolt
hivatali munkatars neve vagy
minden hivatali munkatars)

IIL.2. Tartalék eréforrasok
Tartalék eréforris megnevezése Felelds (az erbforras rendelkezésre
allasaért felelds neve)

IT1.3. Helyreallitas
Sorszam  Intézkedés megnevezése, leirdsa
1
2
4

Sorszim Intézkedés ' ) Felelos - Hataridé
I11.3.1 Helyreallitassal kapcsolatos intézkedések IT Uzemeltets T+H
végrehajtasa — az erbforréas kiesés tipusanak,
Jellegének fliggvényében (pl.:

telekommunikacids szolgiltato értesitése,
tartalék munkaéllomas beiizemelése, szoftver
telepités, mentésbol torténd adat helyreallitas,
tesztelés, stb.)

IV. Visszaillds a normal folyamatokra

Elbfeltétel:
® az informatikai er6forrds kiesés megsziinése (a hiba kijavitasa), az érintett rendszer,
rendszerelem helyreéllitasa, mikodésének tesztelése, ismételt rendelkezésre allasa.

Sorszam Intézkedés Felelos Hatdridé

IV.1 Visszaallas elrendelése Jegyzb H+15 perc

IvV.2 A helyettesito eljaras alkalmazdsa  Kijelolt A rendelkezésre allo
soran keletkezett informaciok hivatali kapacitas fliggvényében

normal folyamatok szamara t6rténé munkatarsak a lehet6 legrévidebb
biztositasa (pl.: utdlagos rogzités). id6n beliil.



Megismerési zaradék

Az lizletmenet-folytonossagi tervben foglalt eléirdsokat megismertem €s tudomasul veszem, hogy
azokat munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Datum Név Beosztas/munkakor Aléirsis



7.SZAMU MELLEKLET - BELEPESRE JOGOSULTAK NYILVANTARTASAS®

Hivatal megnevezése:

Epiilet, telephely megnevezése,

cime:
Datum:

Név

dr. Lakos Roland
dr. Kovacs Timea
Nagy Erika

Bdlint Attila
Bezzeg Szilvia
Benke Jozsefné
Erdélyi Monika
Kiraly J6zsefné
Szaliszny6 Sandor
Haranginé Bojar Agota
Vas Hajnalka

Horémpd Ferenc
Lérincz Ferenc
Nagy Laszlo
Sziics Ferenc
Oléh Attila

Lazar Péter
Erdélyi Krisztina

Araté Istvanné
Dobéczi Anikd
Tolnai Tiinde

Homyakné Zambo6 Andrea

6

Csemoi Polgarmesteri Hivatal
Csemdi Polgérmesteri Hivatal

2713 Csemd, Pet6fi utea 1.

Beosztas

polgarmester
jegyzd
aljegyzé
koztisztvisel
koztisztviseld
koztisztviseld
koztisztviseld
koztisztvisel6
koztisztviseld
hivatalsegéd
hivatalsegéd
karbantart6 lakatos

park fenntart6
tanyagondnok
tanyagondnok
karbantarté asztalos

informatikus
intézményvezetd

intézményvezetd
védonod
védoné

csaladgondozo

Szervezet (belso:
Polgarmesteri Hivatal; kiilsd:
szervezet megnevezése)
Polgarmesteri Hivatal

Polgarmesteri Hivatal
Polgérmesteri Hivatal
Polgarmesteri Hivatal
Polgarmesteri Hivatal
Polgarmesteri Hivatal
Polgarmesteri Hivatal
Polgarmesteri Hivatal
Polgérmesteri Hivatal
Polgarmesteri Hivatal
Polgarmesteri Hivatal

Csem6 Kozség
Onkormanyzata
Csem6 Kozség
Onkormanyzata
Csemo6 Kozség
C‘vnkonnényzata
Csem6 Kozség
Onkormanyzata
Csemo Kozség
Onkormanyzata
Info-Ad6 2005 Kft
Cseméi Nefelejcs Ovoda
Csem6i Ladanyi Janos
Altalanos Iskola
Csemoé Kozség
Onkorményzata
Csemo6 Kozség
ﬁnkonnényzata
Ceglédi Kistérségi
Csaladsegit6- és
Gyermekjoléti szolgalat

A nyilvantartas fomdja kotetlen, a jelen mellékletben meghatérozott tartalommal mas, akar tabldzatos formaban is
vezethetd, amenyiben biztosithato, hogy az aktudlis verzidja nyomtatott forméban a szervezet vezetdjének a

rendelkezésére alljon,



Vass Tiborné
Bogos Istvan
Gaspar Janos
Dr. Karpati Laszlé
Labat Ferenc

Dr. Lakatosné Bakonyi
Magdolna Katalin

kozosségi szintértervezd
képviseld
képviseld
képviseld
képvisel6

képviselo

Csemo Kozség
Onkorményzata
Csemo6 Kozség
énkoményzata
Csemo Kozség
-‘f)nkonnémyzata
Csemo6 Kozség
énkoményzata
Csemo Kozség
énkorményzata
Csemé Kozség
Gnkonnényzata



. SZAMU MELLEKLET — BELEPESI NAPLO

(4 belépési naplot telephelyenként, naponta kiilon kotelezé vezetni!)

Hivatal megnevezése: Csemédi Polgérmesteri Hivatal
Epiilet, telephely megnevezése,
cime:
Datum:
Név Belépés | Kilépés Belépés célja:
' S TR id6pontja: | idopontja: | U: iigyfé] igyintézés;
e e e
| SZ: szerz6dstt
1L IT 6, Karban




9. SZAMU MELLEKLET - INFORMACIOS RENDSZERELEMEK BE- ES
KISZALLITASANAK NYILVANTARTASA?

(Telephelyenként vezetendd!)
Hivatal megnevezése: Cseméi Polgarmesteri Hivatal
Epiilet, telephely megnevezése,
cime:

Hardver eszkoz, rendszerelem Sii:ﬂi;:s
Détam megnevezése Gelolje Szillitdst végzo adatai
(azonositd/sorozatszam/leltari szam X-el) (Név/beosztas/szervezet)
—ha van!) Be IKi

7 Anyilvéntarts foméja ktetlen, a jelen mellékletben meghatérozott tartalommal mas, akér tablazatos formaban is

vezethetd, amenyiben biztosithat6, hogy az aktualis verzitja nyomtatott formaban a szervezet vezetdjének a
rendelkezésére alljon.



10. SZAMU MELLEKLET - ELEKTRONIKUS INFORMACIOS RENDSZERELEM
LELTAR?

I. Hardver és vezérlé szoftver eszkiozik
L.1. Munkasllomésok (PC, Notebook)

Azonosito (gépnév)

Gyirté, tipus (brand PC, illetve notebook esetén)

Processzor (gyartd, tipus, érajel)

Meméria (gyartd, tipus, méret)

Tdrolé kapacitas (gyart6, tipus, méret)

Halézati csatolé (gyartd, tipus, sebesség)

Operici6s rendszer jogtulajdonosa (gyart6 / fejleszté pl.:
Microsoft)

Opericibs rendszer megnevezése (pl.: Windows 10 Pro x64)

A munkadllomdsrél hozzéférhet6 EIR-ek megnevezése
(amennyiben az EIR nyilvéntartdsban alkalmazasra
keriilt, elegend6 az EIR azonositdk felsorolasa)

Beszerzés éve

Munkadillomds helye (telephely)

I.2. Kézponti kiszolgalok (Szerver, NAS)

Azonosité (gépnév)

Gyértd, tipus

Processzor (gyartd, tipus, érajel)

Meméria (gyarto, tipus, méret)

Térolé kapacitis (gyarto, tipus, méret)

Halézati csatolé 1. (gyart6, tipus, sebesség)

Halézati csatolé 2. (gyartd, tipus, sebesség)

Halézati csatolé 3. (gyartd, tipus, sebesség)

Opericiés rendszer jogtulajdonosa (gyart6 / fejleszt pl.:
Microsoft)

Opericibs rendszer megnevezése (pl.: Windows Server 2012 Std
R2)

Kiszolgalé funkciéi (pl.: fajl-, alkalmazas-, nyomtaté-,web-,
cimtér-, névfeloldasi-, mentési-, stb.)

A kiszolgdlén iizemeltetett EIR-ek megnevezése (amennyiben
az EIR nyilvantartasban alkalmazasra keriilt, elegend6
az EIR azonositok felsorolésa)

Beszerzés éve

Kiszolgalé helye (telephely)

1.3. Nyomtat6k

Azonosité (eszkdz neve)

Gyirto, tipus

Beszerzés éve

Eszkoz helye (telephely)

L4. Halézati eszkozok (switch, router, hardveres tiizfal)

Azonosité (eszkdz neve)

Gyirtd, tipus

Vezérl6 szoftver verzidja | bootware

8 A mellékletben szereplé6 minimalis tartalmi mintanak megfelel6 vagy anndl bévvebb tartalommal rendelkezd, mas
formatumn, akér elektronikusan vezetett nyilvéantartassal is kivalthat6, amennyiben az aktuélis verzi6ja nyomtatott
formaban a szervezet vezetéjének rendelkezésére bocsathaté.



(amely az adott eszkdzon van) appware

firmware

Beszerzés éve

Eszkoz helye (telephely)

LS. Egyéb eszkozok (Storage, Tape Library, stb.)

Azonosité (eszkdz neve)

Gyirto, tipus

Beszerzés éve

Eszkéz helye (telephely)

I1. Szoftver licencek

Szoftver jogtulajdonosa (gyart6 / fejleszt)

Szoftver megnevezése, tipusa (pl.: Windows 10 Pro x64)

Nyelv

Licence tipusa (Felhasznal6i vagy Eszkoz — Per User vagy Per
Device)

Licence szdma (db vagy korlatlan)

Licence érvényessége, lejirata (P1.: 1 év — pontos lejarati datum
| megadaséaval vagy 6rokds: nem jar le)

Eredeti licence konstrukeié (OEM / Dobozos / Mennyiségi /
Refurbished)

Szamit6gép(ek) vagy felhasznilo(k) azonositéja (amelyre
telepitésre keriilt vagy aki hasznalatéra engedélyt kapott) — tobb
esetén felsorolandd

II1. Weboldalak

Weboldal elérhet6sége, domain neve (URL)

Weboldal iizemeltetésének helye (sajat szerver, tarhely
szolgéltato neve)

Webmotor tipusa (pl.: Drupal, Wordpress, Joomla
vagy egyedi fejlesztés)

Webmotor verzid

Webadmin neve

Webadmin telefonszdma

Webadmin email




11. SZAMU MELLEKLET - TITOKTARTASI NYILATKOZAT

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
Név dr. Kovacs Timea
Sziiletési Budapest
hely

Sziiletési id6 1977. 11. 29.

Anyja neve  Hrustinszki Edit I1dik6

Lakcim 2730 Albertirsa, Mora Ferenc utca
19.

biintet6jogi €s polgéri jogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy a munkavégzés soran
tudomdsomra jutott, eléttem ismertté valt olyan informaciokrél és adatokrél illetéktelen
szervnek vagy személynek tdjékoztatdst nem adok, amelyek kiszolgaltatisa a Csemdi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) szamara hatranyos vagy jogellenesen elényds
kovetkezményekkel jarna.

Kijelentem tovabba, hogy tudatiban vagyok annak, hogy titoktartasi kotelezettségem a
munkavégzésre iranyulé szerzodéses jogviszonyom ideje alatt, valamint annak megsziinését
kovetden idobeli korltozas nélkiil fennall, valamint, hogy a titoktartési kotelezettség
megszegese esetén a hatdlyos jogszabédlyok szerint meghatarozott jogkévetkezmények
alkalmazhatéak velem szemben.

Jelen titoktartdsi kotelezettség aldl felmentést a hatalyos jogszabélyok figyelembe vételével,
kizérdlag az adott informaci6 vagy adat tulajdonosanak (titokbirtokos) engedélyével, irasos
formaban a Hivatal erre feljogositott képvisel6je adhat.

Kelt: Csemd, 2020. (Jjb\(\/\é\f L

RN

- P LY
nyilatkozattev$




11. SZAMU MELLEKLET — TITOKTARTASI NYILATKOZAT

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
Név dr. Kovécs Timea
Sziiletési Budapest
hely

Sziiletési idé 1977. 11. 29.

Anyjaneve  Hrustinszki Edit [1diké

Lakcim 2730 Albertirsa, Moéra Ferenc utca
19.

biintetdjogi és polgari jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy a munkavégzés soran
tudomésomra jutott, el6ttem ismertté valt olyan informaciokrél és adatokrol illetéktelen
szervnek vagy személynek tajékoztatast nem adok, amelyek kiszolgéltatisa a Cseméi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) szdméra hatranyos vagy jogellenesen elényds
kévetkezményekkel jarna.

Kijelentem tovabba, hogy tudatdban vagyok annak, hogy titoktartasi kotelezettségem a
munkavégzésre iranyul6 szerzédéses jogviszonyom ideje alatt, valamint annak megsziinését
kovetéen idobeli korlatozas nélkiil fennall, valamint, hogy a titoktartasi kotelezettség
megszegese esetén a hatdlyos jogszabalyok szerint meghatérozott jogkovetkezmények
alkalmazhat6ak velem szemben.

Jelen titoktartasi kotelezettség alél felmentést a hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével,
kizar6lag az adott informaci6 vagy adat tulajdonosénak (titokbirtokos) engedélyével, irasos
formaban a Hivatal erre feljogositott képvisel6je adhat.

Kelt: Csemd, 2020, W\r AL .
& &S&Qu\\

nyilatkozattevé




11. SZAMU MELLEKLET — TITOKTARTASI NYILATKOZAT

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
Név Nagy Erika
Sziiletési Nagykoros
hely

Sziiletésiidé 1972. 03. 19.
Anyjaneve  Mondi Ilona
Lakcim 2713 Csemé, Kossut L. u. 21.

biintet&jogi €s polgari jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy a munkavégzés soran
tudomdsomra jutott, eléttem ismertté valt olyan informaciékrél és adatokrdl illetéktelen
szervnek vagy személynek tajékoztatist nem adok, amelyek kiszolgéltatdsa a Cseméi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) szaméra hatranyos vagy jogellenesen el6nyds
kdvetkezményekkel jarna.

Kijelentem tovébb4, hogy tudatdban vagyok annak, hogy titoktartasi kotelezettségem a
munkavégzésre iranyulé szerzédéses jogviszonyom ideje alatt, valamint annak megsziinését
kovetden idébeli korlatozas nélkiil fennall, valamint, hogy a titoktartasi kotelezettség
megszegése esetén a hatdlyos jogszabalyok szerint meghatdrozott jogkdvetkezmények
alkalmazhat6ak velem szemben.

Jelen titoktartdsi kotelezettség alol felmentést a hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével,
kizarolag az adott informaci6 vagy adat tulajdonosénak (titokbirtokos) engedélyével, irasos
formaban a Hivatal erre feljogositott képviselje adhat.

Csemé,20 Jo. €. 0.

M? py

(& "
°nyilatkozattevd




11. SZAMU MELLEKLET - TITOKTARTASI NYILATKOZAT

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
Név Nagy Erika
Sziiletési Nagykoros
hely

Sziiletési idé 1972. 03. 19.
Anyjaneve  Mondi llona
Lakeim 2713 Csemd, Kossut L. u. 21.

biintetdjogi €s polgéri jogi felelésségem tudatiban kijelentem, hogy a munkavégzés soran
tudomésomra jutott, eléttem ismertté valt olyan informéciokrél és adatokrél illetéktelen
szervnek vagy személynek tajékoztatist nem adok, amelyek kiszolgéltatdsa a Csemdi
Polgérmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) széméra hatranyos vagy jogellenesen elényds
kovetkezményekkel jarna.

Kijelentem tovabbd, hogy tudatdban vagyok annak, hogy titoktartasi kételezettségem a
munkavégzésre iranyul6 szerz6déses jogviszonyom ideje alatt, valamint annak megszlinését
kovetéen idobeli korlatozas nélkill fennall, valamint, hogy a titoktartasi kotelezettség
megszegése esetén a hatdlyos jogszabalyok szerint meghatarozott jogkovetkezmények
alkalmazhatoak velem szemben.

Jelen titoktartasi kotelezettség alél felmentést a hatélyos jogszabalyok figyelembe vételével,
kizérélag az adott informacié vagy adat tulajdonosanak (titokbirtokos) engedélyével, irdsos
formaban a Hivatal erre feljogositott képvisel8je adhat.

Csem6,20 do. 2. 4.

nyilatkozattevé




11. SZAMU MELLEKLET — TITOKTARTASI NYILATKOZAT

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
Név Balint Attila
Sziiletési Cegléd
hely

Sziiletési idé6  1967. 03. 20.
Anyjaneve  Kadar Ilona )
Lakcim 2713 Cvsemé, Osz utca 5.

biintet6jogi és polgéri jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a munkavégzés soran
tudomédsomra jutott, eléttem ismertté valt olyan informéciokr6l és adatokrodl illetéktelen
szervnek vagy személynek tajékoztatdst nem adok, amelyek kiszolgaltatisa a Csemdi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) szdmara hatranyos vagy jogellenesen elényos
kovetkezményekkel jarna.

Kijelentem tovabba, hogy tudatban vagyok annak, hogy titoktartasi kotelezettségem a
munkavégzésre irdanyuld szerzddéses Jjogviszonyom ideje alatt, valamint annak megsziinését
kovetéen idobeli korlatozas nélkiil fennall, valamint, hogy a titoktartési kotelezettség
megszegése esetén a hatélyos jogszabalyok szerint meghatarozott jogkdvetkezmények
alkalmazhatéak velem szemben.

Jelen titoktartasi kotelezettség alol felmentést a hatélyos jogszabalyok figyelembe vételével,
kizérélag az adott informacié vagy adat tulajdonosanak (titokbirtokos) engedélyével, irasos
forméban a Hivatal erre feljogositott képviseldje adhat.

Csemd, 20 Qj_of o ]L

UL (e

nyilatkozattevé




11. SZAMU MELLEKLET - TITOKTARTASI NYILATKOZAT

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
Név Benke Jozsefné
Sziiletési Nagykoros
hely

Sziiletési idé 1964. 12. 02.
Anyjaneve  Kirdly Eszter
Lakcim 2713 Csemd, Mészéros L. u. 20.

biintetdjogi és polgari jogi felelosségem tudatédban kijelentem, hogy a munkavégzés sorén
tudomésomra jutott, el6ttem ismertté valt olyan informécidkrél és adatokrdl illetéktelen
szervnek vagy személynek tdjékoztatdst nem adok, amelyek kiszolgaltatisa a Cseméi
Polgarmesteri (a tovabbiakban: Hivatal) szémara hatranyos vagy jogellenesen elényds
kovetkezményekkel jarna.

Kijelentem tovabbd, hogy tudatiban vagyok annak, hogy titoktartasi kotelezettségem a
munkavégzésre iranyulé szerz6déses jogviszonyom ideje alatt, valamint annak megsziinését
kovetden id6beli korlatozas nélkill fennall, valamint, hogy a titoktartasi kotelezettség
megszegése esetén a hatdlyos jogszabalyok szerint meghatarozott jogkovetkezmények
alkalmazhatéak velem szemben.

Jelen titoktartasi kételezettség alol felmentést a hatélyos jogszabalyok figyelembe vételével,
kizdrolag az adott informacié vagy adat tulajdonosénak (titokbirtokos) engedélyével, irdsos
formaban a Hivatal erre feljogositott képvisel6je adhat.

Csems,2000 . O). h

_ﬁLW,Q,L [Luc/pn

nyilatkozatteVs




11. SZAMU MELLEKLET — TITOKTARTASI NYILATKOZAT

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
Név Benke Jozsefné
Sziiletési Nagykoros
hely

Sziiletésiidé 1964. 12. 02.
Anyjaneve  Kiraly Eszter
Lakeim 2713 Csemd, Mészaros L. u. 20.

biintetSjogi és polgéri jogi felelésségem tudatédban kijelentem, hogy a munkavégzés soran
tudomasomra jutott, eléttem ismertté valt olyan informéciokrél és adatokrél illetéktelen
szervnek vagy személynek tajékoztatast nem adok, amelyek kiszolgéltatdsa a Csemoi
Polgirmesteri (a tovébbiakban: Hivatal) szdmara hétranyos vagy jogellenesen elényos
kdvetkezményekkel jarna.

Kijelentem tovabbéd, hogy tudatiban vagyok annak, hogy titoktartdsi kotelezettségem a
munkavégzésre irdnyuld szerzédéses jogviszonyom ideje alatt, valamint annak megsziinését
kovetben idbbeli korlatozas nélkiil fennéll, valamint, hogy a titoktartasi kotelezettség
megszegése esetén a hatdlyos jogszabalyok szerint meghatérozott jogkovetkezmények
alkalmazhat6ak velem szemben.

Jelen titoktartési kotelezettség aldl felmentést a hatalyos Jogszabilyok figyelembe vételével,
kizérélag az adott informécié vagy adat tulajdonosanak (titokbirtokos) engedélyével, irasos
formaban a Hivatal erre feljogositott képvisel6je adhat.

Csems, 20 40 ©1. N\

A G Fon J

nyilatkozattevg ~ /




11. SZAMU MELLEKLET — TITOKTARTASI NYILATKOZAT

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
Név Bezzeg Szilvia
Sziiletési Nagykoros
hely

Sziiletési idé 1979. 09. 19.
Anyjaneve  Muzer Erzsébet
Lakcim 2713 Csemd, Vasut d. 1.

biintetSjogi €és polgari jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy a munkavégzés soran
tudomésomra jutott, eléttem ismertté valt olyan informéciokrél és adatokrdl illetéktelen
szervnek vagy személynek tajékoztatdst nem adok, amelyek kiszolgaltatisa a Cseméi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) szdmara hatrdnyos vagy jogellenesen el6nydos
kovetkezményekkel jarna.

Kijelentem tovabba, hogy tudatéban vagyok annak, hogy titoktartdsi kotelezettségem a
munkavégzeésre irdnyul6 szerzédéses jogviszonyom ideje alatt, valamint annak megsziinését
kovetéen idobeli korlatozads nélkiil fennall, valamint, hogy a titoktartasi kotelezettség
megszegése esetén a hatdlyos jogszabalyok szerint meghatarozott jogkovetkezmények
alkalmazhatéak velem szemben. -

Jelen titoktartdsi kotelezettség alol felmentést a hatélyos jogszabalyok figyelembe vételével,
kizar6lag az adott informéci6é vagy adat tulajdonosanak (titokbirtokos) engedélyével, irasos
formaban a Hivatal erre feljogositott képviseléje adhat.

Csemd, 20 4.0 . ol. Lg-

G by —

nyilatkozattevo




11. SZAMU MELLEKLET — TITOKTARTASI NYILATKOZAT

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
Név Bezzeg Szilvia
Sziiletési Nagykoros
hely

Sziiletési id6 1979. 09. 19.
Anyjaneve  Muzer Erzsébet
Lakeim 2713 Csemé, Vasut d. 1.

biintet6jogi €s polgari jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a munkavégzés sorén
tudomdsomra jutott, el6ttem ismertté valt olyan informaciokrél és adatokrél illetéktelen
szervnek vagy személynek téjékoztatist nem adok, amelyek kiszolgaltatdsa a Csemdi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) szdméra hatranyos vagy jogellenesen elényos
kovetkezményekkel jarna.

Kijelentem tovabbd, hogy tudatdban vagyok annak, hogy titoktartési kotelezettségem a
munkavégzeésre irdnyuld szerzédéses jogviszonyom ideje alatt, valamint annak megsziinését
kovetben iddbeli korlatozas nélkil fennéll, valamint, hogy a titoktartasi kotelezettség
megszegése esetén a hatdlyos jogszabalyok szerint meghatarozott Jjogkovetkezmények
alkalmazhatoak velem szemben.

Jelen titoktartdsi kotelezettség alél felmentést a hatilyos jogszabalyok figyelembe vételével,
kizdr6lag az adott informacié vagy adat tulajdonosénak (titokbirtokos) engedélyével, irdsos
formaban a Hivatal erre feljogositott képvisel6je adhat.

Csemo, 20%0' O . b
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11. SZAMU MELLEKLET - TITOKTARTASI NYILATKOZAT

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
Név Erdélyi Monika
Sziiletési Cegléd
hely

Sziiletési idé  1973. 04. 04.
Anyjaneve  Pakozdi Eva i
Lakcim 2700 Cegléd, Osszekotd ut 1.

biintetdjogi ¢és polgdri jogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy a munkavégzés soran
tudomasomra jutott, eléttem ismertté vélt olyan informéaciokrél és adatokrdl illetéktelen
szervnek vagy személynek téjékoztatast nem adok, amelyek kiszolgéltatisa a Cseméi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) szdméra hatranyos vagy jogellenesen elényds
kovetkezményekkel jarna.

Kijelentem tovabba, hogy tudataban vagyok annak, hogy titoktartasi kételezettségem a
munkavégzésre irdnyulé szerz6déses jogviszonyom ideje alatt, valamint annak megsziinését
kévetden iddbeli korlatozas nélkiil fenndll, valamint, hogy a titoktartasi kotelezettség
megszegése esetén a hatdlyos jogszabalyok szerint meghatirozott jogkovetkezmények
alkalmazhat6ak velem szemben.

Jelen titoktartasi kdtelezettség alol felmentést a hatalyos jogszabélyok figyelembe vételével,
kizarolag az adott informécié vagy adat tulajdonosanak (titokbirtokos) engedélyével, irdsos
forméban a Hivatal erre feljogositott képviseldje adhat.

Kelt: Csemé, 2020.GL. 1) .
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TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
Név Erdélyi Ménika
Sziiletési Cegléd
hely

Sziiletésiidé  1973. 04. 04,
Anyjaneve  Pakozdi Eva
Lakcim 2700 Cegléd, Osszekotd ut 1.

biintetdjogi €s polgari jogi felelosségem tudatédban kijelentem, hogy a munkavégzés soran
tudomasomra jutott, eléttem ismertté valt olyan informéciékrél és adatokrdl illetéktelen
szervnek vagy személynek tajékoztatdst nem adok, amelyek kiszolgéltatéisa a Csemdi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) szaméra hatranyos vagy jogellenesen elényos
kovetkezményekkel jarna.

Kijelentem tovdbba, hogy tudatdban vagyok annak, hogy titoktartasi kotelezettségem a
munkavégzésre iranyul6 szerzédéses jogviszonyom ideje alatt, valamint annak megsziinését
kovetben idébeli korlatozas nélkiil fennall, valamint, hogy a titoktartési kotelezettség
megszegése esetén a hatdlyos jogszabalyok szerint meghatérozott jogkovetkezmények
alkalmazhatoak velem szemben.

Jelen titoktartasi kotelezettség alol felmentést a hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével,
kizérélag az adott informacié vagy adat tulajdonosanak (titokbirtokos) engedélyével, irdsos
formaban a Hivatal erre feljogositott képviselbje adhat.

Kelt: Csemd, 2020. 0. M .
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TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
Név Kiraly Jozsefné (sziil.: Vigh Anita)
Sziiletési Cegléd
hely

Sziiletési idé  1976. 09. 12.
Anyjaneve  Csajbok Erzsébet
Lakcim 2713 Csemd, Tél u. 5.

biintetdjogi és polgari jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a munkavégzés sordn
tudomédsomra jutott, eléttem ismertté vélt olyan informaciokrél és adatokrél illetéktelen
szervnek vagy személynek tajékoztatist nem adok, amelyek kiszolgaltatisa a Csemdi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) szamara hatrényos vagy jogellenesen elényos
kovetkezményekkel jarna.

Kijelentem tovabbd, hogy tudatdban vagyok annak, hogy titoktartdsi kotelezettségem a
munkavégzésre irnyul6 szerz6déses jogviszonyom ideje alatt, valamint annak megsziinését
kovetben idobeli korlatozas nélkiil fennall, valamint, hogy a titoktartdsi kotelezettség
megszegése esetén a hatalyos jogszabalyok szerint meghatarozott jogkovetkezmények
alkalmazhat6ak velem szemben.

Jelen titoktartasi kotelezettség alol felmentést a hatéalyos jogszabélyok figyelembe vételével,
kizarélag az adott informéaci6 vagy adat tulajdonosénak (titokbirtokos) engedélyével, irdsos
formaban a Hivatal erre feljogositott képviselje adhat.

Csemd,2000. O2. R -

e ) /L;a,%
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TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
Név Kiréaly J6zsefné (sziil.: Vigh Anita)
Sziiletési Cegléd
hely

Sziiletési idé  1976. 09. 12.
Anyjaneve  Csajbok Erzsébet
Lakcim 2713 Csemd, Tél u. 5.

biintet6jogi és polgari jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a munkavégzés soran
tudomdsomra jutott, eléttem ismertté valt olyan informaciokrél és adatokrdl illetéktelen
szervnek vagy személynek tajékoztatast nem adok, amelyek kiszolgéltatdsa a Csemdi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) szaméra hatranyos vagy jogellenesen elényos
kovetkezményekkel jarna.

Kijelentem tovabba, hogy tudatiban vagyok annak, hogy titoktartasi kotelezettségem a
munkavégzésre irdnyul6 szerzédéses jogviszonyom ideje alatt, valamint annak megsziinését
kovetéen idobeli korlatozas nélkiil fennall, valamint, hogy a titoktartasi kotelezettség
megszegése esetén a hatdlyos jogszabalyok szerint meghatérozott jogkovetkezmények
alkalmazhat6ak velem szemben.

Jelen titoktartasi kételezettség alol felmentést a hatélyos jogszabélyok figyelembe vételével,
kizérlag az adott informécié vagy adat tulajdonosanak (titokbirtokos) engedélyével, irasos
formaban a Hivatal erre feljogositott képvisel6je adhat.

Csemd, 20 Q)O - O\(L p— :
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TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
Név Szaliszny6 Sandor
Sziiletési Cegléd
hely

Sziiletési idé6 1964. 06. 11.
Anyjaneve  Toth Borbéla
Lakcim 2700 Cegléd, Lachner Gy. u. 11.

biintet6jogi €s polgari jogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy a munkavégzés soran
tudomasomra jutott, eléttem ismertté valt olyan informaciokrél és adatokrol illetéktelen
szervnek vagy személynek tajékoztatdst nem adok, amelyek kiszolgéltatisa a Cseméi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) szdmara hatranyos vagy jogellenesen elényds
kovetkezményekkel jarna.

Kijelentem tovabbéa, hogy tudatiban vagyok annak, hogy titoktartasi kotelezettségem a
munkavégzésre iranyuld szerzédéses jogviszonyom ideje alatt, valamint annak megsziinését
kovetden id6beli korlatozas nélkiil fennall, valamint, hogy a titoktartasi kotelezettség
megszegése esetén a hatdlyos jogszabalyok szerint meghatarozott jogkovetkezmények
alkalmazhatoak velem szemben.

Jelen titoktartasi kotelezettség aldl felmentést a hatélyos jogszabélyok figyelembe vételével,
kizérélag az adott informacié vagy adat tulajdonosanak (titokbirtokos) engedélyével, irasos
forméban a Hivatal erre feljogositott képviseléje adhat.

Csem$,20 420. Q). 1.
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TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
Név Szaliszny6 Sandor
Sziiletési Cegléd
hely

Sziiletési id6  1964. 06. 11.
Anyjaneve  Toth Borbéla
Lakeim 2700 Cegléd, Lachner Gy. u. 11.

biintetSjogi és polgari jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a munkavégzés soran
tudomésomra jutott, elttem ismertté valt olyan informéciokrél és adatokrél illetéktelen
szervnek vagy személynek tajékoztatdst nem adok, amelyek kiszolgiltatisa a Cseméi
Polgidrmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) szaméra hatranyos vagy jogellenesen elényos
kovetkezményekkel jarna.

Kijelentem tovabba, hogy tudatiban vagyok annak, hogy titoktartasi kotelezettségem a
munkavégzésre irdnyulé szerz8déses jogviszonyom ideje alatt, valamint annak megsziinését
kovetéen idSbeli korlatozas nélkiil fennall, valamint, hogy a titoktartasi kételezettség
megszegese esetén a hatlyos jogszabalyok szerint meghatérozott jogkdvetkezmények
alkalmazhatéak velem szemben.

Jelen titoktartédsi kitelezettség aldl felmentést a hatélyos jogszabalyok figyelembe vételével,
kizérlag az adott informacié vagy adat tulajdonosanak (titokbirtokos) engedélyével, irdsos
formaban a Hivatal erre feljogositott képvisel6je adhat.

Csemé,20 {o. ©). 10 .

Yu}w\c\: CSQ\-\L\&)-A

nyilatkozattevé




12. SZAMU MELLEKLET - HELYISEGEK BIZTONSAGI BESOROLASA®

Hivatal megnevezése: Csemdi Polgarmesteri Hivatal
Epiilet, telephely megnevezése, Csemoi Polgérmesteri Hivatal épiilete
cime: 2713 Csemd, Petdfi utca 1.
Biztonsagi Biztonsagi zéndba tartozé helyiség(ek) megnevezése
z6na'®
Nyitott teriilet

El6tér

Folyosok

Ugyfél mosdok

Zart tertilet
Irodak
Hazassagkoto terem
Civil terem
Konyha-étkezo
Védett teriilet

Szerver szoba, Irattar

9  Anyilvantartas foméja kétetlen, a jelen mellékletben meghatérozott tartalommal més, akér tablazatos forméban is
vezethetd, amenyiben biztosithato, hogy az aktudlis verzi6ja nyomtatott formaban a szervezet vezetdjének a
rendelkezésére 4lljon.

10 Nyitott teriilet: tigyfelek és latogatok szamara nyitott, altaluk szabadon hozzaférhets, latogathat6 helyiségek.

Zart teriilet: igyintézésre, munkavégzésre hasznalt és egy¢b zarhaté, illetve az iigyfelek és latogatok eld] elzart
helyiségek. Ide tartoznak a Hivatal ltal hasznalt EIR-ek elemeinek helyt adé helyiségek.

Védett teriilet: a zart teriileten beliil az informatikai eréforrasokat koncentraltan tartalmazo, fokozottan védends
helyiségek. Ide tartozik minden, a Hivatal 4ltal hasznalt EIR-ek kozponti elemeinek helyt adé helyiség (pl.: szerver
szoba).



