CSEMO KOZSEG ONKORMANYZATA

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2020. szeptember 30. napjatol




A KOZBESZERZESI ELJARASOK HELYI SZABALYAIROL

Csemé Kozség Onkormanyzata, mint Ajanlatkérd (a tovabbiakban: Ajanlatkérd) — a kozpénzek
¢ésszerll €s hatékony felhasznélasa atlathatdsaganak és nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése,
valamint a verseny tisztasdganak biztositasa érdekében, a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIII.
torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésben foglalt kotelezettségének eleget téve jelen
szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

I. A szabalyzat célja és hatalya

1.1. E szabalyzat célja, hogy — a Kbt.-ben foglalt szabalyok keretei kozott - az Ajanlatkérd
kozbeszerzéseinek szamara és értékére figyelemmel megéllapitsa azokat a sajatos szabalyokat,
melyeket Csemd Kozség Onkormanyzata koltségvetésének terhére, ill. annak nyujtott timogatasbol
megvaldsitott kozbeszerzések soran alkalmazni kell.

1.2. A szabalyzat hatalya kiterjed az Ajanlatkérdé altal kezdeményezett, kozbeszerzési értékhatart
meghalad6 arubeszerzésre, €pitési beruhazasra, épitési koncessziora és szolgaltatds megrendelésére,
fiiggetleniil a finanszirozas modjatol és forrasatol.

1.3. A szabalyzat eldirasai alkalmazhatok a kdzbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzéseknél.

I1. Eljarasok tervezése és elokészitése, nyilvanossag biztositasa

2.1. Az éves koltségvetés elfogadasat kovetden - figyelemmel a Kbt. 42. § és 43. § (2) bekezdés a)
pontjara, a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 7. § (5) bekezdésére, valamint a 44/2015. (XI. 2.)
MVM rendelet 37. §-ara - az Ajanlatkérd legkésobb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési
tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit az adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl. Az
Osszesitett kozbeszerzési tervet a képviseld-testiilet fogadja el.

2.2. Az Osszesitett kozbeszerzési terv Osszeallitisa a Polgarmesteri Hivatal feladata. Ajanlatkérd
koteles a kozbeszerzési tervet, illetve annak moddositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul
kozzétenni az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: EKR). A kdzbeszerzési terv
¢s modositasanak EKR-ben torténd kozzétételérdl a Polgarmesteri Hivatal koteles gondoskodni.

2.3. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése a Polgarmesteri Hivatal feladata. Az elokészités soran el
kell végezni az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, valamint meg kell hatdrozni
a kozbeszerzés becsiilt értékét. Az elokészités soran a Polgarmesteri Hivatal javaslatot tesz a
valasztott eljaras fajtajara.

2.4. Az ajanlati felhivast, az ajanlattételi felhivast, és a részvételi felhivast a torvényesség oldalardl a
jegyz0 ellendrzi.

2.5. Amennyiben az Ajanlatkéré a Kbt. 117. §-a szerint, a Kbt. Masodik Részben foglalt szabalyok
altal nem kotott, Onalldo eljarasi szabalyok alapjan kivanja az adott kozbeszerzési eljarast
lebonyolitani, ugy Ajanlatkéré az alkalmazandd ©nalld eljardsi szabalyokat az eljarast megindito
felhivasban hatarozza meg.

2.6. A kozbeszerzési eljards kozérdekbdl nyilvanos adatainak az EKR-ben, ¢és a Kozbeszerzési
Hatosag altal az elektronikus eljardsi és kommunikicids lehetdségek tdmogatdsa keretében




mikodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe rendszer) vald
kozzétételérdl a Kbt. és végrehajtasi rendeletei rendelkezéseinek megfeleléen sziikséges gondoskodni.

I11. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaban kozremiikodok feladatai, felelosségi rend

3.1. A Biralobizottsag

3.1.1. A kdzbeszerzési eljarasok eldirasoknak megfeleld lebonyolitasdnak és a verseny tisztasdganak
biztositdsa érdekében, tovabba az ajanlatok — sziikség esetén a hidnypdtlas, felvilagositds vagy
indokolas [71-71. §] megadasat kovetd — elbiralasara és értékelésére az alabbi Osszetételil
Biralobizottsag jon 1étre.

3.1.2. A Biralobizottsag tagjai:

a Pénziigyi Bizottsag harom tagja, tovabba két allandé meghivottja. A Pénziigyi Bizottsag
elndke egyben a Biralobizottsag elndke is.

a Biralobizottsag tagja tovabbd az a szakember, aki a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezik. Az eseti szakember kijeldlése a polgarmester feladata. A
kijelolés lehet altalanos (valamennyi kozbeszerzési eljarasra kiterjedd hatalyu) vagy eseti
(csak egy-egy kozbeszerzési eljarasra vonatkozo) jellegli. Kétség esetén a kijelolés
altalanos jellegtinek tekintendo.

a Biralobizottsaggal egyiittmiikodik a polgarmester és a jegyzO. E korben tanacskozasi
joggal jelen lehetnek a Birdlobizottsag tilésein.

3.1.3. A Biralobizottsag eljar a kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszaban,
ennek keretében kiilondsen:

véleményezi az ajanlati felhivast, ajanlattételi felhivast, részvételi felhivast és a
kozbeszerzési dokumentumokat,

megvizsgalja az ajanlatokat és — amennyiben ehhez Biralobizottsagi iilés feltétleniil
sziikséges — megallapitja a hidnypotlas, felvilagositas kérés, aranytalanul alacsony arra
vagy egyéb irrealis ajanlati elemre vonatkozo indokolas kérés tartalmat, a szamitasi hiba
javitasat, és gondoskodik annak megkiildésérol,

megvizsgalja a hianypotlast, felvilagositast, arindokolast vagy egyéb ajanlati elemre
vonatkozo6 indokolast,

a Kbt. 69. § (4) bekezdése szerinti felhivas kikiildését megeléz6en megallapitja az
ajanlatok értékelési sorrendjét, €s javaslatot tesz a Dontéshozonak a Kbt. 69. § (4)
bekezdése alapjan felhivando ajanlattevd(k) személyére,

irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit, illetve terjeszt eld (az ajanlatok
érvényességérol/érvénytelenségérol, az eljaras eredményességérol/eredménytelenégérdl, a
nyertes ajanlattevo személyérol) a Dontéshozo részére,

a bizottsdgi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai.

3.1.4. A Biralobizottsag iigyrendje:

iléseit az elndk hivja Ossze irasban (levél, e-mail vagy fax Utjan) vagy rdévid uton
(telefonon),

a Bizottsdg tagja koteles a Bizottsag iilésén személyesen részt venni, illetdleg
tadvolmaradasat a Bizottsag elndkének jelezni,

akadalyoztatas esetén a Bizottsag tagja irasban is leadhatja szavazatat (kiilonosen e-mail
vagy fax vagy posta Utjan),

a Biralobizottsag iilésén tanacskozasi joggal részt vehet(nek) az elndk altal meghivott
egyeb személy(ek) is,




a Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha legaldbb 3 tagja jelen van, s biztositott a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi €és pénziigyi szakértelem. Ennek
soran egy-egy bizottsagi tag egyidejlileg tobb szakértelemmel rendelkezd, szavazati joggal
bird tagként is részt vehet a Biralobizottsag tilésén,

a Bizottsagi iiléseket az elnok, akadalyozatasa esetén az altala kijelolt bizottsagi tag, vagy
az iilésen megjelent bizottsagi tagok altal valasztott bizottsagi tag vezeti,

a Bizottsag dontéseit egyszerli szotobbséggel hozza (szavazategyenldség esetén az elndk
szavazata dont),

az ajanlatok biralata, értékelése keretében tett megallapitasok és a dontési javaslatok a
Biralobizottsag iilésérdl felvett jegyzOkonyvben keriilnek rogzitésre,

a Bizottsdg minden tagja munkdjaval, szakértelmével segiti a Biralobizottsag, és a
Dontéshozd munkajat, dontéseinek szakszertiségét és megalapozottsagat.

3.2. A Dontéshozo

3.2.1. Az Ajéanlatkérd nevében a kozbeszerzési -eljardsokkal kapcsolatos dontéshozatalra a
polgarmester (a tovabbiakban: Dontéshozo) jogosult. A Dontéshozo a Biralobizottsadg tagja nem lehet.

3.2.2. A Dontéshozo feladatai, melyek ellatasaért feleldsséggel tartozik:

nyilatkozik a kozbeszerzési eljaras becsiilt értékérdl (az egybeszamitasi szabalyokra is
figyelemmel), a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 eljarasba bevont
személy(ek) véleményének kikérését kovetden,

nyilatkozik a rendelkezésre allo anyagi fedezetrdl, annak 6sszegérdl,

a Kbt. 115. §-a szerinti esetben dont a kozbeszerzési eljarasban ajanlattételre felhivando
gazdasagi szereplok személyérdl, a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkez0 eljarasba bevont személy(ek) véleményének kikérését kovetden,

dont az adott kozbeszerzési eljaras meginditasarol, a Biralobizottsag és a jegyz6 javaslata
alapjan,

jovahagyja a kozbeszerzési eljaras visszavondsat, a kozbeszerzési dokumentumok
modositasat, valamint a kiegészitd tajékoztatds megadasat, az elOzetes vitarendezési
kérelemre adott valaszt,

a kozbeszerzési eljards hirdetményeinek (ideértve a szerz0dés teljesitésérdl szolo
tajékoztatot) a Kozbeszerzési Ertesitd felé torténé feladasdhoz szitkséges informacioknak a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd eljarasba bevont személy(ek) részére torténd
azonnali szolgaltatésa,

a Biralobizottsag irasbeli szakvéleménye €s dontési javaslata alapjan meghozza az eljaras
soran sziikséges kozbensd dontéseket, valamint az eljarast lezaré dontést,

gondoskodik a kozbeszerzési eljaras kozérdekbdl nyilvanos adatainak az EKR, a CoRe
rendszer, ¢és a honlapon valdo kozzétételérdl a Kbt. és végrehajtasi rendeletei
rendelkezéseinek megfelelden,

jogorvoslati eljaras esetén jovahagyja az érdemi észrevételeket, gondoskodik az iratoknak
a Kozbeszerzési Dontdbizottsaghoz vald azonnali tovabbitasarol.

3.3. A kozbeszerzési tanacsado

3.3.1. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasat a Pénziligyi Bizottsag altal kivalasztott felelGs
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd (a tovabbiakban: FAKSZ) végzi megbizasi szerzddés
alapjan. A kozbeszerzési eljaras sordn a FAKSZ-al a Polgdrmesteri Hivatal részérdl a jegyzo tart
folyamatos kapcsolatot.




3.3.2. A kozbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatasa sordn a FAKSZ koteles a kdzbeszerzési
szakértelmet biztositani. A FAKSZ-nak szerepelnie kell a Kozbeszerzési Hatdsag altal vezetett
FAKSZ névjegyzékben.

3.3.3. A FAKSZ az eljaras soran koteles a Kbt., a hozzd kapcsolédd egyéb jogszabalyok és a
kozbeszerzési szabalyzat eldirasait betartani.

3.3.4. FAKSZ megbizasa esetén a FAKSZ hataskorét, felelosségét, feladatat a felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrol szolo 257/2018. (XII. 18.) Kormanyrendelet és a felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd megbizasi szerzédése szabalyozza.

3.4. Az eljarasban résztvevo személyek feleldssége

3.4.1. A Biralobizottsag tagjai, valamint az 6sszes eljarasba bevont személy koteles az eljaras soran
tudomasukra jutott informdaciokat titokként kezelni, ¢és Osszeférhetetlenségi ¢és titoktartasi
nyilatkozatot tenni.

3.4.2. A Biralobizottsaga tagjai, és minden eljarasba bevont személy a szaktudasanak megfeleld

szakértelemmel koteles eljarni, és eljarasaért, az daltala teljesitett feladatok szakszerliségéért
felelosséggel tartozik.

3.5. Kozbeszerzési eljarasok felel6sségi rendje:

Szakértelem Feladat, felel6sségi kor

Az eljaras elokészitése soran:

— gondoskodik a  koOzbeszerzés  fedezetének
rendelkezésre  allasarol, a  fedezetigazolas
rendelkezésre bocsatasarol, jelzi a fedezettel
kapcsolatos valtozasokat, ill. azt az igényt, hogy
az eljaras feltételesen keriiljon meginditésra,

— részt vesz a koOzbeszerzés becsiilt értékének
meghatarozasaban,

— meghatdrozza, hogy sziikséges-e ¢€s ha igen,
milyen mértékben sziikséges ajanlati biztositék
el6irasa,

— meghatdrozza azon értékelési (rész)szempontokat,
illetve azok sulyszamat, amelyek a pénziigyi

Pénziigyi szakértelem: szakértelmet igénylik,
— fizetési, szamlazasi, -eldlegnyujtasi feltételek
szabalyozasa,
— a biztositékok, kotbérek és azok mértékének
meghatarozasa,

— a pénziigyi alkalmassagi és az ajanlattevoket
érint6  valamennyi  pénziigyi  kovetelmény

megfogalmazasa,

— pénziigyi szempontbodl vizsgalja, hogy az ajanlati
felhivas, ko6zbeszerzési dokumentumok
megfelelnek-e a palydzati elszamolhatosag
feltételeinek,

— a kiegészitd tajékoztatds esetén megvalaszolja a
pénziigyi kérdéseket.




Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

ellenérzi az ajanlatok megfelelését az eldirt
gazdasagi, pénziigyi alkalmassagi feltételeknek,
értékelési (rész)szempont(ok)nak,

vizsgalja a szamitasi hibak, aranytalan vallalasok
¢s aranytalanul alacsony ar megallapithatosagat,
gazdasagi, pénzligyi szempontbol  dontési
javaslatot készit az ajanlatokrol (pl.: fizetési,
elszamolasi, pénziigyi iitemezési feltételeknek
valdé megfeleléség, az ajanlati éarak és a
rendelkezésre allo anyagi fedezet
figyelembevételével).

Kozbeszerzés
szakértelem:
(kiilonosen
szakértelem):

targya szerinti

muszaki-szakmai

Az eljaras elokészitése soran:

javaslatot tesz a Dontéshozd szamara a
kozbeszerzés becsiilt értékének [Kbt. 16-19. §]
meghatarozasara  (kiilonos  tekintettel — az
egybeszamitasi szabalyokra 19. § (2)-(3) bek.),
ennek soran vizsgalja a 322/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet 13. §-dban foglalt kdvetelmények
teljesiilését és a részekre bontas tilalmat, a
miiszaki funkcionalis egység fennallasat,
meghatarozza (részenként) a kdzbeszerzés targyat
¢s mennyiségét, adott esetben opciondlis rész
megadasaval,

teljes kortien Osszeallitja a miiszaki leirast, az
arazatlan koltségvetést is tartalmazé miiszaki
dokumentéciot, ennek soran vizsgalja, hogy a
szlikséges engedélyek, tervek, hatarozatok teljes
kortien rendelkezésre allnak, azok hatalyosak,
érvényesek,

a miiszaki leiras Osszeallitasa korében vizsgalja a
kozbeszerzés  targya  szerinti  teljesitésre
vonatkoz6 miszaki kovetelmények
helytallosagat, a miszaki kovetelmények
kozbeszerzés targyara valdo korlatozasat és
aranyossagat, tovabba biztositja a miiszaki
kovetelményeknek az esélyegyenldségre, az
egyenld elbandsra és a verseny tisztasagara
vonatkozé alapelvek figyelembevétele mellett
torténd meghatarozasat,

a miszaki leirds Osszeallitdsa korében biztositja a
versenykorlatozo, diszkriminativ muszaki
specifikacid mellézését ¢és  egyenértékiiségi
szempontokat hataroz meg,

allast  foglal az  alternativ  ajanlattétel
megengedhetdségeével kapcsolatban, és
amennyiben az alternativ ajanlattételt lehetdvé
teszik, meghatarozza azon
minimumkovetelményeket, amelyeknek a
valtozatoknak meg kell felelniiik, valamint a
valtozatokra vonatkoz6 egyéb kovetelményeket
18,

javaslatot tesz a részajanlat tételre, a




részajanlattétel lehet6ségének kizarasa esetén
megadja annak indokolésat,

sziikség esetén indokolja a kivitelezésre ¢és
tervezésre egyiitt iranyulo eljarast (322/2015. (X.
30.) Korm. rendelet 14. § (1) bek. b) pontja
szerinti eljaras),

javaslatot tesz a tartalékkeret felhasznalasanak
szabalyaira,

javaslatot tesz az alkalmassagi feltételekre
kiilonds tekintettel a kozbeszerzés targyara,
miszaki tartalmara és a Kbt. 65. § (3)
bekezdésében foglaltakra,

meghatarozza azon értékelési (rész)szempontokat,
illetve azok sulyszamat, amelyek a kdzbeszerzés
targya szerinti szakértelmet igénylik,

a kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a
miiszaki, szakmai kérdéseket,

miiszaki szempontbol vizsgdlja a palyazati
elszdmolhatosag feltételeinek vald megfelelést.

Az ajanlatok biralata soran:

ellenérzi az ajanlatoknak az el6irt miiszaki,
szakmai  alkalmassagi  feltételeknek  vald
megfelelését,

sziikség  esetén a  benyuQjtott  ajanlatok
vonatkozasaban vizsgalja a miiszaki
egyenértékiiség kérdését,

vizsgalja, hogy az ajanlatokban az 4razott
koltségvetés sorai, mennyiségei, egyéb —
Ajanlatkérd altal  megadott  adatai = —
megvaltoztatasra kertiltek-e,

vizsgalja és javaslatot tesz az aranytalanul
alacsony ar miatti indokolaskérés
sziikségességére,

vizsgalja a  szamitdsi hiba  javitasanak
szlikségességét,

miiszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot
készit az ajanlatokrol (pl.: miiszaki jellegli biralati
részszempont),

ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért
dokumentumok  meglétét, valamint azok
tartalmat, irasbeli javaslatot készit az ajanlatok
miiszaki elbiralasaval (pl. érvényességével,
hianypotlasaval, nem egyértelmii tartalmanak
tisztazasaval, felvilagositas kéréssel,
indokolaskérés sziikségességével) kapcsolatosan
a Dontéshozonak.

Kozbeszerzési szakértelem:

Az eljaras elokészitése soran:

a kozbeszerzési eljaras teljes korti kdzbeszerzési
tartalma elokészitése, a kézbeszerzési
dokumentumok elkészitése (miiszaki-szakmai,
piacismereti, pénziigyi tartalom kivételével),
kozremiikodés az alkalmassagi feltételek és
¢értékelési szempontrendszer kialakitdsa soran,




a kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a
kozbeszerzési kérdéseket,

szlikség esetén az eljarast meginditd felhivas és
dokumentécio kozbeszerzési tartalmanak
modositasa ¢és megkiildése vagy feladasa
kozzétételre.

Az ajanlatok biralata soran:

a benyujtott ajanlatok felbontasa soran az
Elektronikus Kodzbeszerzési Rendszer (EKR) altal
generalt bontasi jegyzOkonyv sziikség szerinti
kiegészitése és megkiildése az ajanlattevoknek,

a Kbt 69. § (11) bekezdése szerinti
nyilvantartasok lekérése, kozbeszerzési
szempontu vizsgalata,

a benyUjtott ajanlatok kozbeszerzési szempontl
biralata, értékelése,

a Biralobizottsag liléseirdl jegyzokonyv készitése,
a Biralo Bizottsag altal jovahagyott hianypotlasi
felhivast, felvilagositdas ¢és indokolas kérést,
eljaras eredményét tartalmazo, dontéshozo altal
jovahagyott Osszegezést megkiildi az
ajanlattevoknek,

az Osszegezés elkészitésében kozremilkddés és
megkiildése;

az eredményes eljards eredményeként aldirando
szerzOdéstervezet adatokkal torténd feltdltése a
nyertes ajanlat tartalmanak megfelelden,

az eredményrél szold tajékoztatd hirdetmény
elkészitése és kozzététele,

jogszabaly altal meghatarozott kozbeszerzési
dokumentumok EKR-be és/vagy a Kozbeszerzési
Hatosag altal iizemeltett rendszerbe valo
feltdltése,

az EKR alkalmazésa ¢és az eljarasi cselekmények
EKR-ben val6 bonyolitasa.

Altalanos, eljarasi szakaszhoz nem kothet feladatok:

az eljaras irant érdekl6dé gazdasagi szereplokkel
¢s az ajanlattevokkel valo, a Kbt. kogens
rendelkezései altal szabéalyozott kommunikécio
(ennek keretében kiilondsen a  kiegészitd
tajékoztatast megkiildi az eljards irant érdeklédd
gazdasagi szereploknek, a hianypotlasi felhivast,
felvilagositas ¢és indokolas kérést, az eljaras
eredményét  tartalmazo,  dontéshozé  éltal
jovahagyott Osszegezést, valamint a szamitési
hibarél  valdé  t4jékoztatast megkiildi az
ajanlattevéknek, az eldzetes vitarendezési
kérelemre adott ajanlatkérdi valaszrol tajékoztatja
az  eljards  irant  érdeklédé  gazdasagi
szereplOket/ajanlattevoket)

annak  biztositasa, hogy a kdzbeszerzési
dokumentumok az eljarast irant érdekl6do




gazdasagi  szereplok  szamara a  Kbt.

rendelkezéseinek megfeleléen elérhetok
legyenek,
— gondoskodik a kozbeszerzési eljaras

hirdetményeinek (ideértve a szerzddés
teljesitésérol szold tajékoztatot) a Kozbeszerzési
Ertesitd felé torténd feladasrél, amennyiben az
ehhez sziikséges informaciok rendelkezésre

allnak,

— gondoskodik az eljarasban részt vevo személyek
Osszeférhetetlenseégi nyilatkozatainak
beszerzésérol.

— Amennyiben a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd megbizassal vesz részt az eljaras
elokészitésében, lefolytatasaban, feladatai a
megbizasi szerz6dés rendelkezéseinek
megfeleléen alakulnak.

Az eljaras el6készitése soran:

— az Ajanlatkérd altal elvart szerzddéses feltételekrol,
fizetési feltételekrdl, biztositékokrdl, kotbérekrol és
azok mértékérol tajékoztatja a FAKSZ-ot,

— a beszerzés targyanak megfeleld szerzddéstervezet
elkészitése, véleményezése,

— gondoskodik arr6l, hogy a valamennyi elvart
szerzOdéses feltétel, fizetési feltétel, biztositéki célu
eldiras a jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleljen,

— ha Ajanlatkéré a szerzodés teljesitése érdekében
lehetévé teszi vagy megkoveteli gazdalkodo
szervezet létrehozasat  (projekttarsasag), akkor
meghatarozza a létrehozandé gazdalkodé szervezettel
kapcsolatos kovetelményeket (e kovetelmények
kizardlag a jogi formara, a jegyzett tke minimalis — a
szerzOdés értékével ardnyosan meghatarozott —
Osszegére, a gazdalkodd szervezet tevékenységi
korére, valamint tevékenységének ellenOrzésére
vonatkozhatnak).

Az ajanlatok biralata soran:

— ellendrzi az ajanlatok szerzddéstervezetnek vald
megfelelését,

— jogi szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol.

Jogi szakértelem:

IV. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos egyes szabalyok

4.1. A kozbeszerzési eljarasokat mindig az eljaras lefolytatdsdra iranyad6, mindenkor hatélyos
kozbeszerzési torvény, végrehajtasi rendeletei €s egyéb kozbeszerzést érintd jogszabalyoknak,
eléirasoknak megfelelen kell lefolytatni, figyelemmel jelen szabalyzatban foglaltakra.




V. Dokumentalas
5.1. Minden egyes kozbeszerzési eljarast a Polgarmesteri Hivatal koteles irdsban dokumentalni.

5.2. A dokumentélassal kapcsolatos feladatok elvégzése soran az illetékes ligyintéz6 a vonatkozd
jogszabalyokban és az Onkormdanyzat hatarozataiban és belsd szabdlyzataiban foglalt eldirasokat
koteles betartani.

5.3. A kozbeszerzési eljards befejezését kovetden a kozbeszerzési eljaras Osszes iratdnak egy
példanyat a Polgarmesteri Hivatalban egy helyen kell nyilvantartani.

VI. Belso ellenorzés

6.1. A kozbeszerzési eljarasok ellendrzését a Polgarmesteri Hivatal éves belsé ellendrzési tervének
Osszeallitdsanal figyelembe kell venni.

6.2. A belso ellendrzést lefolytatok személyét a jegyz0 az éves ellendrzési terv Osszedllitasakor,
illetve jovahagyasakor jeldli ki.

6.3. A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatok az alabbiakra terjednek ki:
- a Kbt.-ben eldirt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének
ellendrzése,
- a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentéalasi kotelezettségek és a jelen
szabalyzatban meghatarozottak betartdsanak ellendrzése,
- akozbeszerzési eljaras torvényességi €s szabalyszerliségi ellendrzése,
- az EKR-ben regisztralt személy felhaszndloi jogosultsaganak folyamatos ellendrzése.

6.4. Sulyos szabalytalansag (hidnyossag, jogsértés, mulasztas) észlelése, feltarasa esetén az
ellendrzést végzo koteles haladéktalanul, irdasban, egyidejiileg tajékoztatni a polgdrmestert.

VII. Az elektronikus kozbeszerzés altalanos szabalyai
7.1. Ajanlatkéréo az EKR hasznalatdval Osszefliggésben a vonatkozd jogszabalyban — Ajanlatkérd
jelen Kozbeszerzési Szabalyzatanak elfogadasa iddpontjdban a Kbt. 27. § (1) bekezdésében —
foglaltaknak megfelelden az aldbbiak szerint hatdrozza meg az Ajanlatkéré nevében eljard, az EKR-
ben torténd regisztraciora jogosultak korét, valamint az Ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara
vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.
7.2. Az ajanlatkér6 nevében eljaro, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak kore:

Csemo Kozség polgarmestere/jegyzoje

7.3. Az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkoz6 jogosultsagok gyakorlasanak rendje:

Jogosultsagkezelés

Szervezet szintii szerepkorok:

Kozbeszerzési eljarast 1étrehozo Csemé Kozség Onkormanyzatanak
polgarmestere/jegyzoje és az altala
megbizott iigyintézok.

Szervezet tag Csemd Kozség Onkormanyzatanak
jegyzdje/polgarmestere, valamint
ligyintézoi




Szervezeti super user Csemé Kozség Onkormanyzatanak
jegyzoje/polgarmestere

Eljaras szintii szerepkorok
Kozbeszerzési eljaras betekintd Csemd Kozség Onkorményzatdnak
jegyzodje/polgarmestere és az altala
megbizott ligyintézok, az adott
kozbeszerzési eljarasban felallitott
Biralobizottsag tagjai, tovabba — adott
esetben — az Onkormanyzat megbizasabol
eljaro kiilsé tandcsado(k)

Kozbeszerzési eljarast szerkesztd Csemé Kozség Onkormanyzatanak
jegyzoje/polgarmestere €s az altala
megbizott ligyintézok, az adott
kozbeszerzési eljarasban felallitott
Biralobizottsag tagjai, tovabba — adott
esetben — az Onkormanyzat megbizasabol
eljaro kiilsé tandcsado(k)

Kozbeszerzési eljarast iranyitod Csemé Kozség Onkormanyzatanak
jegyzoje/polgarmestere €s az altala
megbizott iigyintézok, az adott
kozbeszerzési eljarasban felallitott
Biralobizottsag tagjai, tovabba — adott
esetben — az Onkormanyzat megbizasabol
eljaro kiilsé tandcsado(k)

FAKSZ ellenjegyzd Csemd Kozség Onkormanyzatdnak
megbizasabdl eljaro kiilso, FAKSZ
regisztracioval rendelkezo tanacsado(k)

Az egyes szerepkorok €s az azokhoz tartozd jogosultsagok leirasat az EKR-t iizemelteté NEKSZT
Kft. honlapjan (https://nekszt.hu) elérhetd EKR Felhasznaloi Kézikonyvek tartalmazzak.

VIII. Zaro rendelkezések

8.1. A szabalyzat el6irasait a Kbt-ben és a végrehajtasi rendeletekben foglaltakkal egyiitt kell
alkalmazni.

8.2. A Polgarmesteri Hivatalra harul6 feladatok végrehajtasanak rendjét a jegyzé belsd utasitdsa
hatarozza meg.

8.3. Jelen szabdlyzat 2020. szeptember 30. napjan 1ép hatalyba, melynek rendelkezéseit a hatalyba
1épésekor folyamatban 1évo kozbeszerzési eljarasokra is alkalmazni kell.

ZARADEK

Csemé Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
megtargyalta és 30/2020. (09. 30.) hatarozataval
elfogadta.




