Eléterjesztés
a Képviselo-testiilet 2025. februar-i iilésére
a Csemdi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. § (1) bekez-
dés a) pontja alapjan a polgarmester a képviseld-testiilet dontései szerint €s sajat hataskorében
iranyitja a hivatalt. Az Moétv. 67. § (1) bekezdés d) pontja szerint a polgdrmester a jegyzo ja-
vaslatara eloterjesztést nyujt be a képviselO-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti tagozodasa-
nak, 1étszdmanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

A Képviseld-testiilet 2024. oktober 22-i tilésén modositotta a létszam tekintetében a Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat. Az ligyfélfogadasi id6 tekintetében akkor nem éltem ja-
vaslattal, de az elmult iddszak arra vilagitott ra, hogy a hattérmunka, az adminisztracios felada-
tok, a helyszini munkak végzése egyetlen napba nem siirithetd be, viszont igyfélfogadas mellett
nem veégezheto el.

Jelen modositas a Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi rendjét érinti.

A Polgéarmesteri Hivatal munka- és ligyfélfogadasi rendje jelenleg a kovetkezo:

A Polgarmesteri Hivatal kdztisztviseldinek napi munkaideje hétfétél csiitortokig 7° oratol 16%°
oraig, pénteken 71° 6ratol 12%° oraig tart.

A Munka Torvénykonyve hatélya ala tartoz6 munkavallal6 a takarit6, munkaideje hétfétol csii-
tortokig 6 oratdl 10 oraig, és 14 oratol 18 oraig, pénteken 6 oratol 14 6raig tart.

A részmunkaiddben foglalkoztatottak munkaideje hétfot6l péntekig 8 oratdl 12 oraig tart.

Az tugyfélfogadasi id6 modositasara teszek javaslatot oly modon, hogy a jelenlegi:
hétf6tol csiitortokig: 8 oratol 12 oraig és 13 oratol 15 oraig, pénteken 8 oratol 11 oraig tartd

helyett, 2025. marcius 1-tol az alabbiak szerint all a Polgarmesteri Hivatal az iigyfelek
rendelkezésére:

Hétfo 8:00-12:00 és 13:00-15:00
Kedd: 8:00-12:00 és 13:00-15:00
Szerda -

Csiitortok: -

Péntek 8:00-11:00

A modositas érinti a pénztari nyitva tartast, ami csiitortok helyett péntekre tevodne, véltozat-
lan idétartamban.

A hivatali pénztar nyitvatartasi rendje:
Hétfo: 10:00 — 12:00
Péntek: 8:00 — 10:00



A modositas nem érinti sem a polgarmesteri, sem a jegyzoi fogadoorat, az valtozatlanul a ko-
vetkezd:

A polgarmester fogadoorai:

Hétfon 9:00 — 11:00

A jegyzo fogadoorai:

Kedden 13:00 — 15:00.

Az eléterjesztés mellékletét képezd, az SZMSZ 1. sz. melléklete a modositott ligyfélfogadasi
rendet tartalmazza.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a fentiek figyelembe vételével fogadjak el az alabbi
hatarozati javaslatot!

Hatarozati javaslat

Csemé Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
/2025. (02.18) hatarozata

Csemd Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete

1. a Csemdi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatat, a hatarozat elvalaszt-
hatatlan részét képezod, a Csemdi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
a Hivatal ligyfélfogadasi rendjét érintd modositasat az 1. sz. melléklet szerint jovahagyja,

2. felkéri a jegyzOt az ligyfélfogadasi rend valtozasanak kozzétételére, a lakossag haladéktalan,
¢s mind szélesebb korben torténd tajékoztatasara.

Hatarido: 2025. marcius 1.
Felel6s: jegyzo

Csemd, 2025. februar 3.

Dr. Deak Réka
Jegyzd



