1. sz. melléklet

A Polgarmesteri Hivatal munka- és iigyfélfogadasi rendje

A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6inek napi munkaideje hétfotdl csiitortokig 7%° oratol 165
oraig, pénteken 7° 6ratol 12%° éraig tart.

A Munka Torvénykonyve hatdlya ald tartozd6 munkavallalo a takaritd, munkaideje hétfétol
csiitortokig 6 oratdl 10 oraig, és 14 oratol 18 oraig, pénteken 6 oratol 14 oraig tart.

A részmunkaiddben foglalkoztatottak munkaideje hétfotol péntekig 8 oratdl 12 oraig tart.

A munkaidon beliil a Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

Hétfo 8:00-12:00 és 13:00-15:00
Kedd: 8:00-12:00 és 13:00-15:00
Szerda -

Csutortok: -

Péntek 8:00-11:00

A hivatali pénztar nyitvatartasi rendje:

Hétf6: 10:00 — 12:00
Péntek: 8:00-10:00

A polgarmester fogadoorai:

Hétfén 9:00 — 11:00

A jegyzo fogadoorai:

Kedden 13:00 — 15:00

A telepiilési képviseldket és intézményvezetdket soron kiviil, munkaidében fogadni kell.

Az érkezés és tavozas id6pontjat az étkezdben elhelyezett jelenléti iven kell vezetni.

A szabadsagot ugy kell iitemezni, hogy a folyamatos munka feltételei biztositva legyenek.
Ennek érdekében éves szabadsagolasi tervet kell késziteni.

A helyettesités rendje:

A hivatal dolgoz6i a munkakori leirdsok alapjan helyettesitik egymast.

A jegyz6 altalanos helyettese az aljegyzo.

Hatalyos: 2025. marcius 1-tdl.



