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Beszamolo6 a Képvisel6-testiilet 2025. aprilis 29-i iilésére
a Csemoi Polgarmesteri Hivatal 2024. évi miikodésérol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Métv.) 81. §
(3) bekezdés f) pontjaban eldirt kotelezettségemnek eleget téve, - mely szerint a jegyzd évente beszdmol a
Hivatal miikodésérdl - az alabbiakban szamolok be a Képviselo-testiiletnek a Polgarmesteri Hivatal (tovabbi-
akban: Hivatal) 2024. évi miikodésérol:

A 2024. évben jelentds volt a valtozas a személyi dllomany tekintetében. Méjusban az aljegyzé munkaviszo-
nya szlint meg, az allas betoltésére oktober 1-jén keriilt sor, oktobertdl a jegyzé és a pénziigyi vezetd szemé-
lyében allt be valtozas. A gazdalkodasi feladatot ellatok kozil 1 f6 maradt dllomanyban. A személyi valtozas
érintette a szocialis és az anyakonyvi feladatellatast is. Az anyakonyvvezet6i feladatokat a korabbi aljegyz6
¢s a korabbi jegyz0 latta el, majd oktober 1-t6] az aljegyz6 ideiglenesen. Novembertdl volt az allashelyre
felvett tigyintéz6, aki rovid ideig (2025. februar 7-ig) dolgozott a hivatalban, majd marciustol Gj kolléga kertilt
felvételre, akinek folyamatban van az anyakonyvezéshez sziikséges jogosultsag megszerzése.)

A Hivatal ellatja a mas intézményhez nem tartozok gazdalkodasi feladatait, illetve megallapodas alapjan az
onkormanyzati fenntartasu koltségvetési szerv gazdalkodasi, felujitasi, beruhazasi feladatait is, valamint 2024.

oktober 1-t6] a nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasi feladatait is.

A hivatal iranyitasa a polgarmester feladata (Motv. 67. § (1) a) pont. A polgarmester iranyitasi jogat a jegyz6
altal gyakorolja, a jegyz6 pedig vezeti a hivatalt.

Szervezeti felépités

A Hivatal szervezeti felépitését a Képvisel-testiilet altal elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tar-
talmazza.

Személyi feltételek
A Hivatalban feladatanak ellatashoz a koltségvetési torvényben meghatarozott keretek kozott (8-14 £6) illetd-

leg Csemd koltségvetési rendeletében engedélyezett 1étszam foglalkoztathato: 12 f6 tigyintézo és egy fo taka-
ritd munkatars.

2024 (£5)

Jegyzd

Aljegyz0
pénziigy-gazdalkodas
kornyezetvédelmi iii.
anyakonyvi iil.
szocialis {ii.
telepiilésiizemeltetd
titkarsagi ii.
népesség-nyilvantartd, foldiigyi iii.
Munka térvénykonyves
Osszesen (6):
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Iroda Betoltott Ebbél
létszam
(f6) Felséfoku Kozépfoku | Ugykezelé | Mt. alkalma-
végzettségl | végzettségi zott
Jegyz0, aljegyz6 2 2 0 0 0
hivatal 10 1 8 0 1
Osszesen (f6) 12

A kinevezett koztisztviselok a kozszolgalati tisztviselOk képesitési eldirdsairdl szolo 29/2012. (111.07.) kor-
manyrendeletben eldirt iskolai végzettséggel és szakképzettséggel rendelkeznek.

A Hivatal SZMSZ-e hatarozza meg a munka- és tigyfélfogadasi rendjét. A feladatok mennyisége, elosztasa,
uj feladatok megoldésa feszitett munkavégzést igényel.

Egy-egy ligyintéz6 gyakran kapcsolt munkakorben, tobb iigycsoporttal is foglalkozik. Ez a hatékonysag és
szakmaisag rovasara mehet, még akkor is, ha egyes ligyfajtakbol kevés adodik évente (ezekben az tigyekben
a megfeleld rutin nem alakulhat ki). Tovabb neheziti a helyzetet az is, ha szamitasba vessziik a helyettesitése-
ket, amelyek a szabadsagolasok, betegségek miatt sziikségszeriiek, valamint a munkaidén tali munkavégzés
miatti szabadidé megvaltas.

Neheziti a munkavégzést a jogszabalyok allando valtozasa, mivel azok kovetése idoigényes feladat.

A sziikre szabott 1étszamkerettel kell — az allanddan valtozé jogszabalyok, illetve a helyi dontéshozok altal
meghatarozott - egyre novekvo feladatmennyiséget ellatni. A feladatnévekedés hivatali szinten elsdsorban az
ASP rendszer alkalmazasa, tovabba az anyakonyvi ligyintézés valtozasa okan mertil fel, és jelent6s tobblet-
feladattal jart és jar a lakott kiiltertileti kozteriiletek elnevezése, a cimképzés és hazszdmozas.

Képzések

A 2014. évtdl kezdddden a koztisztviselok tovabbképzése 4 éves tovabbképzési iddszakokban torténik. A
harmadik tovabbképzési id6szak 2023. januar 1-jével kezdédott és 2026. december 31-ig tart. A tisztviselok
a tovabbképzési kotelezettségiiket az éves tovabbképzési tervek alapjan teljesitik. A tovabbképzési tervek
elokészitésének folyamatat a kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (1X.28.) Korm. ren-
delet szabalyozza. Elényben részesitjiik az e-learninges képzéseket, de vannak olyan teriiletek, ahol csak a
jelenléti képzés tekinthet eredményesnek. A tananyagot a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem biztositja, elekt-
ronikus feliileten, illet6leg un. belsd képzések szervezése is torténik.

Fenti bevezetést kovetden a Hivatal 2024. évi részletes tevékenységérol szolo beszamolot a melléklet tartal-
mazza. Mivel a jegyz61 munkat 2024. oktober 1-t6] latom el, igazi raldtdsom az év utols6 harmadara volt.
Kérem, hogy a hatarozati javaslatnak megfeleléen fogadjak el a Hivatal 2024. évi miikodésérdl szolo besza-
molot.

Hatarozati javaslat

Csemd Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete elfogadja a Polgarmesteri Hivatal 2024. évi miikodé-
sérol szolo beszamolot.

Csemd, 2025. aprilis 29.

Dr. Dedk Réka s.k.
Jjegyzd



A Csemdi Polgarmesteri Hivatal 2024. évi beszamolodja

A 2024. évben a munkavégzéshez sziikséges targyi eszkozok rendelkezésre alltak.
Az ASP rendszer kiilonb6z6 szakrendszereiben folyik a munkavégzés.

Az allam az ASP szolgaltatas keretében biztosit kozponti informatikai timogatast az onkorményzatoknak, és
adattarhaz létrehozasaval teszi lehetdvé a relevans gazdalkodasi adatok 0sszegylijtését és elemezhetdségét.
2019. januar 1-je 6ta az 6nkormanyzati ASP rendszer kiilonboz6 szakrendszereiben - ADO szakrendszer,
gazdalkodasi szakrendszer, ingatlanvagyon kataszter szakrendszer, ipar-és kereskedelmi szakrendszer, iratke-
zeld szakrendszer, portal rendszer (ELUGY, telepiilési portal, elektronikus tirlap szolgiltatas) és a hagyatéki
leltar szakrendszerben dolgozunk.

Iratkezel6 szakrendszer: Az ASP rendszerben miikddo szakrendszerekkel integralt modon biztositja a jog-
szabalyokban el6irt onkormanyzati iratkezelési feladatok ellatasat. Képes az ligyiratforgalmi kimutatasok, az
ligyintézés mennyiségi €és mindségi adatait tartalmazo vezetdi informaciok, éves hatosagi statisztikai jelentés
elkészitésére.

Ipar és kereskedelmi szakrendszer: Biztositja az onkormanyzati hataskorbe utalt ipari és kereskedelmi igaz-
gatasi tigyek tigyintézésének teljeskori elektronikus tamogatasat és az adatok nyilvantartasat, lehet6vé teszi
az tigyek elektronikus uton torténd intézését, valamint tdmogatja a jogszabalyokban meghatarozott KSH és
egyéb rendszeres vagy eseti adatszolgaltatasokat. A Telepiilési portal szolgaltatast is igénybe vevd onkor-
manyzatok esetében online kapcsolattal biztositott a kozzétételi feladatok elektronikus uton torténd teljesitése.

ASP ELUGY rendszer: A Portal az 5nkormanyzati ASP rendszert igénybe vevé onkormanyzatok természe-
tes személy ¢€s jogi személy ligyfelei szamara egyarant lehetdséget biztosit a szakrendszeri alkalmazasokhoz
kialakitott, elektronikusan elérhetd szolgaltatasok igénybe vételére (adoegyenleg lekérdezés, tigykovetés, igy-
inditas).

Hagyatéki leletar szakrendszer: A Hagyatéki leltar szakrendszer segitségével az onkormanyzat jegyzdje az
elhunyt hagyatékara és 6rokoseire vonatkozod adatokat 0sszegyiijti. A rogzitett adatok alapjan a rendszerrel
hagyatéki leltart készit. A felhasznélo a rendszerbdl a kinyomtatott papir alapu, illetve a rendszerbdl kinyert
elektronikus hagyatéki leltart eljuttatja az illetékes kozjegyzOnek, aki a hagyatéki eljarést lefolytatja.

A jegyz6 hataskorbe utalt kozigazgatasi hatosagi feladatok, anyakonyvi és hagyatéki tigyek, valamint a fel-
adatkorébe tartozo onkormanyzati hatosagi tigyek, az onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok, ille-
t6leg humanpolitikai és egészségiigyi feladatok sorat kell ellatni, melynek soran a fenti szakrendszereken kiviil
mas, egy-egy szakteriiletre kifejlesztett rendszert hasznal, melyekrdl a részteriiletekkel kapcsolatban adok ta-
jékoztatast.

1. ANYAKONYVI UGYINTEZES

Az anyakonyvi feladatokat 2024. évben szeptember végéig a jegyz0 és az aljegyz6 (m4jusig) latta el, oktober-
t6l az aljegyz6. Noha anyakonyvi ligyintézo felvételre keriilt november 1-t61, de tényleges feladatellatas ré-
sz¢érdl nem volt, tobbszori betegsége miatt. Az anyakonyves feladatok egy jelentds szeletét képezi a 2014.
julius 1-e el6tti, papiralapon nyilvantartott adatok folyamatos feldolgozasa, az anyakonyvi események fligg-
vényében az elektronikus anyakonyvbe torténd felvezetése. Az anyakonvvi feladatok ellatasa, a napi munka
megszervezése nem egyszeri. Iddpontfoglalassal probaljuk megoldani.

Az anyakonyvvezetd a 2014. julius 1-t6l bevezetett Elektronikus Anyakonyv rendszerben (tovabbiakban:
EAK) dolgozik, és értelemszeriien ezzel megsziint a papiralap anyakonyvezés. Az ezen idépont utan sziile-
tettek, hazassagot kotottek, illetve elhunytak anyakdnyvezése, valamint az apai elismer6 nyilatkozatok rogzi-
tése kizarolag elektronikusan torténik. Az 0j rendszerben az adatok nyilvantartdsa nem anyakonyvi események
alapjan, hanem személyhez kototten keriil rogzitésre. Minden személyes adatot elég tehat egyszer felvinni az



EAK-ba, a tovabbi anyakdnyvi eseményeknél az mar rendelkezésre all. Az adott személyhez kapcsolodod 6sz-
szes anyakonyvi esemény egy helyen megtalalhato.

Az E-anyakonyv képes az adott személy teljes ¢lettjat megmutatni, az orszagban barmelyik anyakdnyvveze-
tonél elérhetd, az orszag barmelyik pontjan 1évd hivatalban igényelhetd az anyakonyvi kivonat, jelentésen
megkonnyitve ezzel az igazolashoz kotott ligyintézést. S ami az ligyfelek szamdéra az egyszertisitést, az az
anyakonyvvezetonek a konkrét anyakonyvi eseményen kiviil a korabbi papiralapt anyakonyvi adatok rogzi-
tésének kotelezettségét jelenti a korabbi anyakdnyvi esemény bekdvetkeztének helyén.

A papir alapu anyakdnyvek digitalizalasa folyamatos, mddjat, menetét torvény szabalyozza, S még hosszu
ideig eltart, s jelent tobbletfeladatot, mire minden papiralapu adat — 1895. oktober 1-t61 — rogzitésre kertiil.

Anyakonyvi események a 2024. évben

Csemo
sziletés 0
hazassag 49
halaleset 14

Az anyakonyvi munka részét képezi az anyakonyvi kivonatok kérelemre, illetve hivatalbol torténd kiallitasa,
valamint adatszolgaltatas az arra jogosultak részére (pl: nyugdijfolyosito).

Anyakonyvi kivonatok kiallitasa a 2024. évben
Anyakonyvvezetd hataskorébe tartozo eljarasok:

e Sziiletendo gyermek csaladi jogallasanak rendezése:

Ha a sziil6k nem ¢élnek hazassagban, teljes hatalyl apai elismerd nyilatkozattal rendezhetik a gyermek csaladi
jogallasat. A nyilatkozat barmely anyakonyvvezetd, illetve gyamhivatal el6tt megtehetd volt 2024-ben. Az
apai elismerd nyilatkozat szintén az elektronikus anyakonyvi rendszerben keriil rogzitésre, mely az orszag
barmely anyakonyvvezetdje altal megtekinthetd, és a sziiletés anyakonyvezéséhez felhasznalando.

A 2024-ben telepiilésiinkon 16 teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat megtétele tortént sziiletendd gyer-
mekre. 7 gyermek az apa adatai nélkiil volt anyakdnyvezve, ezekben az esetekben a gyermek jogalaasat kellett
rendezni.

e Hazassagi névviselési forma modositasa:
Ilyen iranyt kérelmet barmely anyakdnyvvezeténél, illetve konzuli képviselénél el lehet terjeszteni. Az el-
mult évben 9 kérelem érkezett hdzassagi névviselési forma modositasara. Legtobbszor a hazassag felbontasa

utan kérelmezik a ,,volt” feleségek, hogy sziiletési neviiket hasznalhassak ujra. A névviselési forma modosi-
tasara azonban a jogszabaly hazassag fennallasa esetén is lehet6séget nytjt.

e Sziiletési csaladi és utonév valtoztatasi kérelem:

Az orszagban barmely anyakonyvvezetonél eloterjeszthetd a sziiletési csaladi és utonév valtoztatasi kérelem.
A 2024. évben sziiletési csaladi név valtoztatasara nem érkezett kérelem.

e Hazassag felbontasanak rogzitése:
2024-ben 16 esetben érkezett a birdsagoktol jegyzOkonyv hazassag felbontasa targyaban Csemére vonatko-

z6an. Ezen események rogzitése az Elektronikus Anyakonyvben szintén az anyakdnyvvezetd feladatkorébe
tartozik.

e Magyar allampolgar kiilfoldon tortént anyakonyvi eseményének hazai anyakonyvezése:



Magyar allampolgar kiilfoldon tértént anyakonyvi eseményét — sziiletés, hazassag, halaleset - hazailag anya-
konyveztetni kell. 2024-ben nem érkezett kérelem.

o Allampolgarsagi eskiitétel:

A magyar allampolgarsagrol szolo 1993.évi LV. térvény alapjan a honositott személy allampolgarsagi eskiit
vagy fogadalmat tesz a polgarmester el6tt, s a magyar allampolgarsagot az eskiitétel napjan szerzi meg. Az
eskiitétellel kapcsolatos szervezési, adminisztracids feladatok az anyakonyvvezetot terhelik. A tavalyi évben
allampolgarsagi eskiitételre nem keriilt sor iinnepélyes keretek kozott.

Az EAK rendszer bevezetésének kétségbe nem vonhato elényeirdl az el6zéekben volt sz6, de ahhoz, hogy az
elektronikus rendszerbe feltoltésre keriiljenek a korabban papiralapon nyilvantartott adatok, tobbletfeladat el-
végzésére van sziikség az ligyintézo részérdl. Nemcsak a nala kezdeményezett eljarasokkal kapcsolatban van
feladata, hanem az orszagban barhol inditott eljarassal kapcsolatban is!!, ha az eljarassal érintett személy bar-
milyen anyakonyvi eseménye (sziiletés, hazassag, halal) Csemon tortént — a rendszer rogzitési feladatot gene-
ral. 1895. oktober 1-t61 2014. julius 1-ig tobb pancélszekrényre vald anyakonyvet orziink.

2. HAGYATEKI UGYINTEZES

A hagyatéki eljarasrol szolo a 2010. évi XXXVIIL. toérvény alapjan a hagyatéki eljaras az 6rokhagyo utolso
belfoldi lakohelye szerint illetékes jegyzonél indul.

A jegyz6 feladata a hagyaték leltarozasa, vagyis az 6rokhagyod és a hagyatéki eljarasban érdekeltek jogsza-
balyban meghatarozott adatainak, valamint a hagyatékba tartozé vagyonnak, tovabba az ezekkel kapcsolatos,
jogszabalyban meghatarozott nyilatkozatoknak a beszerzése és rogzitése.

A tavalyi évben Csemon 121 hagyatéki eljaras indult. Vannak olyan esetek, amikor egy-egy hagyatéki leltar
elkészitését tobb hetes ,,nyomozd” munka elézi meg, mind az 6rokdsok személyére, mind az 6roklés targyaira
nézve.

A foldeken fennallo osztatlan kézés tulajdon felszamoldsarol és a foldnek mindsiilo ingatlanok jogosultjai
adatainak ingatlan-nyilvantartasi rendezésérdl szolo 2020. évi LXXI. térvény alapjan a Foldhivatal is kezde-
ményez hagyatéki eljarasokat, ha az ingatlan-nyilvantartasba tulajdonosként bejegyzett személy halalarol tu-
domast szerez. Ilyenkor hivatalbol értesiti a jegyz6t a hagyatéki eljaras vagy a pothagyatéki eljaras megindi-
tasa céljabol. Ezek az iigyek nagyon szovevényesek, tobbszor komoly kutatdomunkat kell az iigyintézdknek
végezni ahhoz, hogy az 6roklésben érdekelt érintettek felderitésre kertiljenek. (Hiszen az elhunytak nemegy-
szer 10-20-30 vagy akar mar 50 évvel ezelott hunytak el, és nem all rendelkezésre elektronikusan a hagyatéki
leltar (ha volt egyaltalan lefolytatott eljaras). Nemegyszer kell a Levéltarat megkeresni, mert az irattarunkban
csak 1990-t61 allnak rendelkezésre iratok. Ilyenkor az tigyintézés rendkiviil hosszl, mivel sokszor az egykori
orokosok is elhunytak...

A hagyatéki eljarason beliil 68 pothagyatéki eljaras indult, a zome a Foldhivatal kezdeményezésére, de akadt

tigyfél altal inditott is. Ez utdbbi akkor fordul eld, ha valamely vagyontargy kimaradt a leltarbol vagy barmi-
lyen érdeke fliz6dik a kérelmezdének a hagyatéki eljaras lefolytatasahoz (pl. egy elbirtoklas is ilyen).

A leltar a Hagyaték szakrendszeren keresztiil keriil megkiildésre a kozjegyzonek. Onnantdl az eljaras a koz-
jegyzo elott zajlik. A leltarba tartoz6 ingatlanok tulajdonlapjait scennelve meg kell kiildeni a kozjegyzdének,
ami tobb szdzoldalas is lehet, ha osztatlan k6z6s tulajdonban 1év6 f6ld az 6roklés targya.

A hagyatéki eljaras soran ingoleltar felvételére keriil sor, ha kiskoru érdekelt is van az 6roklésben, vagy ha
kozjegyz6i megkeresés érkezik erre vonatkozolag (vagy érdekelt kérésére is a torvényadta lehetdségeknek
megfelelden).



A hagyatéki munka jelentds részét képezi az egyes hitelintézetek, bankok vagy mas hatdsdgok megkereséseire
torténd valaszadas, melyben az elhunyt 6rokoseit, a halal helyének €s idejének valamint az eljaré kozjegyzo
adatainak pontos kozlését kérik.

3. SZEMELYI ADAT- ES LAKCIMNYILVANTARTASI FELADATOK

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat torvény szabalyozza, amely rogziti a nyilvan-
tartas feladatat, a telepiilés teriileti €s kdzponti szintli tagozodasnak megfelelden.

Az alabbi feladatok ellatdsdhoz a Helyi Vizual Regiszter program, a Telepiilési Szolgaltaté Rendszer, a Cim-
nyilvantartéasi rendszer, valamint a Kézponti Cimregiszter hasznalata sziikséges.

e A lakcimbejelentési iigyeket a heti egy alkalommal kijaro iigysegéd végezte 2024-ben, illet6leg az
Okmanyiroda Cegléden. A bejelentett lakcim valodisaganak megallapitasa utan a kézponti rendszer-
ben rogzitésre keriil a cim, utdna pedig az Okményiroda felé kertiil tovabbitdsra a lakcimbejelentd lap,
ahol el6allitjak a lakcimkartyat.

o Hatésagi bizonyitvany kiadasara keriil sor, amikor tényt, allapotot vagy egyéb adatot igazolunk a
személyi adat- és lakcimnyilvantartadsban tarolt adatok alapjan. Ilyenek tobbek kozott a kdvetkezok: a
hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatd részére benyljtando igazolas arrdl, hogy az ingatlant egyediil
hasznalja az tigyfél vagy éppen nem hasznalja senki; egyetemen torténd szocialis tamogatas, illetve
kollégium igénybevételéhez az egy haztartasban €16k igazolasa; az 6zvegyi nyugdij igénybevételéhez
az egyezO lakcim igazoldsa; tovabba a helyrajzi szdmhoz tartoz6 hazszamrol kiéllitott igazolas. Az
elmult évben 201 esetben kértek hatosagi bizonyitvanyt.

e Szamos statisztika és lista készitése kapcsolodik a személyi adat és lakcimnyilvantartas vezetéséhez:
pl. 6vodakotelesekrol, tankotelesekrol, 70 éven feliiliekrol, elhunytakrol, orvosi korzetek lakossagsza-
marol torténd lista készitése. Az egészségiigyi korzetekhez tartozé lakosszam igazolasa.

o Kozponti Cimregiszter vezetése: A kozponti cimregiszter (KCR) létrehozasanak célja, hogy a korab-
ban kiilonb6z6 nyilvantartasokban parhuzamosan nyilvantartott cimadatokat egy etalon-nyilvantartas-
ban egyesitse. A cimképzésrdl a jegyzd gondoskodik. A Csemd kozigazgatasi teriiletén talalhato in-
gatlanok cimeinek feliilvizsgalata a 2016. december 31-i! hatarid6ig nem valdsult meg. 2025-ben meg-
kezdtiik a kiilteriileti részeken elnevezett kozteriileteken taldlhato ingatlanok cimének megallapitasat,
valamint kozponti cimregiszterbe torténd feltoltését. Sor keriilhet az érintett lakosok lakcimkartyainak
cser¢jére is, viszont a pontos cimnyilvantartis €s egyaltalan a lakcimek megléte nélkiilozhetetlen a
kozszolgaltatasok kapcsan is, de a mentd, tlizolto, futdr szempontjabol is.

e Amennyiben sziikséges, az ligyfél részére (banki kolcson felvételéhez, értékbecsléshez, adas-vételi
szerzddéshez, biztositashoz sth.) cimigazolas keriil kiallitasra, mert a tulajdoni lapon az ingatlan cime
hianyosan vagy rosszul szerepel.

A cimekben bekovetkezett valtozasokat at kell vezetni a KCR rendszerben. A foldhivatal
ingatlannyilvantartasi bejegyz06 hatarozattal és a cimkoordinatak megkiildésével értesiti a jegyzot, pl.
épiilet torléserdl, 1étesitésérdl, telek megosztasarol.

A Kkiiltertileti utak, valamint az 0j utcak elnevezését és az ingatlanok cimének megallapitasat is a KCR
rendszerben kell rogziteni, illetdleg a rogzitést kovetden a jelentkezd hibak javitasa is folyamatos.

4. KERESKEDELMI IGAZGATASI FELADATOK

Aki kereskedelmi tevékenységet kivan folytatni, koteles az erre iranyul6d szandékat bejelenteni. 2024-ben 6
kereskedelmi tevékenység bejelentésére kertilt sor. A jegyz6 a tevékenységet (iizletet) a szabalyszer(i beje-
lentés alapjan 15 napon beliil nyilvantartasba veszi. A nyilvantartasba vétellel egyidében a jogszabalyban
meghatarozott hatésdgokat megkeresi.



A bejelentés adatainak valtozéasat vagy a tevékenység megsziinését a kereskedd koteles haladéktalanul irasban
bejelenteni a jegyzonek, mely valtozasokat a jegyz6 a nyilvantartasba bejegyzi. Az elmult évben nyitvatartasi
ido valtozas bejegyzésre €s iizletmegsziinés bejegyzésére is sor kertilt.

Az tizletkoteles termékek (pl. tisztitdszer, vegyi aru) forgalmazasara szolgalo iizlet iizemeltetéséhez nem ele-
gendd bejelentést tenni, hanem miikodési engedélyt kell kérni. Ekkor szakhatosagi hozzajarulds céljabol meg
kell keresni a jogszabalyban meghatarozott hatosagokat, és ez alapjan kiadni a miikodési engedélyt.

Zenés, tancos rendezvények miikodésének biztonsdgosabba tételérdl szo16 23/2011. (II1. 8.) Korm. rendelet
alapjan nem lett rendezvénytartasi engedély Kiadva.

5. SZALLASHELY-SZOLGALTATASI TEVEKENYSEGGEL KAPCSOLATOS FELADATOK

Széllashely-szolgaltatasi  tevékenység a jegyzO6hoz  tortént bejelentést kovetden  folytathato.
A jegyz0 a bejelentés alapjan a szallashelyet nyilvantartasba veszi, a bejelentést kozli a Nemzeti Turisztikai
Adatszolgaltato Kozpont lizemeltetdjével.

Amennyiben a szallashelyen nyujtott szallashely-szolgaltatas, a feladat- és hataskorét érinti, a bejelentés meg-
torténtérdl sz616 igazolas megkiildésével — hatdsagi ellendrzés lefolytatasa céljabol - értesiti a jogszabalyban
megjelolt szakhatdsadgokat.

2024 -ben 1 szallashely szerepelt a nyilvantartasban.

6. TELEPENGEDELY., ILLETVE A TELEP LETESITESENEK BEJELENTESE ALAPJAN
GYAKOROLHATO TERMELO TEVEKENYSEGEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK

Bejelentéshez kotott tevékenység esetén az adott tevékenység a szandék bejelentését kovetden, a telepenge-
dély-koteles tevékenység csak jogerds telepengedély birtokéban végezhetd.

A kérelem benyujtasat kovetden a jegyz6 haladéktalanul koteles meggy6zddni arrdl, hogy a helyi épitési sza-
balyzat szerint a kérelemben feltiintetett telepen az adott tevékenység végezhetd-e.

Amennyiben a bejelentéskoteles ipari tevékenység az épitésiigyi szabalyok szerint végezhetd, a jegyzo a tele-
pet haladéktalanul nyilvantartasba veszi és a kijelolt hatosagok részére tovabbitja.

Telepengedély-koteles tevékenység esetében az eljards soran a jegyzO beszerzi a jogszabalyban megjeldlt
szakhatosagok allasfoglalasat. A szakhatdsagi allasfoglalés alapjan, amennyiben a kérelmezett telepengedély
koteles tevékenység végezhetd a telepen, a jegyz6 a telepengedély megadasaval egyidejiileg a telepet nyil-
vantartasba veszi.

2024-ben telepengedély kiadasara nem keriilt sor.

7. BIROSAGI, KOZIGAZGATASI SZERVEK ES ARVERESI HIRDETMENYEK KIFUG-
GESZTESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK ELLATASA

A hirdetmény kifliggesztésérdl haladéktalanul gondoskodni kell, majd a hataridd lejaratara kell figyelem-
mel lenni, illetve annak lejartat kovetden a zaradékolt hirdetményt a megkeresd szervnek visszakiildeni.
2024-ben 141 hirdetmény keriilt kifiiggesztésre.

8. SZOCIALIS ES GYERMEKVEDELMI IGAZGATAS

A jogszabalyi el6irasoknak megfelelden kiilon elkészitendd a gyermekvédelmi feladatokrol szol6 beszamolo,
ez nem képezi részét a jelen beszamolonak, az kiilon keriil beterjesztésre a Képviseld-testiilet elé, de a rend-
szeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasrol rovid tajékozatast adok.

A pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok rendszere 2015. marcius 1-tdl jelentds mértékben atalakult.
Az allam ¢és az onkormanyzat segélyezéssel kapcsolatos feladatai €lesen elvalasztasra keriiltek. A helyi 6n-
korményzatok feleldssége ndvekedett a helyi kozosség szocialis biztonsaganak erdsitésében, a szocialis segé-
lyek biztositasaban.



Az dnkorményzatok altal biztositott ellatas neve 2015. marcius 1-jét6l egységesen telepiilési tamogatés lett.
Annak eldontése, hogy e tamogatas keretében milyen célokra, mely feltételek teljestilése esetén, milyen 0sz-
szegll tamogatast nyujt, teljes mértékben az onkormanyzat mérlegelési jogkorébe tartozik. Az Szt. altal szabott
egyetlen kotelezettség az, hogy a képviseld-testiilet a 1étfenntartast veszélyeztetd rendkiviili €lethelyzetbe ke-
riilt, valamint az id6szakosan vagy tartdsan létfenntartasi gonddal kiizd6 személyek részére rendkiviili telepii-
1ési tamogatast koteles nyujtani. A létfenntartast veszélyeztetd ¢lethelyzet, a létfenntartasi gond meghataro-
zasa az onkormanyzat jogosultsdga, hasonldan az ilyen helyzetekben nyljtand6 tamogatas dsszegének meg-
hatarozasahoz.

A PTR rendszerben a 2015. évtdl bevezetésre keriilt a TAJ szam alapjan torténd ellendrzés, mely soran az
érintett ligyf€l és a rendszerbe felvitt csaladtagjainak az adatai egyeztetésre keriilnek az altalunk felvitt ada-
tokkal ¢s a NEAK-nal szereplé adatokkal. Amennyiben a rendszer eltérést észlel, ugy javitani sziikséges az
adatokat.

A MAK CSTINFO rendszerében kell ellenérizni a csaladtamogatasi ellatasok osszegszeriiségét, az egyediil-
allosag, tartos betegség vagy fogyatékossag tényét, mert az iigyféltdl erre vonatkozé igazolast nem kérhetiink.

Telepiilési tamogatast igénybe vevok szama a 2024-ben:

Csemo
rendkiviili telepiilési tamo-
gatas
- tlzifa: {6/ eset 21 fo/eset
- ¢lelmiszercsomag:
6/ eset 49 fd/eset
- pénzbeli tdmogatas:

0/ eset 4 £6/ eset
temetési tdmogatas 1 f6/eset
lakhatasi tdimogatas 124 £6
gyogyszertamogatas 5 f6
palyazat keretében igénybe | 61 f6/5q
vehetd tamogatasok: benyujtott palyazatbol
tlizifa timogatas:

Egyéb tamogatasok helyi rendelet alapjan 2024. évben:

Csemo
kbztemetés 7 16
16 év alattiak karacsonyi ta- | 417 £6
mogatasa
iddskortak karacsonyi ta- | 67 {6
mogatasa
iskolakezdési tdmogatas 417 16

Palyéazat keretében, a tlizifa tdmogatasra beérkezett 112 db palydzatbol 61 részesiilhetett timogatasban. Az
elbiralas soran az egy fore jutd havi jovedelem volt a f6 szempont.

Néhany esetben a palyazat hianyosan keriilt benyujtasra, igy nem felelt meg a kiirasnak (foként a jovedelem-
igazolas hianyzott). Eléfordult, hogy a kérelmezdvel egy héaztartdsban tobb személy lakik, akik nincsenek
feltiintetve a kérelmen. (A Szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi I11. torvény 4. § (1)



bekezdés f) pontja értelmében haztartasnak kell tekinteni az egy lakéasban egyiitt lakd, ott bejelentett lakohely-
lyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezd személyek kozosségét.)

A gyermekek utan igénybe vehetd ellatasok 2024. évben

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény:

- megallapit6 uj hatarozat: 76 db,

- elutasitd hatarozat nem volt.
A jogosultsagot megallapitd hatarozat megkiildésre keriil az tigyfélnek, az oktatasi intézménynek, ahova a
gyermek jar, valamint a pénziigyi irodanak. Sziikség esetén megtorténik a tarshatosagok megkeresése (pl.:
NAV, NEAK), az ugyfél hianypotlasra valo felszolitasa vEégzeés formajaban.
A kedvezményre vald jogosultsagot megallapitd hatdrozat meghozatala gyermekenként torténik, igy a PTR
azonositot is gyermekenként sziikséges kérni a PTR programban (PTR: pénzbeli tdmogatasok orszagos nyil-
vantartési rendszere). Ehhez a WinSzoc programban sziikséges rogziteni a kérelem adatait és a jogosultsagi
id6szak adatait, azt kdvetden generalja a rendszer a PTR azonositot, amely a WinSzoc program (Kiméra)
segitségével elkészitett hatarozaton feltiintetésre kertil.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagot megallapitd hatarozat jogerére
emelkedésérdl irasban sziikséges tdjékoztatni a jogosultat, az értesitést gyermekenként, kiilon
sziikséges kiildeni.

Csemé
rendszeres gyermekvédelmi | 174 {6
kedvezmény

gyam részére pénzbeli ellatds | -
hatranyos helyzetli/ halmo- | HH: 125 6
zottan hatranyos helyzeti | HHH: 7 {6
gyermekek

babakdszontd csomag 24 16

Ingyenes sziinidei gyermekétkeztetés:

A Kormany dontése alapjan a telepiilési Onkormanyzat sziinidei gyermekétkeztetés keretében a
sziilé/torvényes képviseld irasos kérelmére a déli meleg foétkezést ingyenesen biztositja, elsdsorban a hatra-
nyos helyzetli, halmozottan hatrdnyos helyzetli, és rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild
gyermek részére. Emiatt a hatranyos helyzet/halmozottan hatranyos helyzetre valo jogosultsagot megéllapitd
hatarozat mell¢ az ligyfelek részére irasos tdjékoztato, és a gyermekek szamaval megegyezd szamu nyilatkozat
mellékelése sziikséges az ingyenes szlinidei gyermekétkeztetésre vonatkozdan.

A tajékoztatd cimzettjeirdl a hatrdnyos helyzet/halmozottan hatranyos helyzet fennallasdnak
megallapitasaval egyidejlileg a Hivatalnak irdsban értesiteni sziikséges a Gyermekjoléti Szolgalatot.
Vonatkozd jogszabaly szerint adott tanév nyari sziinete és Oszi  sziinete elott sziikséges
formanyomtatvanyon  nyilatkoztatni a  majus 1-jén,  valamint a  szeptember  I-jén
hatranyos/halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek sziileit arrol, hogy gyermeke részére az évkozi sziine-
tekre kéri-e az ingyenes sziinidei étkeztetést.

Az érintett sziilok részére minden sziinetet megeldzden tértivevénnyel részletes tajékoztatd kertilt kikiildésre,
melyben feltlintetésre keriil az étkeztetés idotartama, idOpontja, helyszine. Minden sziinid6 el6tt sziikséges
ellendrizni a WinSzoc programban, hogy az étkeztetést igényldk esetében a hatranyos helyzet/halmozottan
hatranyos helyzetre valo6 jogosultsag fennall-e.

10



Adott sziinidei étkeztetést kovetden a Winszoc programban gyermekenként rogzitésre keriil az
étkeztetés iddtartama, a jogosultsag alapja (HH., HHH.), adott sziinet (t€li, nyari, 6szi, tavaszi)
feltiintetésével. Mindez megkonnyiti az éves statisztikai adatok kitoltését, mert a programbol
ledlthetdek a statisztika altal kért adatok.

Nem volt igény 2024. évben sziinidei étkezésre.

Mind a csaladok, mind az egyediilallok részérol megnovekedett az élelmiszercsomag iranti igény.

Védendo fogyasztoi igazolas: A védendd fogyasztok nyilvantartasaba torténd felvétel szocialisan raszoruld
fogyasztoként és/vagy fogyatékkal €16 fogyasztoként kérelmezhetd. Szocialisan raszorult fogyasztonak azt a
természetes személyt kell tekinteni, aki, vagy akinek a héztartdsdban ¢l6 személy tobbek kozott lakhatashoz
kapcsolodo rendszeres kiadasok viseléséhez nytjtott telepiilési tamogatasban, vagy rendszeres gyermekvé-
delmi kedvezményben részesiil.

9. KOZNEVELESI FELADATOK

A nemzeti kdznevelésrol sz616 torvény végrehajtasarol szol6 229/2012. (VI 28.) Korm. rendelet 22. § (1) —
(2) bekezdései alapjéan a telepiilési onkormanyzat vagy az dnkormanyzati tarsulds székhelye szerinti telepiilés
jegyzoje az 6vodai felvételi korzethatarok megallapitasarol vagy megvaltoztatasardl szold dontést koveto ti-
zenOt napon beliil a korzethatarokat tartalmazo dontést rogziti a KIR-be.

A koznevelési intézmények korzethatarainak feliilvizsgalatat targyév marcius 31-ig kell elvégezni az dvoda
esetén.

Az iskolak esetében - a Tankeriileti Kozpont felvételi korzethatér kijelolésére vonatkozo kezdeményezésére,
a képviselo-testiileti dontést kovetden keriil kdzzétételre a korzethatar.

A koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény szerint az intézményfenntart6 jar el, és hoz masodfokt dontést
az 6vodai felvétellel kapcsolatos ligyekben, illetve a telepiilési onkormanyzat altal fenntartott nevelési-oktatési
intézmény esetén a pedig a jegyzo.

2024-ben nem volt fellebbezés.

10. EGYEB FELADATOK

10.1. A hivatali kapun és az elektronikus e-mail cimen érkezett iratok kinyomtatasa, szignalasa. A telefonok
kezelése, az iratok szignalas céljabol torténd tovabbitasa a jegyzOnek/aljegyzének, a fénymasolok kezelése,
kapcsolattartas a szervizekkel, kapcsolattartas a honlap kezeldjével, a honlapon megjelend informéciok valto-
zéasanak jelzése, javittatasa, részvétel az onkormanyzat altal szervezett rendezvények adminisztracios teendo-
iben, reprezentacio, az ahhoz sziikséges beszerzések lebonyolitasa, a Bursa Hungarica palyazat lebonyolitasa
- a kiiras, el6terjesztés elkészitése, dontési lista tovabbitas, az EPER-Bursa rendszerben az adatok feltoltése.
A Csemdi Hirmondo6 éalland6 rovatdhoz (anyakdnyvi adatok) adatgytijtés.

10.2. A ,,Szépkoruak” koszontésével kapcsolatos szervezési feladatok (csaladtagokkal egyeztetés, virdg ren-
delés). A BFKH illetékes osztalya felé adatszolgaltatas.
A Magyarorszagon bejelentett lakohellyel rendelkezé magyar allampolgéarokat a 90., a 95., a 100., a 105., a
110. és a 115. €letév (szépkor) betdltésének idOpontjaban jubileumi kdszontés és jubileumi juttatas illeti meg.
A szépkor betdltését megeldzden legalabb 60 nappal Budapest Févaros Korményhivatala értesiti a szépkort
személyt arrol, hogy a juttatasra jogosultta valik. 2024-ben nem volt ilyen tinnepeltiink.
A koszontés érdekében az érintett személynek a kormanyhivatal altal kikiildott tirlapon meg kell jel6lnie
o azt a lakcimet, amelyen személyes kdszontés céljabol elérhetd, vagy amelyre ennek hidnyaban a ko-
szonto okirat elkiildheto;
e aztamagyarorszagi lakcimet vagy magyarorszagi pénzforgalmi szolgaltatonal vezetett fizetési szamla
szamat, amelyre a jubileumi juttatas kiutalasat kéri.
A szépkoru személy visszautasithatja a koszontést és a juttatast. Visszautasitasnak mindsiil az is, ha nem adja
hozzajarulasat ahhoz, hogy adatait ebbdl a célbol kezelhessék. A szépkorti személy részére emléklap késziil,
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mely személyes kdszontés keretében keriil atadasra. Ha a szépkora személy a személyes kdszontésre nem tart
igényt, akkor postai kiildeményként juttatja el az emléklapot a Nyugdijfolyositd Igazgatosag. A koszontéshez
kapcsolodo juttatas dsszegét a Nyugdijfolyositd Igazgatdsag folyositja, minden egyéb ellatastol elkiilonitetten,
legkorabban a szépkor betoltését megelézden 5 nappal. A folydsitashoz sziikséges adatokat — az érintett altal
kitoltott és visszakiildott trlap alapjan — Budapest Févaros Korményhivatala adja at a Nyugdijfolydsité Igaz-
gatosag részére (a 90. életév betdltésekor 90.000 forint, a 95. életév betoltésekor 95.000 forint, a 100. életév
betdltésekor 100.000 forint, a 105. életév betdltésekor 105.000 forint, a 110. életév betdltésekor 110.000 fo-
rint, a 115. életév betdltésekor 115.000 forint).

10.3. Egészségiigyi ellatas szervezésével kapcsolatos feladatok keretében a jegyz6 kapcsolatot tart a Pest
Varmegyei Kormanyhivatal Ceglédi Jarasi Hivatal Népegészségiigyi Osztaly és a Nemzeti Egészségbiztosi-
tasi Alapkezel$ illetékes szerveivel, az 6nkormanyzat teriiletén miik6d6é haziorvosokkal, fogorvosokkal, il-
letve a haziorvosi valtozas-jelentéseket tovabbitja a NEAK-hoz, valamint a védéndi szolgalatra vonatkozodakat
a Délpesti Centrum Korhazzal. (A védondi szolgalat 2023. julius 1-t6l atkeriilt a Délpesti Centrumkorhazhoz,
igy e tekintetben mar a Népegészségiigy €¢s a NEAK felé megszint a jelentési kotelezettségiink.) A NEAK és
az Onkormanyzat kozott 1étrejott finanszirozasi szerzodések megujitasa, valtozasok bejelentése, az egészség-
ligyi szolgaltatasokra vonatkozo mitkodési engedélyek tigyintézése a Népegészségiigyi Osztalynal, valamint
az orvosi ligyelettel kapcsolatos teenddk elvégzése. Ez utobbi 2024. februar 1-t6l megsziint.

Az EESZT rendszerben adatkezeld feladatok ellatasa. A Szakrendelések beszerzései, valamint az egészség-
iigyben a helyettesitések kovetése, azok dokumentéalasa az ANTSZ és a NEAK felé.

10.4. Humanpolitikai feladatok:

Az Ovoda kivételével, az onkormanyzat és a hivatal, valamint a kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos személy-
zeti munka ellatasa.

A jogviszony létesitésével, illetve megsziinésével/megsziintetésével Osszefliggd feladatokat, valamint az
azokhoz kapcsolodd egyéb munkaltatdi intézkedéseket, atsorolasokat folyamatosan a vonatkozo jogszaba-
lyoknak megfelelden elltta az iroda.

Megiiresedett allashelyekre palyazat kiirasa (NKI honlap), intézményvezetdi palyazatokra eldterjesztés készi-
tése.

Szabadsagolasi iitemterv kezelése.

A képzési terv Osszeallitasa, végrehajtasdnak figyelemmel kisérése, kozigazgatasi alapvizsga illetve szak-
vizsga kotelezettek hataridoben torténd jelentkeztetése.

Teljesitményértékelések elvégzéséhez sziikséges tamogatdi feladatok ellatasa. Ertékelések elkészitését kove-
tden, a statisztikai jelentés hataridében térténé megkiildése.

A hivatal vonatkozasaban Cafetériaval kapcsolatos tdjékoztatas.

Képviseldk, vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségéhez nyomtatvanyok biztositasa. A vagyonnyilatkozat-té-
telére kotelezettek nyomtatvannyal ellatasa, a kitoltott nyomtatvanyok kezelése, drzése.

Folyamatos kapcsolat tartds az intézményvezetdkkel a Kjt., egyéb agazati jogszabalyok és a végrehajtasara
megalkotott kormanyrendeletek modositasainak figyelemmel kisérése.

Kiilondsen nagy feladatot jelentett a minimalbér és a garantalt bérminimum kdvetése, a pedagogus életpalya
szabalyainak kovetése.
10.5. Egyéb igazgatasi feladatok:

A jegyzdi birtokvédelmi eljarasok lefolytatasa, az egy éven beliil tortént birtoksértések esetén. (Egy éven tul
a birdsag jar el.). 3 esetben indult eljaras, egyik esetben egy fél a birésaghoz fordult.
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Vadkar karbecslési és egyezségi eljaras lefolytatasara, talalt targyak kezelésére nem keriilt sor 2024-ben.

Gyamsagi, gondnoksagi leltar készitése: a gyamhivatal megkeresése alapjan leltarozni kell gyamsagi tigy-
ben a kiskortiak vagyonat, gondoksagi iigyben a gondnokoltak vagyontargyait. Az elkészitett vagyonleltart a
jegyz0 tovabbitja az illetékes gyamhivatalhoz, hogy az miel6bb gondoskodni tudjon gondnok kirendelésérdl.

Kozosségi szolgalattal kapcsolatos teenddk ellatasa: a koznevelési torvény elbirasa szerint 2015-t61 az érett-
ségi vizsga megkezdésének feltétele, hogy minden didk 50 ora kozosségi szolgalatot végezzen kdzépiskolai
tanulmanyai soran.

A ,kozOsségi szolgalat: szocialis, kdrnyezetvédelmi, a tanuld helyi kdzosségének javat szolgalo, szervezett
keretek kozott folytatott, anyagi érdektdl fiiggetlen, egyéni vagy csoportos tevékenység és annak pedagogiai
feldolgozasa.” A kozosségi szolgalat fejleszti a tanulok kommunikacios készségét, a szocidlis érzékenységét,
Mindezek mellett a palyaorientacioban is fontos lehet. Az 6nkormanyzat, mint fogado szervezet kothet szer-
z0dést a kozépiskolaval, majd a szolgalatot teljesitdvel, a tanulok szocialis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi
szolgaltatonal, oktatasi intézménynél, kozmiivelddési intézménynél tolthetnek dtven orat.

2020. ota a csaladvédelmi koordinacié a hozzatartozok kozotti erdszak miatt alkalmazhato tavoltartasrol
sz016 2009. évi LXXII. torvény alapjan, melynek keretében a bantalmazott meghallgatasa és tajékoztatas az
igénybe vehetd tamogatasokrol, szolgaltatasokrol, a bantalmazé meghallgatasa, valamint hatosagi eljaras kez-
deményezése amennyiben sziikséges. 2024. évben nem keriilt sor ilyen jellegii tajékoztatasra.

TakarNet-es rendszerbél adatkinyerés: lehetévé teszi a foldhivatali adatbazis adataihoz vald hozzaférést.
Ellenérizhetk az ingatlan tulajdonviszonyai, amely adatokat a hivatal a hagyatéki valamint a szocialis elja-
rasok soran vesz igénybe. Az adatok lekérdezésére kizardlag hivatali és onkormdnyzati feladatok ellatasa
érdekében kertil sor, ezek esetében a nem hiteles tulajdoni lap masolat lekérdezése targyanal fogva illeték-
mentes. A rendszer igénybevétele naplozasra keriil.

A mez6- és erdogazdasagi foldek forgalmarol szol6 torvény szerint az adasvételi szerzodést az aldirast kvetd
8 napon beliil meg kell kiildeni a mezdgazdasagi igazgatasi szerv részére jovahagyasra. A jovahagyast kove-
téen keriil a fold fekvése szerint illetékes jegyzohdz, aki az elektronikus tajékoztatasi rendszer keretében mi-
kod6 kormanyzati portalon hirdetményi uton kozzéteszi.

A kifliggesztett okiratra zaradék kertiil, ami tartalmazza a kifiiggesztés idopontjat és az elovasarlasra jogo-
sult jognyilatkozatanak megtételére nyitva allo 30 napos hataridé utolsé napjat, azzal a felhivassal, hogy
e hataridé jogvesztd. Ezzel egy id6ben elektronikus tdjékoztatas is megtorténik a www.magyarorszag.hu-n.
A Jegyz6 anyilatkozattételre nyitva allo hatarido leteltét kovetd 8 napon beliil a beérkezett jognyilatkozatokrol
iratjegyzéket készit, és azt az adasvételi szerzddések eredeti példanyaval, valamint a jognyilatkozatokkal
egylitt megkiildi a mezdgazdasagi igazgatasi szervnek, és egy idoben t4jékoztatja az eladot is.

A haszonbérletre a fenti szabalyok érvényesek, azzal az eltéréssel, hogy 15 napja van el6haszonbérlet jogo-
sultjanak a nyilatkozat megtételére. A haszonbérleti szerz6déseknek nem kell biztonsagi okmanyon szer-
kesztettnek lenniiik. A jegyz0 a kifliggesztett szerzodésre ravezeti a kifiiggesztés idépontjat és az elé ha-
szonbérletre jogosult jognyilatkozatanak megtételére nyitva allé 15 napos hataridé utolsé napjat, azzal
a felhivassal, hogy e hataridé jogveszté. Ezzel egy iddben elektronikus tdjékoztatds is megtorténik a
www.magyarorszag.hu-n.

A Jegyz6 a nyilatkozattételre nyitva allé hataridd leteltét kovetd 8 napon beliil a beérkezett jognyilatkozatokrol
iratjegyzéket készit, és azt a haszonbérleti szerzdédések eredeti példanyaval, valamint a jognyilatkozatokkal
egyiitt megkiildi a mezdgazdasagi igazgatasi szervnek, és egy idOben tdjékoztatja az eladot is.

2024. évben 64 adasvételi szerzédés kifiiggesztésére keriilt sor, haszonbérleti szerz6dés nem volt.
A nyari napkézbeni gyermekfeliigyelet lebonyolitasara, az abban torténd kozremiikodésre 2024. évben

nem keriilt sor. Feladat roviden: bejelentés a Népegészségiigy felé, a személyi,- targyi feltételek biztositasa a
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helyszintdl, a pedagoguson at az engedélyekig a Képviseld-testiileti dontést kdvetden a tabor bezarasig ad
feladatot. A targyi feltételek tekintetében az étkezés biztositasa mellett, a jatéktol az els6segély dobozon at, a
foglalkozasi anyagig sokféle dologrol kell gondoskodni.

10.6. Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok

A testiileti iilések elokészitése soran a jegyzokonyvvezeto feladata az elfogadott munkatervben szerepld napi-
rendi pontok, tovabba a polgarmesterrel torténd egyeztetés alapjan dsszeallitani a meghivot. A meghivot és az
eloterjesztéseket tovabbitani az érintettek részére elektronikus uton, illetve - kiilon kérés alapjan - papir alapon
is, tovabba — a zart iilés anyagainak kivételével — gondoskodni a kozség honlapjan torténd megjelentetésiikrol.

Az informécios Onrendelkezési jogrdl €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvény alapjan
kotelez6 a képviseld-testiileti és a bizottsagi iilések meghivoit, illetve a képviseld-testiilet elé keriild eldter-
jesztéseket a honlapon megjelentetni.

A jegyzokonyvek elkészitésére, mellékletek csatolasara és a Kormanyhivatal részére torténd eljuttatasara 15
nap all rendelkezésre. A jegyzokonyvet 2013. janius honapja ota elektronikus uton kell eljuttatni a Kormany-
hivatal részére a Torvényességi Feliigyelet Rendszeren keresztiil. Fentieken tal két jegyzékonyvi példany ké-
sziil papiralapon, melybdl egy a jegyzonél és egy példany a konyvtardban keriil elhelyezésre.

Az 6nkormanyzati rendeleteket 202 1. aprilis 1-t6] a Nemzeti Jogszabalytarrol szol6 338/2011. (XI11.29.) Korm.
rendelet alapjan az Integralt Jogalkotasi Rendszerben kell 1étrehozni, publikalni.

A hatarozati kivonatok elkészitése és tovabbitasa az abban szerepld intézkedésekért feleldsok részére, a tes-
tiileti tilést kovetd elsd, legkésdbb a masodik munkanapon torténik meg.

A Képviselo-testiilet 2024-ben munkaterv szerint 15 iilést tartott, melybdél 1 alakulé iilés volt, 3 pedig
rendkiviili. 17 rendelet megalkotasara Keriilt sor és 88 hatarozat sziiletett.

A bizottsagok miikodésével kapcsolatos feladatok: A két allando bizottsag jegyzokonyveinek vezetése.
2024. oktober 1-t6l a roma nemzetiségi dnkormanyzat vonatkozasaban a bizottsagokhoz hasonlé modon kel-
lett segiteni a testiileti munkavégzést. Az tilések dsszehivasa, a jegyzOkonyvek és hatarozatok elkészitése mel-

lett a jogszabalyvaltozasok kovetése is ad feladatot.

10.7. Iktatas, irattarozas

A hivatalhoz érkez0 kiildemények iktatasa, irattarozasa is feladat. Vegyes iktatas keretében torténik a beérkez6
ajanlott és egyéb postai levél, szamlak, illetve csomagkiildemények atvétele, kiildemények nyilvantartasba
vétele és az ligyintézok részére torténd tovabbitasa. E feladat magaban foglalja a munkatarsak leveleinek ér-
keztetését, a Hivatal cimére érkezd levelek felbontasat, érkeztetését, szignalasra torténd tovabbitasat, iktatasat,
majd az irodak, kollégak részére torténd tovabbitast.

FOoszam Alszam
Csem6 3064 4300
Ado 1870 2245

A feladatot 1 f6 latja el szocialis ligyintézdi feladatok és telefonkdzpont kezelése mellett.

Ide keriilnek tovabba a postardl megkiildott levelek visszaigazolasai, a tértivevények, amelyeket szintén az itt
dolgoz6 oszt szét az ligyintézok részére.
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Az ligyintézdk altal megkiildott iratok, kikiildendd levelek is itt keriilnek iktatasra, majd az tigyfelek részére
tovabbitasra.

Levelek Tértivevényes Sima kiildemény
Postai uton 568 951

Fenticken tul segitséget nyujt a lakossag mindennapi ligyeinek intézésében, a Polgarmesteri Hivatal hatasko-
rébe nem tartoz6 iigyekben tdjékoztatast ad az tigyfeleknek a Kormanyhivatalnal igényelhetd ellatasokrol, a
Foglalkoztatasi Osztéllyal valo egyiittmiikodés fontossagarol, annak lehetdségérdl, a TB ellatasokrol, fogya-
tékossagi ellatasokrol, a munkaképesség csokkenés megallapitas, a nyugdijellatas lehetéségeikrdl. A fentiek-
kel kapcsolatos nyomtatvanyok biztositasaban, kérelmek megfogalmazasaban is segitséget nyqjt.

11. PENZUGYI FELADATOK

11.1. Jogszabalyi el6irasokon alapul6 feladatok: A jogszabalyi elirdsoknak megfelelden az onkormanyzati
hivatal gondoskodik a helyi 6nkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €¢s beszamolasi feladatok ellatasarol.

2024. évben a pénziigyi, szamviteli, helyi ad6 rogzitési feladatainkat, nyilvantartasi és konyvelési feladatain-
kat az onkormanyzatok részére orszagosan kotelezden eldirt ASP kozponti konyvelési programban végeztiik
el.

El kell latni a telepiilési dnkormanyzat, a nemzetiségi onkormanyzat €s a hivatal pénziigyi, gazdalkodasi,
szdmviteli feladatait. Ideértve tobbek kozott a képviseld-testiileti pénziigyi targyu eldterjesztések (koltségve-
tés, beszamolok, eldiranyzat modositasok, miikodési €s fejlesztési célu hitelfelvételhez kapcsolodo eldterjesz-
tések, vagyonrendelet,) illetve mas eldterjesztések (fejlesztések, beruhdzasok) pénziigyet érintd részének el-
készitését is. Az onkormanyzat allami tamogatas igényléséhez, elszamolasahoz, kapcsolodo teendoket is el
kell latni, mint ahogyan az 6nkormanyzat altal benyujtott, a hivatalhoz, illetve a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 intézményhez tartozo sikeres palyazatok - beleértve az évente a tobb fét foglalkoztatdo kozmunka-
programok konyvelési, pénziigyi feladatait, lebonyolitasat, elszamolasat is. Az iroda latja el az alabbi 3 gaz-
dalkod¢ pénziigyi, szamviteli és munkatigyi feladatait, illetve oktobertdl még a nemzetiségi 6nkormanyzathoz
kotddo feladatokat is.

- Csemd Kézség Onkormanyzata,

- Polgarmesteri Hivatal,

- Csemdi Nefelejcs Ovoda és Mini Bélcsdde,

- Csemdi Roma Nemzetiségi Onkormdanyzat. (oktébertdl)

A fenti intézmények mindegyikére vonatkozoan havi idokozi és éves koltségvetési jelentéseket kell késziteni
az Allamkincstar részére. A hataridék teljesitése miatt a pénziigyi munkatérsak esetében is gondot okoz, az
éves szabadsagok kiadasa. El6fordul, hogy munkaidé utén is kell dolgozni a kollégaknak, a hataridok betartasa
¢és a megnovekedett adminisztracids feladatok teljesitése érdekében.

11.2. Az informatikai hattere: a feladatok elvégzéséhez az alabbi programokat hasznaljuk:

>  ASP integralt koltségvetési rendszer
e  FEldiranyzat gazdalkoddasi modul: biztositja az éves eléiranyzatok létrehozasat, illetve azok éven
beliili modositasat a jogosultsagok alapjan,
o  Kotelezettségvallaldas modul: a modulban torténik meg az dnkormanyzatoknal megjelend kotele-
zettségvallalasok, és a hozzajuk kapcsolodo teljesitési dokumentumok naprakész, pénzforgalmi tel-
jesitést megel6z6 nyilvantartésa,
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Pénzforgalmi modul: a napi pénztari események kezelésében nyujt segitséget. Elkiilonitetten kezeli
a banki és hazipénztar adatokat,
Kimend szamlazas modul: a modul az intézmény altal eldallitand6 szamlak elkészitésében nyujt
segitséget. LehetOség van elokészitett szamla Iétrehozasara is, melynek segitségével csokkenthetd
a tévesen kiallitott szamlak mennyisége,
Fokonyvi konyvelési modul. a modul f6konyvi szam alapu kontirozassal, konyvelési eljarasokkal
biztositja a szamviteli folyamatokat, adatlehivasi lehetdségeket.
KATI és IVK Ingatlan vagyonkataszter nyilvantarto.
Magyar Allamkincstar altal rendelkezésre bocsatott KIRA, KGR.
Elektra (utaldsi program).
Menzapure étkezési nyilvantartd program.
Magyar Allamkincstar SZR UGYFEL FONT-END program, melyben az dllamkincstari bankszamla-
inkat érjiik el és utalasokat végezhessiink.
EBR42 Informécios rendszerben végezziik a legfontosabb bevételeinket érintd, normativa alapjat ké-
pez0, elsésorban az dvodai €s bolcsddei 1étszamok rogzitését.
KGR K11 adatszolgaltat6 modulban a havi, negyedéves és éves beszdmolodinkat és éves koltségveté-
stinket, valamint azok mddositasat orszagosan kotelezéen eldirt programban végezziik el.
A dolgozok human és személyi adatainak, ezen személyek munkaviszony adatinak, valamint a szemé-
lyi juttatasok rogzitése és nyilvantartasa az Allamkincstar altal rendszeresitett, szintén orszagosan ko-
telezden eldirt KIRA, kdzponti programban végezziik el.

11.3. Koltségvetés tervezési feladatok:

Az el6z0 évekhez hasonldan 2024. évben is a legfontosabb, és legnagyobb dontés-elokészitd munka a kolt-
ségvetési javaslat elkészitése az Onkormanyzatanak, a Hivatalnak és az Ovodanak. A tervezési munka fazisai:

>
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az intézmények tervezési adatainak, szamitasoknak a feliilvizsgalata az dgazati jogszabalyok figye-
lembevételével,

egyeztetés az intézmények vezetdivel,

bevételek szambavétele,

az Onkormanyzat, és a Hivatal el8iranyzatainak kidolgozasa,

az Onkormanyzat, a Hivatal és az Ovoda altal kidolgozott tervszamok feliilvizsgalata,

a testiilet altal el6zetesen meghozott koltségvetést érintd hatdrozatok attekintése,

szerzOdések attekintése,

indoklasok, rendelet-tervezetek, hatarozatok kidolgozasa,

bizottsagok altal elézetesen megtargyalt tervezetek atdolgozasa, dontés-eldkészitésre.

11.4. Rendeletmodositasok, gazdalkodasrdl jelentések készitése:

- Az év sorén az eldirdnyzat mddositast el kell végezni, ami igen iddigényes feladat. Intézményi adatszol-
galtatasok feldolgozasa, tobbletigények feliilvizsgalata, atvezetések a kiemelt eldiranyzatok kozott, testii-
leti, bizottsagi dontések szambavétele, egyeztetések végrehajtasa, majd ezek utan késziil a szamszaki tab-
lazat, és a szoveges indoklas.

- A zarszamadasi-rendelet évente egy alkalommal keriil 6sszeallitasra a képviseld-testiilet részére.

A Magyar Allamkincstar részére elemi koltségvetést, éves beszamoldt kell benytjtani az erre kialakitott a
képviselod-testiileti beszamolotol és koltségvetéstdl kissé eltérd szerkezeti tirlapokon.

Minden hénapban pénzforgalmi informacios jelentéseket (id6kozi koltsegvetesi jelentések), illetve idokozi
mérlegjelentéseket sziikséges benyujtani a Magyar Allamkincstar részére Onkormanyzatonként és Intézmé-
nyenként kiilon-kiilon.
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11.5. Addbevallasok, adatszolgaltatasok:

- Az afa bevallasok 2024. évben az 6dnkormanyzat esetén havi, az intézményeknél éves bevallast kell telje-
siteni.

- A cégautd ado és rehabilitacios hozzajarulas jelentési kotelezettségnek a targynegyedévet kdvetd honap
20-ig kell eleget tenni.

- Negyedévente statisztikai jelentéseket készitiink, illetve éves beruhazas statisztikai jelentést is nyujtunk
be a Kozponti Statisztikai Hivatal hivatalos honlapjan taldlhato adatrogzito rendszeren keresztiil.

11.6. Szabalyozasi feladatok:

A pénziigyi szabalyzatok elkészitése, ezek koziil a jelentdsebb volumeniiek az alabbiak: a szamviteli politika,
a szamlarend, a leltarozasi, selejtezési €s értékelési szabalyzat, pénzkezelési szabalyzat, pénzgazdalkodasi
jogkorok szabalyozasa. Ezek karbantartdsa a folyamatosan valtozo jogszabalyi kornyezetben jelentOs tobblet-
munkat igényld feladat, e teriileten mindig vannak hidnyossagaink.

Onkormanyzatunk belsd ellendrzési feladatait kiilsds megbizas ttjan latjak el, azonban a belsd ellenérzések
sordn irodank szolgéltatja az ellendrzésekhez sziikséges adatok nagy részét.

11.7. Allami tamogatasok igénylése és elszamolasa:

Az dnkorményzat minden év utolsé negyedévében nyujtja be igénylését a kovetkezo évi allami timogatasokra
vonatkozoan. Ev koézben harom alkalommal van lehetéség modositani az igénylést minden érintett intéz-
ményre vonatkozoan.

11.8. Az iigyfélforgalom az alabbi tevékenységekkel kapcsolatos:
— jogviszonyokkal kapcsolatos minden nemti ligyintézési feladatok,
— helyi ado tigyek (ipariizési ado, talajterhelési ado) és tigyfelek fogadasa,
— banki, utalasi feladatok,
— hazi pénztari kifizetések,
— szamla reklamaciok, utalasi reklamaciok,
— folyoszamla egyeztetések,
— tamogatasok elszamolasa,
— kiilsés személyek szerzddéseinek elkészitése és munkaiigyeinek intézése,
— alkalmi munkavéllalok nyilvantartasa szerzodéseinek elkészitése és munkaiigyeinek intézése,
— kozfoglalkoztatottak munkaiigyeinek intézése.

11.9. Konyvelési, szamviteli feladatok:

A konyvviteli, szdmviteli feladatok szinte minden évben jelentds valtozadsokon mennek keresztiil. A valtoza-
sok jelentésen megnovelik a konyveléssel, beszamolo készitéssel kapcsolatos feladatokat.

A napi feladatok: a bejové szamlak feldolgozasa és rogzitése, a kimend szamlak kiallitasa, bankkivonatok és
hazipénztar konyvelése, szerzdések rogzitése, hazipénztari kifizetések, rendszeres és nem rendszeres szemé-
lyi juttatasok szamfejtése, a foglalkoztatottak munkaidejével és tavollétével kapcsolatos napi nyilvantartasi és
rogzitési feladatok, kovetelések beszedése, egyenlegkozIdk kikiildése. A havi kdnyvelési feladatok az alab-
biak: targyi eszk6z0k aktivalasa, egyéb allomanyvaltozasok, bels6 atvezetések, kotelezettségvallalasok nyil-
vantartsa.

11.10. Pénztar miikodtetése:

Az dnkormanyzat, a hivatal, és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmény szamara kiilon-kiilon pénz-
tarakat mikodtetiink, amennyiben sziikséges ellatmanyt adunk ki €s szamolunk el.
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11.11. Folyoszamlak kezelése, intézményfinanszirozas:

Az dnkormanyzat és az intézmények folydszamlaihoz kapcsolodoan az aldird személyek valtozasa esetén az
adminisztrativ teendok bonyolitasat is az iroda munkatarsai végzik, pl. 4j intézményvezetok, vezetd szeme-
lyében bekovetkezett valtozas kovetése.

11.12. Vagyonkataszter:

Az dnkormanyzat ingatlanjait - a targyi eszkdz programon tul - a miiszaki paramétereket és helyrajzi szdmot
is tartalmazo vagyonkataszter programban is nyilvantartjuk. Evente egy alkalommal - a szamviteli nyilvantar-
tas értékadataival torténd egyeztetést kovetden a Magyar Allamkincstar részére jelentést készitiink.

11.13. Béren kiviili juttatasok iigyintézése:

A képviseld-testiiletiink 2024. évben a béren kiviili juttatdsokhoz a Szép kartyara valo utalas lehetdségét va-
lasztotta. Szép kartyaval a dolgozoi 1étszamunk szinte 100%-ban mar rendelkezett. Az Gjonnan csatlakozok
szdmara kollégdink minden segitséget és tamogatast megadtak, hogy a megfeleld szolgaltatdi szerzodések
minél hamarabb megkotésre keriiljenek, hogy a cafetéria 6sszegét at tudjuk utalni.

11.14. Munkaiigyi feladatok, hé kozi szamfejtés, koltségfeladasok a KIRA- rendszerben:

A munkaiigyi feladataink a foglalkoztatas szempontjabol két részre osztodnak:

» az egyik részfeladat az intézményeknél dijazas ellenében munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
keretében (megbizasi szerzodés alapjan, egyéni vallalkozonak nem mindsiil6 vallalkozasi jogviszony-
ban) foglalkoztatottak, a valasztott tisztségviselok, a kozfoglalkoztatottak, az alkalmi munkavallalok,
valamint az 6nkéntes munkara jelentkezok munkaiigyi feladatinak ellatasa.

» a masik részfeladat az intézményeknél alkalmazasban allo személyek illetményének bérszamfejtésé-
hez sziikséges adatok Osszegytijtése, ellendrzése, rogzitése, valamint az intézmények és az alkalma-
zottak személyi jellegli kifizetéseinek és egyéb koltségeinek elszamolasa, utalvanyozasa, valamint le-
tiltasainak kezelése és nyilvantartasa.

Az alkalmazottak kézponti bérszamfejtését a Magyar Allamkincstar végzi, de a bérszamfejtéshez minden ada-
tot mi rogzitiink be, tartjuk nyilvan és kiildjiikk e-adaton az allamkincstar felé. A tobbféle tavollétek feladasat
mi vissziik fel a KIRA rendszerben. A ho kozi kifizetések szdmfejtésén tul, az egyéb bérjellegli juttatdsokra
(pl. munkaba jaras koltségei, reprezentacios kiadasok, ...stb.) vonatkozo koltségfeladasokat mi végezziik el.
A dolgozdk szabadsaganak, keresdképtelenségének, sziilési és gyermeknevelési idejének nyilvantartasa is itt
torténik.

Minden hénapban egyeztetni sziikséges dolgozonként a Magyar Allamkincstar ltal elvégzett bérszamfejtése-
ket, és hiba esetén az jelezni kell a Kincstar felé, valamint korrigélni a kifizetéseket.

11.15. Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok

A kozfoglalkoztatassal kapcsolatos kérelmek beadasa a Munkaiigyi Kozpont részére, és a programokkal valo
elszdmolasok elkészitése. Itt keriilnek kiallitasra a kozfoglalkoztatottak munkaiigyi, felvételi és megsziintetd
papirjai. A dolgozdk tavolléteinek (szabadsag, tappénz, fizetés nélkiili szabadnapok) nyilvantartasanak veze-
tése szintén itt torténik.

2024. évben tobb kozmunka programban is részt vettiink, melyek a kovetkezok:

> Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas keretében 2024. marcius 1-t6l augusztus 31-ig 5 fot, majd
ujabb 5 fét 2025. februar 28-ig tudtunk foglalkoztatni 85 %-0s tamogatassal.
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» Jarasi startmunka mintaprogram Keretében 11 {6 részére 2024. marcius 1-t6l 2025. 02. 28-ig ter-
jedo idére kapott az 6nkormanyzatunk 100 %-os tamogatast.

12. ADOHATOSAGI FELADATOK

12.1. A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény a helyi koziigyek, vala-
mint a helyben biztosithat6 kdzfeladatok korében ellatando helyi 6nkormanyzati feladatok k6zé sorolja a helyi
adoval kapcsolatos feladatokat.

Az onkormanyzati adohatosagi feladat- és hataskor cimzettje a jegyz0O, A hivatali munkamegosztas szerint az
adoigazgatasi tevékenységet a Polgarmesteri Hivatal szervezetén beliil az adoiigyi tigyintéz6 végzi. Feladatai
koz¢ tartozik a helyi add kivetésével, kezelésével, konyvelésével, utalasaval, illetve a végrehajtasaval kapcso-
latos hatosagi ligyek intézése, az addalany-nyilvantartasban szerepld adozok torzsadatainak vezetése, vissza-
utalasok, atvezetések rendezése, szamlaegyenlegek elkészitése, kikiildése, tovabba az adok moddjara behaj-
tando koztartozasok végrehajtasaval kapcsolatos hatosagi ligyek intézése, az addigazolasok kiadasa, ado- és
értekbizonyitvanyok készitése.

Csemd Kozség Onkormanyzatanak feladatellatasat a sajat bevételek (ennek legjelentésebb része a helyi
adokbdl befolyo bevételek), és az allami tAmogatasok, hozzajarulasok biztositjak.

A 2024. évi zarasi 0sszesito alapjan:

- ipariizési adobevétel: 87.341.092 Ft,
- visszafizetési kotelezettség: 14.087.814 Ft
- addszamlak kozti utalas: 4,784 Ft

Ipariizési ado (ténylegesen felhasznalhatoé bevétel) 73.248.494 F't

A visszafizetési kiotelezettség egy jelentés ad6z6 megsziinése miatt keletkeztetett.

Az adohatdsagi munka soran biztositanunk kell az elektronikus ligyintézes és a bizalmi szolgéltatasok altala-
nos szabalyairol sz616 2015. évi CCXXII. torvényben foglalt rendelkezések feltételeit. Ennek alapjan az 6n-
kormanyzat 2018. januar 1-t6l koteles biztositani a feladat €s hataskorébe tartozo ligyben az tigyfelekkel tor-
ténd elektronikus ligyintézést, amely szamos tobblet kotelezettséget jelent szamunkra.

Az tigyfélként eljaro gazdalkodo szervezet, az ligyfél jogi képviseldje, illetve egyes esetekben a természetes
személy elektronikus ligyintézésre koteles. Az elektronikusan intézett ligyekben az iratokat ugyaniugy papir-
alapon is kezelni és tarolni kell, igy az ligyintéz6 feladata emellett nem csokkent, hanem novekedett.

Az adozdkat az ASP Ado szakrendszerben tartjuk nyilvan.
Az ASP rendszer az dnkormanyzatoknak egységes feliileten, felhdalapt szolgaltatasként teszi elérhetdvé a
feladataink ellatasahoz sziikséges alkalmazasokat, igy biztositva az ligyfelek hatékony kiszolgalasat.

Adatszolgaltatasi, tajékoztatasi kotelezettségeinket havonta, negyedévente és a jogszabalyban meghatarozott
idékozonként kell teljesiteni a pénziigyi tigyintéz6, a Magyar Allamkincstar (MAK) felé.
A napi pénzforgalom feldolgozésa, ad6zdkra konyvelése folyamatos, a bizonylatok feldolgozasa naprakész

allapotban van.
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Az adodigazgatasi eljaras részletszabalyairdl szold 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet 22. § (1) bekezdése
alapjan az dnkorményzati adohatosag ezer forintot meghaladd 0sszegii tartozas vagy talfizetés esetén szept-
ember 10-ig az ad6z6 addszamlajanak adonemenkénti egyenlegérdl, valamint annak részletezésérol és az tar-
tozasai utan felszamitott késedelmi potlékrol az addzo részére értesitést ad ki.

12.2. Birsag, potlék: Fizetési késedelem esetén késedelmi potlékot kell fizetni, az adoroviditésért adobirsagot
kell kiszabni, illetéleg az onként feltart jogsértés esetén Onellendrzési potlék fizetendd, az egyéb kotelezettsé-

gek teljesitésének elmulasztasat pedig az adohatdsag mulasztasi birsaggal szankcionalja.

Az alapkamat mértékének valtozasa befolyasolja a késedelmi potlék nagysagat, mértékét is. A késedelmi pot-
1€k, dnellendrzési potlék, mulasztasi birsadg, adobirsag sajatossaga, hogy tervezéskor ,,csak becsiilhetd”, hiszen
ez elsOsorban az ad6zok fizetési készségének, illetve a bevallasi kotelezettségek teljesitésének fliggvénye.
Ezen a szamlan tartjuk nyilvan a mulasztasbol, adobirsagbol, a végrehajtas koltségatalanyabol és az ado ké-
sedelmes befizetésébdl eredd eldirasokat.

A késedelmi potlék 2024. december 31-1 6sszege: 971.346 Ft volt, melybdl a szamlak kozott 26.425 Ft kertilt
utalasra, igy a koltségvetésbe 944.921 Ft keriilt beutaldsra.

12.3. Adék mddjara behajtott koztartozasok volumene csékken, mert a korabbi évekhez képest az 6nkor-

manyzati adohatosag hataskorébdl fokozatosan kikeriilnek kiilonb6zd tigytipusok. A legtobb, az eldvezetési
koltség, ami teljes mértékben a renddrséget illeti, igy itt csak a munka jelenik meg, bevétel nem szarmazik
beldle.

12.4. Hatralékkezelés, behajtasi tevékenység: az adobevételek egy része az adohatosagi intézkedés megté-

telének eredményeképpen realizalodott. Tobb esetben az ad6zé csak a végrehajtasi intézkedések elkertilése,
vagy éppen ezek kovetkeztében hajlando teljesiteni adofizetési kotelezettségét.

A behajtasi tevékenység sok adminisztrativ munka eredményeképpen jon létre. Evente kétszer értesitést kiil-
diink ki, majd egyenleg értesitdt, amit az inkasszo6 kdvet (hatékonynak mondhato) illetdleg abérletiltasra kertil
Sor.

12.5. Adé-és értékbizonyitvanyok kiallitasara hagyatéki ligyintézés, valamint végrehajtoi és gyamhatosagi
megkeresések soran keriil sor. Az értékelés Csemd Kozség kozigazgatasi teriiletén talalhatd ingatlanokra vo-

natkozik. Az értékelések soran megtekintésre keriilnek az ingatlanok, a kiilteriileti részeken a zarkerti, szantd
és erdds teriiletek, valamint a tanyak. A bizonyitvanyok kiallitdsa soran kiilon keriil értékelésre a telek, a rajta
1év6 haz, melléképiilet €s gazdasagi épiilet.

12.6. Egyéb adohatosagi feladatok végrehajtasa: adoigazolés, amelyet az adozok elsdsorban palyazatok,
illetve hiteliigyintézés céljara kértek.

Az ad6zoknak lehetdségiik van arra, hogy amennyiben adofizetési kotelezettségiiket hataridére nem tudjak
teljesiteni, potlékmentes fizetési halasztast vagy részletfizetést kérjenek. A vallalkozok esetében az adohato-
sag a potlék- és birsagtartozast mérsékelheti vagy elengedheti, ha annak megfizetése a vallalkozasi tevékeny-
séget ellehetetlenitené. Az elmult évben nem volt ilyen kérelem.
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13. VAGYONGAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS FELADAT

13.1. A vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat egy tligyintézé végzi, melyek az dnkormanyzat va-
gyontargyai feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaval 6sszefiiggd ligyek, tobbek kdzott ingatlanok értékesitése,
hasznositdsa, nyilvantartasa, a kozteriilet foglalassal kapcsolatos szerzddések, az dnkormanyzati vagyon biz-
tositasa.

13.2. Onkormanyzati lakasgazdalkodassal kapcsolatos tevékenységek:
Onkormanyzati bérlakasok lakbértartozasanak feliilvizsgalata, tartozassal érintett bérlék felszolitasa, az On-
kormanyzati lakdsok hasznalatdnak ellendrzése.

13.3. Beruhazasok

A Csaszar diilé (MFP-2023) megvalosul, a Kehop Zoldhalmi ivoviz beruhazas folyamatban van, a mii-
hely melletti félteto elkésziilt, utanfuté vasarlas megtortént, a Templom téri szinpad megvaldsitasa meg-
kezdé6dott.

13.4. Egyéb: kutak fennmaradasi engedélyeztetése, elidegenitési és terhelési tilalom torlése, bejegyzése, pa-
lyazatok benytjtasaban kézremiikodés, ingatlanvasarlasi igényhez kapcsolodoan értékbecslések megrende-
1ése, koztisztasagi eljaras, fakivagasi engedélykérés, zajkibocsdjtasi hatarérték megallapitéas, kozérdekli mun-
kavégzéssel kapcsolatos tigyek, allattartassal kapcsolatos eljarasok.

13.5. A kozmiivekkel/kozmiiszolgaltatassal kapcsolatos feladatok: A kozvilagitas bovitéséhez kapcsolodo
ajanlatkérések, a kozvilagitasi hibak tovabbitasa, a zartkerti részen a hulladékszallitasban kézremiikodés.

13.6. A parlagfii mentesitési feladatok soran — tekintettel a kiilteriileti telepiilésrészekre — folyamatos a kap-
csolattartas a Ceglédi Jarasi Hivatal Foldhivatali Osztalyaval.

13.7. Az intézményeink, 1étesitményeink lizemeltetésével dsszefliggd, zavartalan miikodéstiket biztositd javi-
tasi, karbantartési feladatainak megszervezése, feliigyelete és ellendrzése.

13.8. A kozutkezeldi hozzajarulas a kozteriilet ,,egyéb nem kozlekedési célu igénybevételére” keriil kiadasra.
Ezeket kozmiibekotések (gaz, viz, szennyviz, optikai halozat) soran, az Gt felbontasa miatt sziikséges kiadni,
egyéb kozuton folyd munkékhoz, valamint kapubehajté 1étesitésekor.

Folyamatosan fel kell mérniink telepiilés utjain keletkezett katyuk helyeit, illetve ezzel parhuzamosan a
KRESZ tablaink allapotat.

13.9. Az Okmanyirodanal torténd gépjarmi atiras miatt hatdosagi bizonyitvany kertil kiallitasra arra vonatko-
z6an, hogy a megjelolt ingatlan alkalmas-e az adott gépjarmii tarolasara.

13.10. . Az intézményektol beérkezett hibabejelentésekhez tartozo javitasi munkalatokat nagy szdmban a
karbantart6 kollégak végzik, egy-egy szakiranyu javitasi hiba esetén vallalkozoé végzi el a munkat.

13.11.. A telepiilés iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, igy mint a jatszotér karbantartasa, zoldfeliiletek
kezelése, karbantartasa, flikaszalas, az onkormanyzati utakon keletkezd katytk javitasa, vizelvezetd arkok,
atereszek karbantartasa a teleptilésen képz6dott szemét 6sszegyiijtése, a kozségi rendezvényeken sziikséges
feladatok, és a sikossag-mentesitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.
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