ELOTERJESZTES

Csemd Kozség Onkorményzata Képvisel§-testiiletének
2025. aprilis 29-1 tilésére

Ugyiratszam: Mindsités:
Napirendi pont: 7. Az eléterjesztés mindésitett tobbséget igényel:
igen nem

Az clbterjesztés targya: A Csemdi Hivatal és az 6nkormanyzat altal fenntartott koltségvetési szer-
vek kozotti munkamegosztasi megallapodas feliilvizsgalata

A napirendi pont eldterjesztdje: Sziics Judit polgarmester

Az elbterjesztést készitette: Schweierné Juhasz Katalin aljegyzo

Az elbterjesztést véleménvez bizottsdgok:

Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag

Jegyzd torvényességi szempontbdl megvizsgalta: igen

Megjegyzések:

Kiadasi datum: 2025. éprilis 14.



ELOTERJESZTES

Csemé Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2025. aprilis 29-i iilésére,

,»a Cseméi Polgarmesteri Hivatal és Csemé Kozség Onkormanyzata és az altala fenntartott koltségve-
tési szervek kozotti munkamegosztasi megallapodas feliilvizsgalata” targyaban

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

2012. januar 1-jét6] hatalyba lépett az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény. A jogsza-
baly végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 9. §-a alapjan, az iranyitod szerv koteles az
iranyitasa ald tartozo, gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek gazdasagi, gazdalkodési
feladatai ellatasara gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szervet kijeldlni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv és a kijelolt koltségvetési szerv, a munkameg-
osztas és feleldsségvallalas rendjét munkamegosztasi megallapodasban rogziti.

A Képvisel6-testiilet 2020. 06. 30-i iilésén a 17/2020 (06.30.) szamu hatarozataval fogadta el a munkameg-
osztasi megallapodast a Cseméi Polgarmesteri Hivatal és a Csemé&i Nefelejecs Ovoda és Mini Bélesdde ko-
zOtt. Az azdta eltelt idoben a megkotott munkamegosztasi megallapodasban valtozas nem tortént, ezért ké-
rem annak valtozatlan formaban torténé elfogadasat egy pontositassal. (A pontositas a 7. oldalon talalhato, a
vagyongazdalkodasra vonatkozo rendelet nem a 8/2012. (V.02.), hanem a 16/2014. (X1.25.).

Ezen megallapodas alapjan kertilt kialakitasra és milkodtetésre az intézményi gazdalkodasi feladatellatast
biztosito szervezeti és informatikai struktara.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérem a fentiek alapjan az alabbi hatarozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati javaslat

Csemd Kodzség Onkorméanyzatanak Képvisel-testiilete

1. a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerve a Csemdi Nefelejcs Ovoda és Mini Bolcséde
gazdasagi szervezetének a Csemdi Polgarmesteri Hivatalt jeldli ki,

2. a 17/2020 (06.30.) szamu hatarozata alapjan a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv

¢s a Csemdi Polgarmesteri Hivatal kozott megkotott, a gazdalkodéssal kapcsolatos munkamegosztas és fele-

18sségvallalas rendjérdl sz0l6 munkamegosztasi megallapodast feliilvizsgalta, azokat valtozatlan tartalom-

mal tovabbra is hatalyban tartja.

Hataridé: folyamatos
Felelds: jegyz6 és az intézményvezetd

Csemd, 2025. aprilis 14.
Sziics Judit s.k.
polgarmester



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Csemd&i Polgdrmesteri Hivatal, valamint a Csem&i Nefelejcs Ovoda és Mini Bdlcséde
onalléan mikodé koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és felel6sségvallalds rendjérdl

1. Altaldnos szempontok

A munkamegosztdsi megdllapodas megkotésére az allamhaztartasrdl szold torvény végrehajtasardl
sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9.§ (5) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan keril sor, figyelembe véve az Avr. 7.§ (1), 9.8 (1) bekezdéseiben, és a 9.§ (5a)
bekezdéseiben elGirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodds a Csemdi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), mint az
iranyitd szerv altal kijelolt, gazdasagi szervezettel nem rendelkezé 6nalléan mikods és gazdalkodd
koltségvetési szerv, és a Csemdi Nefelejcs Ovoda és Mini BélcsGde (a tovabbiakban: Intézmény), mint
gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6, oOnallban mdkodd koltségvetési szerv  kozotti
munkamegosztas, és felel6sségvallalds rendjére terjed ki.

A Hivatal azonositd adatai:

Név: Csem@i Polgarmesteri Hivatal
Székhely: 2713 Csem@, Pet6fi Sandor u. 1.
PIR szam: 390769

Addészdm: 15390761-2-13

Az Intézmény azonosit6 adatai:

Név: Cseméi Nefelejcs Ovoda és Mini Bolcs6de
Székhely: 2713 Csem@, Pet6fi Sandor u. 2.

PIR szdm: 806549

Addészdm: 15806541-2-13

Az Intézmény részére az Avr. 9.§ (1) bekezdés alapjdn az elGirdnyzatai tekintetében a tervezési,
gazdalkodasi, finanszirozdsi, adatszolgdltatasi és beszamoldsi, tovabbd a miikodtetésével,
Uzemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos
feladatainak ellatasara a KépviselS-testiilet a Csem&i Polgarmesteri Hivatal jel6lte ki.

Az Intézmény az Avr-ben rogzitettek szerinti feladatait a kijeldlt koltségvetési szerv az allomanyaba
tartozé alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapoddsban rogzitett helyen és mdodon latja el.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és a felelGsségvallalas szakszerd
rendjének szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszer(i intézményi gazdalkodds kereteit
megteremtse.



Az egylittm(ikodés nem csorbithatja a Felek gazdalkodasi és szakmai dontésjogi rendszerét, 6nallo jogi
személyiségét, felelGsségét.

A Hivatal és az Intézmény kdzosen felel6s6k a munkamegosztds megszervezéséért és végrehajtasdért,
az éves koltségvetésben és annak moddositdasaiban meghatdrozott elSirdnyzatok figyelemmel
kiséréséért és betartasaért, tovabba a belsé kontrollrendszer kialakitasaért és mikodtetéséért.

A Hivatal pénziigyi-gazdasagi-ligyviteli szervezete Utjan biztositja az Ovoda szabalyszerd, térvényes
gazdalkodasanak feltételeit. A szamviteli adatok rogzitéséért a Hivatal Pénzligyi Irodaja felelés az
intézményvezet6 egylttmiikodése mellett.

Az Intézmény a szamviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatok (eszk6zok és forrasok
leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési
szabdlyzat) a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata és a szdmlarend
elSirasait, tovabba az Avr. 13.§ (2) bekezdésében meghatarozott szabalyzatokat alkalmazza az azokban
elGirtakat kotelez6 érvénnyel betartja.

A Felek koltségvetési gazddlkodasanak tgyvitele az ASP Gazdalkodasi szakrendszer alkalmazasaval (a
tovabbiakban: ASP) torténik. Az intézmények az ASP rendszerben elkiilonitett adatbazisban
szerepelnek, igy a gazdalkoddas adatai barmelyik fazisban kilén-kilon kimutathatd, jogszabalyoknak
megfeleld.

Az 6nalléan mikods intézmény vezetGje az altala ellatott gazddlkodasi feladatok végrehajtasaért, az
el6iranyzatok feletti felligyeletért, azok felhasznalasaért, valamint valamennyi kotelezettségvallalas
elvégzéséért egy személyben felel.

A Hivatal Pénzligyi Irodaja felel6s a munkamegosztdsban meghatarozott feladatok végrehajtasanak
megszervezéséért, a jogkorébe tartozd feladatok elGirdsszer(i végrehajtasdért, a mindenkori
koltségvetési elGirdnyzatok betartdsanak ellenGrzéséért.

A Hivatal és az Intézmény kozott az adattovabbitas, tdjékoztatds, személyesen, irdsban, e-mailben vagy
elektronikus adathordozén torténik.

A Felek a sajat mlkodésiiket, illetve ezt a megallapodast érinté dolgokrdl, az esetleges jogszabaly-
valtozdsokrdl, stb. haladéktalanul kotelesek egymadst tdjékoztatni.

2. ElGiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

Az Intézmény a koltségvetési rendeletben feladatai ellatdsdahoz jévahagyott személyi juttatdsok és az
azokhoz kapcsolédé jarulékok elGiranyzatai felett rendelkezik.

A tovabbi el6iranyzatok felett a rendelkezési jogosultsag a Hivatalt illeti meg. Az Intézmény a sajat
koltségvetésében meghatdrozott elGirdnyzatok felhasznaldsaért felel, ezen felll koteles feladatai
ellatdsarol, munkafolyamatai megszervezésérél oly mdédon gondoskodni, hogy az biztositsa a
koltségvetésében a részére megallapitott el6iranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. AKkoltségvetés tervezése

Az Intézmény a kozség gazdasagi programjahoz, koltségvetési koncepcidjahoz és a koltségvetési
tervezéshez adatokat szolgdltat azok megalapozasara és aldtdmasztasara.



A Hivatal és az Intézmény kozosen megtervezi a kdvetkez6 év bevételeit és kiadasait. E feladat
elvégzéséhez az Intézmény az alabbi adatokat szolgaltatja:

- az Intézmény tajékoztatast ad, javaslatot tesz a kovetkez6 koltségvetési évet érintd
m(ikddésiikhoz sziikséges személyi és targyi feltételek mennyiségi és értékbeni adataira, a
felujitasi és fejlesztési igényekre

- az Intézmény adatot szolgdltat az alaptevékenységi és egyéb bevételek és kiadasok
tervezéséhez.

A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének id6szakaban:

- el6késziti a koltségvetési egyeztet6 targyalasra a rendelkezésre allé informdacidk alapjan a
tervezés megalapozasat szolgald szamitdsokat, adatokat, informacidkat;

- el6késziti az intézményt érinté elSterjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat;

- akoltségvetési rendelet elfogadasat kovetéen gondoskodik a jogszabalyokban el6irt formaban
és tartalommal az elGiranyzatok elkilonitett nyilvantartasardl, a koltségvetést rogziti az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet altal meghatarozott mdédon és idépontban a
kijelolt elektronikus fellleten, errél az Intézmény vezetGjét tajékoztatja.

4. El6iranyzat mdédositas

Az Avr. 42.§ alapjan az allamhaztartds dnkormanyzati alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv a
kiadasi és bevételi elSirdnyzatokat sajat hataskorben az Avr. 36. § (1)-(3) bekezdésében foglaltak
szerint megemelheti.

Az Avr. 43.§ (2) bekezdése alapjan az Intézmény a koltségvetési kiadasok kiemelt el§iranyzatai kdzotti
el6irdanyzat-médositasra és a kiemelt elGirdanyzaton beliili rovatok kozotti atcsoportositdsra az
intézményvezet6 ad engedélyt, melyet a Hivatal végrehajt, majd a koltségvetési rendelet mddositas
el6terjesztésekor a Képvisel6-testilet elé terjeszt indoklassal.

Amennyiben az el6irdnyzatok mddositdsdra az Orszaggyllés vagy a Kormany dontésének
kovetkeztésben kerll sor, a Hivatal pénzigyi alkalmazottja a koltségvetési rendelet mddositasat
kovetden, a végrehajtott mdédositasrol tajékoztatja az Intézményt.

5. Pénz- és bankszamlakezelés

Az Intézmény kiils6 pénzkezelési helyként miikodik, az arra vonatkozd szabdlyokat a pénzkezelési
szabalyzat irja el6.

Az Intézmény 6nallé bankszamldval rendelkezik, melyen atvett pénzeszkdzei, tamogatdsai és az
irdnyitd szerv altal nyujtott intézményfinanszirozas bevételei jelennek meg. Az Intézmény kiadasait,
sajat bankszamldjardl inditott kifizetéssel, banki termindlon keresztiil a Hivatal bonyolitja le. A
bankszamla feletti rendelkezés a Bankszamlaszerz&dés alapjan torténik.

Az intézményfinanszirozasra vonatkozé szabdlyokat a koltségvetési rendelet tartalmazza.

A pénzkezelés szabdlyait a mindenkori hatdlyos Pénzkezelési Szabalyzat rogziti. Az Intézmény
ellatmanyt kezel. A készpénzzel kapcsolatos feladatok ellatasara az intézményvezeté és az altala
felhatalmazott személy jogosult. A meghatalmazasok a Pénzkezelési Szabalyzat mellékletében
talalhatok.



Az Intézmény készpénzforgalmat az alabbi formdaban bonyolithat le:
- ellatmany felvételével,
- eseti vasdroldsokra készpénz el6leg felvételével,
- Dbérjellegd kifizetések (munkabajaras koltségtéritése) teljesitésével.

A pénzkezeléssel megbizott munkatars a bevételekrdl és kiadasokrél nyilvantartdst vezet. Az
Intézmény a készpénzforgalomrdl az el6z6 havi ellatmany elszamoldsaval egy id6ben a szamvitelrdl
sz6l6 2000. évi C. torvény 167.§ (1) bekezdés a)-j) pontjaiban meghatarozott alaki és tartalmi

kovetelményeknek megfelel6 bizonylatokkal szamol el.

A készpénz elldtmany biztositja az Intézmény zavartalan mikodéséhez sziikséges készpénzben
felmerilS kisebb kiadasok rendezését. A készpénz elldtmany Osszegét az intézmény részére a
polgdrmester hagyja jéva. Az ellatmany és az el6leg elszamolasat — a kifizetéseket igazolé bizonylattal,
szamlaval — legaldbb 30 naponta kotelez6 elvégeznie a koltségvetési szervnek.

Esetenként az Intézmény egyes, nagyobb 0Osszegli vasdrlasaihoz készpénzt vehet fel utdlagos
elszdmolasi kotelezettség mellett. Az Intézménynek a készpénz igényét a készpénz felvételt
megel6z6en 3 nappal kordbban elére jeleznie kell. A felvett készpénzzel az elszamoldsi hataridén belil
koteles elszamolni, ettél eltérni csak a Hivatal pénziigyi el6adéjanak engedélyével lehet.

A készpénz kifizetés szabalyszer(iségéért az Intézmény vezetGje a felels, és egyben gondoskodik a
készpénz biztonsagos tarolasardl.

Az elladtottak altal fizetend6 téritési dijakat a Hivatal szedi be az Intézmény hazipénztaraba. A téritési
és gondozasi dijak beszedésére csak szigoru szamadasi kovetelményeknek megfelel6 szoftverrel
elGallitott bizonylat haszndlhatd. Az Intézmény az elldtottak étkezési nyilvantartasat a MENZA Pure
programban vezeti, igy az étkezési téritési dijrél a rogzitett kedvezmények figyelembevételével a
program automatikusan kiallitia a szdmlat. A bolcsédei gondozasi dijakrdl az intézményvezetd
adatszolgaltatdsa alapjan minden hdnapban az ASP programban a Hivatal allitja ki a szdmlakat.

Az Intézmény dolgozdi részére a rendszeres bér- és bérjellegli kifizetések teljesitése az intézmény sajat
bankszamlajardl, lakossagi folydszamldra torténd kiutalassal keril sor.

A banki kivonatok az Ovodéahoz érkeznek, melyeket az Ovoda a megérkezésiik utdn haladéktalanul dtad
a Hivatalnak, melyeket a Hivatal feldolgoz, kdnyvel.

A kiaddsok esetén az alapdokumentumokkal a Hivatal rendelkezik.

6. El6iranyzat felhasznalas

A jovdhagyott elGirdnyzaton és létszam elGiranyzaton belll a munkaltatéi jogok gyakorldsa az
Intézmény vezet6jének feladat- és hataskore.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos ligyintézés (kinevezési
okirat, atsorolas, munkaszerzédés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamoldlap elkészitése),
valamint az alairt okiratok Magyar Allamkincstarhoz torténé tovébbitasa az Intézmény feladata. Az
Intézmény feladata tovabba:

- a szamfejtéshez szilikséges adatokrdl, a munkabdl valdé tdvolmaradasrdl, a betegszabadsag
igénybevételérsl napi jelentést készit, amit haladéktalanul eljuttat a Magyar Allamkincstar
részére a KIRA rendszerben;



- ellendrzi a Magyar Allamkincstartdl érkezé bérjegyzék adattartalmdanak valédisagat, eltérés
esetén a feltart hibat jelzi a Magyar Allamkincstar, illetve a Hivatal felé;

- egyéb munkaltatdi intézkedésekrdl és dontésekrél tajékoztatja a Hivatal;

- anem rendszeres juttatdsokat szamfejti, majd a szdmfejtési bizonylatot atadja a Hivatalnak;

- gondoskodik a Magyar Allamkincstar &ltal kiildott tjékoztatdk, bevallasi adatok, szamfejtési
listdk tovabbitasardl a Hivatal felé.

A dologi kiadasokkal valé gazdalkodas soran az intézményvezet6 az aruvasarlasra, vagy szolgdltatas
nyujtasara irdnyuld megrendeléseit megkildi a Hivatalnak. Amennyiben a kotelezettségvallalasra a
megfelel6 rovaton nem all rendelkezésre kell6 fedezet, arrél a Hivatal tdjékoztatja az intézményvezet6t
és, amennyiben lehetséges a mar kordbban emlitett el6irdnyzat-mddositasi lehetGségekkel élve
biztositjak a fedezetet a kotelezettségvallalashoz. Ha a kotelezettségvallalasnak van fedezete, akkor a
Hivatal ellenjegyzi és felvezeti a kotelezettségvéllalasi nyilvantartdsdba, és gondoskodik a kiadds
teljesitésérdl.

Az Onkormanyzat a koltségvetés egyensulydnak biztositdsa érdekében az Intézmény elGirdnyzat
felhasznalasdval, és kotelezettségvallalasaval kapcsolatban tovabbi el6irdsokrdl donthet, melyek
végrehajtdja a Hivatal.

7. Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas

Az Intézmény miikbdésére az Intézmény szamviteli szabdlyzatgyljteményében foglaltakat kell
alkalmazni, mely a mellékletben tartalmazza vonatkozd felhatalmazdsokat.

Kotelezettségvallalasra az Intézmény nevében a koltségvetési szerv vezetGje, vagy az dltala irdsban
meghatalmazott személy jogosult. A kbtelezettségvallalas soran a megrendel6 a szamlat az Intézmény
nevére széldan kérheti.

A kotelezettségvallalads csak a — Hivatal ellenjegyzésre kijeldlt dolgozdja altal — ellenjegyzést kdvetGen
torténhet. A pénziigyi ellenjegyz6nek meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a szabad elGiranyzat
rendelkezésre 3all, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazddlkodasra vonatkozo szabalyokat.

A teljesités igazolasara az Intézménynél a vezetd, vagy az altala irdsban kijelol személy jogosult. A
teljesitést a kijelolt személynek a teljesités igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjelolésével és alairasaval kell igazolni.

Az érvényesitési feladatokat a Hivatal erre kijel6lt dolgozéja latja el.

Utalvdnyozasra az Intézmény vezetGje, vagy az altala irdsban kijel6lt személy jogosult. Az utalvanyozds
minden esetben irasban torténhet.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartdsa mellett az Avr.-ben el8irt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.



8. Fdkonyvi kényvelés és analitikus nyilvantartas

A f6konyvi kdonyvelést, elGiranyzatok és azok mdédositdsanak nyilvantartasat, tovabba az analitikus
nyilvantartasok vezetését a Hivatal Pénziigyi Iroddja végzi.

Az Intézmény datumbélyegzbvel érkezteti a beérkezd szamlait. A beérkezd szamla teljestilésének
szakmai teljesités igazoldsat kovetben az Intézmény a szamlakat
- banki utaldsok esetén legalabb hetente, de legalabb 5 munkanappal a fizetési hataridé lejarta
el6tt,
- az ellatmanybdl torténd készpénzes kifizetés esetén pedig legaldbb havonta az atadandé
szamlakrol készitett listaval egyltt,
rogzités és pénzigyi teljesités céljdbdl tovabbitja a Hivatal részére.

A Hivatal a hozza papiralapli bizonylat (szdmla) formajaban beérkez6 — az ellenjegyzett
kotelezettségvallaldshoz csatolt — kifizetési igényeket alakilag és formailag ellenérzi. Amennyiben
minden jogszabdlyi feltétel teljesil, akkor elvégzi az érvényesitsi, ellenjegyzGi feladatokat és teljesiti
az Intézményhez rendelt banki termindlon keresztil az atutaldsokat, illetve készpénzes szamldk esetén
az Intézmény hazipénztarabdl. Ha barmilyen feltétel nem teljesiil, akkor a hidnyzé adatok pétlasara
felkéri az Intézményt.

A Hivatal a kovetkez6 analitikus nyilvantartasokat koteles vezetni a hatdlyos rendelkezéseknek
megfelelGen:

- az ASP Gazdalkodasi szakrendszerben a vevéi és szallitdi analitikat;

- kis és nagy értékd targyi eszkdzok nyilvantartdsa az ASP KATI rendszerében;

- afizetési elSlegekrdl;

- a nagy értékd targyi eszkozok allomanyba vételi bizonylatat kiallitja, a szamviteli politikaban
meghatdrozott mdédon valé leltdrozast, selejtezést biztositja az ASP KATI rendszerének
segitségével.

A Hivatal Pénziigyi Iroddja az Intézmény vezetGjét havonta tajékoztatja az Intézményt érint6 bevételi
és kiadasi elGiranyzatok felhasznalasarél. A Képvisel6-testiilet Intézmény koltségvetését érint6
dontéseirdl, intézkedéseirdl a Hivatal Pénzligyi Irodaja tajékoztatast nydjt az Intézmény szamara.

A normativ hozzajarulas igényléséhez, elszamoldsahoz sziikséges alapadatokat az Intézmény
szolgdltatja a Hivatal felé.

A szamvitel részét képez6 analitikus nyilvantartdsi rendszer egyes teriileteit az Intézmény maga latja
el:

- étkezG6k nyilvantartasa,
- munkaruha, készlet nyilvantartas,
- szobaleltdrak, hasznalatra kiadott eszk6zok nyilvantartdsa.

A Hivatal részére eljuttatott, atadott adatok valddisagaért az Intézmény vezetdje a felelGs.

9. Beszamolas

Az Intézmény vagyoni és pénzigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

Az Intézmény koltségvetését, évkozi adatszolgaltatdsait, éves beszamoldjat, valamint az év kdzbeni
normativa felméréseket a Hivatal kdteles leadni a Magyar Allamkincstar altal megadott hatariddig.



A konyvviteli mérleg aldtdmasztdsat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének id6pontjat, felelGseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzat tartalmazza.

Az Intézmény szakmai feladatellatasat bemutato széveges beszamolé elkészitése a koltségvetési szerv
vezetbjének a feladata.

10. Mkodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, feldjitas, beruhazas, vagyonkezelés

A Hivatal és az Intézmény kilon-kilon felel6s az Intézmény mikodéséért és a feladatellatas
biztositasaért. Az Intézmény szakmailag o©nadlléan mdlkodik, a rendeltetésszerd mikodést az
Intézményvezetd biztositja.

Az Alapité okiratban meghatarozottak alapjan az intézménnyel kapcsolatos felljitdsok és épitési
jellegli beruhazasok Csemd Kozség Onkormanyzata koltségvetésében jelennek meg. Azok el8készitése,
a kivitelezés végrehajtasanak folyamatos ellenérzése, az elvégzett munka megrendelés alapjan torténé
atvétele a Polgarmester feladata.

Az intézményvezets felel6s az alapitd okiratban az Intézmény részére megallapitott vagyon
rendeltetésszer(i haszndlataért, a vagyon megG6rzéséért.

Az Onkormanyzat vagyongazdalkoddasardl sz6l6 16/2014. (XI.25.) szdmu rendeletében, tovabba az
Intézmény selejtezési és leltarozas és leltarkészitési szabalyzatdban meghatarozott elSirdsokat az
Intézmény betartani koteles. Az Intézmény vagyonra vonatkozd szabdlyzataiban foglaltaknak

dsszhangban kell lenni az Onkormanyzat vagyongazdalkodasardl sz6l6 rendeletével.

11. A belsd kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

A Hivatal és az Intézmény koteles a bels6é kontrollrendszer keretében kialakitani, m(ikodtetni és
fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informacid és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szélé 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet el8irasait,
tovabba az dllamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett mddszertani utmutatdkban leirtakat. Az
Intézmény a Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal 6sszhangban koteles irasban
értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrdl a Hivatalt is tajékoztatja.

Az Intézmény belsé ellen6rzését, ahogyan a Hivatalét is Csemd Kozség Onkormanyzatanak
szerz8désben meghbizott belsd ellendre végzi. igy a belsé ellendr

- flggetlensége,

- azéves ellen6rzési munkaterv 0sszeallitasa,

- azellen6rzési kézikonyv elkészitése, gyakorlati alkalmazasa,
- azellen6rzések végrehajtasanak menete

az Intézmény szamara is biztositott.

A bels6 ellen6rzésre a kockdazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsé ellen6rzési tervben
meghatdarozottak szerint keriil sor. A belsé ellenérzés lefolytatasanak rendjét a belsé ellendrzési vezet6
altal jévahagyott belsé ellenérzési kézikonyv tartalmazza.



12. Zaré6 rendelkezések

Felek megallapodnak abban, hogy gazdalkodasi tevékenységiik, mikodésik sordn a vonatkozd
jogszabdlyok alapjan jelen megallapodas szerint jarnak el. Kijelentik, hogy a gazdalkodasukkal
Osszefliggd jogszabalyokban meghatdrozott altalanos felel6sségi szabalyokat ismerik, azokat betartjak,
és tudomasul veszik, hogy a jelen szerz6désben rogzitett feladatok és hatarid6k betartasdért
felelGsséggel tartoznak.

A megallapodasban foglaltakat 2020. janudr 1. napjatol kezdve kell alkalmazni.

Csemd, 2020. junius 18.

Erdélyi Krisztina Dr. Kovacs Timea
intézményvezetd jegyz6
Csemdi Nefelejcs Ovoda és Mini Bélcséde Csemdi Polgarmesteri Hivatal

Dr. Lakos Roland
polgarmester
Csemd Kdzség Onkormanyzata
irdnyito szerv
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