Csemé Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
14/2014. (X. 27.) rendelete

Csemé Kozség Onkormanyzatanak
Szervezeti és Milikodési Szabalyzatarol

A Magyarorszag Orszaggylilése a tobbpartrendszer(d jogallam, a parlamentaris
demokracia kiépilésével egyidejlleg az onkormanyzati rendszer bevezetése
mellett dontott, biztositva a helyi dnkormanyzatok harom kiemelkedéen fontos
jogat: az autondmidhoz valé jogot, a demokratikus helyi hatalomgyakorlas,
valamint az 6nkormanyzati jogok birésagi védelmének a jogat.

Az onkormanyzat képvisel6-testiiletének célja a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak megalkotasaval, hogy:

— biztositsa a széles nyilvdnossagon alapuléd demokratikus hatalomgyakorlas
alapvetd feltételeit és megalkossa a torvényi keretek kozott annak fébb szabalyait,

- elémozditsa Csemd gazdasagi, kulturalis, oktatasi felemelkedését,

- kialakitsa az dnkormanyzatisdg mikodését biztositd helyi szervezeteit és
intézményeit,

- biztositsa Csem0 kozség érdekeit szolgalé 6nkormanyzati és allamigazgatasi
munka feltételeit, az 6nkormanyzati dontések soran az egységes elvek, s eljaras

szerinti el6készitést.

Csemd Kozség Onkorményzata a Magyarorszag Alaptorvényének 32. cikk d.)
pontja és a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
toérvény (tovabbiakban: Mo6tv.) 18. §-aban foglalt kotelezettségnek eleget téve
mikodésének részletes szabalyait Szervezeti és Mlkddési Szabalyzataban az

alabbiak szerint hatdrozza meg:



I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az 6nkormdnyzat és jelképei

1.8.
(1) Az Onkormanyzat megnevezése: Csemé Kézség Onkormanyzata
(2) Székhelye: 2713 Csemd, Petdfi S. u. 1.
(3) Miikodési terilete: Csemo kdzség kozigazgatasi terilete
(4) A Képviselbtestulet hivatalanak neve: Csemdi Polgarmesteri Hivatal

2.8
(1) Az 6nkormanyzat jelképe:Csemé kozség cimere (tovabbiakban a cimer).
(2) A cimer leirasa és heraldikai értelmezése a 10/1996. (X. 17.) sz. rendeletben,
illetve az SZMSZ 3. sz. mellékletében szerepel.
(3) A (2) bekezdésben meghatarozott cimer hasznalatanak rendjét a 10/1996. (X.
17.) sz. rendelet szabalyozza.
(4) A polgarmester és a jegyz0 hivatalos kor alaki pecsétién kozépen a
Magyarorszag cimere van, a koriven pedig a kdvetkez6 felirat olvashaté:

a) CsemoO kozség polgarmestere

b) Csem6 kozség jegyzdje
(5) A polgarmester gondoskodik arrél, hogy a teleplilés lakossaga a nemzeti és a
helyi Gnnepeket mélté mdédon megiinnepelhesse.

(6) A teleptilés nemzetkdzi kapcsolatai:

Az oOnkormanyzat hivatalos kapcsolatot tart fenn Homorddszentmarton
kozséggel. Kilfoldi onkormanyzattal valé egyluttmikodésrdl sz6l6 megallapodas
megkotése a képviseldtestilet at nem ruhdzhaté hataskorébe tartozik.

(7) Az onkormanyzat képviselbtestiilete “CsemO Kozség Diszpolgara”cimet és a
“KOzség Kivald Mestere”kitlintetést, s egyéb elismeréseket, adomanyoz. A cimek
adomanyozasara, valamint az egyéb elismerésekre vonatkoz6 szabalyokat kiilon

onkormanyzati rendeletek tartalmazzak.



Il. Fejezet
A HELYI ONKORMANYZAS ALTALNOS SZABALYAI

Az onkormanyzati jogok

3.8
(1) A helyi kozigyek a lakossag kozszolgaltatasokkal vald ellatasahoz, a
kdzhatalom &nkormanyzati tipusd helyi gyakorldasahoz, valamint mindezek
szervezeti, személyi és anyagi feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolddnak.
(2) A helyi 6nkormanyzat - a torvény keretei kozott - 6nalléan szabalyozza,
illetéleg egyedi (igyekben szabadon igazgatja a feladat- és hataskorébe tartozé
helyi  kozigyeket. DoOntését  kizardlag  jogszabalysértés  esetén az
Alkotmanybirésag, illetve birdsag biralhatja felll.
(3) A helyi onkormanyzat - sajat felel6sségére - vallalkozasi tevékenységet
folytathat.
Ennek keretében:
a) kulon egyedi dontéseket kdvetden kozvetlenil vesz részt vallalkozasokban,
b) a helyi 6nkormanyzati politikaval, illetéleg annak eszkdzeivel, mddszereivel és
konkrét formaival (helyi adopolitikaval, telek- és ingatlanértékesitéssel)
vallalkozasélénkitd, piacgazdasagbarat kornyezetet teremt.
(4) A képvisel6-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat- és
hataskorébe nem tartozd, de a helyi kozosséget érinté Ugyekben. E jogaval
kilonésen abban az esetben él, ha az gy a telepulésfejlesztéssel és
Uzemeltetéssel, a lakossagi koOzszolgaltatasok fejlesztésével all szoros
kapcsolatban.
llyen Ugyekben - a polgarmester inditvanyara - a képvisel6-testiilet csak a
kdzvetlenll érintett lakossagi réteg, érdekképviseleti szerv vagy tarsadalmi
szervezet meghallgatasa utan nyilvanit véleményt, illetve tesz kedvezményezést.
(5) Onkormanyzati dontést:
a. helyi dnkormanyzat képvisel6testilete, annak felhatalmazasara
- bizottsaga,
- a polgarmester,



b. és a helyi népszavazas hozhat.

4. 8.

(1) A képvisel6-testilet a helyi kozszolgaltatasok szervezésében, a helyi
tarsadalom- és gazdasagszervez6 munkaban - ezek fejlesztése érdekében -
egyuttmdkddik a megyei 6nkormanyzattal.
A koordinacié keretében kozvetlen cél a megyei fejlesztési tervek, koncepcidk,
elképzelések kidolgozasaban vald kdzvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése
a helyi elképzelésekkel. A folyamatos és rendszeres kapcsolattartas - a jegyzd
kdzremUkodésével - a polgarmester feladata.
(2) A terlleti koordinacioval kapcsolatos polgarmesteri feladatok:

a.) képviseli a kozséget a Kézigazgatasi Tarsulasban,

b.) képviseli a kdzséget a Dél-Pest Megyei Onkorményzatok Terlletfejlesztési

Tarsulasaban,

c.) képviseli a telepulést a Ceglédi Tobbcélu Kistérségi Tarsulasban.

Ill. FEJEZET
TELEPULESI ONKORMANYZAT

Az onkormanyzat feladata, hataskore, szervezete

5.8
(1) Az onkormanyzat feladata a helyi koézigyek, valamint a helyben biztosithaté
feladatok korében:
- telepllésiizemeltetés (a kdztemetd fenntartasa, a helyi kdzutak és
kozteruletek fenntartasa, a
koztisztasag és teleplléstisztasag biztositasa),
- telepllésrendezés és telepulésfejlesztés,
- az épitett és természeti kdrnyezet védelme,
- alakasgazdalkodas,
- avizrendezés, csapadékviz elvezetés és csatornazas,
- gondoskodas a helyi tlizvédelemrdl és a kdzbiztonsag helyi feladatairdl,
- kozrem(kodés a helyi energia szolgaltatasban,

kdzremUikodés a foglalkoztatds megoldasaban,



— az 6vodai nevelésrdl valé gondoskodas,

— az egészségugyi és szocialis ellatasrol és a gyermek- és ifjusagi feladatokrol
valé gondoskodas,

— gondoskodas a kozosségi tér biztositasardl,

— gondoskodas kdzml(ivel6dési, tudomanyos, milivészeti tevékenység, sport

tamogatdasardl.

(2) Az 6nkormanyzat koteles gondoskodni:

- az egészséges ivovizellatasrol,

- az dvodai nevelésrdl,

— az egészséglgyi és a szocialis alapellatasrol, valamint a gyermek- és ifjusagi
feladatokhoz biztositja az intézményi hatteret,

- a kozvilagitasrél,

- a helyi kdzutak és a kdztemeto fenntartasardl,

- a nemzeti és etnikai kisebbségek jogai érvényesiilésének biztositasardl.

(3) Az 6nkormanyzat szabadon vallalhatja kozfeladat ellatasat abban az esetben,
ha

a) elldtdsa nem sérti mas telepllések érdekeit,

b) nem tartozik mas szerv kizarélagos feladat- és hatdskorébe,

c) megvalodsitasa nem veszélyezteti a kdtelezden eldirt feladat- és hataskorok

ellatasat,

d) ellatdsahoz a szikséges feltételek fennallnak.
(4) A feladatok dnkéntes vallalasa el6tt minden esetben el6készitd eljarast kell
lefolytatni, melynek keretében az érintett bizottsagok és a pénzligyi bizottsag
véleményét ki kell kérni.
Jelentésebb koltségkihatassal jaré feladat ellatas felvallalasa el6tt ideiglenes
bizottsag is Iétrehozhato, s kiilsé szakérték kdzrem(ikodése is igénybe veheto.
(5) Az el6készito eljaras lefolytatasardl a polgarmester gondoskodik. A kozfeladat
onkéntes felvallalasat tartalmazoé javaslat akkor terjesztheté a képvisel6-testilet
elé, ha tartalmazza a megvaldsitdsahoz szlikséges koltségvetési forrasokat.



(6) Az onként vallalt (tobblet) feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a
gazdalkodast meghatarozd pénziigyi tervben - a fedezet biztositasaval egyidejlileg

- kell allast foglalni.

6. §.
(1) Az énkormanyzat jogi személy. Az dnkormanyzati feladat- és hataskorok a
képviseld-testiletet illetik meg.
A képvisel6-testiilet a telepllésfejlesztéssel, a helyi kozszolgaltatasokkal, az
alapveto intézményhaldzat |étrehozasaval és mikodtetésével szorosan 6sszefliggd
hataskoreinek gyakorlasat nem ruhazhatja at.
Ennek megfeleléen és ezen tdlmenéen a képviselo-testiilet kizardlagos
hataskorébe tartozik:

- az 6nkormanyzati rendeletalkotas,

- az Onkormanyzat szervezetének kialakitasa és mikodésének meghatarozasa,

— torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas,

— a helyi népszavazas kiirasa,

— az onkormanyzati jelképek, kitlntetések, elismerd cimek meghatarozasa,
hasznalatuk szabalyozasa, diszpolgari cim adomanyozasa,

— gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa, dontés a végrehajtasukrol
sz6l6 beszamold elfogadasardl, a helyi addé megadllapitasa, a
telepllésrendezési terv jovahagyasa, a képviseld-testiilet altal meghatarozott
értékhatar feletti hitelfelvétel, a kotvénykibocsatds, a kozosségi célu
alapitvany és alapitvanyi forras atvétele és dtadasa,

— Onkormanyzati tarsulds létrehozasa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervhez
valo csatlakozas,

— megallapodas kilféldi 6nkormanyzattal valé egytttmdkddésrdl, nemzetkozi
onkormanyzati szervezethez vald csatlakozas,

— intézmény alapitasa,

— kozterllet elnevezése, emlékmda allitas,

— eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal,

— a birédsagok népi tGlndkeinek a megvalasztasa,



— allasfoglalas megyei onkormanyzati intézmény atszervezésérdl,
megszintetésérdl, ellatasi, szolgaltatasi korzeteir6l, ha a szolgaltatas a
telepdilést is érinti,

— véleménynyilvanitds olyan (gyben, amelyben torvény az érdekelt
onkormanyzat allaspontjanak kikérését irja eld,

— a telepulési képviseld, a polgarmester 0sszeférhetetlenségi lgyében vald
dontés, hozzdjarulds arrél, hogy a f6alldsi polgarmester vallalat
vezérigazgatd, -helyettes, igazgatd, -helyettes, igazgatétanacsnak, vezet6
testlletnek, fellgyel6 bizottsdgnak, gazdasdgi tarsasagnak vezetd
tisztségviseldje, igazgatotanacsanak, igazgatésaganak, vezetd testiletének,
felligyelé bizottsdganak tagja, a tarsasdggal munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyuld mas jogviszonyban allo6 vezetbje, szovetkezet
tisztségviselje, alapitvany kezel§ szervezetének tagja, tisztségviselbje
lehessen, a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés,

— amit torvény a képviseld-testllet 4t nem ruhazhaté hataskorébe utal.

(2) A képvisel6-testllet hataskor gyakorlasat az 1. mellékletben foglaltak szerinti
felsorolassal a polgarmesterre ruhazza at.

(3) A képvisel6-testilet rendeletében a torvény altal hatdskorébe utalt kinevezést,
megbizast és intézmény alapitasat a helyi dnkormanyzatok tarsulasairdl és
egylttmUikodésérdl sz616 torvény szerint tarsuldsara ruhdzhatja.

(4) Az atruhazott hatdskor tovdbb nem ruhdzhatd. Az atruhazott hatdskorok
gyakorlasarél a féléves és éves pénzligyi beszamoldéban a hatdskér gyakorlédja
szamot ad.

Bizottsdg nem anyagi természetl Ugyben atruhdzott hataskoreirdl ciklusonként
egy alkalommal szamol be.

(5) A telepiilési képviseld kezdeményezheti, hogy a képvisel6-testilet vizsgalja
felll bizottsaganak, a polgarmesternek - a képvisel6-testilet altal atruhazott -
onkormanyzati (igyben hozott dontését.

(6) A képvisel6-testiilet a feladatkorébe tartozé kozszolgaltatasok céljabol
onkormanyzati intézményt, vallalatot, mas szervezetet alapithat, kinevezi
vezetliket.



Az intézményvezetdk megbizasa soran az intézmény tevékenységi korére
vonatkozd torvényi rendelkezések, tovabba a kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6
torvény és annak  végrehajtasarél rendelkez6  kormanyrendeletekben

meghatarozott eljarasi szabalyok betartasaval jar el.

IV. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

A képviselodtestiilet 6sszehivasa

7. 8.
(1) A képvisel6-testilet tagjainak szama: 6 f6.
(2) A képvisel6-testulet alakuld, rendes és rendkivili Ulést, valamint
kdzmeghallgatast tart.
(3) Az alakulé Ulést a valasztast kdveté 15 napon belll 6ssze kell hivni. Az
0sszehivasrdl a megvalasztott polgarmester gondoskodik. Az (ilést a korelndk
nyitja meg és vezeti a polgarmester eskiitételének megtorténtéig.
Az alakul6 Ulésen a polgarmester és a telepllési képvisel6k eskit tesznek. Az
alakul6 UGlésen kell donteni az alpolgarmester személyérdl, a polgarmester és
alpolgarmester illetményérdl, tiszteletdijardl.
(4) A testllet szlikség szerint - altaldban havonta - de évente legalabb 6
alkalommal Ulésezik. A képviselo-testiilet a kézmeghallgatast nem tartalmazd
Uléseit altaldban a Kdézséghaza épuletében tartja.
A képvisel6-testllet a nyari szabadsagolasok miatti (léssziineteket minden év
julius 1-tdl szeptember 1-ig allapitja meg.
(5) A képvisel6-testulet Osszehivasat a Pest Megyei Kormanyhivatal vezetdje,
valamint népi kezdeményezés is inditvanyozhatja. A testileti ilést szlikség szerint
hivja 6ssze a polgarmester. Az id6ponttdl a polgarmester indokolt esetben eltérhet.
(6) Az Ulés meghivéjat és az elbterjesztéseket a képviseléknek, a tanacskozasi
joggal meghivottaknak és a részvételi joggal jelenlévbéknek Ugy kell megkildeni,
hogy azok azt az ulés el6tt legalabb 5 nappal, a bizottsagi Ulésrél készilt

jegyzékonyvet 2 nappal megkapjak.



A helyi sajtéban (helyben szokasos mddon) kozzé kell tenni: a testuleti Ulések
idépontjat, helyét és napirendjét, valamint azt, hogy a napirendek anyagat meg
lehet tekinteni a polgarmesteri hivatalban. A meghivot ki kell fliggeszteni a
polgarmesteri hivatal hirdet6tablajara is.

(7) A polgarmester rendkivili testlleti Glést koteles 06sszehivni a képvisel6k
legalabb 1/4-ének vagy bizottsaganak a napirendet is tartalmazé inditvanyara, a
kezdeményezést kdvetd 15 napon belll. llyen slirgds, halasztast nem t(rd esetben
az Ulés el6tt 24 6raval is kikildhetd a meghivd. Erre barmilyen az értesités
visszaigazolasat biztositd eszkdz igénybe vehetd: el lehet tekinteni az
irasbeliségtol is, a slrgdsség okat azonban mindenképpen kozdlni kell.

(8) A képviselo-testiilet Uléseire tanacskozasi joggal meg kell hivni a targyban

érintett természetes személyt vagy szervezet vezetojét.

Munkaprogram, munkaterv

8- §
(1) A polgarmester - a megvalasztasat koveté 3 hdnapon belll - a képviseld-

testllet megbizatasanak id6tartamara - programot terjeszt a képvisel6testiilet elé.
(2) A képvisel6-testiilet mikodésének alapja - a program végrehajtasat is célzé -
éves munkaterv.

(3) A munkaterv tervezetét - a polgarmester iranyitasaval - a jegyz6 allitja 6ssze, s
a polgarmester terjeszti jovahagyas végett a képviseldtestilet elé.

A munkaterv a bizottsagoknak is feladatokat szabhat.

(4) A munkaterv fébb tartalmi elemei:

- a targyiddszak fé feladatainak a felvazolasa, azoknak az lgyeknek a pontos
megjeldlése, amelyek eldontéséhez a képviselbtestilet igényli a lakossagi
forumok segitségét és kozremiikodését,

- a képviseld-testuleti ilések tervezett idépontjai, napirendjei,

- azoknak a napirendeknek a megjeldlése, amelyek eldkészitésénél kozmeghall-

gatast kell tartani,

- az el6készitésben résztvevok felsorolasa,

- a napirend el6terjeszt6jének (felelésének) a megjeldlése,

- azoknak a témakoroknek a tételes megjelolése, amelyeket valamely bizottsag
nyUjt be, illetéleg amelyhez bizottsagi allasfoglalast kell beterjeszteni,



- megjelolenddk az elbterjesztések elkészitésének hatariddi,
- a meghivandék felsorolasa,
- egyéb (szervezési) teenddk rogzitése (pl.: varoskdzség politikai férumok

rendezése, évforduldk meginneplésére felkésziilés, stb).

A KEPVISELO-TESTULET ULESE
Az lilésvezetés szabalyai

9.8
(1) A képvisel6-testilet ilése nyilvanos.
A hallgatdsag az (ilésen csak a részére kijelolt helyen foglalhat helyet.
(2) A képvisel6-testilet
a) zart Ulést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizas adasa,
illet6leg visszavonasa, fegyelmi eljards meginditdsa, fegyelmi bintetés
kiszabasa és allasfoglalast igényld személyi Ggy targyalasakor, ha az érintett a
nyilvanos targyaldsba nem egyezik bele, tovabba 6nkormanyzati hatésagi,
osszeférhetetlenségi és kitiintetési tigy targyalasakor,
b) zart Glést rendelhet el a vagyonaval val6é rendelkezés és az altala kiirt
palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas Uzleti érdeket sértene.
(3) A zart Ulésen a képvisel6-testilet tagjai és a jegyz0, tovabba meghivasa esetén
az érintett és a szakértd vesz részt.
Torvény elbirhatja, mely esetben kotelez6 az érintett meghivasa.
(4) A képviselo6-testllet Glését a polgarmester vezeti.
(5) A polgarmester a testiileti Glés vezetése soran:
a) megallapitja, hogy a képvisel6-testiilet Glésének O0sszehivasa az SZMSZ-
ben foglaltak szerint tortént, tovabba
b) megallapitja az Uilés hatarozatképességét,
c) elGterjeszti az Ulés napirendjét, tajékoztatast ad a lejart hataridejl
onkormanyzati dontések (rendeletek, hatarozatok) végrehajtasanak allasardl,
d) tajékoztatast ad az el6z0 képviselb-testileti (ilésen elhangzott bejelentések
nyoman tett intézkedésekrdl,
e) ismertetést ad a részére atruhazott hataskdrben hozott déntéseikrdl.

(6) A képviselo-testilet a napirendrdl vita nélkil hataroz.

10



Az eloterjesztés

10- §
(1) Eléterjesztésnek mindsil a munkatervbe felvett, a képviseld-testllet vagy a

képvisel6-testilet  bizottsdga  altal el6zetesen  javasolt rendelet- és
hatdrozattervezet, beszamolé és tajékoztaté.

(2) A testlileti Glésre az el6terjesztés irasban vagy széban kerll benydjtasra.

irdsos eléterjesztés kell:

- az 6nkormanyzati rendeletalkotasrdl,

- a telepulési Onkormanyzat szervezetének kialakitasardl és muikddésének
meghatarozasaral,

- torvény altal hataskorébe utalt valasztasrol, kinevezésroél, megbizasrol,

- a feladatkorébe tartozd kdzszolgaltatasok céljabdl dnkormanyzati intézmény,

vallalat, mas szervezet alapitasardl, vezetdik kinevezésérdl,

- helyi népszavazas kiirasardl,

- a gazdasagi program megallapitasarél és a végrehajtasarél szélé beszamold
elfogadasardl,

- a telepllésszerkezeti terv, szabalyozasi terv és helyi épitési szabalyzat
jovahagyasarol,

- hitel felvételérdl,

(3) Az elGterjesztések formai és tartalmi kdvetelményei, a hatarozati javaslat:

a) az elbterjesztés felépitése:

- a targy pontos meghatarozasa,

- annak megjelolése, hogy a képviselé-testllet vagy szervei, illetve jogelddje
foglalkozott-e korabban az el6terjesztés targykorével, ha igen, milyen
hatdrozatot hozott és milyen eredménnyel tértént meg annak végrehajtasa,

- az eltérd vélemények megjeldlése és annak indokai,

- mindazon korilmények, dsszefliggések és tényszer( informacidk feltlintetése,
melyek indokoljak a meghozandé dontést.

b) az elbterjesztés megallapitasain alapuld feladatmeghatarozast tartalmazé
hatarozati javaslat, melynek:

- kapcsolddnia kell szervesen az eléterjesztés megallapitasaihoz,

- torvényesnek, célszerlinek, szakszerlinek és végrehajthaténak kell lennie, meg
kell hatarozni a végrehajtas objektiv és szubjektiv feltételeit,
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- rendezni kell az ugyanabban a targykoérben korabban hozott és hatalyos
hatarozat sorsat,

- meg kell jelolni a végrehajtasért felelost (felel6soket). Tobb felelds esetén fel
kell tlntetni a feladatok végrehajtadsanak koordinalasaért felelés személyt,

- meg kell jeldlni a végrehajtasi hataridét. A hataridét altalaban évre, héra, napra
kell meghatarozni, sziikség esetén részhataridék esetén pontonként, egyébként
a hatarozati javaslat végén kell a végrehajtasi hataridét (a felel6sokkel egyutt)
feltintetni.

- Amennyiben a hatarozati javaslatban foglalt feladat végrehajtasa

értelemszerlien folyamatos vagy azonnali tevékenységet igényel, a végrehajtas

hataridejére a "folyamatos", illetve "azonnal" megjel6lés alkalmazandd a

végrehajtasrél széld jelentés pontos rogzitése mellett (pl: "hataridd:

végrehajtasra folyamatos, jelentéstételre. év. hd. nap).
Siirgdsségi inditvany
11. 8§

(1) Slrg06sségi inditvanynak mindsil minden olyan inditvany, mely az ulés
meghivéjaban nem szerepel.
A képviselOtestiilet - a polgarmester javaslatdra - egyszeri vagy mindsitett
sz6tobbséggel, soron kivil dont az elbterjesztés targyaban.
(2) A slirg6sségi inditvany benyujtasanak a feltételei:

a) Surgdsségi inditvany - a slrgdsség tényének rovid indokolasaval - legkésdbb
az Ulést megeldz6 nap 12 6raig irasban nyudjtandd be a polgarmesternél.

Sirgdsségi inditvanyt nydjthat be: a polgarmester, az alpolgarmester, a
bizottsagok elndkei, a képviseldk, a jegyzd.

b) Ha a polgarmester vagy valamely képvisel6 ellenzi az azonnali targyaldst,
akkor a surg0sség kérdését - a napirend lezarasa utan - vitara kell bocsatani. A
polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozonak a
suirg6sség tényének rovid megindokolasara.

c¢) Ha a képviselGtestiilet nem ismeri el a slrgdsséget, Ugy az inditvanyt
egyszerl napirendi javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatarozasakor
kell allast foglalni arrdél, mikorra tlzik napirendre, illetleg hanyadik
napirendként.
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A tanacskozas rendje, szavazas

12. §

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kiilon-
kilon nyit vitat, melynek soran:

a) A napirend el6addja, amennyiben az elbterjesztés teljes szovege irdasban
kiktldésre kerllt

- a vita megkezdése elbtt legfeljebb 3 perc idétartamu kiegészitét tarthat,

- ha a napirendnek csak a kivonata kerllt irasban kiklldésre, az el6adé

legfeljebb 5 perc id6tartamu kiegészitést tehet.
b) Az el6adéhoz a képviselbtestilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevok
kérdéseket tehetnek fel, amelyre az el6adé koteles rovid valaszt adni.

(2) A felszélalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor. A felszblalas
idétartama legfeljebb 10 perc. Ugyanazon a napirend keretében az ismételt
felszdlalas id6tartama az 1 percet nem haladhatja meg. Az id6 tullépése miatt a
polgarmester megvonhatja a szét a felszolalbtol.
(3) A polgarmester soron kivili felszélalast is engedélyezhet.
(4) Az 6nkormanyzat bizottsaga barmely el6terjesztéshez - az ezekhez benydjtott
maodositd javaslatokat is értékeld - ajanlast nyljthat be a képviselétestilethez.
(5) Az el6terjesztd a javaslatot, illetve a telepulési képviseld a mddositd javaslatat
a vita bezarasdig megvaltoztathatja, és a szavazds megkezdéséig azt barmikor
vissza is vonhatja.
(6) A vita lezarasara, a hozzaszdlasok idétartamanak a korlatozasara a testilet
barmely tagja tehet javaslatot. E javaslatrél a testilet vita nélkil hataroz. A vita
lezdrasa utan a napirend eléaddja valaszol a hozzaszdlasokra.
(7) A polgarmester a vitat akkor zarja le, ha a napirendhez tovabbi felszélalé nem
jelentkezik vagy a testllet - egyszer( szétdbbséggel - a polgarmester javaslatara a
vita folytatasat szlikségtelennek tartja.
(8) A vita lezarasa utan a hatarozathozatal el6tt a jegyzének szét kell adni, ha a
javaslatok torvényességét illetéen észrevételt kivan tenni.
(9) Barmelyik képviseld, illetve a napirend el6addja a szavazas megkezdéséig
javasolhatja a téma napirendrdl torténd levételét. A javaslatrol a képviselbtestiilet
vita nélkil, egyszer( tobbséggel hataroz.
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13. 8§
(1) A polgarmester az eléterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra.
Eldszor a mddositd és kiegészité inditvanyokrdl dont a testilet - az elhangzas
sorrendjében - majd az eredeti hatarozati javaslatrol.
(2) A javaslat elfogadasahoz a jelenlévé telepilési képvisel6k tobb, mint a felének
igen szavazata szikséges. A képviseld-testulet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit
vagy akinek a hozzatartozéjat az Ugy személyesen érinti. A telepulési képviseld
koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrol az érintett telepulési
képviseld kezdeményezésére vagy barmely telepllési képviseld javaslatara a
képvisel6-testilet dont. A kizart telepllési képvisel6t a hatdrozatképesség
szempontjabdl jelenlévinek kell tekinteni.
(3) Mindsitett tobbség szlikséges: (a megvalasztott telepulési képviseldk tobb, mint
a felének a szavazata szikséges)

- 6nkormanyzati rendeletalkotashoz,

- az onkormanyzat szervezetének kialakitasahoz és mulkddésének
meghatarozasahoz, tovabba a torvény altal hatarskorébe utalt valasztashoz,
kinevezéshez, megbizashoz,

- kulféldi onkormanyzattal vald egyuttmikddést rogzitd megallapodashoz,
nemzetk6zi 6nkormanyzati szervezethez val6 csatlakozashoz

- intézmény alapitdsahoz

- a képvisel0 kizarasahoz

- zart Ulés elrendeléséhez

- a képviselGtestiilet megbizasanak lejarta eldtti feloszlatasahoz

- a polgarmester elleni kereset benyujtasahoz

(4) A képviselGtestiilet a dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza.
Titkos szavazast tarthat mindazokban az tgyekben, amelyekben zart (ilést koteles
tartani, illetve zart Ulést tarthat. Az alpolgarmester valasztasanal a titkos szavazas
kotelezé.

A polgarmester nyomatékosan felhivia a figyelmet a targyalt Ugy bizalmas
kezelésére és azzal kapcsolatos titoktartasi kotelezettségre.

(5) Zart Ulésen hozott hatarozatot a nyilvanos ulésen ismertetni kell.

(6) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:
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a) azt a térvény irja elg,

b) azt a képviselbtestiilet 1/4-e inditvanyozza,

c) azt a polgdrmester vagy a bizottsagi elndkdk tébbsége kéri. Ugyrendi

kérdésben név szerinti szavazast tartani nem lehet.

(7) A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyz0 felolvassa a tagok nevét, s
a jelenlévd tagok pedig a nevik felolvasasa utan "igen"-nel vagy "nem"-mel
szavaznak.
(8) A név szerinti szavazast mindig kotelez6 jegyzékényvben régziteni. A kilon
hitelesitett névsort a jegyzékonyvhoz kell csatolni.
(9) A szavazatok dsszeszamlalasardl az Ulést levezetd elnok gondoskodik. Ha a
szavazas eredménye fel6l kétség merll fel vagy, ha azt valamelyik telepulési
képvisel6 kéri, az elndk a szavazast koteles megismételtetni.
Az Ulést levezetd koteles a szavazas eredményét szamszerUsitve k6zolni, valamint

a hatarozat szovegét szé szerint ismertetni.

14. §
(1) A képvisel6-testiilet hatarozatait kilon-kilon a naptari év elejétél kezd6dden
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni a kovetkez6k szerint:
Csemd Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének ..... /20... (.... hd..... nap)
hatarozata.
Onkorményzati hatdségi tigyben hozott hatdrozat tartalmi elemeire a kdzigazgatési
hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. torvény
72-74. §-ai, illetve 98-99. §-ai az iranyaddk.
(2) A testlleti hatarozatokrél a polgarmesteri hivatal betlirendes és hataridds
nyilvantartast vezet.
(3) A hatdrozatokat a jegyzokonyv elkészitését koveté 15 napon belll el kell

kildeni a végrehajtasért felelés személyeknek és szerveknek.
Kérdés, Interpellacid

15. §
(1) Kérdés:
az onkormanyzati hataskorbe tartozé szervezeti, mikdodési jellegl felvetés vagy
tudakozddas a polgarmestertdl, illetve a jegyz6tél.
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(2) A kérdésre a képviselOtestilet Glésén koteles valaszt adni a megkérdezett. A

valaszadas maximalis id6tartama: 5 perc.

(3) Interpellacio:

az oOnkormanyzati hataskorbe tartozé dontésekkel kapcsolatos, kozérdeket
képvisel6 irdasos felvetés, melyet a képviselé az Ulést megel6zd nap 12 o6raig
nyUjthat be irasban a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, bizottsag elndkéhez,
illetve a jegyzéhoz.

(4) Az interpellaciéra a polgarmester vagy a jegyzd a soron kovetkezd testuleti
ulésen koteles irasban valaszt adni. Az interpellacidra adott valaszrél a képvisel6-
testllet akkor hataroz vita nélkil, ha a képviseld a valaszt nem fogadja el.
Amennyiben a képvisel6-testilet a valaszt nem fogadja el, annak megvizsgalasat
kiadja alland6 vagy ideglenes bizottsagnak, amelynek az interpellalé képviseld is

tagja lehet, aki a soron kdvetkezd (ilésen szamol be vizsgalata eredményérdl.

Tandcskozas rendjének fenntartasa

16. §
(1) A tanacskozas rendjének fenntartdsardél a polgdrmester gondoskodik. Ennek
soran:
a) Figyelmezteti azt a hozzaszo6l6ét, aki eltért a targyalt tématdl vagy sérté
kifejezéseket hasznal.
b) Rendre utasithatja azt a személyt, aki a képvisel6-testilet tagjahoz, illetve a
képvisel6-testilet iléséhez méltatlan magatartast tanusit.
(2) A nyilvanos Ulésen megjelent dllampolgdrok a szamukra kijeldlt helyet foglaljak
el. A tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester rendre
utasithatja a rendzavarét, ismétl6dé rendzavaras esetén pedig az érintettet a
terem elhagyasara is kotelezheti.
(3) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen

felszodlalni, azokat visszautasitani, vellk vitaba szallni nem lehet.

A jegyzékonyv
17. 8§
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(1) A képviselotestllet Glésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely a megjelent
képvisel6k és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tanacskozas
|ényegét, a szavazas szamszerl eredményét és a hozott dontéseket tartalmazza. A
jegyzbékonyv elkészitésérdl a jegyzd gondoskodik.
(2) A testlileti Glésrdl 3 példanyban kell jegyzékdnyvet késziteni. Ebbdl:
a) az eredeti példanyt a jegyz6 kezeli,
b) az egyik példanyt meg kell kildeni 15 napon belil a Pest Megyei
Kormanyhivatal vezetdjének,
) egyik példanyt - a zart Glésrdl készilt jegyzokonyv kivételével - évente kotetbe
kell kétni és el kell helyezni a kényvtarban.
(3) A képviseld-testilet Ulésérdl készitett jegyz6kdnyvhoz csatolni kell a meghivét
és a mellékleteit, az elfogadott rendeleteket, a jelenléti ivet. A képviseld kérelmére
az irasban is benyujtott hozzaszélast mellékelni kell a jegyz6konyvhoz.
(4) A jegyzékonyv tartalmazza:
a) az ulés jellegét (alakuld, rendes, rendkivili, kozmeghallgatas),
b) az Ulés nyilvanos avagy zart Glési mddjat,
c) az Ulés helyét, idGpontjat,
d) a megjelent képvisel6k nevét (a tavolmaradt képvisel6k névsorat)
e) az Ulésen tanacskozasi joggal résztvevok nevét,
f) az (ilés megnyitasanak idépontjat,
g) az elfogadott napirendet,
h) napirendenként az el6ad6 és a felszdlaldk nevét, a kérdéseket, a
hozzaszdélasok lényegét,
i) a hatarozathozatal médjat,
j) a szavazas eredményét és a hatarozat szovegét, kulon inditvanyra a
kisebbségi véleményt,
k) a polgarmester esetleges intézkedéseit (az Ulésen tortént fontosabb
eseményeket),
I) az elhangzott kérdéseket, valamint az azokkal kapcsolatos valaszokat és
hatarozatokat,
m) az (lés bezarasanak az id6pontjat.
(5) A képvisel6-testilet Glésének a jegyzékonyvét a polgarmester és a jegyz6 irja

ala.
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(6) A valasztopolgarok - zart Ulés kivételével - betekinthetnek a képviseld-testilet
eléterjesztésébe és Ulésének a jegyzOkonyvébe. A zart Glésrdl kilon jegyzokonyvet
kell késziteni.

(7) A képvisel6-testllet allandd bizottsagainak Ulésérdl jegyzOkonyvet kell
késziteni. A jegyz6konyv tartalmi elemei megegyeznek a (4) bekezdésben
meghatarozottakkal. A jegyz6konyv elkészittetésérdl és 15 napon belili K6zép-
Magyarorszagi Regionalis Kdzigazgatasi Hivatalhoz torténé tovabbitasardl a jegyz6,

alairasardl a bizottsag elndke gondoskodik.

V. FEJEZET
AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS

18. §
(1) A képvisel6-testiilet - az Métv. 53. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan - a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba toérvény felhatalmazasa alapjan - annak végrehajtasara - dnkormanyzati
rendeletet alkot.
(2) Az M6tv. értelmében rendeletet kell alkotni a kdvetkez6 Ggyekben:

a) a Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatrol,

b) a telepllési képviselének, a bizottsagi elndknek, a bizottsag tagjainak, a
tanacsnokoknak - torvény keretei kozott torténd - tiszteletdij, természetbeni
juttatas megallapitasardl,

c) bizottsag részére tortén6 onkormanyzati hatdsagi jogkor megallapitasarol,

d) a helyi népszavazas és népi kezdeményezés feltételeinek, eljarasi rendjének a
megallapitasarol,

e) helyi Onkormanyzat meghatarozott vagyontargya vagy vagyonrésze
elidegenitésérdl, megterhelésérdl, vallalkozasba valo bevitelérdl, illetleg mas
céld hasznositasarol,

f) a térvényben meghatarozott felhatalmazas alapjan.
19. §

(1) Onkorményzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:

- a telepiilési képviseldk,
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- az 6nkormanyzati bizottsagok elndkei,

- a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0,

- a telepuilés tarsadalmi, érdekképviseleti és mas civil szervezeteinek vezetdi,

- Onkormanyzati tarsulas tagjai.

(2) A rendelet-tervezet el6készitése:

a) A képvisel6-testilet - a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek
el6készitésénél - elveket, szempontokat allapit meg.

b) A tervezetet a polgarmesteri hivatal targy szerint érintett koztisztviseldi
(osztalya, irodaja) készitik el. Megbizhatd az el6készitéssel a targy szerint
illetékes onkormanyzati bizottsag, ideiglenes bizottsag, sét a kiilsé szakértd
is. Szakértd bevonasara a jegyz0 tesz javaslatot.

c) A polgarmesteri hivatal akkor is koteles részt venni az el6készitésben, ha a
tervezetet bizottsag, ideiglenes bizottsag, illetdleg szakértd késziti el.

(3) A tervezet véleményezése:

a) A tervezetet - a jegyzd véleményével egyltt - megvitatas céljabol a targy
szerint érintett bizottsag elé kell terjeszteni. Erre az Ulésre szikség szerint
mas kilsd szakembereket is meg kell hivni.

b) A polgarmester - a jegyz6 véleményének meghallgatasa utdn - egyes
rendelettervezeteket az érdemi vita el6tt k6zmeghallgatasra bocsat.

c) A lakossag széles rétegeinek jogait, kotelességeit érintd Onkormanyzati
rendeletek tervezeteit legaldabb 30 napig kozszemlére kell bocsatani,
amelynek megtorténtérdl a lakossagot a helyben szokasos maddon
tajékoztatni kell.

(4) Az onkormanyzati rendelettervezet képviselG-testilet elé terjesztése és
elfogadasa:

a) A jegyz0 (illetve mas elGterjesztd) az el6készitést és véleményezést kdvetden
a rendelettervezetet indokolassal egyitt a képviselGtestiilet elé terjeszti.
Egyidejlileg tajékoztatja a testlletet az el6készités és véleményeztetés soran
felvetett, de a tervezetben nem szerepl6é kisebbségben maradt javaslatokrol
is, utalva a mellézés indokaira.

b) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyzd szerkeszti meg. Az

dnkormanyzati rendeletet a polgarmester és a jegyz0 irjak ala.
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(5) Az oOnkormanyzati rendeleteket évenként 1-t6l kezdddbéen folyamatos
sorszammal kell ellatni és fel kell tlntetni az évszamot. Az évszamot kdvetden
zardjelben a kihirdetés honapjat (rdmai szammal) és napjat (arab szammal) kell
feltintetni. A megjelolés magaban foglalja az dnkormanyzat megnevezését, az

onkormanyzati rendelet elnevezést, az 6nkormanyzati rendelet cimét.

20. §
(1) Az onkormanyzati rendeletet a polgarmesteri hivatal hirdetétablajan vald
kifliggesztéssel kell kihirdetni.
(2) A jegyzé gondoskodik arrdl, hogy az érintett szervek és személyek tudomast

szerezzenek az Oket érintd dnkormanyzati rendeletekrdl.

Az onkormanyzati rendeletek végrehajtasa és hatalyosuldsa

21. 8§
(1) Az dnkormanyzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek - a polgarmester
inditvanyara - tajékoztatast adnak a végrehajtas helyzetérdl és a fontosabb
tapasztalatokrol.
(2) A képvisel6-testllet eldtti beszamoltatasnak része a szakterlletet érinto
rendelet végrehajtasanak helyzetérél sz6l6 jelentés is. Egyes rendeletek
hatalyosulasanak ellendrzését a képviselStestiilet szakiranyl bizottsaga
hataskorébe utalja.
(3) A jegyz6 4 évenként koteles gondoskodni a hatalyos dnkormanyzati rendeletek
felllvizsgalatarél. Ennek eredményeirdl elGterjesztést készit, s azt a
képviselbtestiilet elé terjeszti.
(4) A jegyzd koteles a hatalyos 6nkormanyzati rendeletek és hatarozatok jegyzékét

- a szabalyzat flggelékeként - naprakész allapotban vezetni.

VI. FEJEZET
A TELEPULESI KEPVISELOK
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22. 8§
(1) A képvisel6t az Mtv.-ben és az SZMSZ-ben rogzitett jogok és kotelezettségek
illetik meg, illet6leg terhelik.
(2) A teleplilési képvisel6 az alakuld (lésen, illetve a megvalasztasat kdvetd (ilésen
eskit tesz.
(3) A képvisel6 fébb jogai:

a) Részt vehet a képviseld-testilet dontéseinek el6készitésében, végrehajtasuk
megszervezésében és ellendrzésében.

b) Kezdeményezheti, hogy a képviseld-testilet vizsgalja felll bizottsaganak, a
polgarmesternek - a képvisel6-testilet altal atruhazott - 6nkormanyzati
tgyben hozott dontését.

c) A képviselb-testilet hivatalatdl igényelheti a képviseldi munkajahoz sziikséges
tajékoztatast, illetdleg lgyviteli kozremkodést.

d) Sdrgds, azonnali intézkedést igényld kozérdekl Ugyben kezdeményezheti a
polgarmesteri hivatal intézkedését: a hivatal érintett koztisztviselGje erre 3
napon belll koteles érdemi valaszt adni.

e) Barmely bizottsagi Glésen tanacskozasi joggal részt vehet.

f) A képvisel6-testlilet altal kilon rendeletben megallapitott tiszteletdijra,
természetbeni juttatasra jogosult.

(5) A képviseld fobb kotelezettségei:

a) Koteles tevékenyen részt venni a képvisel6testilet munkajaban. A kozéleti
szerepvallalassal jard felel6sségre a polgarmester rendszeresen hivja fel a
figyelmet!

b) Olyan magatartas tandsitasa, amely méltdva teszi a kdzéleti tevékenységre, a
valasztok bizalmara.

c) Felkérés alapjan részvétel a testileti (lések elGkészitésében, valamint a
kiilonb6z6 vizsgalatokban.

d) A tudomasara jutott allami, szolgalati, Gzleti (és magan) titok megdrzése.
Titoktartasi kotelezettsége a megbizatasanak lejarta utan is fennall.

e) Kapcsolattartas a kozség polgaraival, illetve a kilénbézé ©nszervez6do

lakossagi kozosségekkel.
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VII. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

A bizottsdgi feladatok és szervezet

23. 8§

(1) A képvisel6-testiilet - meghatarozott 6nkormanyzati feladatok ellatasara -
allando vagy ideiglenes bizottsagokat valaszt.
(2) A képvisel6-testilet a kovetkezd bizottsagokat hozza létre:
- Pénzligyi Bizottsag
- Teleplilésfejlesztési és Sport bizottsag
- Mezdgazdasagi és Vallalkozasi Bizottsag
- Szocialis és Kulturalis Bizottsag
(3) A bizottsag altal ellatado feladatok részletes jegyzékét az SZMSZ 2. szamu
melléklete rogziti:
a) Dontés a hataskorébe utalt Ggyekben, a képviseld-testiilet azonban barmely
bizottsagi ligyet magahoz vonhat és a bizottsagi dontést mddosithatja is.
b) A képviseld-testileti dontések el6készitése érdekében megvitatja és allast
foglal a feladatkdrébe tartozo tgyekben.
c) El6késziti a munkatervben meghatarozott el6terjesztéseket.
d) Kézremdkddik a tevékenységi koréhez tartozdé dnkormanyzati rendeletek és
hatarozatok tervezeteinek a kidolgozasaban.
e) Ellendrzi feladatkérében a polgarmesteri hivatal munkajat a képviseld-testuleti
dontések eldkészitésében, illetve annak végrehajtasaban.
f) Javaslatot tesz a képvisel6-testilet hataskorébe tartozé és a bizottsag
feladatkorét érinté személyi kérdésekben)
(4) A bizottsag bels6 m(ikodési szabalyait - az Motv. és az SZMSZ keretei kozott -
maga allapitja meg.
(5) A képvisel6-testilet allandd vagy ideiglenes jelleggel - szakmai tanacsadd
szerveként - albizottsagot alakithat.
Az albizottsdg mukddésének szabdlyait a testiilet allapitia meg. Az albizottsag

atruhdazott hataskorben dontési jogkort nem kaphat, vezetdje csak képviseld lehet.
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(6) A képviselO-testilet altala szlikségesnek tartott esetben, meghatarozott feladat
elladtasara - ideiglenes bizottsdgot hoz Iétre. Az ideiglenes bizottsdg megbizatasa
feladatanak elvégzéséig, illetdleg az errdl szélo jelentésnek a képviselbtestilet
altal torténd elfogadasaig tart.

Bizottsag hozhatd létre:

a) egy-egy oOnkormanyzati dontés (rendelet, hatarozat) tervezetének
elOkészitésére, illetve a dontés végrehajtasanak ellendrzésére,

b) a képvisel6-testlilet (lése elé kerll6 olyan jelentés napirendeknek az
el6készitésére, amelyek kilon vizsgalatot, koordinaciét és széles kor(
tajékozddast igényelnek. (llyenek lehetnek leginkabb: a beruhazasok, a
feldjitasok, a kornyezetvédelmi programok),

c) tarsuldasok megallapoddsainak az el6készitése.

A bizottsagi mikodés fobb szabalyai

24. §

(1) A bizottsag elnokét és tagjainak tobb, mint a felét a telepulési képviseldk kozul
kell valasztani. A polgarmester, az alpolgarmester, a képvisel6-testilet hivatalanak
dolgozédja nem lehet a bizottsag elnoke, tagja.

(2) A bizottsag hatarozatképességére és hatarozathozatalara a képviseld-testiletre
vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

(3) A képvisel6-testilet a munkatervében meghatarozza azokat az
el6terjesztéseket, amelyeket bizottsag nyujt be, illetve azokat, amelyek csak a
bizottsag allasfoglalasaval nyujthatdék be a képviseld-testilethez.

(4) A bizottsag Ulését az elndk hivja 6ssze és vezeti.

(5) Barmely képvisel6 javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladatkdrébe tartozé
- Ugy megtargyalasara. A bizottsag elnoke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi
Ulése elé terjeszti, melyre kételes meghivni az inditvanyozé képvisel6t.

(6) A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhatdé az, akit vagy akinek a hozzatartozéjat
személyesen érinti az Ugy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles
bejelenteni. A kizarasrol az elnok esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén

mindsitett tobbséggel a bizottsag dont.
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(7) A bizottsag azokban az esetekben tart zart Glést, amelyekben azt az Motv.
kotelez6vé teszi vagy megengedi. Dontéseir6l a bizottsag elndke adhat
tajékoztatast.

(8) A bizottsdg minden tagja koteles az Ulésen tudomasdra jutott allami és
szolgalati titkot mego6rizni.

(9) A bizottsag Ulésérdl jegyzdkonyvet kell késziteni, amely az elhangzott
felszdlalasok rovid ismertetését, a hozott dontést, valamint - kilon inditvanyra - a
kisebbségi véleményeket tartalmazza. A jegyzékdnyvet a bizottsag elndke irja ala.
A pénzigyi bizottsag elndke az atruhazott hataskorben hozott dontésrdl a
legkozelebbi Glésen tajékoztatast ad.

(10) A bizottsag a tevékenységérol 4 évenként beszamol a képvisel6-testiletnek.

VIIl. FEJEZET
A POLGARMESTER, AZ ALPOLGARMESTER, A JEGYZO

A polgarmester

25. 8§

(1) A polgarmester a megbizatasat féallasban latja el.
A képvisel6-testiilet altal polgarmesterre atruhazott hataskérok részletes
felsorolasat az 1. melléklet tartalmazza.
(2) A polgarmester elndke és tagja a képvisel6-testiiletnek, a képviseld-testilet
hatarozatképessége, dontéshozatala, mikodése szempontjabdl telepulési
képvisel6nek tekintendd. A polgarmester a megvalasztast kdvetden eskiit tesz a
képviseld-testilet eldtt.
(3) A polgarmesternek a képviseld-testilet mikodésével dsszefliiggd feladatai
kérében:

a) seqiti a telepllési képvisel6k munkajat,

b) 6sszehivja és vezeti a testilet léseit,

c) képviseli az 6nkormanyzatot,

d) szervezi a telepulésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat,

e) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kdzakarat érvényesiilését,
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f) ha a képviseldtestilet dontését az onkormanyzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon Ugyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt
megtargyalasat. A kezdeményezést az Ulést kovetd harom napon belil
nyUjthatja be: a képvisel6-testilet a benyujtas napjatél szamitott 15 napon
belll dont.

(4) A polgarmesternek a bizottsdgok mikddésével dsszefliggd fobb feladatai:

a) Inditvanyozhatja a bizottsag dsszehivasat.

b) Felfliggeszti a bizottsag dontésének a végrehajtdsat, ha az ellentétes a
képviseld-testiilet hatarozataval vagy sérti az Onkormanyzat érdekeit. A
felfliggesztett dontésrdl a képviseld-testiilet a kovetkez6 llésen hataroz.

c) Bizottsagi dontéshozatal esetén dont a bizottsagi elnok osszeférhetetlenségi
ok jelzése alapjan a kizaras kérdésérdl, ha az (igy a bizottsag elndkét vagy
hozzatartozojat személyesen érinti.

(5) A polgarmesteri hivatallal 6sszefligg6 fébb polgarmesteri jogositvanyok:

a) A képvisel6-testilet dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkorében
eljarva iranyitja a hivatalt.

b) A jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait
az 6nkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések el6készitésében
és végrehajtasaban.

c) Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi Ggyekben, hatdsagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja.

d) A jegyz0 javaslatara el6terjesztést nyljt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal
belsd szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, valamint Ugyfélfogadasi
rendjének a meghatarozasara.

e) Szabalyozza a hataskorébe tartozé ligyekben a kiadmanyozas rendjét.

f) Gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyz0 tekintetében, az egyéb munkaltatoi
jogokat az alpolgarmester, az 6nkormanyzati intézményvezetdk, illetve a
polgarmesteri hivatalnal foglalkoztatott kdzalkalmazottak tekintetében.

(6) A polgarmester foglalkoztatasi viszonyaval kapcsolatos szabalyokat, valamint
az Osszeférhetetlenségre vonatkozé rendelkezéseket a Motv.,, valamint a
polgarmesteri tisztség ellatdsanak egyes kérdéseir6l és az onkormanyzati

képviselOk tiszteletdijardl sz6l6 1994. évi LXIV. térvény hatarozzak meg.
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Alpolgarmester

26. §

(1) A képviselo-testiilet - a sajat tagjai kozil a polgarmester javaslatara, titkos
szavazassal, a képviselGtestiilet megbizatasanak idétartamara - a polgdrmester
helyettesitésére, munkajanak a segitésére alpolgarmestert valaszt.
(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait.
Az alpolgarmester konkrét feladatainak meghatarozasa, a kozottik [évo

munkamegosztas kialakitasa a polgarmester jogkoéréhez tartozik.

Jegyz6
27.§

(1) A polgarmester - palyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési
kdvetelménynek megfeleld jegyz6t nevez ki hatarozatlan idétartamra. A
polgarmester a jegyz6 javaslatara - a jegyzOre vonatkozd szabalyok szerint -
kinevez aljegyzét a jegyz6 helyettesitésére, a jegyz6 altal meghatarozott feladatok
ellatasara, mely kinevezés szintén hatarozatlan idére szdl.

(2) A jegyz6 vezeti a képvisel6-testllet hivatalat. A jegyz6 gondoskodik az
onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl. Ebben a korben:

a) el6késziti a képviseld-testileti Ulés, a bizottsagok elé kerild elbterjesztéseket,

b) ellatja a testlletek, a bizottsagok szervezési és lgyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

) tanacskozasi joggal részt vesz a testllet és a bizottsagok Ulésein,

d) térvényességi észrevételeket tehet a szavazas elbtt az elbterjesztés vitajaban,

e) gondoskodik a testlleti Ulés jegyzokonyvének elkészitésérdl, azt a
polgarmesterrel egyutt irja al3,

f) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviselGtestiletet és a
bizottsagokat az Onkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrdl, a
polgarmesteri hivatal munkajarol és az tgyintézésrdl.

(3) A jegyz6 egyéb fébb feladatai:
a) Dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi

ugyeket,
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b) Ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és a hatdsagi
hataskoroket,

c) Dont a hataskorébe utalt Ggyekben,

d) A hataskoérébe tartozd Ugyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,
gyakorolja a munkaltatéi jogokat a képviselé-testilet hivatalanak
koztisztvisel6i és a Munka Torvénykdnyve hatalya alad tartozé munkavallaléi
tekintetében.

A kinevezéshez, vezet6i megbizashoz, felmentéshez, a vezet6i megbizas
visszavonasahoz, jutalmazasahoz - a polgarmester &altal meghatarozott
korben - a polgarmester egyetértése sziikséges.

e) Szervezi a polgarmesteri hivatal jogi felvilagosité munkajat.

f) Elldtja az allamigazgatasi tevékenység egyszerlsitésével, korszerlsitésével

0sszefliggd feladatokat.

IX. FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL
28. 8§

(1) A képvisel6-testllet egységes hivatalt hoz létre - polgarmesteri hivatal
elnevezéssel - az dnkormanyzat mikddésével, valamint az allamigazgatasi lgyek
dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.
(2) A polgarmesteri hivatal el8irdnyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel
teljes jogkord, oOndlléan gazdalkodd koltségvetési szerv, az Onkormdanyzat
gazdalkodasanak végrehajtd szerve, egyidejlleg Onkormanyzati igazgatasi
szervezet. A koltségvetés hatdrozza meg a polgarmesteri hivatal mikddéséhez
sziikséges elbiranyzatokat, mikodési, fenntartasi koltségeket.

(3) A jegyz6 dontése szerint belsd szervezeti egységvezeték, valamint érdemi
ugyintézdk kiadmanyozasi jogot kapnak.

(4) A polgarmesteri hivatal munkarendje:

A polgarmesteri hivatal Ggyrendjét, Ugyfélfogadasi rendjét, a polgarmester és a
jegyzé fogadddrait az SZMSZ 4. melléklete rogziti.

(5) A jegyz0 a kozség koztisztviselGinek, kdzalkalmazottainak és munkavallaldinak
munkavégzésérdl, pihendidejérdl, jutalmazasarél, valamint juttatdsairél széld
szabalyokat kiilon, a Kdzszolgalati Szabalyzatban rogziti.
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(6) Az 5. szamu melléklet tartalmazza az anyakoényvi események
koltségtéritésének szabalyait.

(7) A polgarmesteri hivatal igény és sziikség szerint koteles adatokat szolgaltatni
és jelentést késziteni a képviseld-testlletnek és az dnkormanyzati bizottsagnak.

(8) A hivatali szervezet koztisztviselgjét a tudomasara jutott allami szolgalati és
Uzleti (magan) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi
kotelezettség - az adatvédelemrdl sz616 torvény rendelkezéseinek alapul vételével
- kiterjed az Ugyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi
kotelezettség a kdztisztviseldi jogviszony megsziinése utan is fennall.

A hivatali koztisztvisel6 minden olyan adatot, informaciot és tényt koteles a jegyz6

tudomasara hozni, amely az el6bbi kotelezettségének teljesitését befolyasolja.
A TARSULASOK

A képviselo-testiilet tarsuldasokra és egyuttmiikédésre vonatkozo
altalanos szabalyai

29. 8§

(1) Az 6nkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszer(ibb, gazdasagosabb és
ésszer(ibb megolddsa érdekében tarsuldsokban vesz részt. A képviseld-testilet
els6sorban a megyei kozgylléssel, mas telepllések képviseld-testiileteivel,
gazdasagi, szolgaltatd szervezetekkel, kdzszolgaltatdsokat nyujtd intézményekkel
alakit tarsulasokat.
(2) A képvisel6-testiilet tarsuldsi megallapodasok megkotése sordn az Motv. 88-92.
§ rendelkezéseiben foglaltak szerint jar el.
(3) A képvisel6-testlilet a rendelkezésre 3all6 (szellemi és anyagi) eszkozokkel
tdmogatja a valasztopolgarok olyan dntevékeny egylttmikodéseit is, amelyek
céljuk és rendeltetésiik szerint a helyi Onkormanyzati feladatok (koézlgyek)
megoldasara iranyulnak.
(4) A lakossagi onszervezdd6 szervezetekkel valé egylUttmlkodés célja és
rendeltetése:

a) tervek, fejlesztési koncepcidk, programok egyeztetése,

b) lakossagi  szlkségletek  kielégitésére  szolgald6  beruhdzasi  és

teleplilésfejlesztési tervek véleményeztetése,
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c) a lakossag kozlgyek intézésébe vald bevonasa, a jogi felvilagositd munkaval
kapcsolatos tapasztalatok, mddszerek kozdés konzultacidkon torténd

megvitatasa.

X. FEJEZET
HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES, LAKOSSAGI FORUMOK

Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
30. 8

(1) A képviseld-testilet 6nalléd rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas és a
népi kezdeményezés rendjét.
(2) Népi kezdeményezés Utjan a képviseld-testiilet elé terjeszthetd minden olyan
ugy, amelynek elddntése a képviseld-testiilet hataskorébe tartozik.
a) Minden valasztopolgarnak joga van ahhoz, hogy egyedil vagy masokkal
egyutt kezdeményezze valamely - képvisel6-testilet hataskorébe tartozé lgy
- testlleti Ulésen torténd megtargyalasat. Tobb - tartalmaban megegyez6 -
beadvany egyuttesen is el6terjeszthetd és feldolgozhatd.
b) Népi kezdeményezés targyalas nélkll csak akkor utasithaté el, ha:
- olyan ugyre vonatkozik, amelynek elbiralasara a helyi képvisel6-testiiletnek
nincs hataskore vagy illetékessége,
- a megtargyalas olvashatatlansag, név vagy adat-azonosithatatlansag
okabdl vagy onellentmondas miatt nem lehetséges.
) A visszautasitas indokat irasban k6zolIni kell.
d) A képvisel6-testilet népi kezdeményezés targyaban hozott dontését a
polgarmester kozli.
e) A képviseld-testilet koteles megtargyalni azon népi kezdeményezést, melyet
a valasztépolgarok 10%-a kezdeményezett.
(3) A helyi népszavazas és népi kezdeményezés eljarasi szabalyai tekintetében a
valasztasi eljarasrol szélé 1997. évi C. torvény megfeleld rendelkezései az
iranyadok.

Lakossagi forumok

31. 8§
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(1) A képviselo-testillet szikség szerint, de legaldabb évente egy esetben
kdzmeghallgatast tart.

(2) A kdozmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok és a telepulésen mikodo
tarsadalmi szervezetek, egyesiletek, civil szervez6dések képvisel6i kozérdekd
ugyben, helyi 6nkormanyzati (igyben a képviselo-testiilethez, az egyes telepulési
képviseldkhdz, a polgarmesterhez, alpolgdrmesterhez vagy a jegyzéhoz
kérdéseket intézhetnek, illetéleg kdzérdekd javaslatokat tehetnek.

(3) A kodzmeghallgatas helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy
targyalasra keruld targykorokrol a kozséghaza hirdet6tablajan, a sajtd dtjan kell
tajékoztatast adni a rendezvény elétt legalabb 15 nappal.

(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, melyr6l jegyz6konyv készil,
tartalmara, készitésére a képviseld-testllet jegyzékdnyvére iranyadd szabalyok
érvényesulnek.

(5) A kdézmeghallgatason eléterjesztett kozérdek( kérdéseket és javaslatokat a
kdzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos rendjérdl sz6lé 2004. évi
CXL. torvény rendelkezései szerint kell intézni. Az érdekelteket tajékoztatni kell az

elintézés maédjarol és eredményérdl.

32. 8§
(1) A polgarmester elére meghatarozott kozérdekl targykdrben, illetéleg a
jelentésebb dontések sokoldall el6készitése érdekében - az allampolgarok és a
tarsadalmi szervezédések kozvetlen tajékoztatdsa céljabdl - kozségi gydlést
(falugydlést) hivhat 6ssze.
(2) Fontosabb szabalyai:

a) A gydllés helyérol, idejérol, az estleges ismertetésre vagy targyalasra ker(lé
targykorokrél a kozséghaza hirdet6tablajan, a sajté Gtjan kell tdjékoztatast
adni a rendezvény el6tt legalabb 15 nappal.

b) A gyllést a polgarmester vezeti, melyre meg kell hivni a képvisel6ket, a
jegyz6t, a polgarmesteri hivatal belsd szervezeti egységeinek vezetdit.

A gyulésrél jegyz6konyv késziil, amelynek vezetésérol a jegyz6 gondoskodik.
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XI. FEJEZET
AZ ONKORMANYZATOK GAZDASAGI ALAPJAI

Az 6nkormanyzat vagyona

33.8

(1) Az onkormanyzat tulajdondra és gazdalkodasara vonatkozé legalapvet6bb
rendelkezéseket kiilon dnkormanyzati rendelet hatdrozza meg, melyben a testiilet
megallapitja,

a) a forgalomképtelen vagyontargyak korét,

b) a toérzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen targyait és azokat a
feltételeket, amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrél vald
rendelkezés soran,

¢) azoknak a vagyontargyaknak, vagyoni részeknek és jogoknak a korét, amelyek
elidegenitésérdl, megterhelésérdl, vallalkozasba vald bevitelérdl, illetleg mas
céll hasznositasarol csak helyi népszavazassal lehet donteni.

(2) Az onkormanyzat - vagyonanak novelése érdekében - részt vesz gazdasagi
vallalkozasokban. E részvétel formajardl és modjairdl kiilon 6nkormanyzati rendelet
tartalmaz elGirasokat.

(3) A polgarmester sajat hataskorében az 6nkormanyzat vagyonat vagy tulajdonat
érintd Ugyekben 2 milli6 Ft értékhatarig kothet szerzddéseket, vallalhat
kotelezettségeket, irhat alda megallapodasokat. Az altala kotott szerzddések a
képvisel6-testilet utélagos jévahagyasaval valnak érvényesekké.

(4) A képvisel6-testilet hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben mas
finanszirozasi méd nem lehetséges vagy gazdasagilag célszerdtlen.

(5) A polgarmester az onkormanyzati vagyon helyzetének alakulasardl koteles

tajékoztatni az allampolgarokat.

Az 6nkormanyzat koltségvetése

34. 8§
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(1) A képviselo-testlilet a koltségvetését onkormanyzati rendeletben hatarozza
meg. A koltségvetés osszeadllitdsdnak részletes szabalyait az allamhaztartasrol
sz6l6 torvény, a finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulas mértékét az allami
koltségvetési torvény hatarozza meg. A szakadgazati rendet az SZMSZ 6. sz.
melléklete tartalmazza.
(2) A koltségvetési rendeletet a képviselbtestiilet két targyalasi forduléban fogadja
el. Az els6 targyalasi forduld (koncepcio) fébb elemei:
a) a Kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv tartalmanak
figyelembevétele,
b) az dnkormanyzat részére kotelezden elbirt és szabadon felvallalhaté feladatok
korultekintd és alapos elemzése, helyzetfelmérés. Ezen beliil:
- a bevételi forrasok,
- azok bovitésének lehetdségei,
- a kiadasi szlkségletek, azok gazdasagos (torvényes keretek kozdétt mozgo)
célszerl megoldasainak a meghatarozasa,
- az igények és a célkitlizések egyeztetése,
- a szUkségletek kielégitési sorrendjének a meghatarozasa,
- a varhaté dontések hatasainak elézetes felmérése.
(4) A masodik targyalasi fordulo kotelez6 tartalmu kovetelményei:
a) a kozmeghallgatast kovetéen targyalja meg a képviseld-testilet a
koltségvetési rendelet tervezetét, amely tobb valtozatban is késziilhet,
b) a kdltségvetési javaslat tartalmazza:
- a bevételi forrasokat,
- a mUkaodési, fenntartasi eldiranyzatokat (6nallé és részben énalléan gazdalkodé
koltségvetési szervenként),
- a felljitasi el6iranyzatokat célonként,
- a fejlesztési kiadasokat feladatonként, valamint kilon tételben,
- a polgarmesteri hivatal koltségvetését feladatonként, valamint kilon tételben,
- az altalanos és a céltartalékot.
- a tobb éves kihatassal jaré feladatok eldiranyzatait éves bontasban.
(5) A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyz06 késziti el6, s a polgarmester
terjeszti a képviselbtestilet elé. Az elbterjesztést a pénzlgyi bizottsag el6zetesen

kotelez6en megtargyalja és véleményezi.
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(6) A zarszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére és elbterjesztésére a (3)-

(5) bekezdésben foglalt szabalyok az iranyaddk.

Az 6nkormanyzati gazdalkodas fobb szabalyai

35. 8§

(1) Az dnkormanyzat gazdalkodasanak feladatait a polgarmesteri hivatal latja el. E
korben kulonosen:

A Pénzigyminisztérium altal eldirt mddon és iddben elkésziti a koltségvetési
tajékoztatot, a koltségvetési beszamoldt, valamint a negyedéves pénzforgalmi
informaciét, s mindezeket megkiildi a Magyar Allamkincstar részére.

a) Beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit.

b) Igényli a Magyar Allamkincstartél a cimzett és céltdmogatésokat.

¢) Gondoskodik az énkormanyzat altal Iétrehozott és mukddtetett intézmények
pénzellatasarol.

d) Biztositja az 6nkormanyzat pénzforgalmi szemléletli kettds konyvitelének
szabalyszer(i vezetését, s ezen belil - a pénzigyminiszter altal
meghatarozottak szerint - kialakitja a sajat, valamint az intézmények
konyvvitelének szamlarendjét.

e) Biztositja az dnkormanyzat térzsvagyonanak elkuldnitett nyilvantartasat.

f) Elkésziti az onkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év Vvégqi
koltségvetési beszamoldhoz.

g) Az onkormanyzat koltségvetési szamlajat kezel6 pénzintézeten keresztil
gondoskodik az 6nkormanyzat tartozasainak és az 6nkormanyzat intézményei
mukodési kiadasainak a kiegyenlitésérdl, illetdleg teljesitésérdl.

(2) Az 6nkormanyzat altal alapitott és fenntartott intézmények 6nalléan mikddnek,
a dologi kiadasokra biztositott pénzeszkdzeiket kizarélag csak a polgarmesteri
hivatal altal meghatarozott itemben és mértékben hasznalhatjak fel. Az intézmény
részére biztositott éves koltségvetési keretet csak a képviseld-testilet
csokkentheti, illetéleg vonhatja el. Az intézmény a kotelezd téritési dijon és a
képviselGtestiilet altal kotelezbéen elGirt bevételi 0sszegen fellli bevételével
szabadon rendelkezik, azt - alapfeladatainak sérelme nélkil - felhasznalhatja

dologi kiadasokra.
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(3) A polgarmesteri hivatal és az onkormanyzat altal mdkodtetett intézmények
vezet6i a kisebb 0sszeqgl készpénz kifizetéseiket a hazipénztarban kezelt

ellatmanybdl - a hazipénztarban meghatarozott szabalyok szerint - teljesitik.

Az onkormanyzat gazddlkodasanak ellenérzése

36. 8

(1) Az 6nkorményzat gazdalkodésat az Allami Szamvevészék ellendrzi.

(2) A sajat onkormanyzati intézmények gazdalkodasat a képviselo-testilet
ellendrzi.

(3) A képvisel6-testllet gazdalkodasanak belsé ellendrzésérdl jogszabalyban
meghatarozott képesitésl belsd ellendr Gtjan gondoskodik.

(4) A pénzigyi bizottsag feladatkorébe tartozik, hogy az onkormanyzatnal és
intézményeinél:

a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasrol szold féléves,
éves beszamold tervezeteit,

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilénos tekintettel a
sajat bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonndvekedés, -csokkenés)
alakulasat, értékeli az azt el6idézé okokat,

) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrzi a
pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem
érvényesitését.

(5) A pénzugyi bizottsag vizsgalati megallapitasait haladéktalanul kozli a képvisel6-
testilettel. Ha a képviseld-testiilet a vizsgalati megallapitasokkal nem ért egyet, a
vizsgalati jegyzékonyvet az észrevételeivel egyiitt megkildi az Allami

Szamvevoszéknek.

Felterjesztési jog

37.8§

(1) A képvisel6-testilet az altala iranyitott szerv mikddésével, illetéleg az altala
kibocsatott jogszaballyal és egyéb dontésével kapcsolatban véleményt
nyilvanithat, kifogassal élhet, kezdeményezheti annak megvaltoztatasat vagy

visszavonasat.
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(2) A képvisel6-testilet az dnkormanyzati jogokat, illetéleg a helyi 6nkormanyzat
feladat- és hataskorét érint6 barmely kérdésekben - kozvetlenll vagy
érdekképviseleti szervezete Utjan - az adott kérdésben hataskorrel rendelkezé
allami szerv vezetd6jéhez fordulhat:

a) tajékoztatast, adatot, szakmai és jogértelmezési kérdésben allasfoglalast
kérhet,

b) javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti
(3) A képvisel6-testilet felterjesztési joganak gyakorlasat megel6zéen kéri a

témakor szerint érintett 6nkormanyzati bizottsag véleményét.

XIl. FEJEZET
Zaro rendelkezések
38. 8§

(1) Az SZMSZ kihirdetést kovet6 napon Iép hatalyba.
(2) Az SZMSZ mellékleteinek és fliggelékeinek folyamatos vezetésérdl,
kiegészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.
(3) Az SZMSZ-t a polgarmesteri hivatal hirdet6établajan, mindenki szamara
hozzaférhetd helyen és modon kell kifiggeszteni.
(4) Jelen SZMSZ hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Csemd Kozség
Onkorményzatanak Szervezeti és M(ikddési Szabélyzatardl sz6l6 7/2013. (IV. 03.)

rendelet.

Csemo, 2014. oktdber 20.

Nagy Erika Dr. Lakos Roland
aljegyz6 polgarmester
A rendelet kihirdetve:
Csemd, 2014. oktéber 27.
Nagy Erika
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aljegyz6

1. szamu melléklet
Csemd Kozség Onkormanyzatanak
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarodl szé6lo
14/2014. (X 27.) rendelethez

E melléklet tartalmazza a polgarmesternek azokat a feladatait,
melyeknek gyakorlasat a képvisel6-testiilet a polgarmesterre atruhazta.

1. 2 milli6 Ft értékhatarig szerz6déseket, megallapodasokat kothet a képviselo-
testilet nevében a testiilet utélagos jévahagyasaval.

2. Egyszeri segélyek kifizetését engedélyezheti, esetenként 5.000.- Ft
értékhatdrig a szocidlis segélykeret terhére.

3. Kozkoltségen torténd temetés kifizetését engedélyezheti a szocidlis keret
terhére a raszorultsag mérlegelésével.

4. A 2. és 3. pontban leirt hataskor gyakorlasa soran kifizetett 6sszegekrdl a
szocidlis bizottsdgot a soron kovetkez6 llésen tajékoztatni kell.

Csemd, 2014. oktdber 20.

Nagy Erika Dr. Lakos Roland
aljegyz6 polgarmester
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3. sz.
melléklet
Csemé Kozség Onkormanyzatanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarodl szé6lo
14/2014. (X. 27.) rendelethez

Csemo kozség cimerének leirasa és heraldikai értelmezése

Csemo6 cimere
(1) Csucskos talpu pajzs, egyszer hasitott, egyszer vagott (negyedelt). A bal
fels6 negyedben kék mezdben sarga mentében emberfigura all, kezében
faag. A jobb fels6 negyedben piros mezdben is emberfigura all, kezében
fejsze. A bal alsé negyedben piros mez6ben sarga széléflurt, a jobb also
negyedben kék mezdben fehér tanyaéplilet, alatta zold tisztas.

(2) A cimer hasznalatanak rendjét kulon dnkormanyzati rendelet tartalmazza.

Csemo, 2014. oktdber 20.

Nagy Erika Dr. Lakos Roland
aljegyz6 polgarmester
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4. sz.
melléklet
Csemé Kozség Onkormanyzatanak
Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatarodl szé6lo
14/2014. (X. 27.) rendelethez

A Polgarmesteri Hivatal iigyrendjérél, a Polgarmesteri Hivatal, a
polgarmester és a jegyzo uigyfélfogadasi idejéral

Csemd Kdzség Onkorményzata hivatali szervezete a Csemdi Polgérmesteri
Hivatal.

A Hivatal szervezeti felépitése:

A hivatal vezetéje: a jegyzé.

Iranyitasa alatt mikodik: az aljegyz6.

Gazdasagi csoport: 3 f6, melybdl 2 f6 koltségvetés és pénztar
Szocialis Ggyintézd, anyakonyvvezet6: 1 f6
Telepulésiizemeltetési, teleplilésfejlesztési ligyintézd: 1 f6
Fizikai allomany: 36
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Tanyagondnok: 4 f6
Védonadi szolgalat: 2 f6
Konyvtar: 1 f6

Ures &llas: 2,5 f6.

Az aljegyzd és az 5 koztisztviseld és a 3 f0 fizikai allomanyd munkavallalo
tekintetében a munkaltatdi jogokat a jegyzd gyakorolja. A 7 f6 kozalkalmazott

tekintetében a munkaltatdi jogkort a polgarmester gyakorolja.

A Képviseld-testilet az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségrdl sz616 2007.
CLII. térvény alapjan a Polgarmesteri Hivatalnal az alabbi koztisztviseldi
munkakdrben foglalkoztatottak részére ir el vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget:

- jegyz6,

- aljegyz6,

- anyakonyvvezetd.

A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi részére a munkaltatdi jogkor gyakorldja a
kdzszolgalati tisztvisel6k részére adhatd juttatasokrol és egyes
illetménypdtliékokrol sz6ld 249/2012. (VIII. 31.) Kormanyrendelet alapjan

illetménypdétlékot allapithat meg.

A feladat- és hataskoroket a negyedévenként megjelend belligyminisztériumi

kiadvany szerint folyamatosan kell megallapitani.

A Polgarmesteri Hivatal (gyfélfogadasi rendje:

Hétf6 - csutortok: 8 - 12 draig és 13 - 15 oraig
Péntek: 8 - 11 oraig.

A polgarmester minden héten hétfén 9-11 draig tart fogaddorat.

A jegyz6 minden héten kedden 8 - 12 6raig és 13 - 15 6raig tart fogaddorat.
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A koztisztviselOk részére jard szabadsag igénybevételét a jegyz0 engedélyezi. A
szabadsagot a hatdsagi munkat végzd ligyintézok tekintetében ugy kell kiadni,
hogy az az lgyfelek részére a lehetd legkisebb hatranyt okozza. A szabadsagon
levo Ggyintézd helyettesitésérdl minden esetben gondoskodni kell.

Csemo, 2014. oktdber 20.

Nagy Erika Dr. Lakos Roland
aljegyz6 polgarmester

sz. melléklet
Csemé Kozség Onkormanyzatanak
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarodl szé6lo
14/2014. (X. 27.) rendelethez

Az anyakonyvi események koltségtéritésének szolo rendelkezések
1.8

(1) Az a nem csemdi, allandd lakdhellyel rendelkez6 allampolgar, aki

hazassagkotéséhez tobbletszolgaltatast kivan igénybe venni, szolgaltatasi dijat
koteles fizetni.
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(2) A szolgaltatasi dij magaban foglalja egy (veg pezsg6 felszolgalasat, a
zeneszolgaltatast. Az anyakonyvi kivonat boritéjat, valamint fedezetet nyujt a
jarulékos (futés, vilagitas, takaritas) koltségekre.

(3) Az az (1) bekezdésében meghatarozott személy, aki a (2) bekezdésben
meghatarozott szolgaltatasokat, hazassagkotéséhez, hivatali munkaidén kival
kivanja igénybe venni: 10.000.- Ft szolgaltatasi dijat koteles fizetni.

(4) Az az (1) bekezdésében meghatarozott személy aki a (2) bekezdésben
meghatarozott szolgaltatasokat, hazassagkotéséhez, hivatali munkaidében

kivanja igénybe venni: 5.000.- Ft szolgaltatasi dijat koteles fizetni.

2.§
(1) A megallapitott szolgaltatasi dijakat az igénybejelentd - hazassagkotésre
iranyuld szandékanak bejelentésével egyiidejdleg - a Polgarmesteri Hivatal
hazipénztataraba koteles befizetni.

Csemo, 2014. oktdber 20.

Nagy Erika Dr. Lakos Roland

aljegyzé polgarmester

6. sz. melléklet

Csemé Kozség Onkormanyzatanak
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarodl szé6lo
14/2014. (X. 27.) rendelethez

az Onkormanyzat allamhaztartasi szakagazati rendjérél
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Csemd Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Alapitd) a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 13. §-a,
az allamhaztartasrél sz6l6 modositott 2011. évi CXCV. torvény, valamint a
koltségvetési szervek jogallasardl és az annak végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XIlI.
31.) Kormanyrendelet és a szakfeladatrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendrol
sz6l6 56/2011. (XIl. 31.) NGM rendelet alapjan az oOnkormanyzat
alaptevékenységének, feladatainak ellatasara az alabbi dallamhaztartasi
szakagazati rendet hatdrozza meg:

1. A kéltségvetési szerv neve: Csemé Kézség Onkormanyzata
2. Akoltségvetési szerv székhelye: 2713 Csemd, Petdfi S. u. 1.
3. Az intézmény jogallasa:
- jogi személyisége: 6nallé jogi személy
- finanszirozasa: - dllami koltségvetésbdl kapott tamogatas
- helyi bevételek

4. Alapitas kelte: 1990. oktdber 26.

5. Jogszabalyban meghatarozott kdzfeladata:
A helyi 6nkormanyzatokrél sz6lé 2011. évi CLXXXVIIl. térvényben meghatarozott
feladatok ellatasa, az 6nkormanyzat mikddésének biztositasa.

6. Alaptevékenysége az allamhaztartasi szakagazati rend szerint:

841105 Helyi onkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

7. A 2013. januar 01-tdl hatalyos szakfeladatok
010000 NOovénytermesztés, allattenyésztés, vadgazdalkodas és kapcs.
szolgaltatasok
020000 Erd6gazdalkodas

562912 Ovodai intézményi étkeztetés

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

680001 Lakdingatlan bérbeadasa, izemeltetése

680002 Nem lakéingatlan bérbeadasa, Uzemeltetése

841133 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, addellendrzés
841401 Kozvilagitas

841402 Varos- és k6zséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatasok
841901 Onkormanyzatok és tarsulasok elszamolasai

841906 ) Finanszirozasi miveletek

841907 Onkormanyzatok elszamolasai kéltségvetesi szerveikkel
851011 Ovodai nevelés, ellatas

851012 Sajatos nevelési igényld gyermekek dvodai nevelése, ellatasa
854314 Szocialis 6sztondijak

862102 Haziorvosi Ugyeleti ellatas

869042 Ifjisag- és egészségugyi gondozas

882113 Lakasfenntartasi tamogatas normativ alapon

882122 Atmeneti segély
882123 Temetési segély
882203 Koztemetés
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890115 Specialis tehetséggondozé programok HH gyermekek részére
890301 Civil szervezetek mUkddési tamogatasa

890441 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettesitd tamogatasra jogosultak hosszabb idét.
kozfoglalk.

890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

960302 Koztemetd fenntartasa és mikddtetése

8. Az onkormanyzat vallalkozasi tevékenységet nem végez.
Vagyongazdalkodasi feladatokat és termoéfoldhasznositast végez a Képviselo-
testllet altal meghatarozott korben a targyévi koltségvetés terhére.

9. llletékesséqi teriilete: Csemo kozség kozigazgatasi terllete.

10. A kéltségvetesi szerv alapitoi jogokkal felruhazott iranyito szerve: Csemo
Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete 2713 Csemd, Pet6fi S. u. 1.

11. Gazdalkodasi besorolasa: dnalldan mikodd és gazdalkodd koltségvetési
szerv.

12. Vezetdjének kinevezési rendje:
A polgarmestert a helyi dnkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek valasztasardl
sz616 torvény alapjan hatarozott idére valasztja a lakossag.

13. Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok megjeldlése:
A rovid idétartaml kozfoglalkoztatas, foglalkoztatast helyettesitd tamogatasra
jogosultak hosszabb id6étartaml kozfoglalkoztatdsa és egyéb kozfoglalkoztatas
keretében foglalkoztatottjainak jogviszonyaira a Munka Torvénykdnyveérdl szolo
2012. évi |. torvény, egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyra - megbizasi
jogviszony - a Polgari Torvénykdnyvrol sz461é 1959. évi IV. térvény az iranyadd.

14. Egyéb rendelkezések:

a.) Az intézmény jogallasa: 6nallé jog személy
b.) Torzskdnyvi azonosito szama: 730282
c.) AFA alanyisaga: AFA alany, addszama: 15730284-2-13

15. A szakagazati rend médositasa a Képvisel6-testulet hataskore.
16. A koltségvetési szerv képviseletére jogosult személyek:

Az dnkormanyzat képviseletére a polgarmester, tavollétében az alpolgarmester
jogosult.

17. A feladatellatast szolgald vagyon és a vagyon feletti rendelkezési jog:
Az  onkormanyzat ingatlanvagyon-kataszteri  nyilvantartasaban  szerepl6
valamennyi vagyontargy (épuletek, utak, kozterlletek), illetve a leltar szerint
nyilvantartott immateridlis javak és targyi eszkdzok tekintetében tulajdonjoggal
rendelkezik. A vagyontargyakat a feladatai ellatdsahoz szabadon haszndlhatja. A
vagyonrendeletben meghatarozott forgalomképes vagyontargyak értékesitésérol a
Képvisel6-testilet donthet.
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Csemo, 2014. oktdber 20.

Nagy Erika Dr. Lakos Roland
aljegyz6 polgdrmester
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