Csem6 Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
11/2015. (XI. 01.) rendelete
a kozigazgatasi hatosagi eljarasban az elektronikus ligyintézésrdl

Csemd Kozség Onkormanyzatdnak KépviselS-testilete Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1)
bekezdés a.) pontja szerinti jogalkotdi hataskorében, a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabdlyairdl szold 2004. évi CXL. torvény 28/B. §. (1) bekezdésében, az addzas rendjérdl
sz0lo XCII. torvény 175. §. (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva a kozigazgatasi
hatdsagi eljarasban az elektronikus tigyintézésrdl az alabbi rendeletet alkotja:

I. Altalanos rendelkezések
1. Arendelet targyi és személyi hatalya
1.§

E rendelet targyi hatdlya kiterjed az 6nkormanyzat barmely hatdsaga elGtt zajlé kozigazgatasi
hatdsagi lgy intézésére, tovabba a jegyz6 hataskorébe tartozod allamigazgatdsi hatdsdgi lUgyekre
(a tovabbiakban egyitt: kozigazgatasi hatdsagi Ggyek), valamint e rendeletben meghatarozott
egyéb szolgaltatasokra, amelyek elektronikusan e rendelet szerint intézhetGk.

2.8

E rendelet személyi hatalya kiterjed az e-ligyintézési rendszer valamennyi felhasznaléjara, akik a
jelen rendeletben meghatarozott tigyekben tigyfélként vesznek részt.

2. Ertelmezd rendelkezések

3.8

E rendelet alkalmazasa korében

a.)

b.)

d.)

e.)

elektronikus Grlap: az addhatdsag altal rendszeresitett, adokotelezettség teljesitését segité
dokumentum,

e-Ugyintézési rendszer: a hatdsagi Gigyintézés elektronikus formaja, mely az elektronikus Uton
benyujtott kérelemnek a fogaddsat, tovabba az ligyfelek nem kozhiteles tajékoztatasat teszi
lehetévé, és amely az elektronikus Uton benyuljtott kérelemnek a hatdsaghoz vald
megérkezésétdl a jogerds dontés végrehajtasaig tart,

hivatalos elektronikus dokumentum: a hatdsag altal kiallitott elektronikus dokumentum,
amely tartalmazza a kiallitd hatésag megnevezését, cimét, az ligyirat szamat, az ligy targyat,
a kidllitas helyét, id6pontjat, a kidllité nevét, hivatali beosztasat és legaldbb elektronikus
alairasat,

nyomtatvanykitolté keretprogram: a Nyomtatvanykitolté keretprogram az énkormanyzatnal
rendszeresitett nyomtatvanyok kitoltését és hiteles beadasat lehetévé tevé keretprogram,
ugyfélkapu: az Ugyfélkapu a magyar kormanyzat elektronikus ligyfélbeléptetd és azonositd
rendszere, mely a www.magyarorszag.hu Kormdanyzati Portdlon taldlhatd. Biztositja, hogy
felhasznaldi a személyazonossag igazolasa mellett egyszeri belépéssel biztonsagosan
kapcsolatba |éphessenek elektronikus kozigazgatdsi Ugyintézést és szolgdltatast nyujtod
szervekkel.



http://www.magyarorszag.hu/

L. Kiilonos rendelkezések
3. Az elektronikus ligyintézés modja

4.8

(1) A kozigazgatdsi hatdsagi eljarasok soran kozigazgatasi hatdsagi ligyek elektronikus Uton kizardlag
az e rendeletben foglaltak szerint, az ott meghatarozott ligyekben intézhet6ek. Minden mas
elektronikus kapcsolattartdsi forma ki van zarva a hatdsagi eljarasbol.

(2) Az elektronikus Ggyintézés soran beadvanyok elGterjesztésére a Csemd@i Polgarmesteri Hivatal
altal miikodtetett e-ligyintézési rendszer Gtjan van maéd.

(3) Az E-Uigyintézési rendszerbe valé bejelentkezés, regisztracid el6feltétele az Ugyfélkapu
regisztracio. Az ASP-ben regisztrélt tigyfelek azonositéja megegyezik az adott személy Ugyfélkapu
azonositéjaval.

(4) Az egyedi Ugyintézési folyamatban beadvanyok hiteles bekiildése a nyomtatvanykitolté
keretprogram segitségével torténik. A beadvany fogadasardl az E-ligyintézési rendszer automatikus
visszaigazolast kild.

(5) Az E-Ugyintézési rendszerbe belépett lgyfelek az adataikrdl, az tgy allasarol tajékoztato jellegd,
nem kozhiteles informacidkat kérhetnek.

5.8

Az Onkormanyzat a honlapjan (www.csemo.hu) tajékoztatast ad az elektronikus uUton torténd
kapcsolattartasra szolgaldo nyomtatvanyokrél, (irlapokrél és kdzzéteszi a letéltheté nyomtatvanyokat,
Grlapokat.

4. Az elektronikusan intézhetd ligyek és igénybe vehetd szolgaltatasok kére

6.8

(1) Elektronikus uton az ipari és kereskedelmi, valamint a helyi addigazgatdsi ligyek intézhetdek.
(2) Az E-Ugyintézési rendszerben regisztracid nélkil intézhetd eljarasi cselekmények:

a.) e-Grlap sablonok kivalasztasa és letoltése,

b.) az Gigyintézéssel kapcsolatos tdjékoztatd informdacidk elérése.
(3) Regisztraciot és elézetes bejelentkezést igények az

a.) Ugyinditas,

b.) Ggykovetés,

c.) addéegyenleg lekérdezés.

5. A helyi adé ligyekre vonatkozé specialis rendelkezések

7.8
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(1) Az onkormanyzati addhatdsaghoz (tovabbiakban: addhatdsaghoz) teljesitendé addkotelezettség
az Onkormanyzati addhatdésdg honlapjan kozzétett nyomtatvanyokon, a jelen rendeletben
szabalyozott mddon, elektronikus Uton is teljesithetd.

(2) Elektronikus dton az oOnkormanyzat altal rendszeresitett bevalldsi, bejelentkezési és
valtozasbejelentési elektronikus Grlapok benyujtasa a helyi ipartizési add esetében teljesithetd.

(3) Az elektronikus Grlapok beadasa az Onkormanyzat dltal rendszeresitett nyomtatvanykitolté
keretprogram segitségével torténik. A nyomtatvanykitolté keretprogramot az addhatdsag az e-
Ugyintézési rendszerben elérhetévé teszi. A nyomtatvanykitolté keretprogram segitségével beadott
elektronikus (rlapok az addhatdsag honlapjan kozzétett nyomtatvanyok papir alapon vald
benyujtasaval azonos értékiek.

(4) Az E-lgyintézési rendszer az ugyfelek helyi addkkal kapcsolatos fizetési kotelezettségeirdl
tajékoztatast nyujt (addegyenleg informacid). A tajékoztatas nem kozhiteles.

(5) Amennyiben az addzd helyett annak képviselGje jar el, ugy legkésGbb az elsé elektronikus
Ugyintézés id6pontjat megel6z6 munkanapon az erre rendszeresitett nyomtatvanyon koteles
bejelenteni képviseleti jogosultsagat az adéhatdsaghoz, tovabba azt, hogy a képviseleti jogosultsag
tartalma mely addkotelezettségekre terjed ki. A képviseleti jogosultsag igazoldsanak hianyaban az
adokotelezettség nem teljesithetd.

(6) Az addzo a képviseleti jogosultsdg megszlinését haladéktalanul koteles bejelenteni az
addhatdsaghoz. A bejelentett képviseleti jogosultsdg megsz(inését az addzd képviselGje is
bejelentheti papir alapon vagy elektronikus uton.

[} Zaro és hatalyba léptetd rendelkezések
8.§

(1) jelen rendelet 2015. november 01-jén |ép hatalyba, azonban rendelkezéseit az 6nkormanyzati ASP
kézpont és az dltala biztositott elektronikus Ugyintézési rendszer miikodésének megkezdését
kovetden kell alkalmazni.

(2) Jelen rendelet hatdlyba lépésével egyidejlleg hatdlyat veszti az elektronikus Ugyintézés
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Téth Janos Dr. Lakos Roland
jegyz6 polgarmester

A rendelet kihirdetésre kertlt 2015. november 01-jén.
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